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 
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 Multi-Tool Word    
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
   
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All programMicrosoft Office

       

––

 MS. Word 

: Ms. Word
            

         
           

       Tool Word 
              
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   


 



 

Word 




       


 

Word 



  
  
  
  
  
  
  
  

––

Word




 

           
 


 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ü  
ی

Ctrl+N 

 


 













 

 

 

 

 

 

 






 

  



  

  

  

  
  
  


یCtrl+S 



  
  

––


ü  


Ctrl+O :  

ü :   



 
ü  


Ctrl+P: 

  

 


 






 

  
       

Ctrl+C 

        
         

Ctrl+X 

    
    

     
Ctrl+ 

       
          

 




Ctrl+B 


Ctrl+I 

           
Ctrl+U 
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
 

––

  




   




  
  
ü  



ü  


 

ü  



ü  




  

 


 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            


           

 

         
     

 


     


 

 

––

          

    
 

  
 

            
 

 
       


ü  

         
     

 
ü  


 Word     

 
ü  




ü SmartArt 


 


 

         



 

  
  

 
           

  

––

ü  
 
           

 
 

  
 

 


 

  



 

 
     

            
 

 


Word 

––

ü  
 

          
 

ü  
            

 
 

ü  
  


 

 


 

  

  

  

  

  

  



 

            



 


      

 

––

ü  
            


 

ü  




  

ü  


       


  
  
  

 


 

  

  

  

  

  

  

  

  



 

     

  


 

––

ü  
   Word      

  

  

ü  



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 


 

  

  



 



 

 

A4 ,A3 





––

  
ü  


 

ü  


ü  


ü  


 
ü  


 

 
ü  


 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  

 


 



 

 

––

ü  
 

  

ü  


 


 



 

 





 

  

––

ü  


 
  
ü  


 

ü  


 
ü  


  
  
  
 
  
  
  
  

ü  

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 

  

  

––

  

ü  
  

  
  
ü  

 

 


 


