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	السؤال
	أجب عن جميع الأسئلة 
	الدرجة

	السؤال الأول 
	أ .  ضع علامة (   (   )  أمام العبارة الصحيحة وعلامة (   (  ) أمام العبارة الخاطئة :

· مدرب الطباعة هو برنامج يدربك على السرعة في الطباعة .              (             )

· للقيام بعملية النسخ لابد من تحديد النص .                                 (             )

· نضغط على مفتاح الحرف ( ك ) بالأصبع الخنصر لليد اليسرى .       (             )

· لفتح درس من دروس مدرب الطباعة نذهب للقائمة اختبارات .       (             )

· نستطيع تغيير اللون فقط للنص .                                             (             ) 
	5

	السؤال الثاني 
	أ .  املأ الفراغات التالية : 

· لفتح ملف من قائمة ملف اختر الأمر ................... . 

· لفتح صفحة جديدة أنقر على الأيقونة ................... في شريط الأدوات . 

· سيظهر مربع حوار جديد أختر منه .................. . 

· اضغط زر ................ 

· لطباعة المستند من قائمة ................... اختر الأمر طباعة .
	5

	3 
	اكتب مكونات شاشة برنامج الدفتر ؟
	5

	4
	اكتب أسماء أصابع اليد ؟ 
	5

	السؤال الخامس
	اختر الإجابة الصحيحة من بين الأقواس : 
· لتعديل اسم المستخدم من قائمة ملف اختر                            ( تعديل – فتح – حفظ ) 

· لقص النص نقوم بتظليله ومن قائمة تحرير أختر الأمر            ( نسخ – قص – لصق ) 

· تتميز الأصبع السبابة في مدرب الطباعة باللون                      ( الأحمر – الأزرق – الأخضر ) 

· نضغط على مفتاح الحرف ( ي ) بالأصبع                             ( الخنصر اليمنى – الوسطى اليسرى – البنصر اليمنى ) 

· يمكن تنسيق النص بعد تظليله وذلك قائمة                          ( تحرير – تنسيق – عرض ) 
	5

	السؤال السادس
	رتِّب الخطوات التالية في حفظ البيانات في قرص مرن : 
· من قائمة ملف اختر الأمر حفظ باسم .                                    (       )

· في خانة اسم الملف اكتب الاسم .                                            (       )

· اكتب النص كتابة صحيحة .                                                (       )

· سيظهر مربع حوار حفظ باسم من خانة حفظ في اختر قرص مرن .  (       )

· أنقر زر حفظ .                                                                  (       )
	5

	مع تمنياتي لكم بالتوفيق والنجاح
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