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የንግድ ሚኒስቴር ራዕይ ፣ተልዕኮና እሴት

“በቀጣይ ዕድገት ላይ የተመሠረተና በዓለም ተወዳዳሪ የሆነ የንግድ ዘርፍ ተፈጥሮ 
ማየት”፡፡

የንግድ  ስርዓቱን ግልፅ ፣ተደራሽና ለውድድር የተጋለጠ እንዲሆን በማድረግ፣ 

ፍትሃዊ ንግድ በማስፈንና የውጪ ምንዛሪ ግኝታችንን በላቀ ደረጃ በማሳደግ 
የአምራቹን፣ የሸማቹንና  የንግዱን ማህበረሰብ ተጠቃሚነት ማረጋገጥ

 
·	 ሕገ መንግስቱን ማወቅ፣ ማክበርና ማስከበር

·	 ልማታዊ ዴሞክራሲያዊ አስተሳሰብ

·	 ኪራይ ሰብሳቢነትን መጸየፍ

·	 ለንግድ ልማትና ዕድገት በቁርጠኝነት መቆም

·	 በግልጽነትና ተጠያቂነት ማገልገል

·	 ሁልጊዜ ከተግባር መማር 

·	 ደንበኞችን በእኩል ዓይን ማስተናገድ

·	 በስራ ውጤት ብቻ መመዘን

ራዕይ

ተልዕኮ

እሴት

አድራሻ
ስልክ :        0115518025/29
              0115501239
ፖ.ሣ.ቁ :    704
ፋክስ :        0115515411
              0115531027
              0115523419
ድረ ገፅ :    www.mot.gov.et

በንግድ ሚኒስቴር የህዝብ ግንኙነትና ኮሚኒኬሽን ጉዳዮች ጽ/ቤት የተዘጋጀ
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፩. ለአዲስ ንግድ ምዝገባ አገልግሎት ለማግኘት  መሟላት ያለባቸው 
መስፈርቶች

I	 ግለሰብ ነጋዴ

1.	 አመልካቹ  በውክልና ወይም በሞግዚት ከሆነ የውክልና ወይም 
የሞግዚት  ህጋዊ ሰነድ፤

2.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

3.	 የአመልካቹ እና የተወካዩ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና   
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

4.	 ለንግድ ሥራው የተመደበውን ካፒታል የሚያሳይ ማስረጃ 
ከባንክ፣

5.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው ፓስፖርት መጠን 
ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

6.	 አመልካቹ የውጭ ባለሀብት ከሆነ የኢንቨስትመንት ፈቃድ / 
እንደ ሀገር ውስጥ ባለሀብት የሚቆጠር የውጭ ሀገር ዜጋ ከሆነ 
ከኢሚግሬሽን የተሰጠ ይህንኑ  የሚያረጋግጥ   ሰነድ፣

7.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ የባለ ይዞታነት 
ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ ወይም 
ሰነድ አልባ ወይም በሰነዶች ውል ማፅደቅ የመይቻል ከሆነ ጉዳዩ 
ከሚመለከተው መንግስታዊ አስተዳደር ማረጋገጫ፤

የንግድ ሚኒስቴር ራዕይ ፣ተልዕኮና እሴት

“በቀጣይ ዕድገት ላይ የተመሠረተና በዓለም ተወዳዳሪ የሆነ የንግድ ዘርፍ ተፈጥሮ 
ማየት”፡፡

የንግድ  ስርዓቱን ግልፅ ፣ተደራሽና ለውድድር የተጋለጠ እንዲሆን በማድረግ፣ 

ፍትሃዊ ንግድ በማስፈንና የውጪ ምንዛሪ ግኝታችንን በላቀ ደረጃ በማሳደግ 
የአምራቹን፣ የሸማቹንና  የንግዱን ማህበረሰብ ተጠቃሚነት ማረጋገጥ

 
·	 ሕገ መንግስቱን ማወቅ፣ ማክበርና ማስከበር

·	 ልማታዊ ዴሞክራሲያዊ አስተሳሰብ

·	 ኪራይ ሰብሳቢነትን መጸየፍ

·	 ለንግድ ልማትና ዕድገት በቁርጠኝነት መቆም

·	 በግልጽነትና ተጠያቂነት ማገልገል

·	 ሁልጊዜ ከተግባር መማር 

·	 ደንበኞችን በእኩል ዓይን ማስተናገድ

·	 በስራ ውጤት ብቻ መመዘን

ራዕይ

ተልዕኮ

እሴት

አድራሻ
ስልክ :        0115518025/29
              0115501239
ፖ.ሣ.ቁ :    704
ፋክስ :        0115515411
              0115531027
              0115523419
ድረ ገፅ :    www.mot.gov.et

በንግድ ሚኒስቴር የህዝብ ግንኙነትና ኮሚኒኬሽን ጉዳዮች ጽ/ቤት የተዘጋጀ
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II	 አክሲዮን ያልሆኑ የንግድ ማኅበራት

1.	 የማኀበሩ የፀደቀ መመስረቻ ጽሑፍ እና የመተዳደሪያ ደንብ 
ዋና ቅጂዎች፣

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ በመስራች 
አባላት የተሰጠ የውክልና ሥልጣን ማረጋገጫ ሰነድ፣የሥራ 
አስኪያጁ እና የተወካዩ  የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና 
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 ለንግድ ሥራው የተመደበውን ካፒታል 100% በዝግ 
የተቀመጠ የባንክ ማረጋገጫ ሰነድ

5.	 ሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

6.	 በማኀበሩ ውስጥ የውጭ አገር ዜግነት ያላቸው ግለሰቦች 
በአባልነት ካሉ እንደ አገር ውስጥ ባለሀብት የተቆጠሩበት 
ሠነድ ከኢሚግሬሽን ወይም የኢንቨስትመንት ፈቃድ እና 
የእያንዳንዳቸው የፀና ፓስፖርት ገጾች ፎቶኮፒ፣

7.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ የባለ ይዞታነት 
ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ፤
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III	 የአክስዮን ማኅበር

1.	 የአክስዮን ማኀበሩ የፀደቀ መመስረቻ ጽሑፍ እና 
የመተዳደሪያ ደንብ ዋና ቅጂዎች፣

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ  
በመስራች አባላት የተሰጠ የውክልና ሥልጣን 
ማረጋገጫ ሰነድ ዋናና የተረጋገጠ ቅጂ

3.	  የሥራ አስኪያጁ እና የተወካዩ  የቀበሌ 
መታወቂያ ወይም የፀና ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

4.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

5.	 ከተፈረሙ አክሲዮኖች ሽያጭ ቢያንስ አንድ 
አራተኛው ገንዘብ ተከፍሎ በዝግ ሂሳብ 
መቀመጡን የሚያሳይ የባንክ ማረጋገጫ፣

6.	 የሥራ አስኪያጁ  በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

7.	 በማኀበሩ ውስጥ የውጭ አገር ዜግነት ያላቸው 
ግለሰቦች በአባልነት ካሉ እንደ አገር ውስጥ 
ባለሀብት የተቆጠሩበት ሠነድ ከኢምግሬሽን 
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ወይም የኢንቨስትመንት ፈቃድ እና 
የእያንዳንዳቸው የፀና ፓስፖርት ገጾች ፎቶኮፒ፣

8.	 በውጭ አገር የተቋቋመ ድርጅት ከሆነ የተረጋገጠ 
የመተዳደሪያና መመስረቻ ፁሁፈ በኢትዮጲያ 
በነባር ድርጅት ውስጥ  ሼር ለመግዛት 
የተወሰነበት የተረጋገጠ ቃለ ጉበኤ 

9.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ፤

IV	 የመንግስት ልማት ድርጅቶች

1.	 ድርጅቱ የተቋቋመበት የሚኒስትሮች ምክር ቤት 
ደንብ ፎቶ ኮፒ

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በልማት ድርጅቱ  በበለይ ሃላፊ የተፃፈ የውክልና 
ደብዳቤ፣/የሥራ አስኪያጁ የምደባ ደብዳቤ   

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የሥራ አስኪያጁ እና የተወካዩ  የቀበሌ 
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መታወቂያ ወይም የፀና  ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ድርጅቱ የተቋቋመበት ደንብ ላይ የተጠቀሰው ካፒታል

6.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

7.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ የባለ 
ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ አረጋጋጭ የተረጋገጠ  
ሰነድ፤

V	 የንግድ እንደራሴ

1.	 ነጋዴ/ወካዩ የንግድ ማህበር በተቋቋመበት አገር ወይም  
በሚሠራበት አገር የተመዘገበ ሕጋዊ ሕልውና ያለው 
መሆኑን በሚመለከተው አካል  የተረጋገጠ ማስረጃ፣

2.	 ማመልከቻው በውክልና ከሆነ በሚመለከተው አካል 
የተረጋገጠ የውክልና ህጋዊ ሰነድ፤

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የአመልካቹ  እና የተወካዩ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና  
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 
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5.	 ለበጀት ዓመቱ ለደመወዝና ለሥራ ማስኬጃ 
የሚሆን ቢያንስ 100 ሺህ (አንድ መቶ ሺህ) 
የአሜሪካን ዶላር ወደ ሀገር ውስጥ ለማስገባቱ 
ከባንክ የተሰጠ ማረጋገጫ፣

6.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

7.	 አመልካቹ የውጭ አገር ዜጋ ከሆነ የንግድ 
እንደራሴነት የምስክር ወረቀት እንደተሰጠው 
ወዲያውኑ አግባብ ካለው የመንግስት መስሪያ 
ቤት የመኖሪያና የሥራ ፈቃድ አውጥቶ 
ለመቅረብ ግዴታ የገባበት ጹሁፍ፤ 

8.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ፤

፪.  ለንግድ  ምዝገባና ለንግድ ፈቃድ በአንድ ላይ ለማደስ መሟላት 
ያለባቸው መስፈርቶች

I	  ግለሰብ ነጋዴ

1.	 አመልካቹ  በውክልና ወይም በሞግዚት ከሆነ 
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የውክልና ወይም የሞግዚት  ህጋዊ ሰነድ፤

2.	 በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ፤ 

4.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

5.	 ያልታደሰ የንግድ ምዝገባና የንግድ ሥር ፈቃድ

6.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

7.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ

II	 አክሲዮን ያልሆነ የንግድ ማኅበራት

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በመስራች አባላት የተሰጠ የውክልና ሥልጣን 
ማረጋገጫ ሰነድ፣

2.	 በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤ 
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4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

6.	 ያልታደሰ የንግድ ምዝገባና የንግድ ሥር ፈቃድ

7.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ

8.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

III	 የአክስዮን ማኅበር

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ  
በመስራች አባላት የተሰጠ የውክልና ሥልጣን 
ማረጋገጫ ሰነድ፣

2.	 በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤ 

4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የሥራ አስኪያጁ  በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤
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6.	 ያልታደሰ የንግድ ምዝገባና የንግድ ሥራ ፈቃድ

7.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

8.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ

IV	 የመንግስት ልማት ድርጅቶች

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በልማት ድርጅቱ የተፃፈ የውክልና ደብዳቤ፣  

2.	 በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤

4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

6.	 ያልታደሰ የንግድ ምዝገባና የንግድ ሥራ ፈቃድ

7.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

8.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ
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V	 የንግድ እንደራሴ

1.	 ማመልከቻው በውክልና ከሆነ የውክልና ህጋዊ 
ሰነድ፤ 

2.	 በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና 
ፓስፖርት ፎቶኮፒ፤ 

4.	 በበጀት ዓመቱ ከውጭ ለገባው 100 ሽህ 
የአሜሪካ ዶላር የባንክ ማረጋገጫ

5.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

6.	 ያልታደሰ የንግድ  ምዝገባና የእንደራሴ ምስክር 
ወረቀት

7.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

8.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ
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፫.   ለአዲስ ንግድ ሥራ ፈቃድ አገልግሎት ለማግኘት መሟላት 
ያለባቸው መስፈርቶች

I.	 ግለሰብ ነጋዴ

1.	 አዲስ ወይም የታደሰ የንግድ ምዝገባ

2.	 አመልካቹ  በውክልና ወይም በሞግዚት ከሆነ 
የውክልና ወይም የሞግዚት  ህጋዊ ሰነድ፤

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና   
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ለንግድ ሥራው የተመደበውን ካፒታል የሚያሳይ 
ማስረጃ፣

6.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

7.	 አመልካቹ የውጭ ባለሀብት ከሆነ 
የኢንቨስትመንት ፈቃድ እንደ ሀገር ውስጥ 
ባለሀብት የሚቆጠር የውጭ ሀገር ዜጋ ከሆነ 
ከኢሚግሬሽን የተሰጠ ይህንኑ  የሚያረጋግጥ   
ሰነድ፣

8.	 የብቃት ማረጋገጫ



12

9.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ 
ከሆነ የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ 
ከሆነ በሰነድ አረጋጋጭ የተረጋገጠ  
ሰነድና ወይም ውል መግባት የማይቻል 
ከሆነ ጉዳዩ ከሚመለከተው የመንግስት 
አስተዳደር ማረጋገጫ ሰነድ 

II.	 አክሲዮን ያልሆነ የንግድ ማኅበራት

1.	 የማኀበሩ የፀደቀ መመስረቻ ጽሑፍ እና 
የመተዳደሪያ ደንብ ዋና ቅጂዎችና አዲስ 
ወይም የታደሰ የንግድ ምዝገባ፣

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በመስራች አባላት የተሰጠ የውክልና 
ሥልጣን ማረጋገጫ ሰነድ፣

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ ወይም 
የፀና ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ለንግድ ሥራው የተመደበውን ካፒታል 
የሚያሳይ ማስረጃ፣



13

6.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

7.	 የብቃት ማረጋገጫ

8.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ ወይም ውል 
መግባት የማይቻል ከሆነ ጉዳዩ ከሚመለከተው 
የመንግስት አስተዳደር ማረጋገጫ ሰነድ

9.	 በማኀበሩ ውስጥ የውጭ አገር ዜግነት 
ያላቸው ግለሰቦች በአባልነት ካሉ እንደ አገር 
ውስጥ ባለሀብት የተቆጠሩበት ሠነድ ወይም 
የኢንቨስትመንት ፈቃድ እና የእያንዳንዳቸው 
የፀና ፓስፖርት ገጾች ፎቶኮፒ፣

III.	 የአክስዮን ማኅበር

1.	 የአክስዮን ማኀበሩ የፀደቀ መመስረቻ ጽሑፍ እና 
የመተዳደሪያ ደንብ ዋና ቅጂዎችና አዲስ ወይም 
የታደሰ የንግድ ምዝገባ፣

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በመስራች አባላት የተሰጠ የውክልና ሥልጣን 
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ማረጋገጫ ሰነድ ዋናና የተረጋገጠ ቅጂ፣

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና 
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ከተፈረሙ አክሲዮኖች ሽያጭ ቢያንስ አንድ 
አራተኛው ገንዘብ ተከፍሎ በዝግ ሂሳብ 
መቀመጡን የሚያሳይ የባንክ ማረጋገጫ፣

6.	 የሥራ አስኪያጁ  በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

7.	 በማኀበሩ ውስጥ የውጭ አገር ዜግነት 
ያላቸው ግለሰቦች በአባልነት ካሉ እንደ አገር 
ውስጥ ባለሀብት የተቆጠሩበት ሠነድ ወይም 
የኢንቨስትመንት ፈቃድ እና የእያንዳንዳቸው 
የፀና ፓስፖርት ገጾች ፎቶኮፒ፣

8.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ ወይም ውል 
መግባት የማይቻል ከሆነ ጉዳዩ ከሚመለከተው 
የመንግስት አስተዳደር ማረጋገጫ ሰነድ
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9.	 የብቃት ማረጋገጫ

IV.	 የመንግስት ልማት ድርጅቶች

1.	 ድርጅቱ የተቋቋመበት የሚኒስትሮች ምክር ቤት 
ደንብ ፎቶ ኮፒና አዲስ ወይም የታደሰ የንግድ 
ምዝገባ

2.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በልማት ድርጅቱ  ሃላፊ የተፃፈ የውክልና 
ደብዳቤ፣/የሥራ አስኪያጁ የምደባ ደብዳቤ   

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና  
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ድርጅቱ የተቋቋመበት ደንብ ላይ የተጠቀሰው 
ካፒታል

6.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

7.	 የብቃት ማረጋገጫ

8.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
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የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ ወይም ውል 
መግባት የማይቻል ከሆነ ጉዳዩ ከሚመለከተው 
የመንግስት አስተዳደር ማረጋገጫ ሰነድ

V.	 የንግድ እንደራሴ

1.	 ወካዩ የንግድ ማህበር በተቋቋመበት አገር ወይም 
ወካዩ ነጋዴ በሚሠራበት አገር የተመዘገበ ሕጋዊ 
ሕልውና ያለው መሆኑን የሚያረጋግጥ ማስረጃና 
አዲስ ወይም የታደሰ የንግድ ምዝገባ ፣

2.	 ማመልከቻው በውክልና ከሆነ የውክልና ህጋዊ 
ሰነድ፤

3.	 የግብር ከፋይ መለያ ቁጥር

4.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና  
ፓስፖርት ፎቶኮፒ 

5.	 ለበጀት ዓመቱ ለደመወዝና ለሥራ ማስኬጃ 
የሚሆን ቢያንስ 100 ሺህ (አንድ መቶ ሺህ )
የአሜሪካን ዶላር ወደ ሀገር ውስጥ ለማስገባቱ 
ከባንክ የተሰጠ ማረጋገጫ/ ለንግድ ሥራው 
የተመደበውን ካፒታል የሚያሳይ ማስረጃ፣



17

6.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

7.	 አመልካቹየውጭ አገር ዜጋ ከሆነ የንግድ 
እንደራሴነት የምስክር ወረቀት እንደተሰጠው 
ወዲያውኑ አግባብ ካለው የመንግስት መስሪያ 
ቤት የመኖሪያና የሥራ ፈቃድ አውጥቶ 
ለመቅረብ ግዴታ የገባበት ጹሁፍ፤ 

8.	 ለንግድ ሥራ የሚጠቀምበት ቤት የራሱ ከሆነ 
የባለ ይዞታነት ካርታ፣ የኪራይ ከሆነ በሰነድ 
አረጋጋጭ የተረጋገጠ  ሰነድ ወይም ውል 
መግባት የማይቻል ከሆነ ጉዳዩ ከሚመለከተው 
የመንግስት አስተዳደር ማረጋገጫ ሰነድ

9.	 የሚያከናውናቸው ተግባራት መግለጫ

፬.  ለንግድ  ሥራ ፈቃድ  ዕድሳት ብቻ መሟላት ያለባቸው መስፈርቶች

I.	 ግለሰብ ነጋዴ

1.	 አመልካቹ  በውክልና ወይም በሞግዚት ከሆነ 
የውክልና ወይም የሞግዚት  ህጋዊ ሰነድ፤

2.	 በተሰጠ በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ
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3.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ፤ 

4.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

5.	 ያልታደሰ የንግድ ሥራ ፈቃድና የታደሰ የንግድ 
ምዝገባ

6.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

7.	 የታደሰ የብቃት ማረጋገጫ

II.	 አክሲዮን ያልሆነ የንግድ ማኅበራት

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በሁሉም መስራች አባላት የተሰጠ የውክልና 
ሥልጣን ማረጋገጫ ሰነድ፣

2.	 በተሰጠ በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤ 

4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
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ፎቶግራፍ፤

6.	 ያልታደሰ የንግድ ምዝገባ

7.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

8.	 የብቃት ማረጋገጫ

III.	 የአክስዮን ማኅበር

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በሁሉም መስራች አባላት የተሰጠ የውክልና 
ሥልጣን ማረጋገጫ ሰነድ፣

2.	 በተሰጠ በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤ 

4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የሥራ አስኪያጁ  በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤

6.	 የታደሰ የንግድ ምዝገባና ያልታደሰ የንግድ ሥራ 
ፈቃድ 
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7.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

8.	 የብቃት ማረጋገጫ

IV.	 የመንግስት ልማት ድርጅቶች

1.	 ማመልከቻው የተፈረመው በወኪል ከሆነ 
በልማት ድርጅቱ  በበላይ ሃለፊ የተፃፈ የውክልና 
ደብዳቤ፣  

2.	 በተሰጠ በአንድ ወር ጊዜ ውስጥ የተሰጠ የግብር 
ክሊራንስ

3.	 የሥራ አስኪያጁ የቀበሌ መታወቂያ፤

4.	 ለካፒታል ማረጋገጫ የኦዲት ሪፖርት

5.	 የታደሰ የንግድ ምዝገባና ያልታደሰ የንግድ ሥራ 
ፈቃድ 

6.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

7.	 የሥራ አስኪያጁ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ 
የተነሳው ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ 
ፎቶግራፍ፤
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8.	 የብቃት ማረጋገጫ

V.	 የንግድ እንደራሴ

1.	 ማመልከቻው በውክልና ከሆነ የውክልና ህጋዊ 
ሰነድ፤ 

2.	 የአመልካቹ የቀበሌ መታወቂያ ወይም የፀና 
ፓስፖርት ፎቶኮፒ፤ 

3.	 በበጀት ዓመቱ  ከውጭ ለሚገባው 100 ሽህ 
የአሜሪካ ዶላር ገንዘብ የባንክ ማረጋገጫ

4.	 የአመልካቹ በስድስት ወር ጊዜ ውስጥ የተነሳው 
ፓስፖርት መጠን ያለዉ 2 ጉርድ ፎቶግራፍ፤

5.	 የአድራሻ ማረጋገጫ

6.	 የመኖሪያና የስራ ፈቃድ

7.	 በአንድ ወር ውስጥ የተሰጠ የግብር ክሊራነስ

8.	 የታደሰ የንግድ ምዝገባ
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Requirements for New Commercial 

Registration 

I.	 Sole Business persons 

1.	 Where the applicant is  an agent or 
guardian photocopy of power of attorney or 
guardianship 

2.	 Taxpayers identification number  

3.	 Photo copies of kebele identification card or 
valid passport of the applicant or attorney

4.	 Bank letter for capital allocated  for the 
commercial activity 

5.	 Two Passport  size photographs of the 
applicant taken within six months time 

6.	 Where the applicant  is a foreign investor his 
investment permit where the applicant is a 
foreigner  considered as a domestic investor , 
a document issued  by Immigration  to testify  
this

7.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is a leased one an authenticated 
contract of lease and a verification issued by 
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kebele administration as to the address of the 
office

II.	 Business Organization Other than a share 
Company 

1.	 Authenticated Original Copies of 
memorandum and articles association 

2.	 Where the applicant is an agent, original copy 
of power of attorney given by  the  founders.

3.	 Taxpayers identification number  

4.	 Photo copies of kebele  Identification card  or 
valid  passport of the Manager and attorney

5.	 A bank letter for  the capital of the  business  
subscribed 100%   has been deposited  in a 
block account  

6.	 Two Passport  size photographs of the 
Manager taken within six months time 

7.	 Where there are foreign nationals as members 
of the business organization documents foreign 
nationals are considered as domestic investors 
or from Immigration investment permits.

8.	 Where there is a foreign juridical person in 
the business organization, under formation, 
its certificate of incorporation, originals and 
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authenticated copies of its memorandum and 
article of association or a similar document a 
notarized minutes of resolution passed by the 
authorized organ of the juridical person to join 
the business organization and an investment 
permit where the juridical person is a foreign 
business organization.

9.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is a leased one an authenticated 
contract of lease and a verification issued by 
kebele administration as to the address of the 
office 

III.	 A share Company

1.	 Authenticated  Original Copies of 
memorandum and articles of share 
Company 

2.	 Where the application is signed 
by  an attorney  the original copy of 
power of attorney given by all the 
founders 

3.	 Taxpayers identification number  

4.	 Photo copies of kebele  Identification 
card  or valid  passport of the 
Manager and attorney  
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5.	 A bank  letter showing  that at least 
one fourth of the par value of the 
subscribed shares of the company is 
deposited in a blocked account 

6.	 Two Passport  size photographs of 
the Manager taken within six months 
time 

7.	 Where there are foreign nationals as 
members of the business organization 
documents that foreign nationals are 
considered as domestic investors or 
their investment permits.

8.	 Where there is a foreign juridical 
person in the business organization, 
under formation, its certificate 
of incorporation, originals and 
authenticated copies of its 
memorandum and article of 
association or a similar document 
a notarized minutes of resolution 
passed by the authorized organ of the 
juridical person to join the business 
organization and an investment 
permit where the juridical person is a 
foreign business organization.

9.	 If the office of his business is his own 
a title deed or if it is a leased one 
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an authenticated contract of lease 
and a verification issued by kebele 
administration as to the address of 
the office

IV.	 Public Enterprise 

1.	 Copies of  the establishment of  the  
organization under the council of 
ministers proclamation

2.	 Letter of appointment of the 
manager Where the applicant  an 
agent, document of agency issued by 
head of the enterprise  Tax- payers 
identification number  

3.	 Photo copies of kebele identification 
card or valid passport of the applicant 
or attorney

4.	 The capital registered  on the 
establishment of  the  organization 
under the council of ministers 
proclamation

5.	 Two Passport  size photographs of the 
Manager taken within six months time 

6.	 If the office of his business is his own 
a title deed or if it is a leased one 
an authenticated contract of lease 
and a verification issued by kebele 
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administration as to the address of the 
office

V.	 Commercial Representative

1.	 Proof of registration and Juridical 
existence of the principal business 
organization in the country of its 
registration or in the country where 
the principal business person 
operates. 

2.	 An authenticated proof of 
appointment of the representative by 
the principal business person as its 
commercial representative

3.	 Taxpayers identification number  

4.	 Photo copies of kebele  Identification 
card  or valid  passport of the 
applicant or attorney  

5.	 A bank confirmation for having  
brought into  the country a minimum 
of USD 100,000 /one hundred 
Thousand united states dollar/ 
for office operation and salary 
expenditure for the budget year. 

6.	 Two Passport  size photographs of the 
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applicant  within six months time 

7.	 Where the applicant is a foreign 
national his statement of undertaking 
that he will produce a residence and 
work permit from the appropriate 
government institutions immediately 
after the issuance of certificate of 
commercial representative.

8.	 If the office of his business is his own 
a title deed or if it is a leased one 
an authenticated contract of lease 
and a verification issued by kebele 
administration as to the address of 
the office

Requirements for Renewal of both 
Commercial Registration & Business 

license

I	 sole Business Persons

1.	 Where the application is signed by 
an agent or guardian photocopy of 
power of attorney or guardianship.

2.	 Photocopies of kebele identification 
card or Valid Passport of the applicant 
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3.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant taken with six months time

4.	 Business Address evidence

5.	 Tax Clearance which is given in one 
month period 

6.	 Renewed  Certificate of professional 
competence 

7.	 Un renewed of business license and 
commercial registration 

II	 Business Organization

1.	 Where the application is signed by 
attorney, the original copy of power of 
attorney given by all the founders.

2.	 Kebele identification card or Valid 
Passport of the manager and attorney 

3.	 A document evidencing the capital 
allocated/ Audit report.

4.	 Two Passport size photographs of The 
Manager taken within six months time 

5.	 Business Address evidence

6.	 Tax Clearance which is given in one 
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month period 

7.	 Renewed  Certificate of professional 
competence 

8.	 Un renewed of business license and 
commercial registration 

III	 A share Company

1.	 Where the application is signed by 
attorney, the original and copy of Power 
of attorney given by all the founders.

2.	 Kebele identification card  or Valid 
Passport of the manager and attorney

3.	 A document Evidencing the capital 
allocated /Audit report.

4.	 Two Passport size photographs of The 
Manager taken within six months time 

5.	 Business Address evidence 

6.	 Tax Clearance which is given in one month 
period

7.	 Renewed  Certificate of professional 
competence 
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8.	 Un renewed of business license and 
commercial registration

IV	 Public Enterprises

1.	 Where the application is signed by an 
agent, document of agency issued by 
head of the enterprise.

2.	 Kebele identification card or Valid 
Passport of the manager or attorney

3.	 A document Evidencing the capital 
allocated/ Audit report.

4.	 Two Passport size photographs of The 
Manager taken within six months time 

5.	 Business Address evidence

6.	 Tax Clearance which is given in one month 
period

7.	 Renewed  Certificate of professional 
competence 

8.	 Un renewed of business license and 
commercial registration

V.	 Commercial Representative 

1.	 Where  the application is signed by 
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attorney, an authenticated power of 
attorney 

2.	 Kebele identification card or Valid 
Passport of the applicant .

3.	 A bank confirmation for having brought 
into the country 100,000 (one hundred 
thousands) united states dollar.

4.	 Two Passport  size photographs of the 
applicant taken within six months time 

5.	 Business Address evidence

6.	 Tax Clearance which is given in one month 
period

7.	 Renewed  Certificate of professional 
competence 

8.	 Un renewed of business license and 
commercial registration
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Requirements for the Issuance of business 
license 

I	 sole business persons

1.	 A newly issued or renewed 
commercial registration certificate 

2.	 Where the applicant is agent or 
guardian a copy of power of attorney 
or guardianship 

3.	 Taxpayers identification number 

4.	 Photo copies of kebele identification 
card or Valid Passport of the applicant

5.	 Bank letter for capital allocated  for 
the commercial activity 

6.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant taken within six months 
time 

7.	 Certificate of professional 
competence  

8.	 If the office of his business is his 
own a title deed or if it is Leased one 
an authenticated contract of lease 
and a   verification issued by kebele 
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administration as to the address of 
the office.

9.	 Where the applicant is a foreign 
investor his investment permit where 
the applicant is foreign considered 
as a domestic investors or from 
Immigration investment permit 

II	 Business Organization other than share 
company 

1.	 Authenticated original copies of memorandum 
and article of association and newly issued or 
renewed commercial registration certificate 

2.	 Where the application is signed by an attorney 
the original and copy of power of given by all 
the founders 

3.	 Taxpayers identification number

4.	 Photocopies of kebele identification or Valid 
Passport of the Manager and attorney 

5.	 A bank statement evidencing that the capital 
of the business organization to be contributed 
in cash has been deposited and all appropriate 
documents related to contribute in kind.
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6.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant taken within six months time

7.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is Leased one an authenticated 
contract of lease and verification issued by 
kebele administration as to the address of the 
office  

8.	 Certificate of professional competence  

9.	 Where the applicant is a foreign investor his 
investment permit where the applicant is 
foreign considered as a domestic investors or 
from Immigration investment permit and copy 
of valid passport.

III	 A share company

1.	 Authenticated original copies of memorandum 
and article of association and newly issued or 
renewed commercial registration certificate

2.	 Where the application is signed by attorney 
the original and copy of power of attorney 
given by all the founders 

3.	 Taxpayers  identification number

4.	 Photocopies of kebele identification or Valid 
Passport of the Manager and attorney

5.	 A bank statement showing that at least one 
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fourth of the par value of the subscribed 
shares of the company is deposited in a 
blocked account.

6.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant taken within six months time 

7.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is Leased one an authenticated 
contract of lease and verification issued by 
kebele administration as to the address of the 
office  

8.	 Certificate of professional competence  

9.	 Where the applicant is a foreign investor his 
investment permit where the applicant is 
foreign considered as a domestic investors or 
from Immigration investment permit and copy 
of valid passport.

IV	 Public  Enterprise 

1.	 Copies of the establishment of the 
organization under the council of ministers 
proclamation and newly issued or renewed 
commercial registration certificate

2.	 Where the application is signed by an agent, 
a document of agency issued by head of the 
enterprise.

3.	 Taxpayers identification number
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4.	 Photocopies of kebele identification or Valid 
Passport of the Manager and attorney

5.	 The capital which is mentioned during the 
establishment of the enterprise.

6.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant taken within six months time 

7.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is Leased one an authenticated 
contract of lease and verification issued by 
kebele administration as to the address of the 
office  

8.	 Certificate of professional competence  

V.	 Commercial Representation 

1.	 A newly issued or renewed commercial 
representative certificate , Proof of 
registration Juridical existence of the principal  
business Organization in the country of its 
registration or in the country where principal 
businesses person Operates

2.	 Where the application is signed by an 
attorney, an authenticated power of attorney

3.	 Taxpayers  identification number
4.	 kebele identification card  or Valid Passport of 

the applicant 
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5.	 A bank confirmation for having brought into 
the country a minimum of USD 100, 000 (one 
Hundred thousand united states Dollar) for 
Office operation and salary expenditure for 
the budget year.

6.	 Two Passport size Photographs of the 
applicant.

7.	 If the office of his business is his own a title 
deed or if it is Leased one an authenticated 
contract of lease and verification issued by 
kebele administration as to the address of the 
office. 

8.	 An authenticated proof of appointment of 
the representative by the principal business 
person as its commercial representative.

9.	 Where the applicant is a foreign national 
his statement of undertaking that he will 
produce a residence and work permit from 
the appropriate government institutions 
immediately after the issuance of certificate of 
commercial representative.
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Requirements for the renewal of business 
license 

I.	 sole business persons

1.	 Where the applicant is an agent or guardian a 
copy of power of attorney or guardianship 

2.	 Tax clearance which is given in one month 
period

3.	 kebele identification card or passport of the 
Applicant or attorney

4.	 Two passport size photographs of the 
applicant taken  within six months time

5.	 Renewed  commercial registration certificate 
and unrenewed business license 

6.	 Business  Address evidence 
7.	 Certificate of  professional competence 

II.	 Business Organization other than share 
company 

1.	 Where the application is signed by an 
attorney, a power of attorney given by all the 
founders.

2.	 Tax clearance which is given in one month 
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period

3.	 The Manger’s kebele identification card or 
passport and attorney

4.	 Document Evidencing the capital / Audit 
report  

5.	 Two passport size photographs of the 
Manager  taken  within six months time

6.	 Renewed  commercial registration and 
unrenewed business license 

7.	  Business Address evidence 
8.	 Certificate of  professional competence

III.	 A share company

1.	 Where the application is signed by an 
attorney, a power of attorney given by all the 
founders.

2.	 Tax clearance which is given in one month 
period

3.	 The Manger’s kebele identification card or 
passport and attorney

4.	 Document Evidencing the capital / Audit 
report  
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5.	 Two passport size photographs of the 
Manager  taken  within six months time

6.	 Renewed  commercial registration certificate 
and unrenewed business license 

7.	 Business Address evidence 

8.	 Certificate of professional competence

IV.	 Public  Enterprise 

1.	 Where the application is signed by an attorney, 
a document of agency issued by head of the 
enterprise letter assignation signed by the 
manager of the public enterprise. 

2.	 Tax clearance which is given in one month 
period

3.	 The Manger’s kebele identification card or 
passport or attorney

4.	 Document Evidencing the capital / Audit 
report  

5.	 Two passport size photographs of the 
Manager  taken  within six months time

6.	 Unrenewed  of businesses license and 
renewed commercial registration service  
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7.	  Business  Address evidence 

8.	 Certificate of professional  competence

V.	 Commercial Representation 

1.	 Where the applicants signed by attorney, 
authenticated power of attorney. An 
authenticated proof of appointment of the 
representative by the principal business 
person as its commercial representative 

2.	 Tax clearance which is given in one month 
period

3.	 Applicant ‘s kebele identification card or copy 
of valid passport or 

4.	 A bank confirmation for having brought into 
the country a minimum of USD 100, 000 (one 
Hundred thousand united states Dollar), for 
office operation and salary expenditure for the 
budget year. 

5.	 Two passport size photographs of the 
applicant taken  within six months time

6.	 Valid work & resident permit 

7.	 Business Address evidence

8.	 Renewed commercial registration 

Address
Tel.           0115518025/29
              0115501239
P.o.Box    704
Fax           0115515411
              0115531027
              0115523419
website: www.mot.gov.et

Vision

Secure globally competitive trade sector that 
would be well founded on the basis of consistent 
development 

Mission

Ensuring social benefit through establishing transparent, 
fair and competitive trade system and generating foreign 
exchange earnings 

Value 

v	Understand, respect & be appreciated the 
constitution  

v	Being democratic & development outlook
v	Stay away from rent seeking 
v	Being committed for trade sector development 
v	Serving transparently with accountability
v	Learn through practice
v	Serving the customer in likewise manner
v	Scale through only result of activity
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