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Parabéns por ter dado esse passo importante na sua preparagdo, meu amigo(a). Temos
TOTAL certeza de que este material vai te fazer ganhar muitas questdes e garantir a sua
aprovagao.

Vocé estd tendo acesso agora a Rodada 03. As outras 03 rodadas serao
disponibilizadas na sua area de membros conforme o cronograma abaixo:

Rodada 01 Disponivel Imediatamente
Rodada 02 Disponivel Imediatamente
Rodada 03 Disponivel Imediatamente
Rodada 04 26/12/2022
Rodada 05 02/01/2023
Rodada 06 09/01/2023

Convém mencionar que todos que adquirirem o material completo irdo receber TODAS AS
RODADAS ja disponiveis, independente da data de compra.

Nesse material focamos também nos temas mais simples e com mais DECOREBA, pois,
muitas vezes, os deixamos de lado e isso pode, infelizmente, custar inUmeras posicoes no
resultado final.

Lembre-se: uma boa revisdo é o segredo da APROVAGAO.

Portanto, utilize o nosso material com todo o seu esforco, estudando e aprofundando cada
uma das dicas.

Se houver qualquer duvida, vocé pode entrar em contato conosco enviando suas duvidas
para: atendimento@pensarconcursos.com

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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ORTOGRAFIA OFICIAL - EMINENTE E IMINENTE

EMINENTE X IMINENTE

L> EMINENTE significa “elevado”; “notavel”.

X~ Ex.: E eminente o fato de gue a saude no Brasil estd um caos.
—> E notavel o fato de que...

L> IMINENTE significa que alguma coisa esta proxima de acontecer.

A Ex.: O risco de eu ficar gripado é iminente!

ASCENDERE ACENDER

ASCENDER X ACENDER

L> ACENDER significa “atear fogo”; “iluminar”.

— E verbo transitivo direto (VTD).
~ Ex.: Ela acendeu a luz da sala.
L> ASCENDER significa “subir”.

—> E verbo transitivo indireto (VTI), ou seja, aparece com preposicao.

A Ex.: Julia ascendeu ao cargo de Diretora.

CENSO E SENSO

L> CENSO tem o sentido de “recenseamento”. Sempre que aparecer a palavra
“censo” lembre-se do IBGE, que divulga os dados da populagao.

L> SENSO pode significar “ter juizo”.

X~ Ex.: Tenha bom senso, Juliana!

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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MANDATO E MANDADO

MANDATO X MANDADO

¥ Mandato essa palavra significa “procuracao”; “delegacao”.

Geralmente, é usada na politica.

~ Ex.: O Presidente tem um mandato de quatro anos.

¥ Mandado Como substantivo podera ter o sentido de “ordem judicial”.

Ja, como adjetivo podera ter o sentido de “receber ordem”, “

X Ex.: Ele é mandado pela esposa. — “recebe ordens”

Recebi um mandado de prisao - “ordem judicial”

, 'ser mandado”.

RATIFICAR E RETIFICAR

RATIFICAR X RETIFICAR

* Ratificar significa “confirmar”; “reafirmar”.

X Ex.: Ratifico o que falei sobre meu marido.

¥ Retificar significa “corrigir” algo que esta errado; “emendar”.
A Ex.: Ela retificou a frase em sua redacao.

Ainda, pode significar “endireitar”; “consertar”.

~ Ex.: O mecanico retificou o0 motor do automével.

CONCERTO E CONSERTO

¥ Concerto possui um sentido de “composicao musical”.

# Ex.: Vou a um concerto no centro da cidade.
¥ Conserto possui um sentido de “reforma”; “reparo”.
AEx.: Vou consertar meu erro - “corrigir”

Consertam-se sapatos - “reformar”

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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CESSAO, SESSAO E SECAO

CESSAO

¥ Cessdo possui o significado de “ceder”; “ato de repartir”.

£ Ex.: Foideterminada a cessdo da heranca.

SESSAO

¥ Sessdo possui o significado de “reunido”; “encontro”.

~ Ex.: Minha sess&o com o psiquiatra foi péssima.

SECAO

- Secao possui o significado de “departamento”.

X Ex.: A segao de roupas masculinas é logo ali.

. 'pcAaos
TAMPOUCO X TAO POUCO

¥ TAMPOUCO: ¢ um advérbio de negacdo e pode ser substituido por: “também n3o”,

nem”, “sequer” e *muito menos”.

O advérbio “tampouco” é formado por aglutinagcao, ou seja, duas palavras que se unem
e formam uma s6: tao + pouco.

£ Ex.: Mari no foi ao colégio, tampouco ao curso de espanhol.

¥ TAO POUCO: significa "muito pouco". Ela é formada pelo advérbio “tdo” e pelo
advérbio de intensidade “pouco”.

X~ Ex.: Comitdo pouco hoje!

QUESTAO, 2016.

No trecho “as opcdes que conheci nao pareciam muito apetitosas, nao. Tampouco
saudaveis”, a palavra “tampouco” pode ser substituida, sem prejuizo de sentido, por:

a) "muito menos”.
b) “pouco”.
c) “quase”.
d) “senao”
Gabarito: Letra a.

Comentario: Certo, pois é um advérbio de negacao.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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ACENTUAGCAO GRAFICA

¥ Os acentos graficos estabelecem, de acordo com as regras existentes, a intensidade
das silabas nas palavras. Na lingua portuguesa, os acentos graficos sdo:

¥ Acento Agudo (“ ): aparece sobre as letras a, i, u e sobre o e (no caso de —em).
Sua fungao € indicar a as vogais tonicas.

A Ex.: Saude; Parana.

Pode indicar um timbre aberto.
P Ex.: chulé; heroi.

¥ Acento Grave () - Mais conhecido como crase.
PEx.: a; aquela.

A\ Py /4 A\

¥ Acento Circunflexo (~) = Aparece nas vogais “a”, “e” e “0”,
indica a vogal ténica e o timbre fechado na pronuncia.

P Ex.: Vovo; més.

A acentuacdo grafica relaciona-se com a posicao da silaba tOnica nas palavras. Existem
regras especificas para palavras oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas.

REGRAS GERAIS

€ A fim de compreender adequadamente as regras, veja estes conceitos iniciais em
relacdo a silaba tonica das palavras:

I% Palavras oxitonas: as ultimas silabas sdo tonicas.
/O Ex.: abacaxi / a-ba-ca-xi
urubu / u-ru-bu
L Palavras paroxitonas: as penultimas silabas sdo tonicas.
R Ex.: levedo / le-ve-do
areia / a-rei-a
|9 Palavras proparoxitonas: as antepenultimas silabas sdo tonicas.
~ Ex.: pélido / pa-li-do

Proparoxitona / pro-pa-ro-xi-to-na

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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PAROXITONAS

g Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

A Ex.: &lbum e férum.

> Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

A Ex.: aclcar e caréater.

g Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

P Ex.: térax e latex.

- Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

X Ex.: abdébmen e hifen.

g Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

£ Ex.: amavel e facil.

- Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

A Ex.: orgdos e orfao.

- Acentuam-se as paroxitonas terminadas em

P Ex.: biceps.

F

um e un(s):

ao(s):

ps:

- Acentuam-se as paroxitonas que terminam em ditongos:

X Ex.: membria e Asia.

@ CUIDADO: Por exemplo: POLEN leva acento, mas o plural “polens” ndo possui

acento!

/\ ATENGAO!

Os ditongos abertos (“ei”, “0i") das paroxitonas ndo devem ser acentuados.

P Ex.: ideia, joia, paranoia e assembleia.

rj TOME NOTA:

[

A palavra “heroi”, por exemplo, continua sendo acentuada. Embora possua ditongo

aberto “6i”, ela é oxitona, ndo é paroxitona.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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OXITONAS E PROPAROXITONAS

& Acentuam-se as oxitonas terminadas em a(s):

A Ex.: Pard e maracujas.

& Acentuam-se as oxitonas terminadas em e(s):

P Ex.: café e até.

g Acentuam-se as oxitonas terminadas em o(s):

F Ex.: vovd e avés.

- Acentuam-se as oxitonas terminadas em em e en(s):

£ Ex.: armazém e parabéns.

g Todas as palavras proparoxitonas sao acentuadas!

£ Ex.: médico, lampada e publico.

QUESTAO, 2018.

A alternativa em que a acentuacao de todas as palavras se justifica pela mesma regra
é:

a) auséncia, individuo, pais.
b) vivéncia, mas, familia.

c) potavel, contrario, agua.
d) andloga, pratica, publico.
Gabarito: Letra d.

Comentario: CERTA, sdo proparoxitonas e TODAS as proparoxitonas sdo acentuadas.

ENCONTROS VOCALICOS

¢ Ocorre quando existe um encontro de vogais em uma palavra. Sao classificados em:
hiato, ditongo e tritongo.

~> Hiato: caracteriza-se por ser o encontro de 2 vogais, mas elas estdo separadas, cada
uma em uma silaba. Exemplo: Saude (Sa-u-de).

~> Ditongo: caracteriza-se pelo encontro de 2 vogais que estd0 na mesma silaba, mas
uma delas é uma semivogal. Exemplo: Gléria (Glo-ria)

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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~> Tritongo: caracteriza-se pelo encontro, na mesma silaba, de uma semivogal +
vogal + semivogal. Exemplo: Paraguai (Pa-ra-guai)

L
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hiato = vogal + vogal

ditongo = vogal + semivogal / semivogal + vogal

tritongo = semivogal + vogal + semivogal

- plcArs
OXITONAS

- As palavras sao oxitonas porque tém a sua Gltima silaba tonica. Ha as seguintes
regras:

Palavras oxitonas terminadas em a(s), e(s), o(s)
A(S): Parang, alids, vatapa.
E(S): café, boné, jacarés.

O(S): jild, apos, avo.

Palavras oxitonas terminadas em em, ens
EM: também, alguém, refém.

ENS: parabéns, reféns.

Palavras oxitonas terminadas em ditongos abertos éi, éu, 6i com ou sem s
EI: anéis, hotéis, pastéis.
EU: chapéu, troféu, troféus.
O1: dodoi, herdi, lengdis.

_E‘l_s TOME NOTA: Palavras como “coracao” e “sabdo” sdo oxitonas ndo acentuadas,
pois o til (~) ndo é um acento.

QUESTAO, 2015.

As duas palavras do texto 2 que recebem acento grafico por razdes diferentes sdo:
a) homicidio/média;

b) pais/juizes;

c) histérico/publica;

d) secretarios/relatério;

e) esta/é.

Gabarito: Letra e.

Comentario: CERTO, pois “estd” é oxitona terminada em “a” e “é” é monossilabo
terminado em “e”.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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DICA 15

PAROXITONAS

g As palavras sdo paroxitonas porque tém a sua penudltima silaba tonica. Ha as
seguintes regras:

REGRAS PAROXITONAS

Palavras terminadas em R Acucar, carater, néctar.
Palavras terminadas em X Cortex, latex, torax, fénix.
Palavras terminadas em N Abdomen, pélen, proton.
Palavras terminadas em L Agil, facil, amavel.
Palavras terminadas em OS Biceps, triceps.

Palavras terminadas em a(s), ao(s) Orfa, 6rfaos, béncao.
Palavras terminadas em I, IS Taxi, gratis, ténis.
Palavras terminadas em EI, EIS Hoquei, joquei.

Palavras terminadas em US Virus, bonus.

Palavras terminadas em om, ons um, uns Proétons, album, albuns.

DICA BONUS
PAROXITONAS

¥ Com o Novo Acordo Ortografico foram abolidos:

~>0 acento agudo na vogal i e na vogal u quando precedidas de ditongos.

A Ex.: Feiura

>0 acento agudo nos ditongos abertos oi e ei.

@ CUIDADO! Nas palavras oxitonas, ainda ha o acento agudo, como em: herdi, papéis.
P Ex.: heroico, joia, paranoia, jiboia.

>0 acento circunflexo nos encontros 0o e ee.

P Ex.: abencoo, voo, enjoo, leem, creem.

QUESTAO ADAPTADA.

As alternativas a seguir apresentam palavras do texto acentuadas pela mesma regra
de acentuacdo, a EXCECAO de uma. Assinale-a:

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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a) sera / esta.

b) 6nibus/ Gltimos.

c) politica/ econ6mica.
d) médio / saude.
Gabarito: Letra d.

Comentario: "Médio” é paroxitona terminada em ditongo. "Saude” é hiato.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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WINDOWS 10 - RENOMEAR ARQUIVOS

Para renomear arquivos podemos selecionar o arquivo e utilizar a tecla de atalho F2.
Outra opgao é selecionar o arquivo, clicar com botdo direito e clicar em renomear. Mais

uma forma é selecionar o arquivo e clicar no icone ——l renomear na aba Inicio.

Quando renomeamos dois arquivos com 0 mesmo nome na mesma pasta, o Windows

automaticamente ird alterar o nome do arquivo acrescentando um (2) ao final do arquivo
para identifica-lo.

/\ ATENCAO!

Caso os arquivos sejam de tipos diferentes, isto €, um arquivo seja. txt e o outro
seja um Documento do Word (.docx), o Windows ndo ird acrescentar nada ao final
do arquivo e ambos ficarao com o0 mesmo nome.

MICROSOFT OFFICE: WORD E SUA ESTRUTURA - FAIXA DE OPCOES DO WORD

Assim como as barras de titulos, acesso rapido e status, € uma das barras do Word. A
faixa de opgdes apresenta Guias e Comandos. As guias podem ser personalizadas,
ocultadas e movidas, exceto a guia arquivo que nao pode ser ocultada ou movida. As

guias sdo Arquivo, Pagina Inicial, Inserir, Design, Layout, Referéncias, Correspondéncias,
Revisao, Exibir e Ajuda.

< As guias sao divididas em grupos.

DIVISAO DOS GRUPOS

Pagina Inicial - Grupos

Area de transferéncia, Fonte, Paragrafo, Estilos, Editando, Voz.

DIVISAO DOS GRUPOS

Inserir - Grupos

Paginas, Tabelas, Ilustracbes, Suplementos, Comentarios, Cabecalho e Rodapé,
Texto, Simbolos.

Design - Grupos

Formatacdo do Documento, Plano de Fundo da pégina.

Layout - Grupos

Configurar Pagina, Paragrafo, Organizar.

Referéncias - Grupos

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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Sumario, Notas de Rodapé, Pesquisar, Citacoes e bibliografia, Legendas, Indice.

Correspondéncias - Grupos

Criar, Iniciar Mala Direta, Gravar e Inserir Campos, Visualizar Resultados, Concluir.

Revisao - Grupos

Revisdo de Texto, Acessibilidade, Idioma, Comentarios, Controle, Alteragdes,
Compara, Proteger, Tinta.

Exibir - Grupos

Modos de Exibicao, Movimentacdo de Paginas, Mostrar, Zoom, Janela, Macros,
SharePoint.

Ajuda - Grupos

Ajuda.

. bpIcAs
ICONES DO WORD - FORMATAGAO

& Icones despencam em prova!

* fcones gue alteram a formatacao do texto. Apresentados respectivamente:

> Negrito, Itélico, Sublinhado, tachade, subscrito (Aico), sobrescrito (A% ):

> Escolher fonte, Tamanho da fonte, Aumentar fonte, Diminuir fonte, Mailscula e
Minuscula, Limpar toda a formatacgdao:

Calibri Light (Tit ~ 11 « AN Al A

> Efeitos de texto e Tipografia, Cor de Realce, Cor da fonte:

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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~> 0 “colar” possui algumas opgdes que sdo:

X
[0
-

~> Manter formatacdo original, Mesclar formatacdao, Imagem, Manter somente texto:

[fi Opcoes de Colagem:

7 B &

L

ICONES DO WORD - INSERIR

¥ fcones que inserem elementos no documento:

> 0 instantaneo faz um print de uma janela selecionada pelo usuario que esta aberta no

momento e insere no documento:

m [ Formas ~ I3 Smarthrt
[ O

Imagens =1 lcones |:[|:| Grafico

@ModelmED v %:’rlnstantﬁneov

lNustragdes

~> Equacdo - inserir equagdes matematicas ou pode criar suas préprias equagoes.
Simbolo - insere simbolos que ndo estao presentes no teclado:

Tl Equagdo ~

Q Simbala ~

Simbuolos

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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™ Insere Links que podem ser um link para um arquivo externo ou site, um indicador
(permite pular para uma parte especifica no texto) ou uma referéncia cruzada (Faz
referéncia a lugares especificos no documento, como titulos, ilustracdes e tabelas):

‘&
Links

L

Memorex TRE UNIFICADO - TJAA - Rodada 03

ICONES DO WORD - ORGANIZACZ\O DO TEXTO
* fcones que organizam o texto:

~> Alinhar a esquerda, Centralizar, Alinhar a direita, Justificar, Espacamento de Linha e
Paragrafo, Sombreamento, Bordas:

Il
|
i1l

+
Il
£ 4
€
£ 4

|

> Bullets (cria marcadores), Numeragao (cria uma lista numerada), Lista de Varios Niveis,
Diminuir Recuo, Aumentar Recuo, Classificar (Organizar em ordem alfabética ou
numérica), Mostrar Tudo:

~> Localizar é para procurar uma palavra no texto. Substituir, como o préprio nome ja diz,
€ para procurar e substituir um texto por outro:

}:’Localizar w
2 Substituir

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
Pensar Concursos.
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REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 -
GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

¢ A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso é devida ao servidor que, em carater
eventual:

~> atuar como instrutor em curso de formacao, de desenvolvimento ou de treinamento
regularmente instituido no ambito da administracdo publica federal;

~> participar de banca examinadora ou de comissdao para exames orais, para analise
curricular, para correcao de provas discursivas, para elaboracao de questdes de provas ou
para julgamento de recursos intentados por candidatos;

> participar da logistica de preparacdo e de realizacdo de concurso publico envolvendo
atividades de planejamento, coordenacdo, supervisdao, execucdo e avaliagao de resultado,
guando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas atribuicGes permanentes;

~> participar da aplicacao, fiscalizar ou avaliar provas de exame vestibular ou de concurso
publico ou supervisionar essas atividades.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DA LICENCA
PARA TRATARDE INTERESSES PARTICULARES

A critério da Administracdo poderdo ser concedidas ao servidor ocupante de cargo
efetivo (preste bem atencao: CARGO EFETIVO) , desde que nao esteja em estagio
probatorio, licencas para o trato de assuntos particulares pelo prazo de até trés anos
consecutivos, sem remuneracao.

REGIME DOS SERVIDORES Pl’JBLICO~S FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
AFASTAMENTO PARA ESTUDO OU MISSAO NO EXTERIOR

O servidor ndo podera ausentar-se do Pais para estudo ou missdo oficial, sem autorizagdo
do Presidente da Republica, Presidente dos Orgdos do Poder Legislativo e Presidente do
Supremo Tribunal Federal.

A auséncia ndo excedera a 4 (quatro) anos, e finda a missdao ou estudo, somente
decorrido igual periodo, sera permitida nova auséncia. Ao servidor beneficiado pelo
disposto neste artigo ndo serd concedida exoneragdo ou licenca para tratar de interesse
particular antes de decorrido periodo igual ao do afastamento, ressalvada a hipdtese de
ressarcimento da despesa havida com seu afastamento.

@ IMPORTANTE: Isto nao se aplica aos servidores da carreira diplomatica.

REGIME DOS SERVIDORES Pl’JBLIS:OS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU NO PAIS

O servidor podera, no interesse da Administracdao, e desde que a participacdo nao possa
ocorrer simultaneamente com o exercicio do cargo ou mediante compensacao de horario,
afastar-se do exercicio do cargo efetivo, com a respectiva remuneragdo, para participar
em programa de pds-graduacao stricto sensu em instituicdo de ensino superior no Pais.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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@ IMPORTANTE: Ato do dirigente maximo do 6rgao ou entidade definira, em
conformidade com a legislacdo vigente, os programas de capacitacdo e os critérios para
participacdo em programas de pds-graduacdao no Pais, com ou sem afastamento do
servidor, que serdo avaliados por um comité constituido para este fim.

E assim sendo, os afastamentos para realizacdao de programas de mestrado e doutorado
somente serdo concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos no respectivo érgao
ou entidade ha pelo menos 3 (trés) anos para mestrado e 4 (quatro) anos para
doutorado, incluido o periodo de estagio probatério, que ndo tenham se afastado por
licenca para tratar de assuntos particulares para gozo de licenga capacitacdo ou com
fundamento neste artigo nos 2 (dois) anos anteriores a data da solicitacdo de
afastamento.

REG{ME DOS SERVII?ORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DA
AUSENCIA POR DOACAO DE SANGUE E ALISTAMENTO OU RECADASTRAMENTO
ELEITORAL

g Sem qualquer prejuizo, podera o servidor ausentar-se do servico:

~> por 1 (um) dia, para doacao de sangue;

~> pelo periodo comprovadamente necessario para alistamento ou recadastramento
eleitoral, limitado, em qualquer caso, a 2 (dois) dias;

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DA
AUSENCIA POR MORTE

g Sem qualquer prejuizo, podera o servidor ausentar-se do servico por 8 (oito) dias
consecutivos em razao de:

> casamento;

~> falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmaos.

DICA 27

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990- DO TEMPO DE
SERVICO

E contado para todos os efeitos o tempo de servico publico federal, inclusive o prestado as
Forcas Armadas.

A apuracdao do tempo de servico sera feita em dias, que serdo convertidos em anos,
considerado o ano como de trezentos e sessenta e cinco dias.

DICA 28

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DA
ACUMULACAO

Ressalvados os casos previstos na Constituicdo, é vedada a acumulacdo remunerada de
cargos publicos.

A proibicao de acumular estende-se a cargos, empregos e fungdes em autarquias,
fundacOes publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista da Unido, do

Distrito Federal, dos Estados, dos Territérios e dos Municipios.
Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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Por fim, a acumulacdo de cargos, ainda que licita, fica condicionada a comprovacao da
compatibilidade de horarios.

Ah, e ndao esquecga: Considera-se acumulacao proibida a percepcao de vencimento
de cargo ou emprego publico efetivo com proventos da inatividade, salvo quando os
cargos de que decorram essas remuneracoes forem acumulaveis na atividade.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
AFASTAMENTO PREVENTIVO

Como medida cautelar e a fim de que o servidor ndao venha a influir na apuragcao da
irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera determinar o seu
afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da
remuneragao.

O afastamento podera ser prorrogado por igual prazo, findo o qual cessardao os seus
efeitos, ainda que nao concluido o processo.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
INQUERITO

O inquérito administrativo obedecera ao principio do contraditério, assegurada ao acusado
ampla defesa, com a utilizacdao dos meios e recursos admitidos em direito.

Os autos da sindicancia integrardao o processo disciplinar, como peca informativa da
instrucao.

E por fim, na hipotese de o relatério da sindicancia concluir que a infracdo esta capitulada
como ilicito penal, a autoridade competente encaminhara cépia dos autos ao Ministério
Publico, independentemente da imediata instauracdo do processo disciplinar.

DICA 31

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
INQUERITO

Na fase do inquérito, a comissdo promovera a tomada de depoimentos, acareagdes,
investigacoes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando
necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitira completa elucidacdo dos fatos.

E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por
intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e
contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

L Sobre o presidente da comissao: O presidente da comissao podera denegar pedidos
considerados impertinentes, meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
INQUERITO

As testemunhas serdao intimadas a depor mediante mandado expedido pelo presidente da
comissao, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser anexado aos autos. Se
a testemunha for servidor publico, a expedicdo do mandado sera imediatamente

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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comunicada ao chefe da reparticao onde serve, com a indicacdo do dia e hora marcados
para inquirigao.

@ IMPORTANTE: As testemunhas serdao inquiridas separadamente.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
INQUERITO

O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, bem como a inquiricdo das
testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-se-lhe,
porém, reinquiri-las, por intermédio do presidente da comissao.

Quando houver duvida sobre a sanidade mental do acusado, a comissdao propora a
autoridade competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual
participe pelo menos um médico psiquiatra.

I9Informa<;a'§o bonus: O incidente de sanidade mental serda processado em auto
apartado e apenso ao processo principal, apds a expedicao do laudo pericial.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
INQUERITO- PRAZOS E REVELIA

Havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20 (vinte) dias. O prazo de
defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas indispensaveis.

2 Revelia: Considera- se revel o indiciado que, regularmente citado, ndao apresentar
defesa no prazo legal. A revelia serd declarada, por termo, nos autos do processo e
devolverd o prazo para a defesa.

Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo designara um
servidor como defensor dativo, que devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de
mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado.

REGIME DOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAIS - LEI 8.112/1990 - DO
JULGAMENTO

No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, a autoridade
julgadora proferird a sua decisdo. Se a penalidade a ser aplicada exceder a alcada da
autoridade instauradora do processo, este serd encaminhado a autoridade competente,
que decidird em igual prazo.

Havendo mais de um indiciado e diversidade de sangdes, o julgamento caberd a
autoridade competente para a imposicao da pena mais grave.

O julgamento acatard o relatério da comissao, salvo quando contrario as provas dos
autos.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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DIREITO CONSTITUCIONAL
DICA 36

DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS - PRINCIPIO DA
SEGURANCA JURIDICA

Segundo o inciso XXXVI, do artigo 59, a lei ndo prejudicard o direito adquirido, o ato
juridico prefeito e a coisa julgada.

Direito adquirido é aquele que ja esta incorporado ao patriménio do particular. Ja o ato
juridico perfeito € aquele que reune todos os requisitos previstos em lei para a sua
constituicdo. Por fim, a coisa julgada é a decisdao que nao cabe mais recurso.

¥ Nas seguintes situacdes NAO é possivel clamar pelo direito adquirido contra:
“»Normas constitucionais originarias;

\?Mudanga do padrao da moeda;

9Criac_;50 ou aumento de tributos;

»Mudanga de regime estatutario.
DICA 37
PRINCIPIO DO JUIZ NATURAL

"Segundo 0s incisos do artigo 5° da CRFB de 1988:

XXXVII - ndo havera juizo ou tribunal de excecao;

LIII - ninguém serd processado nem sentenciado sendo pela competente.

Esse principio barra a criagdo de tribunal para julgar um determinado fato. E dizer, o juizo
€ criado ap6s o acontecimento de um evento.

DICA 38
TRIBUNAL DO JURI (INCISO XXXVIII, DO ARTIGO 5°)
’?Segundo o inciso em estudo, sdo principios assegurado do tribunal do juri:
> Plenitude de defesa;
> Sigilo das votacoes;
~» Soberania dos veredictos;
> Competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra a vida.

A competéncia do tribunal do juri para julgamento dos crimes dolosos contra a vida pode
ampliada pelo legislador ordinario.

Da-se o nome de latrocinio ao crime de roubo qualificado pela morte da vitima. Sobre
isso, ndo se esqueca para sua prova do TRE (e também para todas as provas de sua
vida rs): em que pese haver a morte da vitima, em realidade trata-se de crime contra o
patrimonio e ndo contra a vida, por isso que esse delito ndo é julgado no Tribunal do
Juri! Fique atento, pois, constantemente, as provas tentar induzir o candidato a erro.
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/A ATENCAO!

Quando o agente que cometer o crime doloso contra a vida detiver foro especial por
prerrogativa de funcao previsto na Constituicao Federal, a competéncia ndo sera
do Tribunal do Juri.

DICA 39
EXTRADIGCAO

¥ Nenhum brasileiro serd extraditado (vedacdo absoluta), salvo o naturalizado nos
seguintes casos:

~>Crime comum, cometido antes da naturalizagao;
~»Comprovado envolvimento em tréfico ilicito de drogas;

Nao serd concedida a extradicdo de estrangeiro por crime politico ou de opiniao.

O brasileiro nato que vier a perder a nacionalidade brasileira pela aquisicao voluntaria
de outra nacionalidade, estara sujeito a extradicao.

DICA 40
PRINCIPIO DO DEVIDO PROCESSO LEGAL

Trata-se de principio oriundo do direito norte-americano (due process of law).
Consubstanciando em um dos institutos mais relevantes do ordenamento juridico patrio.

Segundo o inciso LIV, do artigo 5°, da CF/88, ninguém serd privado da liberdade ou
de seus bens sem o devido processo legal.

¥ Com o devido processo legal, surgem as seguintes prerrogativas processuais:
“>Direito ao processo (garantia de acesso ao Poder Judiciario);

“»Direito a citacdo e ao conhecimento prévio do teor da acusagao;

“>Direito a um julgamento publico e célere;

~> Direito ao contraditério e a plenitude de defesa (direito a autodefesa e a defesa
técnica);

“>Direito a igualdade entre as partes;

“>Direito de n3o ser processado com fundamento em provas revestidas de ilicitude;
> Direito ao beneficio da gratuidade;

“>Direito a observancia do principio do juiz natural;

“>Direito ao siléncio (corolario do principio do nemo tenetur se detegere);

> Direito a prova.
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DICA 41
PRINCIPIO DO CONTRADITORIOE DA AMPLA DEFESA

/\ ATENGAO!

Os principios da ampla defesa e do contraditério ndao sao aplicados ao inquérito
policial. Por esse motivo a sentenca condenatdria proferida exclusivamente em
fatos narrados no inquérito policial é nula.

O inquérito policial é procedimento administrativo inquisitivo cujo objetivo é a colheita
de elementos de informacao (e ndo prova, a qual somente é produzida sob o crivo do
contraditério e da ampla defesa), a fim de fornecer substratos a eventual e futura agdo
penal.

Nota-se que os elementos de informagado colhidos na fase do inquérito podem ser usados
pelo magistrado em sua decisdo, o que ndo pode é serem utilizados de forma exclusiva.

Como consentaneo do devido processo legal e, consequentemente, do contraditério e da
ampla defesa, a Sumula Vinculante prevé ser direito do defensor, no interesse do
representado, ter acesso amplo aos elementos de prova que, ja documentados em
procedimento investigatério realizado por érgdos com competéncia de policia judiciaria,
digam respeito ao exercicio do direito de defesa.

DICA 42
DOS DIREITOS POLITICOS

Os direitos politicos sdao direitos que asseguram a soberania popular, através do
alistamento eleitoral, o qual garante o exercicio da cidadania.

¥ Direitos Politicos Negativos: traduzem os impedimentos e as causas de
inelegibilidade, sejam a impossibilidade de participar das eleigdes ou privacao dos direitos
politicos.

¥ Direitos Politicos Positivos: possibilidade das pessoas de votarem ou serem votadas,
traduzido no conhecido direito de sufragio.

¥ Soberania Popular: plebiscito é a consulta do povo em um momento prévio a
elaboragdo da lei, ja o referendo é a consulta que ocorre apds a elaboracao de lei.

DICA 43
DIREITOS POLITICOS
Sobre o tema dos direitos politicos, tem sido cobrado em provas de concursos apenas a

literalidade dos dispositivos legais dos arts. 14 a 16, da CF.

DIREITO DE VOTAR

VOTO OBRIGATORIO VOTO FACULTATIVO VOTO PROIBIDO
Maiores de 18 anos e Maior de 16 anos e Menor de 16 anos;
menor de 70 anos. menor de 18 anos;

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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DIREITO DE VOTAR

VOTO OBRIGATORIO VOTO FACULTATIVO VOTO PROIBIDO
Maior de 70 anos; Militar conscrito
Analfabetos Estrangeiros
DICA 44

DIREITOS POLITICOS POSITIVOS

Os direitos politicos positivos permitem a participacdao do individuo no processo
eleitoral e na vida politica do Estado.

¥ Os direitos politicos positivos subdividem-se em:
~>Direito do sufragio (é o direito de votar e ser votado);

> Alistabilidade (capacidade eleitoral ativa - votar);
9Elegibilidade (capacidade eleitoral passiva - ser votado);

O voto é a forma pela qual se exerce o sufragio. Atualmente o sufragio é universal,
ou seja, ndo ha restricbes quanto ao exercicio do voto. Ao contrario do sufragio restritivo,
gue condicionava o voto, por exemplo, a caracteristicas econdémicas.

A alistabilidade s3o as condicoes para o exercicio do direito de voto, sendo
considerados inalistaveis os conscritos (quem estd prestando o servigo militar
obrigatorio) e os estrangeiros.

A elegibilidade corresponde a capacidade de ser votado, cujos requisitos estao
elencados no art. 14, §39, da CF (leitura obrigatoéria).

/\ ATENCAO!

Para as idades minimas para concorrer a cargos eletivos:
~> 35 anos para Presidente e Vice-Presidente da Republica e Senador;
~> 30 anos para Governador e Vice-Governador de Estado e do Distrito Federal;

~» 21 anos para Deputado Federal, Deputado Estadual ou Distrital, Prefeito, Vice-
Prefeito e juiz de paz; e

~»18 anos para Vereador.

DICA 45
DIREITOS POLITICOS NEGATIVOS

Os direitos politicos negativos referem-se as inelegibilidades, condicdes especificas que
impedem o registro da candidatura.
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<A inelegibilidade pode ser absoluta ou relativa.

~> A inelegibilidade absoluta se refere & condicdo da pessoa e aplica-se apenas para 0s
analfabetos e inalistaveis (estrangeiros e conscritos).

A inelegibilidade relativa esta relacionada ao cargo ocupado.
¥ S50 hipoteses:

~> Relacionada ao cargo de Chefe do Executivo (Presidente, Governador e Prefeito) -
apenas poderao ser reeleitos para um Unico periodo subsequente;

~> Relacionadas a outros cargos - aplica-se apenas para os cargos de Chefe do
Executivo, pois se quiserem concorrer a outros cargos eletivos, terdao que se
desincompatibilizar 6 meses antes da eleigao.

~> Relacionados a cargos nao eletivos: os militares deverao cumprir os requisitos do
art. 14, §89, da CF; aos juizes e membros do Ministério Publico sdo vedadas a dedicagao
a atividades politico-partidarias.

> Relacionadas ao parentesco - S3o inelegiveis, no territério de jurisdicao do titular, o
conjuge e os parentes consanguineos ou afins, até o segundo grau ou por adogao,
do Presidente da Republica, de Governador de Estado ou Territério, do Distrito Federal, de
Prefeito ou de quem os haja substituido dentro dos seis meses anteriores ao pleito, salvo
se ja titular de mandato eletivo e candidato a reeleicao (art. 14, §7°, da CF)

@IMPORTANTE: Lei complementar podera estabelecer outras hipdteses de
inelegibilidade.

DICA BONUS
PERDA E SUSPENSAO

@ E vedada a cassacdo dos direitos politicos, contudo é possivel a perda ou suspensdo
(art. 15, da CF).

PERDA SUSPENSAO
Cancelamento da naturalizagao por Incapacidade civil absoluta;
sentenca transitada em julgado;
Recusa de cumprir obrigacao a todos Condenacgao criminal transitada em
imposta ou prestagao alternativa, nos julgado, enquanto durarem seus efeitos;

termos do art. 59, VIII (neste caso, ha
divergéncia da doutrina, mas a doutrina
majoritaria de direito constitucional
aponta como PERDA).

Perda da nacionalidade brasileira em Improbidade administrativa, nos
virtude de aquisicao de outra (construcao termos do art. 37, § 40°.
da doutrina e jurisprudéncia).
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ATOS ADMINISTRATIVOS - REQUISITOS - FINALIDADE

E o objetivo almejado com a préatica do ato administrativo, lembrando que o objetivo deve
ser sempre voltado para satisfazer o interesse publico.

> A finalidade é definida em lei, nao havendo liberdade para o agente praticar o ato.

Em regra, a finalidade é vinculada, porém, mediante autorizacdo legislativa, o agente
podera praticar o ato com certo grau de liberdade de escolha (discricionariedade).

Se nao respeitada a finalidade publica restara configurado o desvio de finalidade.

FORMA

E forma é como o ato se materializa, ou seja, € a manifestacdo de vontade sendo
concretizada. E como o ato vem ao mundo.

> Pode ser escrito (regra), verbal ou sons.

/O Ex.: emissao de carteira de motorista para quem se habilita — 0 ato administrativo vem

ao mundo através da emissao do documento (carteira de motorista).

MOTIVO
O motivo é a situacdo de fato ou de direito que autoriza a pratica do ato administrativo.

A situacao de fato é o acontecimento que gera a expedicdo do ato administrativo.

O . - .
/7 Ex.: excesso de velocidade gera um ato administrativo — multa.

»Situagﬁo de direito é aquela que esta na lei. A lei descreve a situagao.

/O Ex.: aposentadoria compulséria. Esta prevista em lei e, quando atingida a idade,

ocorre a aposentadoria.

OBJETO

O objeto do ato administrativo é o efeito pratico pretendido com o ato administrativo.
Em suma, € aquilo que o ato produz, o seu resultado.

/O Ex.: o objeto de um ato administrativo de desapropriacdo é extinguir o direito de
propriedade do particular em favor do Estado. Ao ser praticado o ato, o objeto é a
desapropriagao.

DISCRICIONARIEDADEDO ATO ADMINISTRATIVO

Ato discricionario € aquele que permite ao agente publico realizar um juizo de
conveniéncia e oportunidade, podendo decidir o melhor ato a ser praticado.
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A lei confere ao administrador certa margem de liberdade para escolha.

> No ato discricionério had mérito administrativo.

/O Ex.: realizacdo de concurso publico pelo prazo de 2 anos, prorrogavel por igual
periodo. O administrador, utilizando do juizo de conveniéncia e oportunidade decidira se
prorrogara ou ndo 0 CONcurso.

O ato discricionario é passivel de controle pelo Poder Judicidrio, nao podendo o
Judiciario analisar o mérito (conveniéncia e oportunidade), mas sim analisar sua
legalidade.

® FIQUE ATENTO!

Ato vinculado é aquele em que todos os requisitos ou elementos estdo em lei, nao
havendo margem de liberdade para o agente publico.

~> Nos atos vinculados ndo ha mérito administrativo, é a lei quem determina a forma e
o conteudo.

ATRIBUTOS DO ATO ADMINISTRATIVO

*Sﬁo 4 os atributos dos atos administrativos:
> Presuncdo de Legitimidade / Legalidade;

> Imperatividade;

~> Autoexecutoriedade;

> Tipicidade.

PRESUNGAO DE LEGITIMIDADE

Os atos administrativos nascem com presuncdo de que sao legitimos, ou seja, que estao
de acordo com a lei.

Essa presuncdao decorre do principio da legalidade, haja vista que o agente somente
pode fazer aquilo que a lei permite. Assim, se praticou o ato, presume-se que este esta
de acordo com a lei.

A presuncgao de legitimidade é relativa, podendo ser provado o contrario.

IMPERATIVIDADE

A imperatividade é o Poder que tem a Administracdo de impor o ato ao administrado,
concorde ou nao.

E um atributo gue nao esta presente em todos os atos, pois alguns deles nao
necessitam.

O ) ~ . N I
/7 Ex.: atestados e licenca ndo necessitam, pois sdo atos apenas enunciativos.

(i Vale destacar que esse atributo € fundamental para a efetividade do ato, pois
necessaria a forca imperativa do ato para que o mesmo se concretize.
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. DpICAS4

AUTOEXECUTORIEDADE
O ato administrativo, para sua execucao, independe de ordem judicial.

Por possuir presuncao de legitimidade, nao ha necessidade de exame prévio pelo Poder
Judiciario.

~> Vale destacar que n3o é necessario o prévio exame pelo Poder Judicidrio, mas pode
ocorrer seu controle.

REVOGACAO
E a extincdo de um ato pelo fato de ter deixado de ser conveniente sua manutencéo.

E um ato legal, mas que pelo juizo de conveniéncia e oportunidade, o administrador
resolve exclui-lo do mundo juridico.

A revogacao gera efeitos para o futuro, preservando o que foi constituido enquanto
vigente.

A revogacao ¢é feita somente pela administracdo publica, nao permitida pelo
Judiciario.

/A\ NAO HA PRAZO PARA REVOGACAO.

CLASSIFICACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

A classificacdo dos atos exige cuidado do candidato, pois geralmente é questionado nas
provas os conceitos, porém, um mesmo ato podera ser enquadrado em mais de uma
ou em todas elas.

* Os atos sao classificados quanto ao:
> Destinatério;

~> Alcance;

> Objeto;

~> Vinculagao;

> Formacao;

~> Eficacia;

> Elaboracao;

~> Efeitos;

~> Resultado;
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DIREITO ELEITORAL
DICA 56

INELEGIBILIDADES

S3o obstaculos colocados pela Constituicdo Federal ou por Lei Complementar para o
exercicio da capacidade eleitoral passiva, por algumas pessoas, em decorréncia de uma
condicdo ou diante de certas circunstancias.

N3o prejudicam o exercicio dos outros direitos politicos. Ou seja, o inelegivel podera
eventualmente votar, criar ou integrar partidos ou propor acao popular.

@ CUIDADO: apenas Lei Complementar pode dispor acerca de inelegibilidades (artigo
14, paragrafo 99, da Constituicdo Federal).

DICA 57
LEI COMPLEMENTAR X LEI ORDINARIA

A principal diferenca entre os dois tipos de leis reside no quérum de aprovacao:
enquanto a Lei Complementar exige aprovacao por maioria absoluta (artigo 69, da
Constituicdo Federal) da Casa Legislativa (Senado ou Camara), a Lei Ordinaria é
aprovada com maioria simples (artigo 47, da Constituicao Federal), desde que presente
a maioria absoluta dos membros da Casa.

Ou seja, uma Lei Ordinaria pode ser votada no Senado se houver ao menos 46 senadores
presentes. Neste caso, uma maioria de votos a favor, independentemente de seu nimero,
significara aprovacdo do projeto de Lei.

No caso de uma Lei Complementar, além da presenca da maioria absoluta dos senadores,
a votacgdo precisa atingir no minimo 46 votos a favor para aprovacao.

DICA 58
CLASSIFICAGCAO DAS INELEGIBILIDADES

’?As inelegibilidades podem ser:

~> Absolutas: impedem que a pessoa concorra a qualquer cargo.

~> Relativas: impedem de concorrer a determinada eleicao ou a determinado cargo.
~> Constitucionais: previstas diretamente na Constituicao Federal.

~> Legais: previstas em Lei complementar.

DICA 59
INELEGIBILIDADES ABSOLUTAS

’?As inelegibilidades absolutas previstas na Constituicdao Federal (art. 14, paragrafo 4°)
sdo: os inalistaveis e os analfabetos.

Inalistaveis: s3o aqueles que ndao podem votar. Ou seja, os menores de 16 anos;
estrangeiros (exceto portugueses, na forma do tratado de reciprocidade) e os conscritos.

Analfabetos: a maioria dos autores entendem que o analfabetismo descrito na
Constituicao seria o total, ou seja, a pessoa ndo sabe ler nada, tampouco escrever seu
nome ou palavras soltas).

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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"ATEN(;T\O AS SUMULAS DO TSE:

—%. SUMULA TSEN° 15

O exercicio de mandato eletivo ndo é circunstancia capaz, por si sé, de comprovar a
condicdo de alfabetizado do candidato.

—%. SUMULA TSE N° 55:

A Carteira Nacional de Habilitacdo gera a presuncdo da escolaridade necessaria ao
deferimento do registro de candidatura.

DICA 60
INELEGIBILIDADES - REELEICAO

Este é um tipo de inelegibilidade “funcional”, pois incide sobre uma “fungado”. Encontra-
se prevista no artigo 14, paragrafo 5° e dispée o impedimento a uma nova candidatura
dos titulares do Poder Executivo que, pela segunda vez consecutiva, estao ocupando o
cargo.

No Brasil ndo ha limite para o niumero de vezes que uma pessoa possa ocupar a
titularidade do Poder Executivo em qualquer esfera (municipal, estadual ou federal). No
entanto, hd uma limitacdo para a ocupacao consecutiva.

A reeleicdo de titulares do Poder Executivo foi introduzida no Brasil pela Emenda
Constitucional n.® 16/1997.

O TSE entende que a substituicdo exercida pelo Vice (ou seja, ocupacao em carater
precario) ao longo do mandato ndo gera inelegibilidade (AgR-REspEI n.© 060017586).

Se o Vice substituir o Titular nos seis meses anteriores as eleicdes sua candidatura sera
considerada reeleigao e ndao uma disputa de novo mandato (REspEI n.© 060022490).

uma pessoa nao pode ser Vice por mais de duas vezes consecutivas, mesmo que os
Titulares mudem. E possivel ser Vice duas vezes e depois ser Titular duas vezes. Porém,
se for Titular duas vezes, ndo podera na sequéncia ser Vice (Consulta 710/DF - TSE).

DICA 61
INELEGIBILIDADES - PREFEITO ITINERANTE

Era muito comum antigamente, até que o TSE passou a entender o caso como uma forma
de burlar a regra constitucional que veda um terceiro mandato consecutivo.

Prefeitos cumpriam dois mandatos consecutivos em determinado municipio e, na
sequéncia, licenciando-se seis meses antes das eleicdes, mudavam o domicilio eleitoral e
candidatavam-se em municipio vizinho, tornando-se verdadeiros “prefeitos profissionais”.

/\ ATENCAO!!

Desde o RESPE 32.507, julgado em 17.12.2008 ndo é mais admitida esta possibilidade.
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DICA 62
INELEGIBILIDADES - DESINCOMPATIBILIZAGAO DO CHEFE DO EXECUTIVO

Se o Titular do Poder Executivo desejar concorrer a outro cargo Executivo, devera
renunciar ao mandato até seis meses antes das eleicoes (artigo 14, paragrafo 6°, da
Constituigao Federal).

/\ ATENGAO!!

Se um Prefeito deseja se candidatar a Governador, devera seis meses antes das
eleicdes renunciar ao mandato de prefeito.

DICA 63
INELEGIBILIDADE REFLEXA

Atinge os parentes daqueles que ocupam cargos no Executivo (artigo 14, paragrafo 7°, da
Constituicdo Federal), tornando inelegiveis no territério de jurisdicdo do titular, o
conjuge e os parentes consanguineos ou afins, até o segundo grau ou por adocgdo, do
Presidente da Republica, de Governador de Estado ou Territério, do Distrito Federal, de
Prefeito ou de quem os haja substituido dentro dos seis meses anteriores ao pleito, salvo
se ja titular de mandato eletivo e candidato a reeleigdo.

PARA LEMBRAR: o filho ou filha do Presidente da Republica é inelegivel para qualquer
cargo eletivo no Brasil, exceto se ja era titular do cargo e estiver concorrendo a reeleigdo.

/A\ATENCAO AS SUMULAS:

4 SUMULA VINCULANTE N° 18 STF

A dissolucao da sociedade ou do vinculo conjugal, no curso do mandato, ndo afasta a
inelegibilidade prevista no §7° do artigo 14 da Constituicdo Federal.

Ou seja, mesmo o divorcio mantém a inelegibilidade do conjuge.

—%. SUMULA TSE N° 6 STF

Sao inelegiveis para o cargo de Chefe do Executivo o conjuge e os parentes, indicados
no § 7° do art. 14 da Constituicdo Federal, do titular do mandato, salvo se este,
reelegivel, tenha falecido, renunciado ou se afastado definitivamente do cargo até seis
meses antes do pleito.

Ou seja, se o titular falecido ja estivesse cumprindo o segundo mandato, o conjuge e
parentes ficam inelegiveis.

4SOMULA TSEN©° 12 STF

Sado inelegiveis, no municipio desmembrado, e ainda ndo instalado, o cénjuge e os
parentes consanguineos ou afins, até o segundo grau ou por adocdo, do prefeito do
municipio-mdae, ou de quem o tenha substituido, dentro dos seis meses anteriores ao
pleito, salvo se ja titular de mandato eletivo.
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DICA 64
RELEMBRANDO PARENTESCO PARA ENTENDER INELEGIBILIDADE REFLEXA

S3o parentes em linha reta os ascendentes (pais, avbs etc.) e descendentes (filhos,
netos etc.), conforme previsto no artigo 1591 do Cédigo Civil.

S3o parentes em linha colateral ou transversal, até o quarto grau, as pessoas que
provém de um so tronco, sem descenderem umas das outras (artigo 1592, do Cddigo
Civil).

P Ex.: tios, primos, sobrinhos.

Cada cbnjuge ou companheiro é ligado aos parentes do outro pelo vinculo da afinidade
(artigo 1595, do Cddigo Civil). Este parentesco é limitado aos ascendentes, descendentes
e aos irmdos do coénjuge ou companheiro.

P Ex.: sogra, sogro, cunhados.

@ Importante: a afinidade na linha reta ndao se extingue com a dissolugdo do casamento
ou da unido estavel. Ou seja, sogra é para sempre.

Como sdao contados os graus de parentesco?

E necessario atingir o tronco de onde parte o vinculo e entdo chegar ao parente cujo grau
se quer descobrir.

 Ex.: o filho de um tio (primo) é parente de quarto grau (conta-se um grau de vocé até
seu pai, mais um grau até seu avdO comum, mais um grau até o tio ou tia e, finalmente o
Gltimo grau ao chegar no primo).

DICA 65
INELEGIBILIDADESE A LEI DA FICHA LIMPA (Lei Complementar n.° 135/10)

Advinda de uma proposta de iniciativa popular, a Lei da Ficha Limpa promoveu alteragdes
na Lei Complementar n.© 64/90 (Lei das Inelegibilidades).

g“Dentre as principais inovagdes podem ser destacadas:
~> Ampliacao do rol das inelegibilidades legais;
~> Inelegibilidade decorrente de decisdes colegiadas, mesmo que recorriveis;

~> Fixacdo do mesmo prazo de oito anos para a restricdo dos direitos politicos pela
inelegibilidade.

LEMBRE-SE:

Nas Acdes Declaratérias de Constitucionalidade nimeros 29 e 30, o Supremo Tribunal
Federal entendeu que a inelegibilidade ndao tem natureza juridica de pena e, por isso,
nao pode se submeter ao Principio da Presuncdo de Inocéncia, previsto no artigo 59, inciso
LVII, da Constituicdo Federal. Neste caso, ndo é necessario aguardar o transito em
julgado da decisao que desencadeou a inelegibilidade para que esta possa iniciar-se
bastando que a decisdao decorra de um 6rgao colegiado (tribunal).
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DICA 66

LEI COMPLEMENTAR 64/90

g Tipos de Inelegibilidades Legais
~» Emanadas de autoridades administrativas (art. 19, I, alineas “g”, “m”, “0” e “q").
~> Oriundas de autoridades politicas (art. 19, I, alineas “b”, “c”, “g” e “k").

~> Geradas por presuncdo (art. 19, I, alinea “i”; e inciso II, 1 a 16, alineas “b”, “d”, “f”,

\\h ” A\} ” \\ ” A\ ")

g,

~> Fundadas em condenacgdo judicial civil (art. 1°, I, alineas “c”, “d”, “g”, “j”, “I”, "n" e

A\} II)
DICA 67
INELEGIBILIDADES LEGAIS DA LEI 64/90

Art. 1° S3o inelegiveis:
I - Para qualquer cargo:

a) os inalistaveis e os analfabetos; (visto anteriormente - estas circunstancias também
estao previstas na Constituicdo Federal).

b) os membros do Congresso Nacional, das Assembleias Legislativas, da Cémara
Legislativa e das Camaras Municipais, que hajam perdido os respectivos mandatos por
infringéncia do disposto nos incisos I e II do art. 55 da Constituicdo Federal, dos
dispositivos equivalentes sobre perda de mandato das Constituigdes Estaduais e Leis
Organicas dos Municipios e do Distrito Federal, para as eleicbes que se realizarem
durante o periodo remanescente do mandato para o qual foram eleitos e nos
oito anos subsequentes ao término da legislatura.

A perda do mandato do parlamentar dependerd do voto da maioria absoluta da casa
respectiva, em votacdo secreta, apds a ocorréncia de um processo disciplinar perante
comissoes de ética.

O inciso I do artigo 55 trata da violacdao pelo parlamentar das vedacdes previstas no
artigo 54 da Constituicao Federal.

DICA 68
PROIBIGCOES

2 Relembrando as proibicoes impostas aos parlamentares:

Art. 54. Os Deputados e Senadores nao poderao:
I - Desde a expedicao do diploma:

a) firmar ou manter contrato com pessoa juridica de direito publico, autarquia, empresa
publica, sociedade de economia mista ou empresa concessiondria de servico publico,
salvo quando o contrato obedecer a clausulas uniformes;

b) aceitar ou exercer cargo, fungao ou emprego remunerado, inclusive os de que sejam
demissiveis "ad nutum", nas entidades constantes da alinea anterior;
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II - Desde a posse:

a) ser proprietarios, controladores ou diretores de empresa que goze de favor
decorrente de contrato com pessoa juridica de direito publico, ou nela exercer fungao
remunerada;

b) ocupar cargo ou funcdao de que sejam demissiveis "ad nutum", nas entidades
referidas no inciso I, "a";

C) patrocinar causa em que seja interessada qualquer das entidades a que se refere o
inciso I, "a";

d) ser titulares de mais de um cargo ou mandato publico eletivo.

O inciso II do artigo 55 trata dos casos de quebra do decoro parlamentar, ou seja, das
exigéncias de respeitabilidade do cargo, previstas nos regimentos internos das casas
legislativas.

DICA 69
INELEGIBILIDADES

2 OUTROS CHEFES DO EXECUTIVO:

Art. 12 S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

c) o Governador e o Vice-Governador de Estado e do Distrito Federal e o
Prefeito e o Vice-Prefeito que perderem seus cargos eletivos por infringéncia a
dispositivo da Constituicdo Estadual, da Lei Orgéanica do Distrito Federal ou da Lei
Organica do Municipio, para as eleicdoes que se realizarem durante o periodo
remanescente e nos 8 (oito) anos subsequentes ao término do mandato para o
qual tenham sido eleitos;

'9 OBS: A regra nao vale para o Presidente e o Vice-Presidente da Republica. Para
eles, a perda do cargo, ainda que por impeachment, nao atrai inelegibilidade, mas
inabilitacdo para o exercicio da fungdo publica por oito anos.

_ PARA LEMBRAR: durante o processo de impeachment da ex-presidente Dilma Roussef,
0 Senado dividiu o julgamento pelos crimes de responsabilidade em duas etapas: na
primeira parte, por 61 votos a 20, os senadores decidiram pelo cometimento de crime de
responsabilidade, porém, na segunda parte do julgamento, por 42 votos a 36, os
senadores decidiram que deveria manter-se habilitada para o exercicio de funcdo publica.

DICA 70
INELEGIBILIDADES

* CONDENADOS POR ABUSO DE PODER ECONOMICO OU POLITICO:

Art. 12 S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

d) os que tenham contra sua pessoa representacao julgada procedente pela Justica
Eleitoral, em decisdo transitada em julgado ou proferida por o6rgao colegiado, em
processo de apuracdo de abuso do poder econémico ou politico, para a eleicdo na qual
concorrem ou tenham sido diplomados, bem como para as que se realizarem nos 8
(oito) anos seguintes;
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@FIQUE ATENTO: a contagem do prazo ocorre de acordo com a data da eleicao em que
houve o abuso e a eleicdo que ocorrera oito anos depois. Assim, o prazo ndo comega a ser
contado em janeiro do ano seguinte, mas no préprio dia que houve a eleicdo;

—% SUMULA TSEN° 19

O prazo de inelegibilidade decorrente da condenacao por abuso do poder econ6mico ou
politico tem inicio no dia da eleicdo em que este se verificou e finda no dia de igual
ndumero no oitavo ano seguinte (art. 22, XIV, da LC n° 64/90).

Decorre da procedéncia de Agdo de Investigacdo Judicial Eleitoral (AIJE) ou Acdo de
Impugnacao de Mandato Eletivo (AIME) que buscassem responsabilizar o titular ou vice
por abuso de poder politico ou econdmico.

_ LEMBRE-SE: se o candidato teve o mandato cassado pela unicidade ou indivisibilidade
da chapa, ndo ha incidéncia desta inelegibilidade (REspe n.° 18627).

o Principio da Unicidade ou Indivisibilidade da chapa é previsto no artigo 91 do
Codigo Eleitoral e prevé que o registro de candidatos a presidente e vice-presidente,
governador e vice-governador, ou prefeito e vice-prefeito, far-se-a sempre em chapa
unica e indivisivel, ainda que resulte a indicacdo de alianca de partidos. A cassacao,
portanto, afeta o titular e o Vice.

DICA 71
INELEGIBILIDADES

> CONDENADOS CRIMES COMUNS

Art. 1° S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

e) os que forem condenados, em decisao transitada em julgado ou proferida por
orgao judicial colegiado, desde a condenagdao até o transcurso do prazo de 8
(oito) anos ap6s o cumprimento da pena, pelos crimes:

1. contra a economia popular, a fé puablica, a administracdo publica e o
patrimonio publico;

— crimes previstos na Lei n.° 1.521/51, no Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.°
8.078/90), na Lei n.© 8.137/90 e no Cdodigo Penal: artigos 289 a 311 e 312 a 356.

2. contra o patrimonio privado, o sistema financeiro, o mercado de capitais e
os previstos na lei que regula a faléncia;

—> crimes previstos na Lei n.9© 7.492/86, Lei n.° 6404/76, Lei n.° 6.385/76, Lei n.°
11.101/2005 e no Cédigo Penal: artigos 155 a 183.

3. contra o meio ambiente e a saude publica;

— crimes previstos na Lei n.° 9.605/98 e no Codigo Penal: artigos 267 a 285.

4. eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

— Codigo Eleitoral, Lei n.© 9.504/97 e Lei n.° 6.091/74.
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5. de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacao a perda do
cargo ou a inabilitacao para o exercicio de fungcao publica;

— Lei n.© 4.898/68.

6. de lavagem ou ocultacao de bens, direitos e valores;

— crimes previstos na Lei n.°© 9.613/98.

7. de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e
hediondos;

—> crimes previstos na Lei n.° 11.343/2006, na Lei n.° 7.716/89, Lei n.° 9.455/97, Lei
n.° 13.260/2016 e Lei n.° 8.072/90.

8. de reducao a condicao analoga a de escravo;

— crimes previstos no Cédigo Penal: artigos 149 e 203.

9. contra a vida e a dignidade sexual; e

— crimes previstos no Codigo Penal: 121 a 128 e 213 a 234.

10. praticados por organizacao criminosa, quadrilha ou bando;

—> crimes previstos na Lei n.° 12.850/2013.

DICA 72
INELEGIBILIDADES

2 INDIGNOS PARA O OFICIALATO E IMPROBOS:

Art. 1° S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

f) os que forem declarados indignos do oficialato, ou com ele incompativeis, pelo
prazo de 8 (oito) anos;

A indignidade para o oficialato esta prevista no artigo 142, inciso VI, da Constituicdo
Federal, segundo o qual: “o oficial sé perdera o posto e a patente se for julgado indigno
do oficialato ou com ele incompativel, por decisdo de tribunal militar de carater
permanente, em tempo de paz, ou de tribunal especial, em tempo de guerra”;

[~ Curiosidade: o artigo 120 do Estatuto dos Militares (Lei n.° 6.880/80) trata da
indignidade e da incompatibilidade para o oficialato, vejamos:

Art. 120. Ficara sujeito a declaracdo de indignidade para o oficialato, ou de
incompatibilidade com o0 mesmo, o oficial que:

I - For condenado, por tribunal civil ou militar, em sentenca transitada em julgado, a
pena restritiva de liberdade individual superior a 2 (dois) anos;

II - For condenado, em sentenca transitada em julgado, por crimes para os quais o
Codigo Penal Militar comina essas penas acessorias e por crimes previstos na legislacdo
especial concernente a seguranca do Estado;
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III - incidir nos casos, previstos em lei especifica, que motivam o julgamento por
Conselho de Justificagao e neste for considerado culpado; e

IV - Houver perdido a nacionalidade brasileira.

g) os que tiverem suas contas relativas ao exercicio de cargos ou fungdes publicas
rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade
administrativa, e por decisdo irrecorrivel do 6rgdo competente, salvo se esta houver
sido suspensa ou anulada pelo Poder Judicidrio, para as eleicdes que se realizarem
nos 8 (oito) anos seguintes, contados a partir da data da decisao, aplicando-se o
disposto no inciso II do art. 71 da Constituicao Federal, a todos os ordenadores de
despesa, sem exclusdao de mandatarios que houverem agido nessa condicdo;

&Esta circunstancia ja foi abordada anteriormente. Apenas o ato DOLOSO gera
inelegibilidade.

DICA 73

ABUSO DE PODER ECONOMICO, ADMINISTRADORES DE INSTITUICOES

FINANCEIRAS EM LIQUIDAGCAO E CONDENADOS EM REPRESENTAGCOES
ELEITORAIS

Art. 10 S3o inelegiveis: I - Para qualquer cargo:

h) os detentores de cargo na administracdo publica direta, indireta ou
fundacional, que beneficiarem a si ou a terceiros, pelo abuso do poder
economico ou politico, que forem condenados em decisdo transitada em julgado ou
proferida por érgdo judicial colegiado, para a eleicdo na qual concorrem ou tenham sido
diplomados, bem como para as que se realizarem nos 8 (o0ito) anos seguintes;

& ATENCAO: os autores tém dificuldade para diferenciar esta circunstancia daquela
prevista na alinea “d”, vista anteriormente.

Art. 1° S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

i) os que, em estabelecimentos de crédito, financiamento ou seguro, que
tenham sido ou estejam sendo objeto de processo de liquidagao judicial ou
extrajudicial, hajam exercido, nos 12 (doze) meses anteriores a respectiva
decretacdo, cargo ou funcao de direcdo, administracdo ou representacao, enquanto
nao forem exonerados de qualquer responsabilidade;

Instituicdes financeiras ndao estao sujeitas a processo falimentar, mas a um
procedimento chamado liquidacao extrajudicial.

@ CUIDADO: Esta hipotese ndo prevé prazo certo para o fim da inelegibilidade. Para o
TSE essa indeterminagdo ndo é inconstitucional (Ac. 22.739/04).

j) os que forem condenados, em decisdo transitada em julgado ou proferida por érgado
colegiado da Justica Eleitoral, por corrupcdo eleitoral, por captacdo ilicita de sufragio,
por doacdo, captacdo ou gastos ilicitos de recursos de campanha ou por conduta
vedada aos agentes publicos em campanhas eleitorais que impliquem cassacdo do
registro ou do diploma, pelo prazo de 8 (oito) anos a contar da eleigao;
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2 A contagem dos prazos de inelegibilidade esta prevista na Sumula n.® 69 do TSE.

—%  SUMULA TSE N° 69

Os prazos de inelegibilidade previstos nas alineas j e h do inciso I do art. 1° da LC n©
64/90 tém termo inicial no dia do primeiro turno da eleicao e termo final no dia de igual
numero no oitavo ano seguinte.

DICA 74
INELEGIBILIDADES

2 RENUNCIA PARA ESCAPAR DA CASSACAO:

Art. 1° S3o inelegiveis: (...) I - Para qualquer cargo:

k) o Presidente da Republica, o Governador de Estado e do Distrito Federal, o Prefeito,
os membros do Congresso Nacional, das Assembleias Legislativas, da Camara
Legislativa, das Camaras Municipais, que renunciarem a seus mandatos desde o
oferecimento de representacao ou peticdo capaz de autorizar a abertura de processo
por infringéncia a dispositivo da Constituicdo Federal, da Constituicdo Estadual, da Lei
Organica do Distrito Federal ou da Lei Organica do Municipio, para as eleicdes que se
realizarem durante o periodo remanescente do mandato para o qual foram eleitos e nos
8 (oito) anos subsequentes ao término da legislatura;

O objeto desta norma é evitar que o politico alvo de investigacdo que pode culminar

em sua cassacao pelo Poder Legislativo renuncie ao cargo para manter seus direitos
politicos.

) os que forem condenados a suspensdo dos direitos politicos, em decisao
transitada em julgado ou proferida por 6rgao judicial colegiado, por ato doloso
de improbidade administrativa que importe lesdo ao patrimonio publico e
enriguecimento ilicito, desde a condenacdo ou o transito em julgado até o transcurso do
prazo de 8 (oito) anos apds o cumprimento da pena;

Apenas o ato de improbidade gera inelegibilidade, conforme ja visto.
DICA 75

E),(CLUiDOS DO EXERCICIO DA PROFISSAO, SIML!LACAO DE DESFAZIMENTO DE
VINCULO CONJUGAL E DEMITIDOS DO SERVICO PUBLICO

Art. 1° S3o inelegiveis:
I - Para qualquer cargo:

m) os que forem excluidos do exercicio da profissdao, por decisdo sancionatéria do
orgao profissional competente, em decorréncia de infracdao ético-profissional, pelo

prazo de 8 (oito) anos, salvo se o ato houver sido anulado ou suspenso pelo Poder
Judiciario;

Esta hipdtese trata da consequéncia da punigdo aplicada pelos conselhos de
regulamentacao profissional.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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O Judicidrio pode recusar a aplicagdao da inelegibilidade se entender que ndo estao
presentes os requisitos de gravidade do ato e carater ético da razdo da exclusdo
profissional.

n) os que forem condenados, em decisao transitada em julgado ou proferida por
orgao judicial colegiado, em razdo de terem desfeito ou simulado desfazer
vinculo conjugal ou de unido estavel para evitar caracterizacdo de inelegibilidade,
pelo prazo de 8 (oito) anos apds a decisao que reconhecer a fraude;

O objetivo desta norma é punir a tentativa de burla a inelegibilidade reflexa (vista
anteriormente). Ou seja, a simulagdo de um divdrcio ou dissolucdo de unido estavel com o
objetivo de tornar elegivel o conjuge/companheiro de titular de mandato eletivo.

0) os que forem demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial, pelo prazo de 8 (0ito) anos, contado da decisao, salvo se
o ato houver sido suspenso ou anulado pelo Poder Judiciario;

DecisGes provisdrias, ou seja, sujeitas a recurso, ndo geram inelegibilidade.
DICA 76
INELEGIBILIDADES - DOACéES ILEGAIS

Art. 1° S3o inelegiveis:
I - Para qualquer cargo:

p) a pessoa fisica e os dirigentes de pessoas juridicas responsaveis por doagdes
eleitorais tidas por ilegais por decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgdo
colegiado da Justica Eleitoral, pelo prazo de 8 (oito) anos ap6s a decisdo, observando-se
0 procedimento previsto no art. 22;

NAO é mais permitida a doacdo a candidatos por pessoas juridicas (artigo 20 da Lei
n.% 9.504/97 e ADI 4650 STF).

Pessoas fisicas podem fazer doacbes em dinheiro ou estimaveis em dinheiro para
campanhas eleitorais, desde que estas contribuicdes nao ultrapassem 10% (dez por
cento) dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior as eleigdes (artigo
23, paragrafo primeiro, da Lei n.© 9.504/97).

@CUIDADO: o TSE entende que apenas doagdes que constituam abuso de poder
econdmico gerariam inelegilidade.

g) os magistrados e os membros do Ministério Publico que forem aposentados
compulsoriamente por decisao sancionatoria, que tenham perdido o cargo por
sentenca ou que tenham pedido exoneracdao ou aposentadoria voluntaria na
pendéncia de processo administrativo disciplinar, pelo prazo de 8 (oito) anos;

&ATENCI\O: os O6rgaos de controle internos e externos ndao podem determinar a
perda do cargo de magistrados e promotores de justica por impedimento constitucional.
Porém, podem aposenta-los compulsoriamente como forma de punicdo.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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DICA 77

DESINCOMPATIBILIZACAO’ PARA CONCORRER AOS CARGOS DE PRESIDENTE E
VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA

Desincompatibilizacdo é o afastamento do funcionario publico ou daquele que exerce
certas atividades descritas em Lei, pelo tempo nela previsto, para s6 entdo se candidatar.

Ou seja, trata-se da previsdao de um lapso temporal minimo para que o titular de cargo
publico ou mandato eletivo afaste-se de suas funcdes com o objetivo de candidatar-se.

g A Lei n.° 64/90 prevé um rol de situagdes bastante extenso, de acordo com o cargo
almejado:

Art. 1° S3o inelegiveis:

II - para Presidente e Vice-Presidente da Republica:

a) até 6 (seis) meses depois de afastados definitivamente de seus cargos e fungdes:
1. os Ministros de Estado:

2. os chefes dos 6rgdos de assessoramento direto, civil e militar, da Presidéncia da
Republica;

3. o chefe do 6rgdo de assessoramento de informacdes da Presidéncia da Republica;
. 0 chefe do Estado-Maior das Forgas Armadas;
. 0 Advogado-Geral da Unido e o Consultor-Geral da Republica;
. os chefes do Estado-Maior da Marinha, do Exército e da Aeronautica;

4
5
6
7. os Comandantes do Exército, Marinha e Aeronautica;
8. 0os Magistrados;

9

. 0s Presidentes, Diretores e Superintendentes de autarquias, empresas publicas,
sociedades de economia mista e fundagdes publicas e as mantidas pelo poder publico;

10. os Governadores de Estado, do Distrito Federal e de Territorios;

11. os Interventores Federais;

12. os Secretarios de Estado;

13. os Prefeitos Municipais;

14. os membros do Tribunal de Contas da Unido, dos Estados e do Distrito Federal;
15. o Diretor-Geral do Departamento de Policia Federal;

16. os Secretarios-Gerais, os Secretarios-Executivos, os Secretdrios Nacionais, o0s
Secretarios Federais dos Ministérios e as pessoas que ocupem cargos equivalentes;

b) os que tenham exercido, nos 6 (seis) meses anteriores a eleicdo, nos Estados, no
Distrito Federal, Territérios e em qualquer dos poderes da Unido, cargo ou fungdo, de
nomeacdo pelo Presidente da Republica, sujeito a aprovacao prévia do Senado Federal

c) (Vetado)

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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d) os que, até 6 (seis) meses antes da eleicdo, tiverem competéncia ou interesse,
direta, indireta ou eventual, no lancamento, arrecadacdao ou fiscalizacgdao de impostos,
taxas e contribuicOes de carater obrigatdério, inclusive parafiscais, ou para aplicar multas
relacionadas com essas atividades

e) os que, até 6 (seis) meses antes da eleicao, tenham exercido cargo ou funcao de
diregao, administracdo ou representagao nas empresas de que tratam os arts. 3° e 5°
da Lei n°® 4.137, de 10 de setembro de 1962, quando, pelo ambito e natureza de suas
atividades, possam tais empresas influir na economia nacional

f) os que, detendo o controle de empresas ou grupo de empresas que atuem no Brasil,
nas condicdes monopolisticas previstas no paragrafo uUnico do art. 5° da lei citada na
alinea anterior, ndo apresentarem a Justica Eleitoral, até 6 (seis) meses antes do pleito,
a prova de que fizeram cessar o abuso apurado, do poder econ6mico, ou de que
transferiram, por forca regular, o controle de referidas empresas ou grupo de empresas

g) os que tenham, dentro dos 4 (quatro) meses anteriores ao pleito, ocupado cargo ou
funcdo de direcdao, administracdo ou representacao em entidades representativas de
classe, mantidas, total ou parcialmente, por contribuicdes impostas pelo poder Publico
ou com recursos arrecadados e repassados pela Previdéncia Social

h) os que, até 6 (seis) meses depois de afastados das funcbes, tenham exercido cargo
de Presidente, Diretor ou Superintendente de sociedades com objetivos exclusivos de
operacoes financeiras e facam publicamente apelo a poupanca e ao crédito, inclusive
através de cooperativas e da empresa ou estabelecimentos que gozem, sob qualquer
forma, de vantagens asseguradas pelo poder publico, salvo se decorrentes de contratos
gue obedecam a clausulas uniformes

i) os que, dentro de 6 (seis) meses anteriores ao pleito, hajam exercido cargo ou funcao
de direcdo, administracdo ou representacdo em pessoa juridica ou em empresa que
mantenha contrato de execucao de obras, de prestacdo de servigos ou de fornecimento
de bens com érgdo do Poder Publico ou sob seu controle, salvo no caso de contrato que
obedeca a clausulas uniformes

j) os que, membros do Ministério Publico, ndo se tenham afastado das suas fungdes até
6 (seis)) meses anteriores ao pleito

I) os que, servidores publicos, estatutarios ou ndo, dos 6rgdos ou entidades da
Administracao direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos
Municipios e dos Territérios, inclusive das fundagdes mantidas pelo Poder Publico, nao
se afastarem até 3 (trés) meses anteriores ao pleito, garantido o direito a percepcao
dos seus vencimentos integrais

/\ ATENCAOI!

A regra sao seis meses para desincompatibilizacao.
As excegdes sao:
Dirigentes de entidades representativas de classe (sindicatos) - quatro meses;

Servidores publicos, cujos prazo de afastamento é de trés meses.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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DICA 78

DESINCOMPATIBILIZAGCAO PARA CONCORRER AOS DEMAIS CARGOS
EXECUTIVOS

Art. 12 S3o inelegiveis (...)
III - para Governador e Vice-Governador de Estado e do Distrito Federal;

a) os inelegiveis para os cargos de Presidente e Vice-Presidente da Republica
especificados na alinea a do inciso II deste artigo e, no tocante as demais alineas,
quando se tratar de reparticdo publica, associacdo ou empresas que operem no
territério do Estado ou do Distrito Federal, observados os mesmos prazos;

b) até 6 (seis) meses depois de afastados definitivamente de seus cargos ou fungoes:

1. os chefes dos Gabinetes Civil e Militar do Governador do Estado ou do Distrito
Federal;

2. os comandantes do Distrito Naval, Regido Militar e Zona Aérea;
3. os diretores de 6rgaos estaduais ou sociedades de assisténcia aos Municipios;
4. os secretarios da administracdo municipal ou membros de 6rgaos congéneres;

FIQUE ATENTO: a regra neste caso € o prazo minimo de seis meses, porém, se o
concorrente for dirigente de entidade representativa ou servidor publico, aplicam-se
as regras do inciso anterior, ou seja, respectivamente, quatro e trés meses.

Art. 1° S3o inelegiveis:
IV - Para Prefeito e Vice-Prefeito:

a) no que lhes for aplicavel, por identidade de situagdes, os inelegiveis para os cargos
de Presidente e Vice-Presidente da Republica, Governador e Vice-Governador de Estado
e do Distrito Federal, observado o prazo de 4 (quatro) meses para a
desincompatibilizacao;

b) os membros do Ministério Publico e Defensoria Publica em exercicio na Comarca, nos
4 (quatro) meses anteriores ao pleito, sem prejuizo dos vencimentos integrais;

c) as autoridades policiais, civis ou militares, com exercicio no Municipio, nos 4
(quatro) meses anteriores ao pleito;

3 . L . s
9 OBS: a regra para os cargos de Prefeito e Vice € a desincompatibilizagdao no prazo de
quatro meses anteriores as eleigodes.

DICA 79
DESINCOMPATIBILIZAGCAO PARA CONCORRER AOS CARGOS LEGISLATIVOS

Art. 1° S3o inelegiveis: (...) V - Para o Senado Federal:

a) os inelegiveis para os cargos de Presidente e Vice-Presidente da Republica
especificados na alinea a do inciso II deste artigo e, no tocante as demais alineas,
quando se tratar de reparticdo publica, associagdo ou empresa que opere no territdrio
do Estado, observados os mesmos prazos;

b) em cada Estado e no Distrito Federal, os inelegiveis para os cargos de Governador e
Vice-Governador, nas mesmas condicoes estabelecidas, observados os mesmos prazos;

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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Art. 1° S3o inelegiveis:

VI - Para a Camara dos Deputados, Assembleia Legislativa e Cadmara Legislativa, no que
Ihes for aplicavel, por identidade de situacoes, os inelegiveis para o Senado Federal, nas
mesmas condigoes estabelecidas, observados os mesmos prazos;

/\ ATENCAO!!

a regra para Senado e Camara é o prazo de seis meses, com excecao do dirigente de
entidade representativa ou servidor publico, aos quais aplicam-se os prazos de
quatro e trés meses, respectivamente.

Art. 1° S3o inelegiveis:
VII - para a Camara Municipal:

a) no que lhes for aplicavel, por identidade de situagbes, os inelegiveis para o Senado
Federal e para a Camara dos Deputados, observado o prazo de 6 (seis) meses para
a desincompatibilizagao;

b) em cada Municipio, os inelegiveis para os cargos de Prefeito e Vice-Prefeito,
observado o prazo de 6 (seis) meses para a desincompatibilizagao.

@ CUIDADO: para o Legislativo Municipal o prazo é de seis meses e ndo quatro, como
previsto para o Executivo.

DICA 80

DIFERENCAS ENTRE INELEGIBILIDADE E INABILITAGCAO PARA O EXERCICIO DE
FUNCAO PUBLICA

A inabilitacao decorre da condenacao por crime de responsabilidade, previsto no artigo 52,
paragrafo unico, da Constituicdo Federal e na Lei n.° 1.079/50 (Lei dos Crimes de
Responsabilidade).

A inabilitacdo parece uma inelegibilidade absoluta, pois nao retira a capacidade eleitoral
ativa (votar, integrar ou fundar partidos), mas unicamente a passiva (ser votado).

®CUIDADO: a inabilitacdo é mais ampla que a inelegibilidade, porque impede o
acesso a qualquer cargo ou funcdo publica, ainda que nao eletivos. Ou seja, a
inabilitacdo impede que a pessoa preste concurso publico.

DICA 81
DOS PARTIDOS POLITICOS - CRIACAO
A Constituicdo Federal dedica o artigo 17 aos partidos politicos.

Partidos sdao pessoas juridicas de direito privado e seus estatutos devem ser registrados
no Tribunal Superior Eleitoral.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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g A Lei n.° 9.096/95 traz os requisitos para registro de um partido politico perante o
cartorio do Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede:

~> requerimento firmado por ao menos 101 fundadores, domiciliados ao menos em um
terco dos Estados;

~> cdpia da ata de reunido de fundacdo do partido;

~> comprovante da publicagdo, no Diario Oficial, do programa e do estatuto do partido;
~> relacdo de todosos fundadores, com seus dados completos;

~> indicacdo do nome e funcdo dos diretores provisorios;

~> indicacao da sede do partido na Capital Federal.

& PRESTE ATENGAO: cumprida esta etapa inicial, o partido adquire personalidade
juridica, ou seja, para a ter existéncia do ponto de vista do direito.

DICA 82
DOS PARTIDOS POLITICOS - REGISTRO PERANTE O TSE

Constituido o partido, este poderd buscar junto ao Tribunal Superior Eleitoral seu registro
(artigos 79, paragrafo primeiro e 99, da Lei n.© 9.096/95).

A ATENGCAO!!

Apenas partidos registrados perante o TSE poderdo participar do processo eleitoral,
receber recursos do Fundo Partidario e ter acesso gratuito ao radio e a televisao (artigo
79, paragrafo segundo, da Lei n.© 9.096/95).

Os partidos precisam comprovar que possuem carater nacional, assim, num prazo de
dois anos, precisam comprovar o apoiamento de eleitores ndo filiados a partido politico,
correspondente a 0,5% dos votos dados na ultima eleicdo geral para a Camara dos
Deputados, excluidos brancos e nulos, distribuidos por um terco, ou mais, dos Estados,
com um minimo de 0,1% do eleitorado que tenha votado em cada um destes Estados.

A prova do apoiamento é feita por meio de assinaturas, instruidas com o nimero do
titulo eleitoral, organizadas em listas separadas por Zona Eleitoral. A veracidade das
assinaturas é atestada pelo Escrivao Eleitoral (atualmente, o Chefe do Cartério), num
prazo de 15 dias (artigo 99, paragrafos primeiro e segundo, da Lei n.© 9.096/95).

_D: RECAPITULANDO:
Prazo de dois anos a contar do requerimento de registro;
Apoiamento por eleitores nao filiados a partido politico;

Pelo menos meio por cento dos votos validos dados na Ultima eleicdo para a
Camara dos Deputados;

Distribuicdo do apoiamento por pelo menos um terco dos Estados (ou seja, 9);

Um minimo de 0,1% do eleitorado que votou em cada Estado.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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DICA 83

PROPAGANDA PARTIDARIA - INSERCOES

Apds a promulgacao da Emenda Constitucional n.°© 97, de 04 de outubro de 2017, que
além de vedar as coligagbes partidarias nas eleicbes proporcionais, trouxe de volta a
clausula de desempenho partidario, o Congresso Nacional promulgou a Lei n.°
13.487/2017, que extinguiu a propaganda partidaria.

& A Lei n.° 14.291/2022 reintroduziu a propaganda partidaria no ordenamento juridico,
incluindo os artigos 50-A, 50-B, 50-C, 50-D e 50-E na Lei n.© 9.096/95.

. PARA LEMBRAR: a propaganda partidaria gratuita mediante transmissdo de radio e TV

serd realizada entre as 19h30 e as 22h30, em ambito nacional e estadual, por iniciativa e
sob a responsabilidade dos 6rgdos de direcdo partidaria (artigo 50-A, da Lei n.°
9.096/95), em blocos, por meio de insercbes de 30 segundos, no intervalo da
programacao normal.

(@ CUIDADO:

o limite de cada rede é de 10 insercdes de 30 segundos por dia. E as insercdes devem ser
divididas proporcionalmente dentro dos intervalos comerciais: na primeira hora e segunda
horas, no maximo 3 insercdoes em cada; na terceira hora, no maximo 4 insergdes. Tem de
haver um intervalo minimo de 10 minutos entre cada veiculagao.

Insercoes nacionais devem ser veiculadas nas tercas, quintas e sabados.

Insercoes estaduais devem ser veiculadas nas segundas, quartas e sextas-feiras.
DICA 84
PROPAGANDA PARTIDARIA - OBJETIVOSE LIMITACGES

g Os partidos devem usar as insercdes exclusivamente para:
~> difundir os programas partidarios;

~> transmitir mensagens aos filiados sobre a execucdao do programa partidario, os eventos
com este relacionados e as atividades congressuais do partido;

~> divulgar a posicao do partido em relacdao a temas politicos e acdes da sociedade civil;

~> jncentivar a filiacdo partidaria e esclarecer o papel dos partidos na democracia
brasileira;

~> promover e difundir a participagdo politica das mulheres, dos jovens e dos negros.

Segundo a Clausula de Desempenho Partidario instituida pela Emenda Constitucional n.°
97, a qual deu nova redacgdo ao artigo 17, paragrafo terceiro, da Constituicdo Federal,
somente terdo direito a recursos do fundo partidario e acesso ao radio e a TV os partidos
politicos que cumprirem certas condigOes.
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g Terdo acesso aos recursos do fundo partidario e a propaganda gratuita no radio e TV
os partidos politicos que atingirem os seguintes requisitos:

LEGISLATURA POS-2022

29 dos votos validos em pelo menos 1/3
das Unidades da Federagdao, com no
minimo 1% de votos validos em cada uma
delas.

Ou
11 Deputados Federais distribuidos em

pelo menos 1/3 das Unidades da
Federacao.

LEGISLATURA POS-2026

2,5% dos votos validos em pelo menos
1/3 das Unidades da Federacdo, com no
minimo 1,5% de votos validos em cada
uma delas.

Ou
13 Deputados Federais distribuidos em

pelo menos 1/3 das Unidades da
Federacao.

. NAO ESQUECA: distribuicdo do tempo de insergdes de 30 segundos dos partidos que
cumpriram a Clausula de Desempenho (artigo 50-B, paragrafo primeiro, da Lei n.°
9.096/95.

Deputados Federais Eleitos Redes Nacionais Redes Estaduais

Acima de 20 20 minutos 20 minutos
10a 20 10 minutos 10 minutos
Até 9 5 minutos 5 minutos

@ cuipADO:

no minimo 30% do tempo total disponivel aos partidos deve ser destinado a promocgao e
a difusdo da participacdo politica das mulheres.

. Em anos eleitorais, as insergbes somente serdo veiculadas no primeiro semestre.
DICA 85
FUNDO PARTIDARIO

O denominado Fundo Partidario € o Fundo Especial de Assisténcia Financeira aos Partidos
Politicos. E previsto na Lei n.%2 9.096/95, nos artigos 38 a 44-A.

O Fundo Partidario é constituido por dotacdes orcamentarias da Unido, multas,
penalidades, doagdes e outros recursos financeiros que lhes forem atribuidos por lei.

Conforme determina o artigo 41-A da Lei n.° 9.096/95, do total do Fundo Partidario:
5% sao divididos em partes iguais a todos os partidos que cumpram a Clausula de
Desempenho Partidario; 95% sao distribuidos na proporcao dos votos obtidos na
ultima eleicdo geral para a Camara dos Deputados.

Embora os partidos politicos tenham autonomia assegurada pela Constituigdo (artigo 17,
inciso III), devem prestar contas anualmente a Justica Eleitoral.
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PRESERVAGAO E CONSERVAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO- PARTE 1

A preservacao de documentos envolve as atividades de conservacao, armazenamento
e restauragao dos documentos. Através da preservagao pode-se prevenir a deterioragao e
danos em documentos, por meio de adequado controle ambiental e/ou tratamento fisico
e/ou quimico. A preservacdo de documentostem como finalidade preservar as
informacgbes, assegurar a integridade fisica dos suportes e a qualidade do acesso as
informacgdes. A conservacao eficiente garante vida longa aos documentos.

PRESERVACAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO- PARTE 2
O QUE E CONSERVACAO PREVENTIVA?

A conservagdo preventiva é um conjunto de acGes necessarias para desacelerar ou
minimizar o processo de degradacao de documentos e de bens culturais, sendo, portanto,
uma acao fundamental a ser desenvolvida na guarda de arquivos.

Alguns documentos deverdo ser arquivados por 5, 10, 20, 30, 50 ou 100 anos, ou até de
forma permanente, no caso dos documentos de valor histérico. E alguns fatores podem
colaborar para que tais documentos permanecam em condigdes de uso. Esses fatores sao:
fatores fisicos, quimicos e biol6gicos.

FATORES FISICOS: UMIDADE

Os fatores fisicos prejudicam a conservacdo dos documentos no arquivo e estdo
relacionados as condicdes do local em que sdo guardados ou ao clima do ambiente. Pode-
se destacar nesse grupo de fatores a umidade, a temperatura e a luminosidade.

g Umidade: Ndo é apenas a umidade alta que prejudica a conservacao ao propiciar o
mofo e o desenvolvimento de fungos no ambiente. Mas a umidade baixa, ou seja, o ar
seco, também pode ser prejudicial, pois tende a ressecar o material armazenado no
arquivo. Porisso, a umidade ndao deve ser muito alta nem muito baixa.

"0 ar seco é um fator de enfraquecimento do papel. A umidade, além de exercer o mesmo
efeito do ar seco, propicia o desenvolvimento de mofo.” - Marilena Leite Paes.

~> Umidade sugerida: entre 45% e 60%.

TEMPERATURA

A Temperatura vai seguir a mesma linha da umidade. Nao deve ser alta e nem baixa. Na
verdade, para cada tipo de documentos pode haver uma temperatura adequada. Ou seja,
a tipo de suporte deverd ser conservado em ambiente climatizado criado especificamente
para aquele material.

"A temperatura ndao deve sofrer oscilagdes. O ideal é a utilizacdo ininterrupta de aparelhos
de ar-condicionado e desumidificadores, a fim de climatizar as areas de armazenamento e
filtrar as impurezas do ar.” - Marilena Leite Paes.
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g Temperatura sugerida: entre 15° e 22°

QUESTAO

As areas de depodsito para a guarda de documentos em papel devem ser mantidas
com temperatura entre

Alternativas

(A)10 °C e 14 °C
(B)15 °C e 22 °C
(C)23 °C e 25 °C
(D)26 °C e 29 °C
(E) 30°Ce330°C
Gabarito: Letra b.

LUMINOSIDADE

A luminosidade também é um fator que precisa ser controlado. E aqui se fala também
nos efeitos da luminosidade natural (luz do sol) sobre os documentos. A luz solar emite
radiacdo ultravioleta que queima e amarela os materiais. E por isso ndo é recomendavel a
instalacdo de arquivos em local onde haja incidéncia de luz solar sobre os documentos. A
luz artificial também deve ser evitada, pois também emite radiacdo e amarela e envelhece
0 material.

“A luz do dia deve ser abolida da area de armazenamento, porque ndo sé acelera o
desaparecimento das tintas, como enfraquece o papel. A prépria luz artificial deve ser
usada com parcimonia.” - Marilena Leite Paes.

& ATENGCAO!

Em arquivos permanentes deve-se utilizar a luz sempre minima, buscando conservar
melhor o material.

FATORES QUIMICOS

Os fatores quimicos que prejudicam a preservacao dos documentos sdao a poeira, sujeira
e a fumacga, e eles podem ajudar no envelhecimento e no amarelamento do papel. Neste
caso, a limpeza portanto é essencial ndao s6 com os documentos de arquivo, bem como do
local onde fica. Pode-se destacar também o fato do uso de materiais metalicos, como
clipes, etc., tais materiais também causam agdes quimicas aos documentos a longo prazo.
Para evitar essas acdes, A maneira mais adequada de preservacao, em longo prazo, de
documentos de arquivo em suporte papel é o acondicionamento deles em pastas ou caixas
feitas com material de pH neutro.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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TIPOLOGIA DOCUMENTAIS E SUPORTES FISICOS - MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS

Art. 3° Entende-se por microfilme, para fins deste Decreto, o resultado do processo e
reproducao em filme, de documentos, dados e imagens, por meios fotograficosou ele
- Dicionario de terminologia arquivistica. Arquivo Nacional.

A microfilmagem é uma técnica utilizada para produzir uma cépia de documento,
em pelicula fotografica, em tamanho altamente reduzido. Criada no século 19 na
Inglaterra. No Brasil, é bastante utilizada nos érgdos publicos e em diversos segmentos da
iniciativa privada. Os documentos sao fotografados um a um em uma fotocopiadora e
as imagens sao gravadas no filme, que, ao final, sdo encaminhadas para um laboratério
de revelacdo, onde sdo submetidas a produtos quimicos a fim de fixar a imagem, gerando
o negativo, que é o microfilme propriamente dito. Assim, o0s arquivos sdo
consideravelmente reduzidos através da microfilmagem, tornando-se um método de
armazenamento pratico e eficiente.

A ATENGAO!

Documentos de valor historico nao podem ser eliminados, ainda que
microfilmados. Essa € uma pegadinha muito comum em provas de concurso.

TIPOS DE MICROFILMAGEM

* A microfilmagem, portanto, pode ser aplicada por diversos motivos. Em geral,
podemos destacar:

~> Microfilmagem de substituicao: é aquela em que os documentos originais sao
eliminados e substituidos pela cépia em microfilme. E aplicada quando a instituicdo quer
ganhar espago nos arquivos;

~> Microfilmagem de seguranca: é aquela que objetiva guardar uma cépia em
microfilme para o caso de perda do documento original. Nessa situacdo, a copia em
microfilme é utilizada como backup;

~> Microfilmagem de preservacao: é aquela em que o original é guardado, a fim de
que seja preservado, e a empresa passa a utilizar a cdpia em microfilme no dia a dia.
Caracteriza a microfilmagem nos arquivos permanentes.

A Vale destacar!

No processo de microfilmagem, é definido o grau de redugdo, e a lei permite qualquer
grau, desde que garantida a legibilidade. E normal a reducao em aproximadamente 200
vezes o0 tamanho do documento original.

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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VANTAGENS

g E possivel indicar algumas vantagens do uso da microfilmagem de documentos, sejam
alguns:

~> Redugdao de espago: como a microfiimagem produz uma copia extremamente
reduzida do documento original, pode-se concluir que ela permite a reducdo do espaco
ocupado pelos documentos nos arquivos;

~> Durabilidade do material;

~> Seguranca;

~>Economia de espaco fisico;
~>Reducdo no risco de falsificacdo;
$Facilidade na gestao de informacao;

> Durabilidade.

RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS
Recolhimento é a entrada de documentos no arquivo permanente.

Um documento recolhido é um documento que ja estd no arquivo permanente (que é o
local onde a documentacdo devera ser preservada de forma definitiva) e, sendo assim,
tem o devido valor histérico. A listagem contendo a relacdo do que ird para o arquivo
permanente &, deste modo, o “Termo de Recolhimento”.

ARQUIVOLOGIA- CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ)

Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgdo vinculado ao Arquivo
Nacional, que definird a politica nacional de arquivos, como 6rgdo central de um Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR).

(@ IMPORTANTE:

O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e

integrado por representantes de instituicdes arquivisticas e académicas, publicas e
privadas.

ARQUIVOLOGIA - ASSINATURA DIGITAL

< A Modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operacdao matematica que
utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com segurancga, a origem e a integridade
do documento. Os atributos da assinatura digital sdo:

~> ser Unica para cada documento, mesmo que seja 0 mesmo signatario;

~> comprovar a autoria do documento digital;

~> possibilitar a verificacdo da integridade;
Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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~> assegurar ao destinatario o “ndo repudio” do documento digital, uma vez que, a
principio, o emitente é a Unica pessoa que tem acesso a chave privada que gerou a
assinatura.
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ARQUIVOLOGIA: AUTORIDADE CERTIFICADORA (AC) E AUTORIDADE DE
REGISTRO (AR)

A Autoridade Certificadora (AC) é a organizacdo que emite certificados digitais
obedecendo as praticas definidas na Infraestrutura de Chaves-Publicas - ICP.

A Autoridade de Registro (AR) é a organizacdao que distribui certificados digitais aos
usuarios finais mediante processo de identificacdo estabelecido nas praticas definidas na
Infraestrutura de Chaves-Publicas - ICP.

ARQUIVOLOGIA: MIGRACAO

g Migracdao € o conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade dos
objetos digitais serem acessados face as mudangas tecnoldgicas. A migragao consiste na
transferéncia de um objeto digital:

~> de um suporte que esta se tornando obsoleto, fisicamente deteriorado ou instavel para
um suporte mais novo;

~> de um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado;

~> de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais
moderna. A migragao pode ocorrer por conversao, por atualizagdo ou por reformatacgao.

ARQUIVOLOGIA: SINAR (SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS)

O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos e
privados, visando a gestdo, a preservacdo e ao acesso aos documentos de arquivo. O
SINAR tem como érgdo central o CONARQ.

" Integram o SINAR:

o Arquivo Nacional;

0s arquivos do Poder Executivo Federal;

0s arquivos do Poder Legislativo Federal;

os arquivos do Poder Judiciario Federal;

os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

0S arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo

Todos os direitos reservados. Proibida copia, plagio ou comercializagao.
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ARQUIVOLOGIA: SIGA (SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO)

O SIGA (Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo) é formado apenas pelos 6rgaos
dessa esfera e poder, e ndo de todos os 6rgaos publicos do pais, como o SINAR.

g Em outras palavras: O Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos (Siga) da
administracdo publica Federal foi criado com o Decreto n° 4.915/2003 e alterado pelo
Decreto n°10.148/ 2019. O Siga é o sistema estruturador das atividades de gestao de
documentos e arquivos, no ambito do Governo Federal, que tem por finalidade:

Garantir ao cidaddo e aos érgaos e entidades da administragdo publica federal o acesso
aos arquivos e as informacdes neles contidas, de forma agil e segura, resguardados os
aspectos de sigilo e as restricoes legais;

Integrar e coordenar as atividades de gestdao de documentos e arquivo desenvolvidas
pelos drgdos setoriais e seccionais que o integram;

Divulgar normas relativas a gestdo e a preservacdo de documentos e arquivos;

Racionalizar a producdao da documentacao arquivistica publica;

Racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacao
arquivistica publica;

Preservar o patrimonio documental arquivistico da administracao publica federal;

Articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao da
informacdo publica federal; e

Fortalecer os servicos arquivisticos nos 6rgaos e nas entidades da administracdo publica
federal, com vistas a racionalizacao e eficiéncia de suas atividades.

ARQUIVOLOGIA: COMISSOES PERMANENTES DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

Pelo disposto no art. 99 do Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019, todos os
orgaos e/ou entidades da administracdo publica federal devem constituir suas Comissoes
Permanentes de Avaliacao de Documentos.

Essas ComissbGes sdo responsaveis pela elaboracdo do cédigo de classificacdo e da tabela
de temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-fim, pela avaliacao
dos documentos, elaboracdo de normativas internas e aplicacdo de procedimentos
referentes a eliminacgao.

A Coordenagdo-Geral de Gestdao de Documentos - COGED e a Coordenacdao Regional do
Arquivo Nacional no Distrito Federal - COREG, orientam os 6rgaos e/ou entidades na
criacao da sua Comissao Permanente de Avaliagdao de Documentos.
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ARQUIVOLOGIA: COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE DOCUMENTOS - COGED

A Coordenacdo-Geral de Gestdao de Documentos - COGED presta orientacdes técnicas aos
orgaos e/ou entidades do poder executivo federal, para apoiar a implantacdo de sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos - SIGAD e integracdo desses
sistemas com um repositdrio arquivistico digital confiavel - RDC-Arq.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

O Arquivo Nacional, no ambito de sua atuacdo, apresentou orientacdes técnicas para que
sejam adotadas as boas praticas arquivisticas na producdo, no uso e na manutengdo dos
documentos no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), visando a melhor utilizagdo do
sistema informatizado em questao.

ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGAGAO

2 Cabe aos 6rgdos e entidades do poder publico, observadas as normas e procedimentos
especificos aplicaveis, assegurar a:

> gestdo transparente da informacgao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacgao;
~> protecao da informacgao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

~> protecdao da informacdo sigilosa e da informacao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso.

ARQUIVOLOGIA- LEI N° 12.527/2011

4 Subordinam-se ao regime desta Lei:

~> os o0rgdos publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico;

~> as autarquias, as fundacgdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia

mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios.

ARQUIVOLOGIA- LEI N° 12.527/2011- DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA
DIVULGACAO

g Cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico, observadas as normas e procedimentos
especificos aplicaveis, assegurar a:

~> gestdo transparente da informacgdo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacao;
~> protecao da informacao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

~> protecao da informacao sigilosa e da informacdao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.
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ARQUIVOLOGIA- LEI N° 12.527/2011-DO PEDIDO DE ACESSO

Para o acesso a informacdes de interesse publico, a identificagdo do requerente ndo pode
conter exigéncias que inviabilizem a solicitacdo.

Os 6rgdos e entidades do poder publico devem viabilizar alternativa de encaminhamento
de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na internet.

() IMPORTANTE:

S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacao de
informacgdes de interesse publico.

ARQUIVOLOGIA- LEI N© 12.527/2011- DOS RECURSOS

g Negado o acesso a informagdo pelos 6rgaos ou entidades do Poder Executivo Federal, o
requerente podera recorrer a Controladoria-Geral da Unido, que deliberara no prazo de 5
(cinco) dias se:

~> 0 acesso a informagao nao classificada como sigilosa for negado;

~> a decisdo de negativa de acesso a informacdo total ou parcialmente classificada como
sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem
possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificacao;

~> os procedimentos de classificacdo de informacdo sigilosa estabelecidos nesta Lei n&o
tiverem sido observados; e

~> estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos nesta Lei.

Por fim, o recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido a Controladoria-Geral
da Unido depois de submetido a apreciagio de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada, que deliberard no
prazo de 5 (cinco) dias.

ARQUIVOLOGIA- LEI N° 12.527/2011- DAS RESTRICOES DE ACESSO A
INFORMACAO

Ndo podera ser negado acesso a informacdao necessaria a tutela judicial ou administrativa
de direitos fundamentais. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando
de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restricao de acesso.
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