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  مة مقدّ ال
  تمهيد     

" من مقرر " ضوابط الرسم الكتابي " الوحدة الثانیة  ىأهلاً بك عزیزي الدارس إل
  ".1غویة المهارات اللّ 

ف بضوابط الرسم الكتابي، ثم الوقوف على علامات یتعر على هذه الوحدة تشتمل 
  .الترقیم، ومصطلحاتها، ورموزها

الوصل والقطع والتعرف على مفهوم مصطلح  همزتي علىمل أیضاً تكما تش
  .الهمزة، والفرق بینها وبین الألف

ف في هذه  القواعد الأساسیة للإملاء، والحروف التي  على الوحدةكما نرید أن نتعرّ
   .، والتي لا تزادتزاد في الكتابة

والألف وأنواعها، وحذف  ،ستعمالاتهمارسُ التاء المربوطة والمفتوحة، واوسوف ند
  .وما یوصل وما یفصل النون،

 تقویمالتدریبات، وأسئلة من ال الوحدة مجموعةً  هذه في ثنایانورد إن شاء االله 
  .الدارس بالإجابة عنها عزیزي قوملت. الذاتي

  .نرجو أن تستمتع بدراسة هذه الوحدة وأن تساهم معنا في نقدها وتقویمها
  وفقك االله وسدَّد خطاك
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  أهداف الوحدة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  

كون دراسة هذه الوحدة ینبغي أن ت بعد فراغك منعزیزي الدارس، 
  :قادراً على أن

 یِّن  .علامات الترقیم تُبَ

  َدِّد  .رموز علامات الترقیم تُعَ

 الوصل والقطع همزتي بین تفرق. 

 بین الهمزة والألف تفرق. 

  ُالتاء المربوطة والمفتوحة كیف تستعمل تبیِّن. 

 ما یوصل وما یفصل تصنف. 

 مواضع مواضع حذف النون، وتذكر أمثلة علیها تعدد. 
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  سم الكتابيضوابط الرّ . 1

  :نبذة تاریخیة
یسمون خطهم  وا، وكانة العربیةفضل الاهتداء إلى اختراع الكتاب منیینكان للی

وه لأهل الأنبار الذین "طيء"لمسند، ثم تعلمه ثلاثة رجال من ا الحیرة  ىنتقل منهم إلا، وعلَّمُ
  .الحجاز ثم إلى

الأسود  أبو"  أن جاء وكانت الكتابة في أول الأمر خالیة من النقط والشكل، إلى
الكسرة بنقطة  وعلى بنقطة فوق الحرف، الفتحة حیث دلَّ على ،فجعل الشكل نقاطاً " الدُّؤَلئ
 طة علىوالتنوین زیادة نق الضمة بنقطة عن شماله، والسكون لا علامة له، وعلى تحته،

أختها إن كان بعده  قالشكل، توضع بجانب أختها إن لم یكن بعد التنوین حرف حلق، وفو 
  .حرف حلق

ین القرآن الكریم تدو  ىطمئنان الناس إلاوبذلك عصمت الكتابة من الخطأ، وزاد 
بن  نصرَ  وأمرَ  بن یوسفَ  جاء الحجاجُ  والخطأُ  ى اللَّحنُ وعندما تفشَّ  .والسنة الشریفة

  .أي إعجامه ،نقط المصحفب عاصم ویحیى بن یعمر
  

           
 
  
   
  
  
  
  
  
  

 ضوابط الرسم الكتابي 

 لإملاءل القواعد الأساسیة -2 علامات الترقیم  -1



 37

  رقيمعلامات التّ . 2
   رقيمتعريف التّ  1.2

ند كتابة المواضیع الدارس، لعلك تذكر الترقیم في المراحل السابقة ع عزیزي
ما الترقیم؟ وما أهمیته؟  :وسؤالنا هنا .النثریة، حیث كانت الدراسة له بدون تفصیل

مصطلح أو رمز من رموز علامات الترقیم على كل سوف نقوم بدراسة  ،وللإجابه عن ذلك
بین الجمل  ،هو وضع علامات اصطلاحیة معینةحدة حتى ندرك ونعلم أن الترقیم 

یق أغراض تیسیر عملیة الإفهام من جانب الكاتب وعملیة الفهم من والكلمات، لتحق
   .جانب القارئ

  رقيم وموضوعهاأهمية علامات التّ  2.2
وكما یستخدم  .لعلامات الترقیم أهمیة بالغة في إفهام المقصود من الكتابة

المتحدث في أثناء كلامه بعض الحركات الیدویة، أو یعمد إلى تغییر في قسمات وجهه، 
و یلجأ إلى التنویع في نبرات صوته، لیضیف إلى كلامه قدرة على دقة التعبیر وصدق أ

لتكون بمثابة هذه الحركات  ،كذلك یحتاج الكاتب إلى استخدام علامات الترقیم –الدلالة 
  .الیدویة، وتلك النبرات الصوتیة، في تحقیق الغایات المرتبطة بها

یة التي توضع على الطرقات، إذ لولاها لضل فعلامات الترقیم أشبه باللوحات الإرشاد
بالقواعد الأساسیة لللإملاء  وموضوع الترقیم یتصل اتصالاً وثیقاً . كثیر من سالكي الطریق

. فكلاهما عنصر أساس من عناصر التعبیر الكتابي الواضح السلیم ،)الرسم الإملائي(
لمات، كذلك یضطرب في بعض الك -مثلاً  -وكما یختلف المعنى باختلاف صورة الهمزة

عها أو حلت أن وضعت في غیر موضاستعمال إحدى علامات الترقیم، ب سيءالمعنى إذا أُ 
  .محل غیرها

بأن كتب الهمزة على ألف، صارت " سُئل " فمثلاً إذا أخطأ الكاتب في كتابة كلمة 
ویحدث هذا الاضطراب في . وانعكس المعنى، وصار المسئول سائلاً " سأل " الكلمة 
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 خرْ دَّ اِ : "  إذا كتب الجملتینلاً نى إذا أخطأ الكاتب فوضع علامة ترقیم بدل أخرى، فمثالمع
فهم القارئ أن كلا من  –)،(وبینهما فصلة " شیئا من مالك العریض، فالدهر أعرض منه 

أن  بینهما، وهي الجملتین جزء من التعبیر عن معنى معین، وخفیت علیه العلاقة الحقیقیة
لا  )؛( وفي هذا الموضع تستخدم الفاصلة المنقوطة .سبب للجملة الأولىالجملة الثانیة 

  "شیئاً من مالك العریض؛ فالدهر أعرض منه رْ خِ دَّ اِ : " الفاصلة فقط، فتكتب الجملتان هكذا
ختلاف المقصود امعناها و  في تغییر كافٍ ختلاف علامات الترقیم في جملة ما او 

لیك أخي الدارس، هذین المثال. منها   : ینوإ
  ؟ما أسرعُ الحیوانات

  !ما أسرعَ الحیوانات 
ول، لحیوانات، وینتظر جواباً من المسؤ یسأل الكاتب عن أسرع ا ىفي الجملة الأول

ولذلك حرص  .وفي الجملة الثانیة یتعجب الكاتب من سرعة الحیوانات عندما شاهدها
  . علماء اللغة على استخدام علامات الترقیم

واضحة في كل الكتابات، حیث  عمال علامات الترقیم تبدومیة استومن هنا فإن أه
المعنى قد یختلف تماماً إذا لم توضع علامات الترقیم بدقة، ویضیع بذلك على المتلقي  إن

  .إلیه إیصالهاكثیر من المعاني التي أراد الكاتب 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :أهمیة الترقیم
  :للترقیم أهمیة عظمى منها ما یأتي

  .الإفهام من جانب الكاتب وعملیة الفهم من جانب القارئ تیسیر - 1
  .ختلاطه بالآخرالى أجزاء لعدم إتنظیم المكتوب وتقسیمه  - 2
  .ولى من الثانیة إذا كانت مشابهه لها في الرسم الإملائيالجملة الأتبین  - 3
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   رقيممصطلح رموز علامات التّ  3.2
لذا ینبغي معرفتها  ،الآتیة معنى خاصٌ  زي الدارس، إن لكل رمز من الرموزعزی

  .تعالَ معي لندرسَ سویاً هذه الرموز واستخداماتها .لتزام بها في مواضعها الصحیحةوالا
  (" ") علامة التنصیص  -:أولاً 

  :تستعمل علامة التنصیص في المواضع التالیة
ارئ كلام الكلام المقتبس حرفیاً من القرآن، أو السنة أو كلام إنسان لیمیِّز الق .أ 

  .الكاتب عن غیره
  :مثال

  
  
  
  

  .من الأعلام مٍ لَ عناوین الكتب أو المقالات أو الأبحاث أو القصائد، أو ذكر عَ  .ب 
  :مثال

  
  

  .واستخداماتهاالحدیث عن لفظة ومناقشة معانیها  .ج 
  :مثال

  
  
  
  

  
  

 مــا عــاداني أحــد قــط إلا أخــذت فــي أمــره بإحــدى"  :الأحنــف بــن قــیسقــال 
ن كـان دونـي رفعـت قـدري عنـه  إن كان أعلى: ثلاث خصال مني عرفت له قـدره، وإ

ن كان نظیري تفضلت علیه   ".وإ

  .زعیماً لنقاد القرن الرابع" الموازنة بین الطائیین" ه بكتاب" الآمدي" أصبح 

  ".أنْ " لها عن في معناها وعم" إنْ " تختلف 
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  )  (القوسان  -:ثانیاً 
یة لهذا الكلام ویكتب بینهما الألفاظ التي لیست أساس توضعان في وسط الكلام،

لیك توضیح ذلك فیما یليوالتفسیر وألفاظ الا الاعتراضیةل الجم: مثل   :حتراس، وإ
  عتراضالا .أ 

   :عتراض بالدعاءفمثال الا ،الجملة الحالیةویكون بالدعاء، أو الشرط أو القید، أو 
) على مرارته(الفقر : عتراض بالقیدومثال الا. في نماء وتقدمٍ ) حفظها االله(بلادنا 

 :ومثال الاعتراض بالجملة الحالیة .ون من ذل السؤالأه

  التفسیر .ب 
  .زلق وسقط)  بالزاى( هان، وزلَّ )بالذال ( مثل ذَلَّ الرجل 

  حتراسالا .ج 
  :مثل قول الشاعر

   فماله غیرك من غافر   ) ولا ذنب لي ( إن كان لي ذنب  
  ملاحظة مهمة 

  
  
  

  ) -(الشرطة  -:ثالثاً 
  :الآتي وتستعمل في" الوصلة " وتسمي 

أربع كلیات  من نالمعدود مثل تتكون جامعة النیلیوبین  –رقماً أو لفظاً  –بین العدد  - أ
 :هي

  
  
  
  

 بدل القوسین في جمیع) - - ( كثیر من الكتَّاب یستعملون الشرطتین 
  .ستعمال جائزالمواضع التي سبق شرحها وهذا الا
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  لفظاً           رقماً         
  كلیة الآداب - أولاً   .كلیة الآداب - 1
  كلیة القانون -ثانیاً   .كلیة القانون - 2
  كلیة التجارة -ثالثاً   .كلیة التجارة - 3
  العلومكلیة  -رابعاً   .كلیة العلوم - 4

ن هذه ركني الجملة إذا طال الركن الأول  الفصل بین -  ب بأن توالت جمل كثیرة بأن تكوّ
ویكون الجمل فاصلاً طویلاً بین هذا الركن والركن الثاني الذي یتم به معنى الجملة 

  :ذلك في
 ه كعلانیته، وباطنه كظاهرهإذا أصبح المرء سرّ : والجواب مثلالفصل بین الشرط  - 1

ب الشرط تنبیه فالشرطة قبل جوا .ه من أهل الصلاحفإنّ  –افه یخشى االله ویخ
  .للقاريء أن الكلام الذي یتلوه جاء مكملاً لمعنى الجملة الأولى

  الفصل بین المبتدأ والخبر - 2
التاجر الصغیر الذي یراعي الصدق والأمانة مع جمیع من یعاملهم ویحترم : مثل

فالشرطة التي جاءت  .لیلة أكبر التجاریصیر بعد سنوات ق –الصغیر والكبیر من عملائه 
نت أن الجملة الثانیة مكملة  )یصیر( بعد المبتدأ وما بعده وقبل الخبر الجملة الفعلیة  بیّ

  . للأولى
  . توضع في أول السطر للدلالة على بدایة فقرة الحوار - ج
  ) ؟( الاستفهامعلامة  -:رابعاً 

 ستفسارعن الالسؤال یختلف وا .أو تساؤل ستفساراوتوضع في نهایة كل سؤال أو 
. حضر أخوك؟:ستفسارالامن وضع علم النحو؟ ومثال  :مثال السؤال ،وعن التساؤل
  أحقاً نجحت؟: والتساؤل مثل

عمل وتست )!                     ؟(ستفهام بعدها علامة تعجب استفهام الإنكاري علامة وعلامة الا
لت مساعیك أحز : عجب مثلستفهام وبین التعندما نجمع في الجملة بین الا یناً وقد تكلَّ

  !إلى الصواب؟ أتلومني وقد أرشدتك !؟بالنجاح
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   ) !( رعلامة التأثّ  :خامساً 

ما أجمل  :مثل ،نفعالات النفسیة كالتعجبتوضع بعد الجمل التي تعبر عن الا
 !اللهم اغفر: والدعاء مثل! وآسفا: والحزن مثل! یا بشراي: والفرح مثل !هذه الحدیقة

  !االله للمسلمینی: والاستغاثة مثل! النار النار: لدهشة مثلوا
  (...) علامة الحذف  -:سادساً 

: قال صلى االله علیه وسلم: مثل ،إما للاختصارتوضع إذا حذف من الكلام شيء 
ما استقباحاً وإ  ."...بني الإسلام على خمس شهادة ألا إله إلا االله وأن محمداً رسول االله "

ویقول .... .حدهماعند سماع رجلین یتشاتمان فیقول أ تألمت: لمث ،لذكر المحذوف
  ....الآخر
   ).(النقطة  -:سابعاً 

جاء محمد عندما  :مثل ،وتوضع بعد نهایة الجمل التي تم معناهاوتسمى الوقفة 
  .وفي نهایة الفقرة أي الموضوع. خرج خالد

  ) :(النقطتان الرأسیتان  -:ثامناً 
ا قبلهما في المواضع التالیةتوضعان لتمییز ما بعدهما ع   :مّ

مثل قال االله المنقول بنصه أو المحكّي بمعناه، بین لفظ القول والكلام المقول،  - 1
: ثلوم )2 – 1: العصر( M  '  &  %  $  #  "  !L  :تعالــي

اكم والغش: سمعت المدّرس یقول ما معناه   .إیّ
 ،اسم، وفعل: ثة أقسامثلاإلى الكلمة تنقسم : مثل ،وأنواعهأ بین الشيء وأقسامه - 2

  .وحرف

: بعض الحیوان یأكل اللحم: مثل ،قبل الأمثلة التي تساق لتوضیح قاعدة أو حكم - 3
 .كالفیل، والغنم، والبقر: ، والذئب، وبعضه یأكل النباتكالأسد والنمر

 . كما هو واضح في الأمثلة السابقة" مثل " كلمة  بعد - 4

تجعل : الكذب صفة دنیئة: مثل ،قبل الكلام الذي یعرض لتوضیح ما سبقه - 5
 .صاحبها محتقراً بین الناس، وغیر موثوق به وبكلامه



 43

  ) ،(الفاصلة أو الشولة  -:تاسعاً 
. رزتین في النظامتفصل بین الخرزة التي الخ مأخوذ معناها منیضاً وتسمى الفصلة أ

  : وأهم مواضعها ،مهمتها الفصل بین أجزاء الكلام
   .إن موعد رجوعك قد حان مثل یاحاجُ، ،بعد لفظة المنادى - 1
ذا وعد : آیة المنافق ثلاث: مثل ،بین أنواع الشيء أو أقسامه - 2 إذا حدث كذب، وإ

ذا اؤتمن خان  .أخلف، وإ

، بلي: ومثل .نعم، سرى طیف من أهوى: مثل بعد حرف الجواب في أول الجملة، - 3
 . كلا، لم اسافر: لا، لا تخطيء ومثل: لقد انتظرت طویلاً ومثل

ن مثلب منها كلام تام في معنىً ملصغرى التي یتركّ بین الجمل ا - 4 إنَّ علیاً تلمیذ : عیّ
لا یهمل دروسه، ولا یؤذي زملاءه، ولا یعصي أمر معلمیه، ولا یؤجل عمل : نجیب

 .الیوم إلى الغد
د: بین الكلمات المفردة مثل - 5 فناه، یجمع ضروباً هذا ال: قال أبو العباس المبرّ كتاب ألّ

كلام منثور، وشعر مرصوف، ومثل سائر، وموعظة بالغة، ما بین . دابمن الآ
 .ورسالة بلیغة

إذا : بین الشرط والجزاء، وین القسم والجواب، إذا طالت جملة الشرط أو القسم مثل - 6
 .كنت ساكناً في الخرطوم ولم تكن قریباً من النیل، فما انت في الخرطوم

  .الخبر، والفعل والفاعلكالمبتدأ و : هذا ویمتنع وضع الفاصلة بین ركني الجملة
  ) ؛(الفاصلة المنقوطة  -:عاشراً 

البیان والشرح : فائدتها .وتكون وقفة القاريء عندها أطول من وقفة الفاصلة
  .والتفصیل، كذلك تدل على اتصال الكلام
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  :وتستخدم في المواضع التالیة
  
  
  
  
  
  

  ) 1(تدریب 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  تنبیه مهم 
  
  
  
  
  
  

ــــة العربیــــة - 1 ــــى اختــــراع الكتاب ــــداءِ إل ــــه فضــــلُ الاهت ــــن ل وبمــــاذا سُــــمِّيَ  ؟مَ
  خطهم؟

خطـأ أعــدْ كِتابتهـا صــحیحة  فـي الجمـل الآتیــة وضـعت علامــات التـرقیم - 2
 :وهي

  حرف  –فعل  –اسم  –الكلمة ثلاثة أقسام  - أ
 . السماءَ  ، ما أحسنَ ما أحسنُ السماءِ  -  ب

 إن موعدكم الجنة  –أیها الشهداء  - ج

كــلام مفیــد، لیــتمكن القــارئ مــن  بــیِّن الجمــل الطویلــة التــي یتــألف مــن مجموعهــا - 1
  .والتنفس بین الجمل، ولیتجنب الخلط بینها لتباعدها. ستراحةالا

ــبــی - 2 فــاز الأدیــب بالجــائزة؛ نظــراً : ، مثــلىن جملتــین تكــون الثانیــة ســبباً فــي الأول
بــذل الطالــب جهــداً مــن أجــل : مثــل. أو تكــون الأولــى ســبباً فــي الثانیــة. لتفوقــه

  .النجاح؛ فجاء ترتیبه الأول على أقرانه

علامة  علامات الترقیم في أول السطر إلا یجوز وضع علامة منلا 
  .التنصیص والقوسین
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  أسئلة تقویم ذاتي
  
  
  
  
  
  
  
  

  القواعد الأساسية للإملاء.3

ن أ هنا نرید لقد تعلمت في مراحلك السابقة قواعد الإملاء، وعزیزي الدارس، 
لیك بیان ذلك بعد التعرف  نتعرف على أهداف تدریس الإملاء و أسس التَّهجي الصحیح، وإ

  :على أهداف دراسة الإملاء المتمثلة في
  .استعمال علامات الترقیمیة وكیفالكتابة الصحیحة  ىالتدریب عل - 1
 .تنمیة دقة الملاحظة وحسن الاستماع - 2

  .تحسین التعبیر و الخط - 3

 .الاتصال بالآخرین من خلال الكتابة السلیمة زیادة القدرة على - 4

 .تربیة الحواس الإملائیة علي الإجادة والإتقان - 5

ة وكل هذه الأهداف تتحقق من خلال الأسس الصحیحة للتهجي ووسائلها المتمثل
 .في العین والأذن والید

            
 
 
  
 

  .الغرض منهوبیِّن عرف الترقیم  - 1
 ؟همیة القوسین و النقطتین الرأسیتینما أ  - 2

مـــا الطریقـــة التـــي أوضـــح بهـــا الخلیـــل بـــن أحمـــد الحـــرف العربـــي مـــن  - 3
 خلال التشكیل؟

ن قام بنقط المصحف؟ - 4  مَ

ــــر المعــــاني عنــــد عــــدم  - 5 بــــیِّن مــــن خــــلال الأمثلــــة كیــــف یمكــــن أنْ تتغیّ
 .استخدام علامات الترقیم

 أسس التهجي الصحیح 

 المرونة الیدویة على كتابتها -3  لاستماع إلیهاا -2 رؤیة الكلمة - 1



 46

  .الثاني الأذن، والثالث التدریب الیدوي الأساس الأول وسیلته العین، وأن  نجدو   

  زة الهم 1.3
  تعریفها -:أولاً 

الهمزة هي حرف من حروف الهجاء وهي غیر الألف، حیث إن الهمزة تقبل 
ولا تكون  "الألف اللینة" علماء العربیة الحركات بخلاف الألف التي لا تقبلها، ویطلق علیها

وقد قال . الالف الیابسة تقبل الحركات التيویسمون الهمزة . في وسط الكلمة أو آخرها إلا
 ." إن حروف اللغة العربیة تسعة وعشرون حرفاً بزیادة الهمزة"  :سیبویه

جابةً عن هذا السؤال نقول ؟إذاً ما الفرق بین الهمزة والألف    :وإ
  
  
  
  
  

   ؟كیف ترسم الهمزة في أول الكلمة -:ثانیاً 

 ءً سواو وصل،  أمكانت همزة قطع أ سواءً مطلقا الهمزة في أول الكلمة ترسم ألفاً 
أجلّ : وسواء أكانت في اسم أم فعل أم حرف مثلمضمومة، أم مكسورة  كانت مفتوحة، أم

ا جاء بعدها مدٌ من جنسها والهمزة المفتوحة إذ. إنّ أكرمكم عند االله اتقاكم. أستاذي إجلالاً 
فوقها إن كانت مضمومة ترسم  و. آنست، آخذ: في أول الكلمة تكتب ألفاً فوقها مدّة مثل

  .أو مفتوحة
  
  
  
  
  

  .بل الحركات والألف لا تقبلهاالهمزة تق - 1
بینمـا  " مـلأ" خرهـاآ يوفـ "سـأل"ووسـطها  "أخذ" :في أول الكلمة مثل يالهمزة تأت - 2

 ."غزا، رمى"أو آخرها  "صام"تأتي الألف إلا في وسط الكلمة  لا
  .تسمى الألف بالألف اللینة بینما تسمى الهمزة بالألف الیابسة - 3
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  ولا یمنع كتابتها الفاً في اول الكلمة أن تكون مسبوقة بـ 
  الإنجاز. الأمر: أل - 1  سأقوم :سین المضارع مثل - 1
نك: الفاء، والواو - 2   بأمر االله، كأحمد: كافهباء الجر و  - 2  فإنك، وإ
لأرفعنَّ شأن : لا القسم الداخلة على الفعل - 3  مجدّ  لأنت دارسيٌ : لام الابتداء - 3

  وطني
ة - 4 لأنك : اللام المكسورة الجارّ

  .عظیم، لإیلاف قریش
أأشكر : همزة الاستفهام المفتوح ما بعدها - 4

  .أم أكفر

  همزة الوصل 2.3
  تعریفها -:اولاً 
  
  
  

  مواضع التي تكون فیها همزة الوصل؟ما ال: ولكن السؤال هنا
  :الأفعال ومصادرها كما یلي في - 1

  .اذهب، اجلس، اكتب: أمر الثلاثي، مثل .أ 
  انطلقَ، انطلقْ، انطلاقاً : ماضي الخماسي وأمره ومصدره، مثل .ب 
 .، استخرجْ، استخراجاً مثل استخرجَ  مصدره،و  وأمرهماضي السداسي  .ج 

  : في الأسماء العشرة التالیة - 2
، ابنم، ومثنى هذه اثنتان، اثنان، ایمن االله، امرؤ مرأة، اسم، است،ابن، ابنة، ا

الأسماء ما عدا اثنین واثنتین وایم االله همزته همزة وصل كالمفرد، أما ما یجمع منها فهمزته 
  .أسماء وأبناء: همزة قطع مثل

  ". ال" هو ولا تكون إلا في حرف واحد  ،في الحروف - 3
تكتب فوقها أو تحتها همزة، سواء كانت في أول  وصل ترسم ألفاً فقط فلاوهمزة ال

  .وسطه الكلام أم في

فـي النطـق حـین تُبـدأ وتظهـر هي الهمزة التي یتوصل بها للنطق بالسـاكن 
  .وسط الكلاموتسقط في بها الكلام 
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  : حذف همزة الوصل -:ثانیاً 
   :تحذف في المواضع التالیة  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ) 2(تدریب 
  

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  . همزة الوصل تعریفذكر ا - 1
  ؟من الأفعال فیها همزة الوصل المواضع التي تقعما  - 2

  .القطعهمزة  عرِّف - 3

إلا إذا  ؟أســـمه علــــي ســـتكبارا فـــي الأرض؟أ: ســـتفهام مثــــلســـبقها همـــزة الاإذا  - 1
فإنهـــا لا تحـــذف بــــل تكتـــب هـــي وهمــــزة " أل"كانـــت همـــزة الوصـــل هــــي همـــزة 

   آالله أمرك بهذا؟: الاستفهام ألفاً علیها مدّة مثل
بسـم االله " :مثـلالكاملـة فـي البسـملة " اسـم " الجـر علـى" بـاء" تحذف إذا دخلـت - 2

 .بسم االله: فإن لم تكن كاملة لا تحذف الهمزة مثل" الرحمن الرحیم
ذا وقعــت   َّ  تح تج به ُّ  :وهمــزة مثــلإذا وقعــت بــین واو  - 3 الفــاء و بــین وإ

 .))فأت بما أنت آت: (( همزة مثل
 :مثــللاســتغاثة إذا دخلــت علیهــا لام الجــر، أو لام الابتــداء، أو لام ا" ال"فــي  - 4

  !للجیاع ءللفنون أثر في النفس، وللآخرة خیر لك من الأولى، یا للأغنیا
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  أسئلة تقویم ذاتي
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   همزة القطع 3.3
  .أخي الدارس، هذا هو القسم الثاني من أنواع الهمزة

   فهاتعری :أولاً 
  
  
  

  ولكن ما هي المواضع التي تكون فیها همزة الوصل؟
  :تقع في الأفعال ومصادرها كالآتي - أ

 .أخذ، أخذاً : ومصدره مثل ماضي الثلاثي المبدوء بهمزة -1

أحسنْ االله إلیك فأحسن إلى : وأمره ومصدره مثل ماضي الرباعي المبدوء بهمزة -2
 .الناس إحساناً 

، أم أ، أي سواء اً الفعل المضارع المبدوء بهمزة مطلق -3 كان ثلاثیاً أم رباعیاً
، أم   أكتبُ، أنطلقُ، وأستخرجُ، أكرمُ : سداسیاً مثل خماسیاً

 . ر الأفعال التي تكون فیها همزة الوصلذكا -1

  ؟ما هي الحروف التي تكتب فیها همزة الوصل -2

 : تحذف همزة الوصل في المواضع التالیة -3

  -ج        -ب       -أ

  . ذكر الأفعال التي تكون فیها همزة الوصلا
  ؟ما هي الحروف التي تكتب فیها همزة الوصل -4

  :تحذف همزة الوصل في المواضع التالیة -5

  -ج        -ب       -أ

 الكــلامأول ولا تسـقط فــي  ،هـي الهمــزة التـي تظهــر فــي النطـق والكتابــة دائمــاً 
  .أو وسطه
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عدا الأسماء العشرة التي ذكرت آنفاً في المبدوءة بهمزة ما تقع في جمیع الأسماء  -  ب
 . لخ همزاتها كلها همزات قطعإ.. .أحمد، أخ، أب، :فالأسماء مثل.همزة الوصل

كما  وصل فهمزتها همزة" ال" لحروف المبدوءة بهمزة ماعدا الحرف تقع في جمیع ا - ج
لى: ، فالحروفذكرنا لاَّ، وإ ن، وإ   .الخ همزاتها همزات قطع.. .أن، وإ

  ) 3(تدریب 
  
  
  
  
  
  

   كتابة همزة القطع :ثانیاً 
 : على الألف في ثلاثة مواضع الهمزة ترسم -  أ

أْسهم بینهم شدیدٌ : " إذا وقعت ساكنة بعد فتح مثل - 1   . "رأس الحكمة مخافة االله"، " بَ
  .سَأَلت االله عفوا: حة بعد فتح مثلإذا وقعت مفتو  - 2
  .یسْأَلونك، فجأة، جزأین: عد حرف صحیح ساكن مثلإذا وقعت مفتوحة ب - 3

  :في المواضع الآتیة) یاء(على نبرة الهمزة ترسم -  ب
  
  
  
  
  
  
  
  

ل اسـم وفعـل فـي كـ أو قطـع الأفعال والأسماء المبدوءة بهمـزة وصـل استخرج
  : من الآتي

  . سمها تقدسالذي االله  ىلتجئ إلاأحد ف ىإذا التجأت إل .1
 .عزیز قوم ذل كرمواأ .2

 .ى، ابنهشترَ ، اِ حمدْ اِ ، ختارَ ا، ، استمرأَستمرئا، ائتلف، استحسنَ  .3

ِ  –سئِمت : إذا كانت مكسورة مطلقاً مثل - 1   .ل، أفئِدة،ِ مئینسُئ
 فِئَة، رِئَة، یستهزِئُون، ذِئْب، مِئین: إذا سبقها كسر مطلقاً مثل - 2
ئة : إذا وقعت بعد یاء ساكنة مثل - 3 ئاً  –هیْ یِ   .شیئا -هنْ



 51

   :هي خمسة مواضع في ترسم الهمزة على واو - ج
ؤمن : مثلإذا كانت ساكنة بعد ضم  - 1 ؤتْى –المُ ُ   .ی
اد : إذا كانت مفتوحة بعد ضم مثل - 2 ال –فُؤَ   .سُؤَ
ل : إذا كانت مضمومة بعد سكون مثل - 3 م –التفاْؤُ   جزؤه - یلْؤم - التشاْؤُ
م : إذا كانت مضمومة بعد فتح مثل - 4 ؤُ ه –یَ ؤُ   .خطَ
ویرى بعض العلماء أن / رؤوس –شؤون : إذا كانت مضمومة بعد ضم مثل - 5

مومة على السطر إذا وقع بعدها واو مد وكان ما قبلها لا تكتب الهمزة المض
رءوس وتكتب على نبرة إذا امكن وصل ما  –رءوف : یتصل بما بعدها مثل

  .فئوس -كئوس –شئون : قبلها بما بعدها مثل
  : ترسم الهمزة المتوسطة على السطر في أربعة مواضع هي - د

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
  
  

ُك : إذا سبقها واو ساكنة وهي مفتوحة أو مضمومة مثل - 1 مملـوءة، موبـوءة، وضـوء
ءم أو سبقها واو مشدّ  ُك توْ ه عظیم: دةضوء ُ   .تبوء

 . وراءك، رداءین: إذا سبقها ألف مد وهي مفتوحة مثل - 2

 : إذا كانت مفتوحة بعد ساكن صحیح وبعدها ألف التثنیة أو التنوین مثل - 3

وفي هذه الحالـة إذا أمكـن وصـل مـا قبلهـا بمـا  ).مفردها قرء( ءانجُزْءَان، قر 
 .مثل ادفئا دفئاً  ةبعدها رسمت على نبر 

یتصــل بمــا بعــدها لا وكــان مــا قبلهــا  واو مــد ولــم تســبق بكســرإذا وقعــت بعــدها  - 4
أمـــا إذا كـــان مـــا قبلهـــا یتصـــل بمـــا بعـــدها فترســـم . رءوس، رءوف، یبـــدءون: مثـــل

 –شــؤون . وبعضــهم یرســمها مطلقــاً علــى الــواو. شــئون/ مســئول: علــى نبــرة مثــل
  .مسؤول
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  الهمزة في آخر الكلمة - ه
  :ر الكلمة لها أربعة صور هيالهمزة في آخ

، مثل - 1 هیأ: ترسم على ألف إذا كان ما قبلها مفتوحاً أ، یملأ، یتباطأ، مُ  .قَرَ

، مثل - 2 ؤ، التواطُؤ، : ترسم على واو إذا كان ما قبلها مضموماً ؤ، وضُؤَ التباطُ ؤلُ لُ
 .وجهه

، سواء أكان صحیحاً  - 3 : أم حرف علة، مثل ترسم على یاء إذا كان ما قبلها ساكناً
ُطءٌ، یجيءجُ  ، ب رديء، تسوء حالة المرء إذا تراخى في أداء عمله، هناء، ، زْءٌ

  .وضُوء
إذا وقعت بعد واو مشددة  –یضاً أ –كما ترسم الهمزة المتطرفة على السطر 

ُ تلمیذي مكانة رفیعة مضمومة   .أعجبني تبوء
  ) 4(تدریب 

 
  

  
  

 
 

  
  

 
 
 
 
 

  :دراسة هذا القسم أجب عن الآتي ك منعزیزي الدارس، بعد فراغ
  كیف تُكتب الهمزة إذا سبقت بواو ساكنة؟ - 1
 : اكتب قاعدة هذه الكلمات من حیث رسم الهمزة علیها - 2

 .وراءك –هنیئاً  –خطؤه  –فئة  –اشمأز  –یزأر     
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  التاء المربوطة والمفتوحة .4
د مرّ علیك في مراحل سابقة التاء المربوطة والمفتوحة، ولكل واحدة عزیزي الدارس، ق

  .من هاتین التاءین وضعها ومكانها الذي تكون فیه
   التاء المربوطة -:أولاً 
  .هي تاء تلحق بعض الاسماء فتكون علامة على تأنیثها وضعاً  ماهي؟ - 1
تها التاء لتدل خدیجة وقد لحق: علامتها أن یوقف علیها بالهاء، مثل: ماهي علامتها -2

 .على تأنیثها

ذا انفتح ما قبلها لفظاً أو تقدیرا كیف ترسم؟ -3   .ترسم مربوطة في كل اسم مفرد وإ
  ما هي الأسماء التي تلحقها التاء المربوطة؟ - 4

 .فاطمة: الأسماء التي لحقتها لتدل على تأنیثها وضعاً مثل .أ 
 . مرتفعة، مستویة:ثلوالمؤنث م للتفرقة بین المذكرالتي لحقتها وتكون في الأسماء  .ب 
 .للشعر راویة –علاّمة رجل : على المبالغة مثل الاسماء التي لحقتها للدلالةو  .ج 
القضاة، : مثل أصلاً  مربوطة" تاء "  وتكون في جمع التكسیر التي لیس في مفردتها .د 

  .الغزاة
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  . بلفظها ف علیهاوعلامتها أن یوق هي تاء تلحق جمیع أنواع الكلمة: التاء المفتوحة -:ثانیاً 
  :ومواضع التاء المفتوحة فیما یلي

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  .بنت -ذات: كل اسم انتهى بتاء قبلها حرف ساكن مثل - 1
 .الأمهات، المخلصات، المؤمنات: لم مثلكل جمع مؤنث سا - 2

سـمعتْ الأم صـراخ طفلهـا : كل فعل ماض فاعله أو نائب فاعله مؤنـث مثـل - 3
 .فهُرعت إلیه

، مات موتاً : كل مصدر في فعله تاء مثل - 4  .سكتَ سكوتاً

 .أبیات: كل جمع تكسیر في مفرده تاء مفتوحة مثل - 5

، ثمـتَ، یعنـي لعـل، لعلتَ : كل حرف من الحروف الآتیة إذا لحقته التاء مثل - 6
 .وثمّ 

ـــاء المـــتكلم أو المخاطـــب أو المخاطبـــة مثـــل - 7 شـــربتُ، : الأفعـــال المســـندة لت
 .اجتهدتَ، تلوتِ 

 .نبات، ثبات: كل اسم مذكر غیر ثلاثي مثل - 8

 . هیهات: كل اسم فعل مختوم بالتاء مثل - 9

  . طلعت، عزّت: كل اسم مذكر على صیغة أسماء الإناث مثل - 10
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  الألف اللينة  .5
  تعریفها :أولاً 
  
  
  

  اللینة المتطرفة الألفكتابة  :ثانیاً 
   :تكتب الألف اللینة المتطرفة ألفاً فیما یليعزیزي الدارس، 

فإنها ترسم لمستثناة الحروف الأربعة ا لا فيلولا، لوما، إ: مثل حروف المعاني،في  - أ
   .، حتّىىلب، ى، علىإل: یاء وهي

، ىأنَّ : إلا في خمس كلمات هي. أنا، إذا، مهما، هنا: في الأسماء المبنیة كلها مثل -  ب
 .فإنها ترسم یاءً ) اسم الموصول( ىلالأُ  )اسم اشارة ( ى، أولىتَ ، مَ ىدَ لَ 

دعا  غزا، سما،: مثل في الأسماء والأفعال الثلاثیة إذا كانت الألف منقلبة عن واو - ج
 .حجا. ذرا، وعصا :ومثل

 مسة أسماء هيلمانیا، إلا في خفرنسا، أ: ماء الأعجمیة مطلقا مثلفي الأس -  د
 .أیضاً  ، متّى، حیث إنها ترسم یاءً ىعیسى، بخار حتى، موسى، 

، أما )فعلا(یحیا  -اریَّ  –ثریا  -استحیا -أحیا: في كل ما ختم بألف قبلها یاء، مثل -  ه
  .والفعل مِ لَ عَ فه یاء للتفرقة بین الْ فتكتب أل اسماً ) یحیى(

  "یاء " كتابة الألف اللینة المتطرفة  :ثالثاً 
  :في موضعین هما"  یاءً " تكتب الألف اللینة المتطرفة  عزیزي الدارس،

، ى، سعى، الهدىالفت: ، مثلفي الأسماء والأفعال الثلاثیة إذا كانت منقلبة عن یاءٍ  - أ
  . ىرم

بشرى، كبرى، صغرى، : عال الرباعیة، فما فوقها مطلقاً، مثلفي الأسماء والأف -  ب
 .اهتدى، استدعى مصطفى، أعطى،

: وســط الكلمــة وآخرهــا مثــل هــى الألــف الســاكنة المفتــوح مــا قبلهــا وتكــون فــي
  .قام، سار وغزا ورمى
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 تنبیهات

 :أهو واو أم یاء بالرجوع إلى أصل الكلمة الثلاثیة كما یلي یعرف أصل الألف

عصـــوان : عصـــا وفتـــى، حیـــث نقـــول فـــي تثنیتهـــا: فـــي الأســـماء بالتثنیـــة مثـــل - أ
" قطـاة " و" رحـى"وكذلك بالجمع المؤنث السالم، حیث نقول في جمـع . وفتیان

" فنعــرف أن الألــف فــي وكــذلك بــالرجوع إلــى مفــرد الكلمــة، . رحیــات وقطــوات
 " ربوة " جمع " الربا " ، و كذلك "ذروة " أصلها واو لأنها جمع " الذرا 

صـــحا وســـعى، حیـــث نقـــول : فــي الأفعـــال بالإســـناد إلـــى ضـــمیر الفاعـــل مثـــل  -  ب
وكــــذلك بــــالرجوع إلــــى المضــــارع، حیــــث نقــــول فــــي . صــــحوت وســــعیت: فیهــــا

ذا وافــق ا. یــدعو و یهــدي" هــدى " و " دعــا " مضــارعى  لمضــارع الماضــي وإ
 .جئنا بالمصدر مثل سعى یسعى سعیاً 
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  حذف النون  .6
  :فیما یلي تحذف النون رسماً  ،سار عزیزي الد  

؟ تتحدث عَمَّ  عمّ یتساءلون؟ :الاستفهامیتین، مثل نْ إذا اتصلتا بما ومَ "  نْ ، وعَ نْ مِ  - 1
 ؟و ممّ تهرب أصلها من ما تهربعمّ أصلها عن ما،  ؟تهرب وممّ 

ا حدث: أو اتصلتا بما الموصولة مثل - 2  .بما أنعم االله به علیك تصدقْ / تغافلت عمّ

ا أسأت: أو اتصلتا بما المصدریة مثل - 3 ا طال السفر/ تجاوزت عمّ  .تعبت ممّ

¯    °  ±  M  µ  ´  ³  ²  :الزائدة قال تعالى" بما " أو اتصلتا  - 4
  ¼  »  º   ¹   ̧ ¶L )25: نوح.(  

 .یجب ألاّ تؤجل عمل یومك لغدٍ : أنْ المصدریة إذا اتصلت بلا النافیة مثل - 5

M  u  :النافیة مثل قوله تعالى "لا"الزائدة أو " ما"الشرطیة إذا أدغمت في  إنْ   - 6
  ¢  ¡  �  ~  }  |   {  z  y  x  w  v

 §  ¦      ¥  ¤  £    °    ̄  ®¬  «  ª  ©  ¨
  ¹   ̧   ¶  µ   ́  ³  ²  ±

   Ä  Ã  ÂÁ  À  ¿  ¾   ½¼  »  º

   Æ  ÅL )40: التوبة( ، M  )  (  '  &  %$  #  "  !
   4  3  2  1  0  /     .  -  ,   +               *L )26: مریم(. 

ت یضمنّ المجتهدا: كل كلمة منتهیة بالنون إذا اتصلت بها نون النسوة مثل - 7
" نا"الضمیراللهم أعنّي، أو اتصل بها : النجاح، أو اتصلت بها نون الوقایة مثل

 .آمنَّا بربنا: مثل
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  تنبیه 
  
  
  
  

   ما يوصل وما يفصل .7
إن الأصل كتابة الكلمة منفصلة عن أختها لأن كل كلمة منهما ، عزیزي الدارس
غیر أنĎ . یز اللفظین في الكتابةوتمایز المعنیین یوجب تما، ىللأخر تدل على معنى مغایر 

  :هنالك بعض الكلمات لها من الخصائص ما یحتم وصلها بغیرها في الكتابة وهي
لخ، أما إذا ركبت الكسور كالربع إ...سبعمائة: ة مع المائة، مثلالأعداد المركب - 1

   .مائة، خمس مائةربع : والخمس فلا توصل بل تكتب منفصلة مثل
حبذا الجدُّ، ولا : ي الإثبات والنفي، أو المدح والذم مثلفي حالت" ذا"مع " حبَّ "  - 2

 .وهي اسم اشارة" ذا"وهي فعل ماضي و" حبّ " مِن فالجملة مركبة .حبذا الهوان

ا إذا كانت إذ  .لخإ...یومئذٍ، وساعتئذٍ : نَّونة مثلالم" إذ" الظروف المركبة مع  - 3 أمّ
 .إذ سقط المطر رجعت إلى المنزل حي: غیر منونة فیفصل عنها الظرف مثل

نبهت : لكیلا مثل: مثلبشرط أن تسبقها اللام النافیة "لا "إذا وقعت بعدها " كي" - 4
أما إذا لم تسبقها اللام فترسم منفصلة عن اللام النافیة مثل . نخدعأخي لكیلا یَ 

جئت كیما : یضاً بما المصدریة مثلأ" كي"وتوصل  .نبهت اخي كي لا ینخدع
، أو اتصلت "خوان كیما یحفظوكاحفظ الإ"ا الزائدة ، أو اتصلت بمسمع الخطبةأ

مه؟: أرسلت طلبه فقال: ام مثلهبما الاستف    كیّ
 .أینما: علیها أداة شرط مثل دخلتالزائدة توصل بما قبلها إذا  "ما" - 5

المصدریة بعد حذف النون منهما رسماً،  الشرطیة وأنْ  النافیة إذا اتصلت بإنْ " لا" - 6
ذا  اً إلا یكن الكلام مفید: مثل فالصمت مستحب، یجب ألا تفرط في أداء الواجب وإ

أشـهد  :النافیة، مثل" لا " المخففة لا تحذف نونها إذا وقعت بعدها " أن " 
النافیــة بعــدها، " لا " وكــذلك المفسـرة لا تحــذف نونهــا إذا وقعـت . أن لا إلـه إلا االله

  .أن لا فائدة من الإلحاح أومأت إلیه :مثل
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 كتبت الحروف الثلاثة متصلة - النافیة" لا"المصدریة باللام وبعدها " أن"سبقت 
 .ناقشةمأمسكت عن الرد لئلا تطول ال: مثل) لئلا(

بمقتضام هذه : قبلها إذا وقع قبلها اسم مضاف لها مثل ستفهامیة توصل بماالا" ما" - 7
 ).لخإ... من، عن، في،(علیها حروف الجرلك إذا دخلت الشكوى؟ وكذ

صنعت مما : یها حروف الجر، مثلما قبلها، إذا دخلت علبالموصولة توصل " ما" - 8
ة المكسور " نعم" وكذلك إذا اتصلت بكلمة. طیتني تحفة، سألني المعلم عما أخفیهأع

ِ فَ  اتِ قَ دَ الصَّ  اْ و دُ بْ ن تُ إِ :" مثل" سي"العین، أو كلمة  یحب الأطفال " " ىَ ا هِ مَّ عِ ن
  ".الخیاليالقصص ولا سیما 

ة على الظرفیة، المنصوب" كلَّ "المصدریة توصل بما قبلها، إذا اتصلت بها " ما" - 9
ارتفع سعرها، وكذلك إذا اتصلت بكلمات  ؛لب على سلعةطكلما زاد ال"مثل 
ثما الخطیب حینما یتكلم، أمهلني ری إلى أصغِ : مثل" قبل" "نیْ حِ " "ثیْ رَ :"مثل

 .أصلي، خرج من بیته قبلما یحضر الزائر

، ، أنَّ ، إنَّ لَّ طال، جُ : الكافة توصل بما قبلها إذا اتصلت بها كلمات مثل" ما" - 10
ا  "ما انتفع ما قلت له، ولكن قلَّ طالما نصحته، وجلَّ : ، حیث تقولربَّ  ا أَنَ نَّمَ قُلْ إِ

كُمْ  ُ ه لَٰ ا إِ يَّ أَنَّمَ لَ وحَىٰ إِ ُ كُمْ ی شَرٌ مِثْلُ احِدٌ  بَ هٌ وَ لَٰ  ".ربما حیلة تغلب قوة " " إِ

دْرِكْكُمُ  ": ما الزائدة توصل بما قبلها إذا دخلت علیها أداة شرط مثل - 11 ُ ا تَكُونُوا ی مَ نَ أَیْ
تُ  وْ ما : "الصفة مثل التي تفید كمال" أي"أو دخلت علیها " الْمَ أخلصت لبلدي أیّ

ما عالم اخترع " أي"أو  ،"خلاصإ : مثل" بین"هذا الدواء؟ أو الاستفهامیة مثل أیّ
  .بینما المطر نازل؛ سقط المنزل

  أسئلة تقویم ذاتي؟ 
  

  
  
  

  . كتابة الإملائیة لتصحیح أخطائكلابد عزیزي الدارس أن تتعلم ال 
  .ختصاراكتب ما تعلمته من دراسة هذه الوحدة في هذا المجال با - أ

  التاء المربوطة والتاء المفتوحة؟ما الفرق بین  -  ب
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  الحروف التي تزاد في الكتابة . 8
: ك بعض الحروف التي تزاد في الكتابة وأشهر هذه الحروف هيعزیزي الدارس، هنا  

  .الألف، الواو

  زيادة الألف 1.8
  : ضع واحد وهوتزاد الألف في وسط الكلمة في مو  :أولاً  

كُمْ  : "مثل .مائتین: إذا كانت مفردة أو مركبة أو مثناة مثل" مائة " كلمة    كُنْ مِنْ إِنْ یَ فَ
نِ  یْ تَ وا مِائَ ُ ب غْلِ ةٌ یَ رَ ةٌ صَابِ ینَ  " "مِائَ ةٍ سِنِ فِهِمْ ثَلاَثَ مِائَ وا فِي كَهْ بِثُ لَ   "وَ

  تنبیه 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

: إلیهــا فــلا تــزاد فیهــا الألــف مثــل أو منســوباً  مجموعــةً " مائــة " كانــت كلمــة إذا  - 1
 .النسبة المئویة. المئُون من الرجال والمئات من النساء

  .هكذا حسب القاعدة الإملائیة أیضاً ) مئة(یمكن كتابة  - 2
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   :في ثلاثة مواضع هيتزاد الألف في آخر الكلمة : ثانیاً 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  حذف الألف 2.8

  : عزیزي الدارس أیضاً هنالك مواضع تحذف فیها الألف وهي
": الإله"اللاه، : أصلها" االله:"تحذف الألف في وسط كل كلمة من الكلمات الآتیة - 1

طه، أولئك،  الرحمان: أصلها" الرحمن"السماوات، : أصلها" السموات"الإلاه، : أصلها
 . كل هذه الكلمات كانت مزادة بالألف فحذفت ن ساكنة النون أو مشدّدة، لكنّ لك

  
  
 

فــي الفعـل الماضــي والفعــل المضـارع المنصــوب أو المجــزوم  الجماعــة واوبعـد  - 1
فقلــت ، یتكلمــوا الرجــال جلســوا ولــم: وفعـل الأمــر المبنــي علــى حــذف النــون مثــل

: أمــا الــواو التــي هــي حــرف ولام الفعــل فــلا تــزاد بعــدها ألــف مثــل .لهــم تحــدثوا
ولا تـــزاد أیضـــاً بعـــد واو جمـــع المـــذكر الســـالم والملحـــق بـــه . یرجـــو المـــؤمن ربـــه

كُمْ  "مســلمو القریــة كثیــرون: المضــافین مثــل ــو الْفَضْــلِ مِــنْ وكــذلك لا تــزاد " أُولُ
   .لأنها نتجت عن الضمةضربتكمو : في واو الإشباع مثل

 : في آخر شطر بیت الشعر إذا كانت للإطلاق مثل - 2

  ولا ینال العلا من قدم الحذرا        لا یمتطي المجدَ من لم یركب الخطرا
ن غیــر المنتهــي بتــاء مربوطــة، أو بهمــزة فــوق  - 3 فــي آخــر الاســم المنصــوب المنــوَّ

أمــا نحــو تنزهــت . یكثــر عملــي صــبحاً وعصــراً : مثــلأو بهمــزة قبلهــا ألــف ألــف 
  .بكرة وأصلحت خطأ ولقي المخطئ جزاءً، فتمنع زیادة الألف فیه
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  :تحذف الألف في آخر الكلمة فیما یلي  - 2
أصلها في  ؟عمّ یتساءلون ؟فیم تفكر: الاستفهامیة إذا كانت مجرورة بحرف، مثل" ما"

   ؟وكذلك إذا كانت مجرورة بالاضافة مثل بمقتضام .عن ما ،ما
یأهل، : أهل مثل: على الكلمات الآتیةإذا دخلت من یاء النداء یضاً وتحذف الألف أ - 3

ها مثل تها مثلیها الإنسان، یأ: أیّ تها الفتاة، ابن وابنة مثل: أیّ أو یابنة  یابن الكرام: یأیّ
النداء علیها فكان أصلها یا " یاء"من هذه الكلمات لدخول  فحذفت الألف. الاسلام

  .الكرام أهل، یا أیها الإنسان، یا ابن
ني فیه: "مثل ذا المتصلة بلام البعد المكسورة - 4 ذلك الكتاب لا ریب " "فذلكن الذي لمتنّ

وایضاً تحذف الألف . ذالك فخذه: مثل فلا حذف أما إذا وقع بعدها لام مفتوحة" فیه
 لئلا یجتمع الفان. ذان ولدان، وردتان، فتاتان: من اسم الاشارة في التنبیه مثل

 : ف ألفها في الآتيهاء التنبیه وتحذ - 5

إذا دخلت على اسم الإشارة غیر مبدوءة بالهاء أو الثاء ولیس منتهیاً بكاف  - أ
 .هذا الرجل، هذه المرأة، هذان الولدان هؤلاء الرجال: الخطاب مثل

  "هأنتم هؤلاء، هأنا جئت، هأنذا: إذا دخلت على ضمیر مبدوء بالهمزة مثل -  ب

  الواو  زيادة 3.8
  :واو فیما یليتزاد ال عزیزي الدارس،

عاص عمرو بن ال: كن منوناً منصوباً وكان علماً مثلإذا لم ی" عمرو " في كلمة  - أ
إنّ عمراً فارس، وكذلك إذا لم یكن : فإن كان منوناً لم تزد الواو مثل .فتح مصر

  .عمر بعمر عمراً : علماً بل كان مصدراً 
الِ : " بمعنى صاحبات مثل" أولات " كلمة  -  ب أُولاَتُ الأَْحْمَ نَّ  وَ ُ ه لَ نَّ أَنْ یَضَعْنَ حَمْ ُ ه   " أَجَلُ
: " المنصوبة أو المجرورة بالیاء مثل" أولي"المرفوعة بالواو، و" أولو" كلمة   - ج

  ".لأولي الألباب " ، "یا أولي الألباب"، "فلیتذكر أولو الألباب
 ىلأما كلمة الأُ : أولئك أصحاب الجنة" أولاء نجباء، : الإشاریة مثل" أولاء " كلمة  -  د

 . أي الذین فازوا" فازوا أكرمت الألى: "، فتقولالموصولة فلا تزاد فیها الواو
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  السكت" هاء " زيادة  4.8
  : السكت في الحالات التالیة" هاء " تزاد  ،عزیزي الدارس

هما و " رِه"، و" هْ عِ : "على حرف واحد مثل ي الذي بقيفي آخر فعل الأمر الثلاث - أ
  .حیث أصبحا بحرف واحد في الأمر .ورأىوعى : أمران من الفعلین

أتیت : مثل" هاء " الاستفهامیة المجرورة تزید في آخرها " ما " ت على إذا وقف -  ب
  "؟لمه"و" ه؟ تسأل عمَّ : "مثل" اللام"أو " عن" كذلك إذا جُرĎت بـ ؟ و"مه"بسبب 

  ".وما أدراك ما هیه: "ة مثلالمنتهیة بحرف علَّ  الأسماء المبنیة - ج
قف ع -  د  لج كم كل كخ كجكح قم  قح فم ُّ "المتكلم مثل " یاء"لى ما كان آخره إذا وُ

  .)29 – 28: سورة الحاقة( َّلح
 .واولداه: في الندبة والاستغاثة إذا قلبت یاء المستغاث به أو المندوب ألفاً مثل -  ه

 تنبیه 

  
  
  
  

  فائدة
  :ما یأتي" عمرو " زیادة الواو في شروط 
 أن تكون علماً  - 1

 ألا تضاف إلى ضمیر  - 2

 وألا تصغر   - 3

 األا ینسب إلیه - 4

  ألا تقترن بأل - 5

ولا یجـوز  تزاد في آخـر الكلمـة عنـد الوقـوف علیهـا،" هاء " السكت هي هاء 
  .إثباتها في غیر الوقف
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 تنبیه  

  
  
  
  
  
  

  ) 5(تدریب 
 
 
 
  
  

 أسئلة تقویم ذاتي 
 
  
  
  
  
  
  
  

  : عزیزي الدارس ضع دائرة حول رقم الإجابة الصحیحة
  : بشروط هي" عمرو " تزاد الواو في كلمة 

 أن تكون علماً  -3"     بالیاء" قترانهااعند  -2عندما تضاف      -1

   ؟السكت" هاء " عرف  - 1
 ؟متى تزاد هاء السكت - 2

ودخــل علیهــا " ذا " الاســتفهامیة إذا تركبــت مــع " مــا " هــل تحــذف ألــف  - 3
   ؟حرف جر

: فهــا مثــلتْ بحــرف فــلا تحــذف ألوجُــرَّ " ذا " الاســتفهامیة مــع " مــا " إذا تركبــت  - 1
ت الشـــعر آواخـــر الشـــطر وكـــذلك إذا جـــرت بحـــرف ووقعـــت فـــي آخـــر بیـــ" بمـــاذا"

  : الأول أیضاً لا تحذف ألفها مثل
  ما؟الدموع علا وعلام نستبقي***    حتام نستر حزننا حتاما

  ".طه"تحذف الألف من آخر كلمة  - 2
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  الخلاصة 
ضوابط " عرضت لك في هذه الوحدة الثانیة التي بعنوان  لقد عزیزي الدارس،

ثم تحدثنا . جمیع هذه الضوابط مع تقسیمها إلى ثلاثة ضوابط للرسم الكتابي" الرسم الكتابي 
  .عن هذه الضوابط بتفصیل میسر ،لك عزیزي الدارس

وجهدنا أن نوضح ما غمض منها في علامات الترقیم، والقواعد الأساسیة للإملاء 
وز لك أن تطبق علامات الترقیم في تألیفك أي كتاب للطالب، حتى تمكنه من معرفة ویج

  .كل علامة منها
كما أن القواعد الأساسیة للإملاء هي من أهم الأشیاء في الكتابة الصحیحة 

 .وأوردناها لك بتقسیم واضح لتحقیق الهدف الذي صیغت من أجله

الية   لمحة مسبقة عن الوحدة التّ
بعنوان " 1 غویةالمهارات اللّ " موضوع الوحدة الثالثة من مقرر س،عزیزي الدار 

إلى هذه العناصر وتقسیماتها  ،وسوف آخذك معي عزیزي الدارس" عناصر البناء التعبیري"
الواردة، وغیرها، أرجو أن  الألفاظمخارج الحروف وصفاتها ومفهوم دلالات " التي تشمل

   .تجدها وحدة مفیدة
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   إجابات التدريبات
  ) 1(تدریب 
كان فضل الاهتداء إلى اختراع الكتابة العربیة یرجع إلى الیمنیین، وكانوا یسمون  - 1

  ).المسند( خطهم بـ 
2 -  

i. اسم، فعل، حرف: الكلمة ثلاثة أقسام . 

ii.  ِما أحسنَ السماءَ  ؟ما أحسنُ السماء!  

iii. أیها الشهداء، إن موعدكم الجنة .  
  ) 2(تدریب 
النطق بالساكن، وتكون في الأفعال  ىالتي یتوصل بها إل ىه: همزة الوصل - 1

  .ومصادرها
  : مواضع همزة الوصل في الأفعال - 2

  .اكتب، اذهب: أمر الثلاثي مثل .أ 
  .اً انطلاق، نطلقْ ، اانطلقَ : ماضي الخماسي وأمره ومصدره مثل .ب 
  .استخرجَ، استخرجْ، استخراجاً : ماضي السداسي وأمره ومصدره مثل .ج 

ولا تسقط في أول الكلام أو  كتابة دائماً تظهر في النطق وال همزة القطع هي التي - 3
 .وسطه

  ) 3(تدریب 
 -اِختار .أاستمر  ائتلفَ، ن،التجأ، استحس :يالأفعال المبدوءة بهمزة وصل ه - 1

  .اِحمدْ  - اِستمرئْ 
 .االله، ابنه، اسمه: يالأسماء المبدوءة بهمزة وصل ه - 2

  .أستمرئُ  -أكرم: ؤة بهمزة قطع هيالأفعال المبد - 3
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  ) 4(تدریب 
  .مملوءة: الهمزة المسبوقة بواو ساكنة على السطر مثلتكتب  - أ

 .همزة فوق الألف لأن ما قبلها ساكن: یزْأر -  ب

  . فِئة كتبت على الیاء لأن ما قبلها مكسور - ج
بتَ وراءك  -  د    .مفتوحة وهي على السطر لأن ما قبلها حرف مد كُتِ

  ) 5(تدریب 
 ،ر وغیر مصغرغیر مضاف إلى ضمی عندما یكون علماً  "عمرو " تزاد الواو في 

  ".بأل" مقترنة وغیر منسوب إلیه وغیر 
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  ". تاریخها في ازدهار عصورها: الخطابة"محمد أبوزهرة  - 11
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