
Evento

At. Comp. Não Sim Sim
At. Méd. Não Sim Sim
Atras. Bus Não Sim Sim
Comp. Hora Não Sim Não
Falta Just. Não Sim Sim
Falta ñ Just. Não Sim Não
Feriado Sim Não Sim
Férias Sim Não Sim
Lib. Chef. Não Sim Sim
Lib. Pres. Não Sim Sim
Viagem Serv. Sim Não Sim

Colorir 
Linha

Colorir 
Período

Libera o 
Período

Conta 
hora 
Extra



Descrição Limite de horas Limite

Atestado Comparecimento 2h diárias 2
Atestado Médico sem limite 9999
Atraso do Ônibus
Compensação de Horas
Falta Justificada
Falta não justificada
Feriado
Férias
Liberação Chefia
Liberação Presidência
Viagem a Serviço



h

2:00
0:00



Configurações do Sistema

Limite Horas 2h diárias

Carência diária 12:10:00 AM Hora(s)

Jornada diária 8:00

Dias de Trabalho - Semana

Dia da Semana É dia util?

Segunda-Feira Sim
Terça-Feira Sim

Quarta-Feira Sim
Quinta-Feira Sim
Sexta-Feira Sim

Sábado Não
Domingo Não

Jornada 
Diferenciada?
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Nome

Matrícula Função

Selecione o Mês Ano 1° dia mês

Data Dia Entrada - 1 Saída - 2 Informação

0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00

v7.1

*Limite de horas: 2h diárias; e 
*Contabiliza a partir de 00:10 hora(s) (para mais ou para menos);
*Caso tenha Atestado em um dos períodos, o que ultrapassar de 4:00 
horas de trabalho contabiliza hora positiva.

Evento 
(1º Período)

Saída - 1 
(Almoço)

Entrada - 2 
(Almoço)

Evento 
(2º Período)

Saldo de 
Horas
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