Autoria: Familia Carielo

MS Project

O MS Project costuma ser usado para gerenciamento de diversos tipos de projetos,
tais como elétricos, hidraulicos, desenvolvimento de aplicativos/dispositivos eletrénicos. No
MS Project, trabalha-se com metas, tarefas, prazos, etc.

CONFIGURAGOES DE UM PROJETO

Um projeto é um esforco empreendido para criar um produto, um servico ou um
resultado exclusivo em um tempo determinado, ou seja, com um data de inicio e fim. Em
outras palavras, é um esforgo temporario.

12 Passo: Clique em Arquivo.

Exibir Formata Q Diga-me o que vocé deseja fazer

Awquivo  Tarefa  Recurso  Relatério [T
: = Data do Status: EEIND

B O e BB BRE
o] ﬁ“-‘ r‘o E] Atualizar Projete

Infarmagties  Campos Vinculos WES  Alterar Periodo  Caleular Definir Linha Mover Verificar

ABC
v

doProjeto Personalizados entre Projetes = deTrabalho  Projeto  deBase- Projeto Ortografia
Propricdades Cronograma Status Revisdo de Texto ~
Clique aqui .
q q Adicionar tarefas com datas & linha do tempo ;Zmzr;w'a
Mode 15/an/18 22/)an/18 29/Jan/18 05/Fev/18 12/Fev/18 -
ﬂEE’vNumedaTaréa w Duragio v Inicio v Término v Predecessoras » D S T Q Q 5/ s/ D s TQQssDSTQQs sDsS TAQQssDbDsTAaQQss
E
4
<
g
w
g
o
1%}
z
2
o
o . ~
22 Passo: Clique em Informagdes.
Projetod - Project Professional
el |nformacdes
Novo
Contas do Project Web App Informagées do Projeto ~
Abrir - Vocé ndo estd conectado a0 Project Web App Data de Inicio Hoje
H H Data de Término Hoje
Clique aqui (oA s
Data Atual Hoje
Organize o Modelo Global Data de Status Hoje
Imprimir Mover exibigdes, relatérios e outros elementos entre arquivos de projeto e o modelo Calendario do Projeto  Padrio
Compartilhar Organizador | 9/°6%! Prioridade 500
Exportar
Fechar
Conta
Comentérios
Opgoes
— — rd . . .
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22 Passo: Clique em Informagdes do Projeto e, em seguida, em Propriedades Avangadas.

©

Informacdes

Novo.

Abrir

Salvar

Salvar como.

Imprimir

Compartilhar

Exportar

Fechar

Conta

Comentirios

Opgées

Observagao: Agora é a hora de definir o titulo do projeto, assunto, autor, gerente,
empresa. E interessante preencher essas caracteristicas iniciais para diferenciar de um outro

Informacdes

Contas do Project Web App

E Vocé no esta conectado ao Project Web App

Gerenciar
Contas

5 Organize o Modelo Global

Organizador | 9i0b2h

projeto que vocé esteja trabalhando, por exemplo.

32 Passo: Preencha todos os campos, como apresentado abaixo. Em seguida, clique em OK.

©

Informagdes
Nova.

Abrir

Salvar

Salvar como.

Imprimir

Compartilhar

Exportar

Fechar

Conta

Comentdrios

Informacées

E Contas do Project Web App
Vocé no esté conectado ao Project Web App

Gerenciar

Contas

Organize o Modelo Global

Mover exibicdes, relatérios & outros elementos en

Organizador | 9'0bak

42 Passo: Clique na setinha para voltar.

Maver exibigdes, relatérios e outros elementos entre arquivos de projeto e o modelo

Autoria: Familia Carielo

Projetod - Project Professional

Informagdes do Projeto ~

Propriedades Avangadas
Exibir as propriedades avancadas
e personalizadas deste projeto.
Estatisticas do Projeto

Ver as principais estatisticas
relacionadas ao seu projeto,
Calendario do Projeto  Padrio
Prioridade 500

Propriedades de Projetod 70X

Geral ~Resumo  Estatistcas Contelde  Personalizar

Thulo: Projeto de Reforma e Ampliacio
Assunto: Construcdo Civil

Autor: Bruna Carielo

Gerente: Diego Carielo

Empresa: Leiaut Carielo

Categoria: Construcio

Palavras-chave: | Recife, Boa Vista

Comentarios: | Esse projeto sera realizado em Recife - PE, no bairro
da Boa Vista,

Rua Joaquim Felipe, 119,

EBase do

hiperlink:

Modelo;

[ salvarvisualizacdo da imagem

Cancelar

Escola Técnica Leiaut Cariele
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Autoria: Familia Carielo

Projetod - Project Professional

©
el |nformacoes

C“ ue a Ui Contas do Prgject Web App Informacées do Projeto
q q Vocé ndo estd conectado ao Project Web App Bl e
serenciar )
Data de Término Hoje

Agendar a partir de Inicio
Salvar como Data Atual
Organize o Modelo Global Data de Status

Mover exibigdes, relatérios e autros clementos entre arquivos de projeto e @ modelo Calendario do Projeto
global

Hoje
) Hoje
Imprimir

Padido
Organizador

Prioridade 500

Compartilhar
Exportar

Fechar

Conta
Comentérios

Opgbes

Devera estar assim:

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatério ISR Formata Q Diga- océ descja fazer

EE & o \_—I @ D F@ @ Data do Status: [ ND 3%

Ef] Atualizar Projeta

Subprojeto & eus Suplementos - Informagées  Campos Vinculos  WBS Alterar Periodo  Calcular Definir Linha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos = deTrabalho  Projeto  deBase~ Projeto Ortografia
Inserir Suplementos Propriedades Cronograma Status Revisio de Texto ~
=
2 Inicio Termino
< Seg22/01/18 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Seg 22/01/18
&
2
5l
Modo 15/an18 20an18 29/1an118 05/Fev/18 12/Fev1s -
@ s . NomedaTarea v Duragio v Inicie v Témino + Predecessoras ~||D § T Q @ §§/D|§ T Q Q5§D S TQQS5 S5 DS TQQS $DSTQQSS
E
z
<
o
w
&
Q
2
5
]

ESCALA DE TEMPO

A escala de tempo define no projeto a forma de visualizacdo das tarefas. Projetos de
grande duracdo, provavelmente, terdo também tarefas de grande duragdo. Existem trés
camadas que correspondem a escala de tempo: camada superior, camada intermediaria e
camada inferior. A camada superior é oculta, por padrao.

Para alterar a escala de tempo, siga os passos abaixo:

12 Passo: Clique com o botao direito do mouse, como apresentado a seguir.

Escola Técnica Leiaut Cariele 3
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Autoria: Familia Carielo

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatorio [T Formato

ABC
o j @ I:l F@ T Data do Status: [T ND
= Ef] Atualizar Projeto
SUbPIojeto ) Meys Suplementos - Informagdes  Campos  Vinculos  WBS AlterarPeriodo  Calcular Definir Linha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos = deTrabalho  Projeto  deBase~ Projeto Ortograia
Inserir Suplementos Propriedades Cronograma Status Revisio de Texto -
=
8 nicio - Termino
£ segz018 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Seg 22/01/1
H
Modo 15/1an/15 22/1en18 29/1en18 05/Fer1a 12/Fernia
@ o . NomedaTarefa - Duragio + Iniio v Término  Predecessoras - |[D S T Q Q'S S/D S T QQ S S DS T QQSs S DS T QQ S SDSTQQSs s

Clique aqui com

o botdo direito

do mouse

GRAFICO DE GANTT

22 Passo: Clique com o botdo esquerdo do mouse em Escala de tempo...

Tarefa  Recursa P Projeto G

1I""3| o Lojs m \_‘ be”, u iz =™ G [om= do status: [T ND 3“

Ef] Atualizar Projeto

SUbPIOIeo 2 Meus Suplementos « [Mformasoes  Campos  Vinculos  WBS Allerar Periad  Calcular DefinirLinha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos = deTbalho  Projeto deBase~  Projeto Ortografia
Inserir suplementos Propriedades Cronograma Status Revisdo de Texto -
=
8 Inicio : términa
£ seaz20018 Adicionar tarefas com datas & inha do tempo Seg 2201718
z
5
Modo 153018 225018 29ne os/Feve 12/Fev10 -
@ d: . NomedaTarefs ~ Duragde ~  Inicio +  Témmino ~ | Predecessoras ~ ||D 5 T @ QS 5 D S, 7,QQ.S.8 D & T.0.0,5 5.0 S T QQ(5 5D S TQQs5s

Escala de tempo...

Q Zoom
B Alterar Perioda de Trabgho

Clique aqui

GRAFICO DE GANTT

Note que abriu a janela “Escala de tempo”.

Escala de tempo X

Camada superior:| Camada ir al Camada inferior | Tempo de folga

Formatacio da camada superior

Unidades; | Nenhuma Cabecalho: | Nenhum Usar ano fiscal
Contagem: |1 |'= Alinhar: A esquerda Separadores verticais

Opebes de escala de tempo

Mostrar: | Duas camadas (intermediaria e inferior] ~| Tamanho: | 100 2 5% [/ Separador de escala

Visualizaco

15/1an/18 22/)an/18 29/Jan/18 05/Fev/18 12/Fev/18
Ds TOQOQSSsSDSTOQQS sSDSTQQSssDSsSTQQSsSsDS TAaa

Ajuda Cancelar

Escola Técnica Leiaut Cariele
Rua Joaquim Felipe, 119. Recife, PE.



32 Passo: Clique na guia Camada intermedidria.
Devera estar assim:

Escala de tempo

Camada superio

Camada infenor] Tempo defo\ga]

Formatacdo da camada intermediaria

Autoria: Familia Carielo

Unidades: Cabecalho: | 25/an/03

Usar ano fiscal

: Alinhar:

Opcdes de escala de tempo

Mostrar: | Duas camadas (intermediaria e inferior)

~ ‘ Tamanho: | 100

Wisualizacdo

Separadores verticais

% ieparadm de escala

15/Jan/18 22/Jan/18 29/Jan/18 05/Fev/18 12/Fev/13
D5 T/Q Q5|55 T Q) Q|5 5|05 T/Q Q|5 |5|D(5,T|Q|Q|5|5|D(5,T7T|0|Q
Ajuda Cancelar

42 Passo: Modifique em Unidades: para Meses e em Cabegalho: para Jan, Fey, ...

Escala de termpo

Camada superior

Camada intermedi

Camada inferior] Tempo de folga

Formatacdo da camada intermediaria

Unidades: LCabecalho: |Jar1r Fev, ...

b | Usar ang fiscal

: Alinhar:

Opcdes de escala de tempo

Maostrar | Duas camadas (intermedidria e inferior) v| Tamanho: | 127

52 Passo: Clique na guia Camada Inferior.

Devera estar assim:

Separadores verticais

% geparador de escala

Escala de tempo

Camada superior] Camada intermediaria

Formatacdo da camada inferior

Unidades: Cabegalho: [D,5, T,

~ | Usar ano fiscal

Contagem: |1 S Alinhar:

= Centralizar v

Opcdes de escala de tempo

Mostrar: | Duas camadas (intermediaria e inferior)

~ ‘ Tamanho: | 100

Separadores verticais

% []separador de escala

62 Passo: Modifique em Unidades: para Semanas e em Cabecalho: deixe 25/01, 01/02,...

Escala de tempo

Camada superior] Camada intermediaria

lTempo de folga]

Formatacdo da camada inferior

*

Unidades: Cabecalho: | 25/01, 01/02, .

b | Usar ang fiscal

: Alinhar:

Opcdes de escala de tempo

Maostrar:

Duas camadas (intermediaria e inferior) V| Tamanho: | 127

L VESN A

Separadores verticais

% geparador de escala

Escola Técnica Leiaut Cariele
Rua Joaquim Felipe, 119. Recife, PE.



Autoria: Familia Carielo

72 Passo: Clique em OK.

Deverad estar assim:

Aquive  Tarefa  Recurso  Relatério [T Formato e 0 que vocé deseja fazer

m il Loja ﬂ 1 l:l E‘Q @I’ E Data do Status: [FE] ND :B/c

Atualizar Projeto
]

Subprojeto ) Meus Suplementos - Informagdes  Campos  Vinculos  WBS Alterr Periodo | Calcular Definir Linha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos - deTiabalhe  Projeto  deBase~ Projeto Ortografia
Inserir Suplementos Propriedades Cronograma Status Revisdo de Texto ~
=
2 Inicio Termino
< Seq22/01/18 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Seq 22/0141
&
=
S
Modo Jan Fev Mar Abr
O o . NomedaTarcfa « Duragio ~ Iniie v Témino -~ Predecessoas - || 2512 o101  oaBN 151 | 22001 | 2901 | 0502 12/02 | 19/02 | 26/02  0S/03 | 12/03 AI9/03 | 26/03 0204
= d. 7 .
£ Intermediaria
o
w
&
=}
g
3
=

Observagao: Perceba que a camada intermedidria estd em més e a camada inferior em
semanas (15/01, 22/01, 29/01, etc).

CALENDARIO

O calenddrio é a parte fundamental de um projeto, ja que é no calenddrio em que
definiremos os dias Uteis, a jornada de trabalho, os dias de folga, os feriados, etc.

CRIANDO E EDITANDO CALENDARIOS
12 Passo: Clique na guia Projeto.

22 Passo: Clique em Alterar periodo de trabalho.

E
z
3
&

32 Passo: Clique em Criar Novo Calenddrio...

Escola Técnica Leiaut Cariele 6
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Autoria: Familia Carielo

Alterar Periodo Util X
Para calendario: | Padrdo (Calendario do projeto) ~ Criar Nove Calendario ...
O calenddrio ‘Padrdo’ € um calendario base.
Legenda Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho:  Periodos de trabalho para 22 Janeiro 2018:
e Janeiro 2018 ~
STs[ Tl o[s]s EEER
Nie cti L S A
- 78 |0 [0 [12[13 T
oaslilesEdRnlas 22 (75 |16 [17 |18 119 |20 Semana de trabaino padréo no
[ F— calendario ‘Padrdo’.
 Meste calendario: 21 23 |24 25 |26 |27
Dia de excecdo 28 |29 |30 |31
na de traball H 3 ‘ ‘ v
Semanas de Trabalho
\ Nome Inicio Coneluir " Detalhes...
Excluir
v
Ajuda opcses.. Cancelar
Devera estar assim:
|
Para calendério: | Padrdo [Calendario do projeto} ~ Criar Novo Calendario ...

0 aalenddrio ‘Padrio’ é um calendirio base.

Legenda: Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho:  Periodos de trabalho para 22 Janeiro 2018:
e H Janeiro 2018 ~ r

Gtil +09:00a 12:00

- D|s|T|Q|@Q ? S -13:00 2 18:00 T
o it B T I I

“ ) A ERECI R EE G

s Horas Uteis editadas P a5 6 17 |1e (19 (20 Semana de trabalho padrdo no

. u calendario ‘Padrio

Neste calendirio:

Crier novo calendsrio base X

31 Dia de excecio

Home: Cépia de Padrio
31" Semana de trabalho nio

() Eriar novo calendario base

Erceches semanas deTrabaind  (® CIr uma copia do calendrio calendirio

Home | Cancelar | | - Detalhes.

‘Excluir

Ajuda Opcies.. Cancelar

42 Passo: Modifique o nome para “Construcao de Edificio Leiaut”, como apresentado abaixo.

Criar nove calenddrio base x

Nome: | Construcdo de Edificio Leiaut

() Criar novo calendério base

(®) Criar uma copia do calendario | Padrio « | calenddrio
Cancelar

52 Passo: Clique em OK.

Observagdao: Note que ha a guia Exce¢des e a guia Semanas de Trabalho. Na guia
ExcegOes, vocé podera colocar os dias em que ndo havera trabalho (exce¢do, como o préprio
nome ja diz) e na guia Semanas de Trabalho, os dias Uteis.

Escola Técnica Leiaut Cariele
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Autoria: Familia Carielo

62 Passo: Clique na guia Semanas de Trabalho.

Alterar Periodo Util X

Para calendario: | Construcdo de Edificia Leiaut ~ Criar Nove Calendario

O calendario ‘Construcio de Edi..’ é um

Clique em um dia para yer seus periodos de trabalno:  Periodos de trabalha para 22 Janeiro 2015

Janeiro 2018 ~
D[s[T[alals]s Jo0a a0
Nao atil ! 2 214s °
i R BRI Com base em:
ﬂ Horas titeis editadas 22 (15 16 [17 |18 12 |20 Semana de trabalho padréo no.
«calendario "Construcao de Edi.

MNeste calendario: 21 23 |24 |25 |26 |27
131! Dia de excecio 28 (29 [30 |31

131" Semana de trabalho no padrdo ‘ |

v
Excecbes | semanas de Trabalhe
[ ome N Inicio Coneluir ~ | [oetine
[ Excluir
v
Ajuda Opcaes.. Fechar
°p :Cli m h
72 Passo: Clique em Detalhes...
Alterar Periedo Util X
Para calendario: | Construcio de Edificio Leiaut v Criar Novo Calendario ...
O calendério ‘Construcio de Edi...” é um
Legenda: Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho:  Periodos de trabalho para 22 Janeiro 2016:
- Janeiro 2018 ~
util »09:00 a 12:00
. RLIITIOIOLS] S +13:002 1800
Nio til i
o B ECIEIEE Com base em:
31! Horas iteis editadas — 5 P
14 (15 [16 [17 [18 [19 |20 cronojddtinbolio padiscing
Nest lendério: calendario 'Construcdo de Edi...".
eote calendario: 21 23 [24 |25 |26 |27
il 3
31 Diade exceio 28 |29 |30 |31
31! Semana de trabalho ndo padrdo ‘ ‘ v
Exceces Semanas de Trabalho
[ Home Inicia Condluir ~ | Detaihes
|Padrac] ND ND .
v
Ajuda Opcdes.. Fechar

82 Passo: Mantenha Domingo como Usar periodos padréo do Project para estes dias.

Detalhes de '[Padrio]’ e
Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

Selecionar dia(s): @ Usar periodos padrdo do Project para estes dias.

O Definir dias para o perfodo de folga.

Segunda-feira O Definir dia(s) para os perfodos de trabalho especfficos:
Terca-feira

Quarta-feira "
Quinta-feira De Ate
Sexta-feira
Sdbado

Ajuda Cancelar

Escola Técnica Leiaut Cariele 8
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Autoria: Familia Carielo

82 Passo: Na Segunda-feira, selecione Definir dia(s) para os periodos de trabalho especificos: e,
em seguida, modifique o hordrio para que fique igual ao apresentado abaixo.

Terca-feira
Quarta-feira

Quinta-feira
Sexta-feira
Sabado

Ajuda

Selecionar dia(s):

Segunda-feira

Detalhes de '[Padrdo]’

De

Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

O Usar periodos padrdo do Project para estes dias.

M O Definir dias para o periodo de folga.

@ Definir dia(z) para os periodos de trabalho especificos:

Até

12:30

18:30

92 Passo: Faca 0 mesmo até a Sexta-feira e, em seguida, clique em OK.

Detalhes de '[Padrde]’

Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

Selecionar dials)

Domingo
Segunda-feira
Terca-feira

Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sdbada

Ajuda

O Usar periodos padrao do Project para estes dias.

O Definir dias para o periodo de folga.

@ Definir diafs) para os periodos de trabalho especificos:

De Até
1 |08:30 12:30
2 |{13:30 18:30

102 Passo: Defina Recesso Fim de Ano como excecdo entre 22/12/2017 e 02/01/2018. Em

seguida, clique em OK.

Escola Técnica Leiaut Cariele 9
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Alterar Periodo Util

%ara calendirio:

Construcdo de Edificio Leiaut

0 calendario "Construcdo de Edi...’ € um

Auto

Criar Novo Calendario

ria: Familia Carielo

x

Legenda: Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho: 22 Dezembro 2017 é nio Gtil,
N Dezembro 2017 A
Util
D|S|T|@|Q|S|S
Nao bl T2
1 i L3 |e 58| T |82 Com base em:
= - [lEsiteeoiaa Excecdo ‘Recesso Fim de Ano’ no
. calendario 'Construcdo de Edi...".
Neste calendario:

31 semana de trabalho nio padrio |

Excecdes  Semanas de Trabalho

Nome Inicio Concluir A [l
1 |Recesso Fim de Ano 22/12/2017 02/01/2018
Excluir
v
e T R

Devera estar assim:

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatério (RS Formato. Q zer
9 ABC
® =N D [ eesmelie
~ Nknd Ef] Atualizar Projeto
Subprojeto l’ Meus Suplementos ~ Informagées Eamgns Vinculos WBS Alterar Periodo  Calcular Definir Linha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos  ~  deTrabalho  Projeto  deBase~ Projeto Ortografia
Inserir Suplementos Propriedades Cronograma Status Reviséo de Texto ~
=
2 Inicio Termino
£ seazo18 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Seq 22/01/18
Z
S
Modo Jan Fev Mar Abr B
ﬂ da ~ Nome da Tarefa ~ Duragie  + Inicio ~ Término + Predecessoras - | 2512 01/01 | 08/01 1501 22/01 29/01 05002 12/02 19/02 2§/02 0503 12/03 19/03 | 26/03 02/04

GRAFICO DE GANTT

Observagao: O objetivo dessa explicagao foi apenas apresentar como criar um novo
calendario para o projeto e como edita-lo.

112 Passo: Vocé ja pode abrir um novo arquivo. Para abrir um novo arquivo, clique em Arquivo
e, em seguida, em Novo.

MODELOS DE CALENDARIOS DE PROJETO

O MS Project disponibiliza 3 modelos de calendarios para os projetos: padrado, 24 horas
e turno da noite.

12 Passo: Clique em Alterar Periodo de Trabalho.

Escola Técnica Leiaut Cariele
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Autoria: Familia Carielo

Arquvo  Tarefa  Recurso  Relatério TSRS Formato

H = : ABC
lﬂ & Lo = l:l ’__@‘,‘ Data do Status: [ ND
= =i Ef] Atualizar Projeto
SUBPIOjelo & heus Suplementos - [nformesdes  Campos  Vinculos  WBS Alterar Perfodo | Calculer Definir Linha Mover Verificar
do Projeto Personalizados entre Projetos  ~ deTragalho  Projeto  deBase~ Projeto Ortografia
Inserir Suplementos Propriedades Cronagrama Status Revisdo de Texto ~
=
Q . "
=1 Infcio N Término
L 5eg 2201118 Adicionar tarefas com datas & inha do tempo Seg 22/01/18
I
=
Modo cllque aqu' 5pan/18 22/1an/18 29/Jan/18 05/Fev/18 12/Fev/18 -
ﬂ da « Nome da Tarefa ~ Duragio ~ Inicio TQaQssDbDSTAQQSsSSsSDSTQQSSDSTOQAQSSDSTQQs S

GRAFICO DE GANTT

22 Passo: Note que automaticamente esta selecionado o Calendario Padrdo como calendario
do projeto. Perceba que apresenta como hordrio das 9 as 12h e das 13 as 18h.

Alterar Periodo Util x

Para calendario: | Padrdo (Calendario do projeta) - Criar Novo Calendario ..

O calendario 'Padrao’ é um calendario base.

Legenda: Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho:  Periodos de trabalho para 23 Janeiro 2018:
. Janeiro 2018 ~
Uil +0%:00 a 12:00
D(S|T|Q|Q|S8(S +13:00 3 13:00 Perceba

1123 (|4|5]|86

Mo dtil
T8 |9 |10]11 |12 (13 Com base em:
: Haras dteis editadas 14 15 |16 [17 [18 |19 |20 Semana' _de.trabaﬂlh.o padrio no
Tt calendario ‘Padrao’.
‘ BIEE H 24 |25 |26 |27

Dia de excecdo 2829 130 [0

Semana de trabalho ndo padriao

32 Passo: Selecione Turno da Noite, como apresentado abaixo, e perceba o periodo de
trabalho desse calendario.

Alterar Periodo Uil X

Fara calendario: Criar Novo Calendario ...

O calendario Turna da Noi

Legenda Clique em um dia para ver seus periodos de trabalho:  Periodos de trabalho para 23 Janeiro 2018:
e Janeiro 2018 "
Util = 00:00 a 03:00
St D Tlalals[s 2

> b
* 04:00 a 08:00
T 5T EReER Perceba
Nao Gtil
8 g |10(11]12 |13 e

44 15 [16 [17 |12 |10 |20 Semana de trabalho padrio no

i calendério Turno da Noite’
calendério: 21 |2 24 |25 |26 27
Dia de excecio 28 |29 |30 |31

Semana de trabalho nio padrao ‘ ‘

Horas iteis editadas

42 Passo: Depois de selecionado Turno da Noite, clique em Criar Novo Calendadrio...

Criar novo calenddrio base x

Mome: Copia de Turnao da Moite

(O Criar novo calendario base

(®) Criar uma copia do calendario | Turno da Hoite ~ | calendario
Cancelar

52 Passo: Modifique o nome para “Obras Av. Norte” e clique em OK.

Escola Técnica Leiaut Cariele 11
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Criar novo calendario base X

Nome: | Obras Av. Norte|

() Criar novo calendario base

(®) Criar uma cépia do calendério | Tumo da Noite | calendario

Devera estar assim:

Paca calengin: | Obras ox Nome
O cenging bras A Norte § um
Legends:

G

Mo
31 roras dness sctagas
Heste caiendario

3 i e excecio

3 Semana de trabaiho nio padria

Excecfies $4manas ot Faeamo

Chaue em um i para er seus periodas de trabaiha:  Periodas de rabaiha para 23 laneio 2018
Janeiro 2018
o[s[ilelals[s

i

= e

62 Passo: Na guia Semanas de Trabalho, clique em Detalhes...

Autoria: Familia Carielo

72 Passo: Clique em Domingo e, em seguida, em Definir dias para o periodo de folga.

Detalhes de '[Padric]’

Selecionar dia(s):

Segunda-feira
Terca-feira

Quarta-feira
Quinta-feira

Ajuda

X

Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

O Usar periodos padrido do Project para estes dias.
@ Definir dias para o periodo de folga.
O Definir dia(s) para os periodos de trabalho especfficos:

82 Passo: Clique em Segunda-feira e, em seguida, em Definir dia(s) para os periodos de

trabalho especificos:
92 Passo: Defina das 23h as 00:00h.

Devera estar assim:

Detalhes de '[Padrio]'

Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

Selecionar diafs)

Terca-feira

Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sdbado

Ajuda

D Usar periodos padrdo do Project para estes dias.
O Definir dias para o periodo de folga.

@ Definir dia(s) para os periodos de trabalho especificos:

De | Até
2300 |omoo

Cancelar

Escola Técnica Leiaut Cariele
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Autoria: Familia Carielo

102 Passo: Clique na Ter¢a-feira e pressionando o Shift do teclado, clique em Sexta-feira.
112 Passo: Selecione Definir dia(s) para os periodos de trabalho especificos:
122 Passo: Defina das 00:00h as 2:00h, 03:00h as 08:00h e das 23:00h as 00:00h.

Deverad estar assim:

Detalhes de '[Padrio]' X

Definir o perfodo de trabalho para a semana de trabalho

Selecionar dia(s):

Domingo

(O usar perfodos padrdo do Project para estes dias.
ODEfiﬂir dias para o periodo de folga.
@Definir diafs) para os periodos de trabalho especificos:

De Até
00:00 02:00

NEEER

Cancelar

Ajuda

132 Passo: Selecione o Sdbado e, em seguida, clique em Definir dia(s) para os periodos de
trabalho especificos: 00:00h as 02:00h e das 03:00h as 05:00h.

Devera estar assim:

Detalhes de '[Padrio]' =
Definir o periodo de trabalho para a semana de trabalho

Selecionar dials): O Usar periodos padrio do Project para estes dias.

O Definir dias para o periodo de folga.

Domingo
Segunda-feira
Terca-feira

@ Definir dia(s) para os periodos de trabalho especificos:

Ajuda Cancelar

142 Passo: Clique em OK e em OK novamente.
TAREFAS DO PROJETO

12 Passo: Liste as atividades apresentadas a seguir.

Escola Técnica Leiaut Cariele 13
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Autoria: Familia Carielo

H - Ferrament Projetol - Project Professional Entrar

huive  Tarefa Recurso Relatério  Projeto Exibir Formato Q@ Diga-me o que vocé deseja fazer

A @ D Uty &= =5 Ay [ Tarefas Criticas —r—r— [7] Nimero da Estrutura de Topicos
| 0 configuragties de Coluna~ 5= [ Margem de Atraso © = | mmm| mmm| mmm] mmm] - O] Torefa Resumo do Projeto ”
tilos Linhas de Layout  Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento Py < Py < - Desenha
Texto Grade~ Coluna 1] Campos Personalizados - [ Tarefas Atrasadas g5 Tarefa~ Base~ S M Tarefas Resumo S
Formatar Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt ~ Mostrar/Ocultar Desenhos
Nimero da Estrutura de Tépicos
‘10‘00 ‘ﬂ:l}l} Ill‘w ‘13‘00 IIA‘OD ‘15‘00 ‘WE:IW
Infcio - Mostrar o nimero da estruturs de | rgpming
Seg 22/01/18 Adicionar tarefas com datas 4 linha do tempo tﬂlﬂg‘;ﬂsm lado do nome da Seg 22/01/1
tarefa.
14/)an/18 21/Jan/18 28/Jan/18 04/Fev/18 11/Fev/18
6 ~ Nome da Tarefa ~ Duragde ~ Inicio ~ Témino « Predecessoras ~ D S 7T QQ S S DS TQQSsSSsSDSTQQSsSsSDSsSTAQQssDSsSTaaq:!
1 Projetas 1dia? Seg 22/01/1 Seg 22/01/1¢
2 Projeto 1dia? Seg Seg
Arquitetdnica 2/01/18  22/01/18
3 - Projetos 1dia? Seg Sey
Complementares 22/01/18  22/01/18
4 - Canteirode Obras  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
5 - Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
6 - Escavagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
7 - Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
8 - Alvenari 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
9 - Alvenariainterna  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
10 - Alvenaria Externa  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
n - Instalagdes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
12 = InstalagBes Elétricas 1 dia? Seg Seg
22/01/18  22/01/18
13 = InstalagBes 1dia? Seg Seg
Hidrossanitérias 22/01/18  22/01/18

22 Passo: Continue listando as atividades.

14 - Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
15 - Revestimentos 1dia? Seg Seg
Internos 22/01/18 22/01/18
16 - Revestimentos 1dia? Seg Seg
Externos 22/01/18  22/01/18
7 = Cobertura 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
18 5 Estrutura de 1dia? Seg Seg
Madeira 22/01/18 22/01/18
19 - Telhamento 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
20 - calhas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
7 - Acabamento 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
2 - Lougas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
b=} - Metais 1dia? See 22/01/1f See 22/01/1¢ -

32 Passo: Na guia Formato, ative a opcao Numero da Estrutura de Topicos.

Formato

H‘ [ Tarefas Criticas - I 1 T 1 I 1 T 1 I 1
“am “mm
M de At = ] 1] ] 1
rmatar - FRRASE Caminha Linha de Adiamenta ’l Py P Py ’l - Desenhao
= [ Tarefas Atrasadas da Tarefa~ Base~ - . <
Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt Desenhos +

— — rd . . .
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Autoria: Familia Carielo

42 Passo: Selecione Projeto Arquitetonico e Projetos Complementares, por meio do Shift e da

seta do teclado.

Modo 14/Jan/18 21/Jan/18 28/Jan/18
0 da + Nome da Tarefa ~ | Duragdo  » Inicio w | Término « Predecessoras ~||D S | 7/Q/Q 5|5 D ST QQ 5 S D s T QQq s :
1 ;.) ) 1 Projetos 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
2 - 2 Projeto 1dia? Seg Seg
Arguiteténico 22/01/18  22/01/18
3 - 3 Projetos 1dia? Seg Seg
Complementares 22/01/18 22/01/18
4 - 4 Canteiro de Obras  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
E 5 - 5 Fundagdes 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1¢
5 6 - 6 Escavagtes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
& 7 - 7 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
g 8 - 8 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
5 9 - 9 Alvenaria Interna  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
[CIY - 10 Alvenaria Externa 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
1 - 11 Instalagdes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
12 - 12 InstalagGes 1dia? Seg Seg
Elétricas 22/01/18  22/01/18
13 - 13 Instalagdes 1dia? Seg Seg
Hidrossanitrias 22/01/18  22/01/18
14 - 14 Revestimentos  1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1¢
15 - 15 Revestimentos 1dia? Seg Seg
52 Passo: Na guia Tarefa, selecione Recuar Tarefa.
Arquivo Tarefa Recurso Relatdrio Projeto Exibir
0
Iﬁ D‘}E’ Calibri -1 || .- -
Egy -

Grafico de

Colar

N I
Gantt = - ¥
Exibir Area de Transferéncia

un

= i

g e @

Clique aqui

Observagao: Note que Projeto Arquiteténico e Projetos Complementares se tornaram
subtarefas de Projetos.

62 Passo: Selecione Escavacdes e Sapatas, por meio do Shift e da seta do teclado.

Modo 14/1an/18 21/1an/18 28/1an/18 04/Fe
(i ] da  + | Nome daTarefa ~ | Duraggo  + Inicio ~ Témino -~ | Predecessoras = ||D (5 T7,Q @S 5|05 T/QQ 55D S5 T/ QQ S5 S DS
1 - 4 1 Projetos 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ —
2 - 1.1 Projeto 1dia? Seg Seg
Arquitetdnico 22/01/18 22/01/18
3 - 1.2 Projetos 1dia? Seg Seg
Complementares 22/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteirode Obras  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
E 3 - 3 Fundagdes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1f
g 6 [ = [ aescavagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1%
= 7 | - 5 Sapatas _.ldia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
8 8 - 6 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
5 9 - 7 Alvenaria Interna 1 dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1f
[ - 8 Alvenaria Externa  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
n - 9 Instalagdes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
12 - 10 Instalagbes 1dia? Seg Seg
Elétricas 22/01/18  22/01/18
13 - 11 InstalagBes 1dia? Seg Seg
Hidrossanitdrias 22/01/18  22/01/18
14 - 12 Revestimentos  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
15 - 13 Revestimentos  1dia? Seg Sap
72 Passo: Na guia Tarefa, selecione Recuar Tarefa.
— —
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GRAFICO DE GANTT

RN - R R w

w

10
1l
12

Arquivo Tarefa

Recurso

“D % Calibri
Ey -

Relatério

-

Projeto

Exibir

Autoria: Familia Carielo

Il I N . -
Qe 25e 50« 75 100«

Grafico de Colar " N I
Gantt = =
Exibir Area de Transferéncia
i . Clique aqui
Devera estar assim:
Modo 14/Jan/18 21/lan/18
ﬂ Ea ) MNome da Tarefa ~ | Duragde  + | Inicio ~ Témino ~ Predecessoras - |D 5 T/ Q@ Q S S D5, T Q Q5 5

- 4 1 Projetos 1dia? Seg 22/01/15 Seg 22f01/1% Il_ﬂ
- 1.1 Projeto 1dia? Seg Seg f

Arquitetdnico 22{/01/18 22/01/18
- 1.2 Projetos 1dia? Seg Seg f

Complementares 22/01/18  22/01/18
- 2 Canteiro de Obras 1dia? Seg 22/01/1¢ seg 22/01/1¢ f
- 4 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1: Il_!:i
- 3.1 EscavagOes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ]
- 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
- 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
- 5 Alvenaria Interna  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1%
- 6 Alvenaria Externa 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
- 7 Instalagdes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
- 8 Instalagbes 1dia? Seg Seg

Elétricas 22/01/18  22/01/18
- 9 Instalagtes 1dia? Seg Seg
Hidrossanitarias 22/01/18 22/01/18

- 10 Revestimentos  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
- 11 Revestimentos 1dia? Seg Seg

82 Passo: Faca o mesmo procedimento para que sejam criadas as subtarefas apresentadas a

seguir.
Modo 14/Jan/18 21/1an/18 28/
0 da ~ MNome da Tarefa » Duragio « |Inicio = Término « |Predecessoras ~||D S T Q Q S |5S DS T, QQ s S D
1 | = a1 Projetos 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22]01/12' ~ i
2 - 1.1 Projeto 1dia? Seg Seg
Arguitetdnico 22f/01/18 22/01/18
3 - 1.2 Projetos 1dia? Seg Seg
Complementares 22/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
E 3 - 4 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22f01/1¢ ||_|§
g 6 - 3.1 Escavacdes 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
& 7 - 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ]
S 8 - 4 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/15 —
‘5‘- 9 - 4.1 Alvenaria Inter 1 dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
g 10 - 4.2 Alvenaria Extel 1 dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ ]
n - 4 5 Instalagbes 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/15 —
12 - 5.1Instalagbes  1dia? Seg Seg :
Elétricas 22/01/18  22/01/18
13 - 5.2 Instalagdes  1dia? Seg Seg
Hidrossanitarias 22/01/18 22/01/18
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Autoria: Familia Carielo

Made 14/1an/18 21/1an/18 28/.
ﬂ da ~ Mome da Tarefa ~ Duragio =+ Inicio ~ Término + |Predecessoras ~ | D 5 T Q Q 5§ 5§ DS T Q5§D
14 ;'.) ) 4 6 Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1¢ \l_ﬁ
15 - 6.1 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18 :
16 - 6.2 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18 :
17 - 4 7 Cobertura 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22f01/1¢ \I_H
E 18 - 7.1Estruturade  1dia? Seg Seg
= Madeira 22/01/18  22/01/18
S 19 - 7.2 Telhamento  1dia? Seg22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
g 20 - 7.3 Calhas 1dia? Seg22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
E 21 - 4 8 Acabamento 1dia? Seg 22/01/1: Seg 22/01/1f \l_ﬂ
é 2 - 8.1 Lougas 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1f 5
23 - 8.2 Metais 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1f
92 Passo: Clique conforme a figura abaixo.
Modo 14/lan/18 21/Jan/18 28/Jan/18
0 da ~ MNome da Tarefa ~ | Duragdo ~ Infcio ~ Término « Predecessoras ~||D S T|QQ S |5 D|S|T QQ|s 5 /DS T/Qas s
1 | ;'.) ) 2 1Projetos Ildia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1¢ —
2 - 1.1 Projeto 1dia? Seg Seg ]
Arquitetdnico 22/01/18  22/01/18 :
3 deaicka 1dia? Seg Seg
res 22/01/18  22/01/18 ;
4 pras  1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
E 5 = 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ i
g 6 - 3.1 Escavagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ 1
gl - 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ f
8 & - 4 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/18 Seg 22/01/1¢ IV_‘_i
E 9 - 4.1 Alvenaria Inter 1 dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
g 10 - 4.2 Alvenaria Exter 1 dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ]
1 - 4 5 Instalagbes 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1¢ I!_!:I
12 - 5.1 Instalagtes 1dia? Seg Seg
Elétricas 22/01/18  22/01/18
13 - 5.2 Instalagtes 1dia? Seg Seg
Hidrossanitarias 22/01/18 22/01/18
Devera estar assim:
Medo 14/lan/18 21/Jan/18
6 EE - Mome da Tarefa ~ | Duragde  » Inicio » Término ~ Predecessoras » | DS T Q@ QS S D S T, QQ 5
1 | L= > 1 Projetos 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ i
4 - 2 Canteiro de Obras 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
5 - 4 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ||_H
b - 3.1 EscavagOes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ]
- 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
8 - 4 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22f01/1¢ (!
E 9 - 4.1 Alvenaria Inter 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
é 0 - 4.2 Alvenaria Exter 1 dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
g - 4 5 Instalagbes 1dia? Seg 22/01/15 Seg 22/01/15 ||_H
g 12 - 5.1 Instalaces 1dia? Seg Seg
< Elétricas 22/01/18  22/01/18
9 13 - 5.2 Instalagbes  1dia? Seg Seg ]
Hidrossanitarias 22/01/18 22/01/18
14 - 4 6 Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/15 I
15 - 6.1 1dia? Seg Seg 5
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
16 - 6.2 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18 :
17 - 4 7 Cobertura 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22{01/1% —
Observagdo: Perceba que Projeto Arquiteténico e Projetos Complementares foram
ocultados.
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Autoria: Familia Carielo

102 Passo: Clique conforme a figura abaixo para que Projeto Arquiteténico e Projetos
Complementares voltem a ser exibidos

Modo 14/an/18 211an/18 28/an/18 04/F
0 da  + NomedaTarefa v | Duragio  +  Inicio + Témino = Predecessoras + |[D S |T @ QS(S DS T(@ QS S DS TQ Qs s D
1 - 1dia? Seg 22/01/15 Seg 22/01/1t i
4 - 2 Canteiro de Obras  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
5 - 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ [}
6 [ - auacta 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
7 CI. o 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
g Ique aqu' 1dia? Seg 22/01f1s Seg 22/01f1% (mm]
E ] er 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
g 10 - 4.2 Alvenaria Exte 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
& n - 4 5 Instalages 1dia? Seg 22/01/1% Seg 22/01/1% —
8 12 - 5.1Instalagées 1dia? Seg Seg
5 Elétricas 22/01/18  22/01/18
Yo - 5.2Instalages  1dia? Seg Seg
Hidrossanitérias 22/01/18 22/01/18
14 - 4 6 Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1% —
13 - 6.1 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
16 - 6.2 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
7 - 4 7 Cobertura 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ ('}
Devera estar assim:
Modo 14/Jan/18 21/Jan/18 28
ﬂ da | Nome da Tarefa w» Duracic ~ Inicio v Término « Predecessoras » ||D |5 T/ Q@ Q S 'S D S 7T,Q Q55 D
1 | = |A 1Projetos 1dia? Seg 22/01/15 Seg 22/01/15 1
2 - 1.1Projeto 1dia? Seg Seg ]
Argquitetdnico 22/01/18 22/01/18
3 - 1.2 Projetos 1dia? Seg Seg
Complementares 22/01/18 22/01/18
& - 2 Canteiro de Qbras  1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/18
E 3 - 4 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
Z o .
5 6 - 3.1Escavagdes 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
T - 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
8 8 - 4 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1%
E 9 - 4.1 Alvenaria Inter 1 dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
g 10 - 4.2 Alvenaria Extel 1 dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/18 1
n - 4 5Instalagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1% i
12 - 5.1lnstalagbes  1dia? Seg Seg ]
Elétricas 22/01/18 22/01/18
13 - 5.2Instalagbes  1dia? Seg Seg
Hidrossanitarias 22/01/18  22/01/18
Modo 14/)an/18 21/an/18
0 da + Mome da Tarefa ~ | Duragade ~ | Inicio ~ Término «+ Predecessoras «||D S T/ Q Q § 5 D S T Q Qs
14 - 4 6 Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ i
15 - 6.1 1dia? Seg Seg ]
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
16 - 6.2 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18 :
17 - 4 7 Cobertura 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/15 (]
= - 7.1Estruturade  1dia? Seg Seg ]
= Madeira 22/01/18  22/01/18
) -
u 19 - 7.2Telhamento  1dia? Sep 22/01/1f Seg 22/01/1¢
8 20 - 7.3 Calhas 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ 1
% 21 - 4 8 Acabamento 1dia? Seg 22/01/15 Seg 22/01/15 i
5 2 - 8.1Lougas 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ :
23 - 8.2 Metais 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
24 - 8.3 Compra de 1dia? Seg Seg
Lougas 22/01/18 22/01/18

12 Passo: Defina Compra de Lougas como um marco, colocando 0d e pressionando Enter na
coluna de Duragao.
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Autoria: Familia Carielo

Modo 14/Jan/18 21/)anf18
0 da = Nome da Tarefa ~ | Duragéo ~ Inicio ~ Témino « Predecessoras » ||D S T Q@ Q S S D5 T Q@
14 ;'-) ’ 4 6 Revestimentos 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ i
13 - 6.1 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
i - 6.2 1dia? Seg Seg
Revestimentos 22/01/18 22/01/18
7 - 4 7 Cobertura 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢ I
E 1@ - 7.1Estruturade  1dia? Seg Seg
= Madeira 22/01/18  22/01/18
S 19 L 7.2 Telhamento 1 dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
8 20 - 7.3 Calhas 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
E 21 L 4 8 Acabamento 1 dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢ i
% 22 - 8.1 Lougas 1dia? Seg 22/01/1f Seg 22/01/1¢
23 - 8.2 Metais 1dia? Seg 22/01/1¢ Seg 22/01/1¢
24 - 8.3Comprade  Odias Seg Seg + 22/01
I nuras 22/m1R 22/m /1R

Observagdo: Antes de listar as duracbes das atividades, vocé deverad criar um
calendario para esse projeto.

Para criar um novo calenddrio para esse projeto, siga 0s passos abaixo:
12 Passo: Na guia Projeto, clique em Alterar periodo de trabalho.
22 Passo: Clique em Criar novo calenddrio...

32 Passo: Defina como nome “Construcdo de uma Casa”. Em seguida, clique em OK.

Criar nove calendario base X

Nome: | Construcdo de uma Casa

Ogiar novo calendario base

(®) Criar uma cépia do calendario | Padrio ~ | calendério

42 Passo: Clique na guia Semanas de Trabalho.
52 Passo: Clique em Detalhes.
62 Passo: Defina de Segunda-feira a Sexta-feira como dia de trabalho (8h as 12h e 13h as 17h).

72 Passo: Defina como exceg¢des o natal e ano novo, como apresentado abaixo.

Excecdies  Semanas de Trabalho
Nome Inicio Condluir ~ Detalhes...
1 [Natal 250122017 25/12/2017 o
2 |Ana Hovo 01/01/2018 01/01/2018 B
W
Ajuda Opches... Cancelar
82 Passo: Clique em Opgdes...

— — rd . . .
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92 Passo: Observe que abriu a janela Op¢des do Project. Configure hora de inicio padrdo e hora

de término padrao, como apresentado abaixo.

Opgées do Project ? *
Geral - . . . -
Altere as opgdes relacionadas a agendamento, calendarios e calculos.
Exibir
Cronograma Opcdes de calendério para este projeto: | =] Projetol -
Revisio A semana comega nofa): | Domingo =
Salvar O ano fiscal comega em: | Janeiro hd
Idioma
Avangado Hora de inicio padrio: 08:00 -~ Estes periodos sdo atribuidos as tarefas quande vocé insere uma data
i . de inicio e términe sem especificar o periedo. Se alterar essa
Personalizar Faixa de Opcées Hora de términe padrdo: | 17:00 ~ configuragdo, leve em consideracdo o calendario do projete usando
Horas por dia: g - o comando Alterar Periode Util na guia Projeto da faixa de opgdes.
Barra de Ferramentas de Acesso Répido ) N =
Horas por semana: 40 s
Central de Confiabilidade . i -
Dias por més: 20 -

102 Passo: Clique na guia Projeto e, em seguida, em Informagées do Projeto.

Arquiva

m il Loja

Subprojeto

Inserir

LINHA DO TEM

GRAFICO DE GANTT

Tarefa

&P Meus Suplementos ~

Suplementos
2:00

Infcio
Seq 22/01/18

Recurso  Relatorio LIRSS Farmato

\_—‘ ﬁ_“ l:l [L—| E Data do Status: [T ND 3%3

Ef] Atualizar Projeto
Informagdes  Campos  Vinculos  WBS  Alterar Perfodo  Calcular Definir Linha Mover Verificar

doProjsto Personalizados entre Projetos  ~  deTrabalho  Projeto  deBase~ Projeto Ortografia

Propriedades Cronograma Status Revisio de Texto
boses do Projeto 1500 |16:00 |17:00 |18:0D |19:00 |20:00 |21:00 (2200 |23:00 (G:00  |100 200 (300 |40

Feive de didloge Adicionar tarefas com datas & linha do tempo

Clique aqui

Modo 14fjan/18 21/1an/18 28/1an/18
ﬂdﬂv ~ Término - Predecessoras » D S T Q Q S S D S T QQSsSSDS T QaAQ
- = 1Projetos 1dia? Seg 22/01/15 Ter 23/01/18 M
- Ll1Projeto 1ldia? Seg Ter
Arquitetdnico 22/01/18  23/01/18
- 1.2Projetos 1dia? Seg Ter
Complementares 22/01/18  23/01/18
- 2Canteiro de Obras 1dia? Seg 22/01/1¢ Ter 23/01/18
- « 3 Fundagbes 1dia? Seg 22/01/1: Ter 23/01/18 m
- 3.1 EscavagBes 1 Seg 22/01/1f Ter 23/01/18
- 3.2 Sapatas 1dia? Seg 22/01/1¢ Ter 23/01/18
- 4 4 Alvenaria 1dia? Seg 22/01/1¢ Ter 23/01/18 m
- 4.1 Alvenaria Inter 1 dia? Seg 22/01/1¢ Ter 23/01/18
- 4.2 Alvenaria 1dia? Seg Ter
Externa 22/01/18  23/01/18
- 4 5Instalagbes 1dia? Seg 22/01/1¢ Ter 23/01/18 m
- S.dInstalagbes  1dia? Seg Ter
Elétricas 22/01/18 23/01/18
- 5.2Instalagbes  1dia? Seg Ter
Hidrossanitérias 22/01/18 23/01/18

112 Passo: Defina a data de inicio e o calendario apresentado na figura abaixo. Em seguida,

clique em OK.
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Informagdes sobre o projeto 'Projetel’ X
Data de infcio: [ sex22m2n7 ~| Data atuak [ seq 22/01/18 ]
Data de término: Seg 22/01/18 Data de status: | ND ~ |
Agendar a partir de: | Data de inicio do projeto V| Calendario: | Construgdo de uma Casa v|

Todas as tarefas iniciam o mais breve possivel. Prioridade: E

Campos personalizados da empresa

Departamento:

Mome do campo personalizado Valor

[t | [t |

Observagdo: Note que agora todas as tarefas migraram para data de inicio 22/12/17.

122Passo: Insira as duragdes das subtarefas, seguindo o modelo das figuras a seguir. Ndo insira
as duragoes das tarefas resumo, pois automaticamente o MS Project calcula a duragao.

=
E o |24.-‘Dezf1? |31
Inicio )
e Sex 22/12/17 Adicionar tarefas
<
a5
Z
=]
Modo
da + MNome da Tarefa v Duragdo « Inicic ~ Término « | Predecessoras ~ | N
1 |=s 4 1 Projetos 10 dias Sex Seg :
22/12/17  o08/o1/18 ||
2 |ws 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arguitetdnico 22/12/17 08fo1/18
3 (w3 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17 08fo1/18
E 4 |y 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex Qua
z 22/12/17  27/12/17
g L 4 3 Fundagbes 7 dias Sex Qua
g 22/12/17  03/01/18
2 ° = 3.1 Escavagdes 3 dias Sex Qua
‘§ 22/12{17 27/12/17
7 |m 3.2 Sapatas 7 dias Sex Qua
22/12/17 03/01/18
8 |mm 4 4 Alvenaria 12 dias Sex Qua
22/12/17  10/01/18
9 (=g 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex Qua
22/12/17  10f/01/18
0 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17  27/12/17
ral T 1 ol
— — rd . . .
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Modo
da ~ MNome da Tarefa ~ Duragic « Inicio v Término - | Predecessoras -
UL 4 5 Instalagbes 10 dias Sex Seg
22f12/17 08/01/18
12 |y 5.1 Instalagtes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22{12/17 08/01/18
13 |mg 5.2 Instalagtes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitérias 22f{12/17 08/01/18
14 |my 4 & Revestimentos 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
E
Z 15 |m 6.1 Revestimentos 12 dias Sex Qua
& Internos 22/12/17  10/01/18
g 16 |ws 6.2 Revestimentos 10 dias Sex Seg
E Externos 22f{12/17 08/01/18
RS 4 7 Cobertura 5 dias Sex 22/12/17 Sex 29/12/1
]
18 |mg 7.1 Estrutura de 5 dias Sex Sex
Madeira 22{12/17 29/12/17
19 =g 7.2 Telhamento 2 dias Sex 22/12/13 Ter 26/12/17
20w 7.3 Calhas 1dia Sex 22/12/13 Sex 22/12/1;
21wy 4 8 Acabamento 2 dias Sex 22/12/13 Ter 26/12/17
22wy 8.1 Lougas 2dias Sex 22/12/13 Ter 26/12/17
23 | 8.2 Metais 2 dias Sex 22/12/13 Ter 26/12_!1?| v

VINCULAGAO DAS ATIVIDADES

Para vincular as atividades, isto é, para realizar o sequenciamento das atividades, vocé
trabalhard na Coluna Predecessoras.

Modo 17/Dez1T 24/Dez/17 31/Dez/1T 07flan/18 14
2+ NomedaTarefa v |Duragio ~ Inicio - Témine + ||QQ;S S D § T @@ $;$ DS;T QQ 55D S5 TQQ5 5D s TQQSs s D
9 . Nome daTaref: Durags I T
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/11 Seg 08/01/1¢ 1
2 - 1.1Projeto 10 dias Sex Seg
Arquitetdnico 22/12/17 08/01/18
5 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17 08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1
= 5 - 4 3 Fundacbes 7 dias Sex 22/12/17 Qua 03/01/1 1
Z 6 - 3.1Escavagdes 3 dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1,
S 7 - 3.25apatas 7 dias Sex 22/12/17 Qua 03/01/4
o 8 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
2 o - 4.1Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
% 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias
il - 4 5 Instalagdes A A 1
- e e Clique aqui e arraste o
Elétricas . .
) B 52 nstaaghies ’ mouse para direita
Hidrossanitarias
14 - 4 6 Revestimentos
- 6.1 Revestimentos

Note que apareceu a coluna Predecessoras.

Modo 17/Dez7 24/Dez7 31/Dez/17 07/an/ 18
O & . NomedaTarefa v |Duragio ~ Inicio  « | Témino ~ Predecessoras v | Q S S /D ST @ Qs s D S T QQs sDSs TQQs s DS TQQ:
1 - 4 1 Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1¢ 1
2 - 1.1Projeto 10 dias Sex Seg
Arquiteténico 22/12/17  08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Camplementares 22/12/17  08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1
= 5 - 4 3 Fundagbes 7 dias Sex 22/12/13 Qua 03/01/1 1
§ 6 - 3.1 EscavagBes 3dias Sex 22/12/13 Qua 27/12/1
W T - 3.2 5apatas 7 dias Sex 22/12/1% Qua 03/01/1
g 8 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
g o - 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/1% Qua 10/01/1
E 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
2/12/17  27/12/17
1 - 4 5Instalagbes 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1¢ 1
12 - 5.1 Instalagties 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17  08/01/18
13 - 5.2 Instalages 10 dias Sex Seg
Hidrossanitdrias 22/12/17  08/01/18
14 - 4 6 Revestimentos |1Z dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
15 - 6.1Revestimentos 12 dias Sex Qua
] QiK
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12 Passo: Digite 2 e pressione Enter, como apresentado na figura abaixo.

Modo 17/Dez/17 24/Dez/17 31/Dez17 07/1an/18 14/4an/1

a E‘E .- Nome da Tarefa ~ Duragio ~ Inicie + Témino - Predecessoras ~ Q S S D S T QQ S S DS TQQSSsSDS TQQS SDSTQQSs s DS
1 = 4 1Projetos 20dias  Sex22/12/1i Seg22/01/18 |
- 1.1 Projeto 10 dias Sex seg
Arquitetdnico 22/12/17  08/01/18 ]
3 - 1.2 Projetos 10 dias Ter Seg 2 B -
Complementares 09/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 22/12/1: Qua 27/12/1
E 5 - 4 3 Fundacbes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03/01/1 1
5 6 - 3.1EscavagBes 3dias Sex 22/12/1: Qua 27/12/1
& 7 - 3.25apatas 7 dias Sex 22/12/13 Qua 03/01/1
g ¢ - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/11 Qua 10/01/1 1
5 9 - 4.1 Alvenariainterna 12 dias Sex 22/12/1% Qua 10/01/1
AR - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17 27/12/17
1 - 4 5 Instalagdes 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1% 1
12 - 5.1InstalacBes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17  08/01/18
13 3 5.2 InstalagBes 10 dias Sex Sey
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18
4 - 4 6 Revestimentos 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1 1

Observagao: Perceba que a atividade Projetos Complementares passou a ter data de
inicio 09/01, um dia apds Projeto Arquitetdnico terminar, pois vocé aplicou a vinculagdo

término-a-inicio (TI). Como padrdo, o MS Project ja entende que 2 representa 2TI.

22 Passo: Digite 2l e pressione Enter, como apresentado na figura abaixo.

Medo 17/Dez17 24/Dez/17 31/Dez/17

07/1an/18

O o . NomedaTares ~ Dumsgio v Inico  w Término + |Predecessoras »||Q S 5 D S T.QQ s s DS TQaQssDSTQQs sDSsTaQass
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1¢ 1
- 1.1Prajeto 10 dias Sex Seg
Arquiteténico 22/12/17 08/01/18 [
3 - 1.2 Prajetos 10 dias Sex Seg 211
Complementares 22/12/17 08/01/18
4| = 2Canteirode Obras 3 dias Sex 22/12/13 Qua 27/12/1 -
E 5 - 4 3 Fundacbes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03/01/1 1
z .
g 0 - 3.1EscavagBes 3dias Sex 22/12/1: Qua 27/12/1
w 7 - 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/13 Qua 03/01/1
g - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
% s - 4.1Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/1; Qua 10/01/1
G 1 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17  27/12/17
11 - 4 5 Instalagdes 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1% 1
12 - 5.1Instalagdes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17  08/01/18
13 5 5.2 Instalagdes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18

Observagao: Perceba que a atividade Projetos Complementares passou a ter data de
inicio 22/12/17, pois vocé aplicou a vinculagdo inicio-a-inicio(ll), em relagdo a Projeto

Arquitetonico. Assim, as duas atividades foram programadas para iniciar juntas.

32 Passo: Digite 2TT e pressione Enter, como apresentado na figura abaixo.

Modo 17/Dez17 24/Dez17 31/Dex/17 07/1an/18
i ] da - Nome daTarefa + Duragio + Iniio  + Témino « Predecessoras » (Q S S D S T @ Q5 S D S T QQ s S D S TQQSSDSTQQ
1 = 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/17 Seg 08/01/1¢ 1
- 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arquitetdnico 22/12/17  08/01/18 ]
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg 21T
Complementares 22/12/17  08/01/18
4 | - 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 22/12/1% Qua z7/1z/1| |
E 5 - 4 3 Fundagdes 7dias Sex 22/12/17 Qua 03/01/1 1
g 6 - 3.1 EscavagBes 3 dias Sex 22/12/1% Qua 27/12/1
a7 = 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/1% Qua 03/01/1
8 3 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
E s = 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
5 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
2/12/17  27/12/17
1 - 4 SInstalagbes 10 dias Sex 22/12/11 Seg 08/01/1% 1
12 L 5.1Instalagdes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17 08/01/18
13 = 5.2 InstalagBes 10 dias Sex
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18

Observagdo: Perceba que a atividade Projetos Complementares passou a ter data de
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término 08/01/18, pois vocé aplicou a vinculagdo término-a-término (TT), em relacdo a Projeto

Arquitetonico. Assim, as duas atividades foram programadas para terminar juntas.

42 Passo: Apague e deixe sem nenhuma vinculacao.

Modo

17/Dezn7

24/Dez17

31/Dez/17

07/1an/18

(i} da - NomedaTarefa v Duragio v Iniio = Témino -~ |Predecessoras v (Q S S D S T @ @ 5 /S D S T QQ 5SS DS T QQSSDSTQaaQ
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1¢ 1
- 1.1Projeto 10 dias sex Seg
Arquiteténico 22/12/17  08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Sey
Complementares 22/12/17  08/01/18
4] 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1] v
5 4 3 Fundagbes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03/01/1 1
6 3.1 EscavagBes 3dias Sex 22/12/1% Qua 27/12/1
T 3.2 Sapatas 7dias Sex 22/12/1; Qua 03/01/1

4 4 Alvenaria
4.1 Alvenari

GRAFICO DE GANTT
Ad8aa3a

12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1

alnterna 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1

10 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
2/12/17  27/12/17
1 - 4 5Instalagbes 10 dias Sex 22/12/11 Seg 08/01/1%
12 L 5.1Instalagdes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17 08/01/18
13 L 5.2 Instalagdes 10 dias Sex Seg

Hidrossanitarias

22/12/17 08/01/18

Caso o MS Project que vocé esteja trabalhando seja em inglés: TI = FS/ Il =SS/ TT = FF/

IT =SF. No caso, “F” de FINISH e “S” de START.

TEMPO DE AVANCGO (-) E TEMPO DE RETARDO (+)

12 Passo: Digite 3 e pressione Enter, como apresentado abaixo.

ﬂ E‘I"LCEIC ~ Mome da Tarefa » Duragic « Inicic » Término  « | Predecessoras -
1 ;-; F 4 1 Projetos 10 dias Sex 22/12/17 Seg 08/01/1¢
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arguitetdnico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17 08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 09/01/18 Qui 11/01/1f 3
E 3 | - 4 3 Fundagbes 7 dias sex 22/12/1i Qua 03}'01,"1-' “
% b - 3.1 Escavagdes 3 dias Sex 22/12/1: Qua 27/12/1
= 7 - 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/1: Qua 03/01/1
8 8 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
E - 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/1, Qua 10/01/1
o 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17  27/12/17
1 - 4 5 Instalagbes 10 dias Sex 22{/12/1i Seg 08f01/15
12 - 5.1 InstalagGes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17 08/01/18
13 - 5.2 Instalagtes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitdrias 22/12/17 08/01/18

Observagdo: Note que Canteiro de Obras passa a apresentar data de inicio 09/01/18,

pois foi aplicado o processo de vinculagdao término-a-inicio em relacdo a atividade Projetos

Complementares.
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22 Passo: Modifique para 3Tl -2 e pressione Enter.

wa ra

L%, Y

GRAFICO DE GANTT

14
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'ﬂ' ;'139"’9 » MNome da Tarefa v Duragic « Inicio v Término + | Predecessoras ~

L 4 1 Projetos 10 dias Sex 22{12/1i Seg 08/01/1¢
- 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg

Arquiteténico 22/12/17 08/o1/18
- 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg

Complementares 22/12/17 08/01/18
L 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 05/01/1f Ter 09/01/18 3TI-2 dias
- 4 3 Fundagtes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03,’01,’1-' ~
- 3.1 Escavagtes 3 dias Sex 22/12/1% Qua 27/12/1
- 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/1. Qua 03/01/1
- 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
L 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/1: Qua 10/01/1
- 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua

22/12/17 27/12/17

L 4 5 nstalagbes 10 dias Sex 22{12/1i Seg 08/01/1¢
- 5.1 Instalagoes 10 dias Sex Seg

Elétricas 22/12/17 08/01/18
- 5.2 Instalagoes 10 dias Sex Seg

Hidrossanitarias 22/12/17 08/01/18
- 4 p Revestimentos 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1

Observagdo: Note que Canteiro de Obras passa a apresentar data de inicio 05/01/18,

pois foi aplicado o processo de vinculagao término-a-inicio em relagdo a atividade Projetos

Complementares, com avango de 2 dias Uteis.

32 Passo: Modifique para 3Tl e pressione Enter.

GRAFICO DE GANTT

Medo

0 E_la - Nome da Tarefa ~ Duragdo « Inicio » Término « | Predecessoras «

1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08f01/1¢
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg

Arquiteténico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg

Complementares 22{12{17 08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 09/01/18 Qui 11/01/1f 3
5 | - 4 3 Fundagbes 7 dias Sex 22/12/1 Qua 03,’01,-‘1-' w
6 - 3.1 EscavagOes 3 dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1
7 - 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/17 Qua 03/01/1
2 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1
9 - 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua

22f12{17  27/12/17

" - 4 5Instalagies 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1f
12 - 5.1Instalagdes 10 dias Sex Seg

Elétricas 22/12/17 08/01/18
13 - 5.2 Instalagtes 10 dias Sex Seg

Hidrossanitarias 22{12{17 08/01/18
14 - 4 6 Revestimentos 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1

42 Passo: Modifique para 3TI+3 e pressione Enter.
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Modo 17/Dez7 24/Dez17 31/Dez/17 07/)an/18 14/an/1
ﬂ da ~ Nome da Tarefa ~ Duragio = Inicia ~ Témino «~ Predecessoras + Q S S D S T QQ S S DS TQQSSDSTQQSSDSTQQS SDS
1 = 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/18 1
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arquiteténico 2/12/17  08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17  08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Sex 12/01/1¢ Ter 16/01/18 3TI+3 dias
£ s | - 4 3 Fundagdes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03/01/1 B 1
z -
é 6 - 3.1 EscavagBes 3 dias Sex 22/12/13 Qua 27/12/1
a7 = 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/1% Qua 03/01/1
8 3 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1 1
E s = 4.1 AlvenariaInterna 12 dias Sex 22/12/1: Qua 10/01/1
(G - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias sex
2/12/17  27/12/17
1 - 4 5Instalagbes 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1% 1
12 L 5.1Instalagdes 10 dias Sex se
Elétricas 22/12/17 08/01/18
13 L 5.2 Instalagdes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitérias 22/12/17 08/01/18

Observacdo: Note que Canteiro de Obras passa a apresentar data de inicio 12/01/18,
pois foi aplicado o processo de vinculagdo término-a-inicio em relacdo a atividade Projetos

Complementares, com atraso de 3 dias Uteis.

62 Passo: Modifique para 3Tl e pressione Enter.

Modo 17/De/17 24/Dez/17 31/Dezf17 07/1an/18
[i] d2 - NomedaTarefa + Duragio v Iniio - Témino -+ |Predecessoras v (Q S 'S D S T @ @ 5 S D S TQQ 55D S T QQSSDSTaQas:s
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/11 Seg 08/01/1¢ 1
2 - 1.1Prajeto 10 dias Sex se
Arquitetdnico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17  08/01/18 1
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 09/01/18 Qui 11/01/1¢ 3
E o5 - 4 3 Fundagbes 7 dias Sex 22/12/11 Qua 03/01/1] ~ 1
E 6 - 3.1Escavagbes 3 dias Sex 22/12/17 Qua 27/12/1
& 7 - 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/1% Qua 03/01/1
9 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1 1
5 - 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/15 Qua 10/01/1
] - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17 27/12/17
1 - 4 5 Instalagbes 10 dias Sex 22/12/17 Seg 08/01/1% 1
12 - 5.1InstalagBes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17  08/01/18
13 - 5.2 InstalagBes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18
“ - 4 6 Revestimentos 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1 1
72 Passo: Modifique para 3Tl +50% e pressione Enter.
Medo 17/Dez/17 24/Dez/ 31/Dez/17 07, 14/an/1|~
ﬂ E‘a i Nome da Tarefa ~ Duragio = Inicio ~ Término « Predecessoras ~ Q S S D S T QQ S S DS TQQSSDSTQQSSDSTQQS SDS
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/11 Seg 08/01/1% 1
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Sey
Arquiteténico 2/12/17  08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementares 22/12/17  08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3dias Ter 16/01/18 Qui 18/01/1¢ 3TI+50%
S - 4 3 Fundagbes 7 dias Sex 22/12/1i Qua 03/01/1 1
E 6 - 3.1 Escavagles 3 dias Sex 22/12/1% Qua 27/12/1
ool - 3.2 Sapatas 7dias Sex 22/12/1% Qua 03/01/1
8 8 - 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1 1
5 ) - 4.1 AlvenariaInterna 12 dias Sex 22/12/1 Qua 10/01/1
G 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias sex Qua L
22/12/17  27/12/17
1 - 4 5 Instalages 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1% 1
12 - 5.1Instalagdes 10 dias Sex Seg
Elétricas 22/12/17  08/01/18
13 - 5.2 InstalagBes 10 dias Sex Seg
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18
14 - 4 6 Revestimentos 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1 1 -

82 Passo: Apague a vinculagao da atividade Canteiro de Obras com Projetos Complementares.
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Modo 17/Dez17 24/Dez/17 31/Dez17 07/)an/18
0 EE i MNome da Tarefa ~ Duragio ~ Inicio ~ Témino ~ |Predecessoras v | Q 5 5 D S T QS SDSTQQSsSSsSDSTAQQSSDSTAQAQSs
1 - 4 1Projetos 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1¢ 1
2 - 1.1Projeto 10dias Sex Se
Arquiteténico 22/12/17  08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Sex Seg
Complementaras 22/12/17 08/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3dias Sex 22/12/13 Qua 27/12/1
e 5 - 4 3 Fundagbes 7 dias sex 22/12/1i Qua 03/01/1] v 1
g 6 3.1 Escavagdes 3dias Sex 22/12/13 Qua 27/12/1
a7 3.2 Sapatas 7 dias Sex 22/12/13 Qua 03/01/1
g & 4 4 Alvenaria 12 dias Sex 22/12/1i Qua 10/01/1:
5 9 - 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Sex 22/12/17 Qua 10/01/1
g 10 - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Sex Qua
22/12/17 27/12/17
n - 4 5 Instalagdes 10 dias Sex 22/12/1i Seg 08/01/1% 1
12 - 5.1 InstalagBes 10dias Sex Seg.
Elétricas 23/12/17  08/01/18
13 3 5.2 Instalages 10dias Sex Seg.
Hidrossanitarias 22/12/17  08/01/18
" 5 4 6 Revestimentos 12 dias Sex 22/12/13 Qua 10/01/1:

Agora que vocé ja entendeu a ideia da vinculagdo das atividades, siga os passos abaixo:

12 Passo: Liste todas as vinculagdes, utilizando a Coluna Predecessoras, como apresentado nas

figuras a seguir.

Moda 17/Dez 17 24/Dez7 31/Dez17 07/Jan/18 14/an/1| =~
@ s . NomedaTarea + Duragio ~ Iniie  + Término -~ |Predecessoras ~ (@ S S D § T Q@ Q@ § 5 DS T QQ D|5|T|Q|Q|5(5|D|5|T|@Q|5|5[D|5]
1 - 4 1Projetos 20 dias Sex 22/12/1i Seg 22/01/1¢
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arquiteténico 22/12/17 08/01/18 1
3 - 1.2 Projetos 10 dias Ter Seg 2 -
Complementares 09/01/18 22/01/18
4 = 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 06/03/18 Qui 08/03/1f 3TI+30 dias
E 5 - 4 3 Fundacbes 9 dias Sex 09/03/1¢ Qua 21/03/1
z P’ N
g ° = 3.1 Escavagdes 3 dias Sex 09/03/1¢ Ter 13/03/18 4
2 7 - 3.2 Sapatas 7 dias Ter 13/03/18 Qua 21/03/1 6TI-1dia
8 8 - 4 4 Alvenaria 15 dias. Qui 22/03/1¢ Qua 11/04/1.
5 9 - 4.1 AlvenariaInterna 12 dias Ter 27/03/18 Qua 11/04/1 10
AR - 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Qui Seg 7
22/03/18 26/03/18
n - 4 5 Instalagdes 10 dias Seg 23/04/1 Sex 04/05/1
12 - 5.1InstalagBes 10 dias Seg. Sex 19
Elétricas 23/04/18  04/05/18
13 - 5.2 InstalagBes 10 dias Seg Sex 19
Hidrossanitarias 23/04/18 04/05/18
4 - 4 6 Revestimentos 22 dias Seg 07/05/1f Ter 05/06/18 -
Medo 17/Dez/17 24/Dez/17 31/Dez/17 07/Jan/18 14/an/1]~
@ s . NomedsTaen ~ Duragio « Inicic  + Témino « Predecessoras~ 0 S 5 D S T Q Q5 5 D S T QQ D|S|T7/QQ|5|S|D|S|T|a|q|5|5|D|S
1 - 4 6 Revestimentos 22 dias Seg 07/05/1f Ter 05/06/18
15 - 6.1Revestimentos 12 dias Seg Ter 12;13
Internos 07/05/18  22/05/18
15 - 6.2Revestimentos 10 dias Qua Ter 15;20
Externos 23/05/18  05/06/18
7 - 4 7 Cobertura 8dias Qui Seg
E 12/04/18  23/04/18
Z 1 ] 7.1Estrutura de Sdias Qui Qua 9
R Madeira 12/04/18  18/04/18
R - 7.2 Telhamento 2 dias Qui Sex 18
g 19/04/18  20/04/18
=] - 7.3 calhas 1dia Seg Seg 19
[c] 23/04/18  23/04/18
21 - 4 8 Acabamento 106dias  Sex Ter
2/12/17  22/05/18
2 - 8.1 Lougas 2dias Seg Ter 15T1-2 dias
21/05/18 22/05/18
2 - 8.2 Metais 2dias Seg Ter 21T
21/05/18 22/05/18
24 - 8.3 Comora de Loucas_0dias Sex Sex @ 22/12 b
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Modo 17/Dez/17 24/Dez/17 31/D¢
0 da ~ Mome da Tarefa » Duragie « Inicio ~ | Término ~ | Predecessoras - (|Q S /S D S, T/ Q@ Q S S D S T, Q QS 5 DS
16 - 6.2 Revestimentos 10 dias Qua Ter 15;20
Externos 23/05/18 05/06/18
7 - 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg
12/04/18 23/04/18
e - 7.1Estrutura de 5dias Qui Qua 9
Madeira 12/04/18 18/04/18
= - 7.2 Telhamento 2 dias Qui Sex 18
Z 19/04/18  20/04/18
w e - 7.3 Calhas 1dia Seg Seg 19
g 23/04/18 23/04/18
E 21 =3 4 8 Acabamento 106 dias Sex Ter I
é 22/12f17 22/05/18
Yo ] 8.1 Lougas 2 dias Seg Ter 15TI-2 dias
21/05/18 22/05/18
23 =3 8.2 Metais 2 dias Seg Ter 2277
21/05/18 22/05/18
24 - 8.3 Compra de Lougas 0 dias Sex Sex 4 22/12
22{12/17 22/12{17
. ..
22 Passo: Defina a data de inicio do marco como 17/05/18.
Modo 17/Dez17 24/Dex/17 31/De
O s . NomedsTarern ~ Duragio v |Imide v |Témino + Predecessoras = | QS S D S T/Q QS S DS T QQs s DS
16 - 6.2Revestimentos  10dias Qua Ter 15,20
Externos 23/05/18 05/06/18
7 = 4 7 Cobertura 8dias Qui Seg
12/04/18 23/04/18
18 = 7.1 Estrutura de 5 dias Qui Qua 3
Madeira 12/04/18  18/04/18
g ! - 7.2 Telhamento 2dias Qui Sex 18
H 15/04/18  20/04/18
E 2 - 7.3 Calhas ldia Seg. Seg. 19
g 23/04/18  23/04/18
S ) 48 Acabamento adias Qui Ter
F] 17/05/18  22/05/18
¢ 2 3 8.1Lougas 2dias Seg Ter 15TI-2 dias
21/05/18 22/05/18
3 3 8.2 Metais 2dias Seg Ter 2217
21/05/18 22/05/18
2% [E = 8.3 Compra de Lougas Odias | [Qui Jaui
17/05/18 17/05/18

CAMINHO CRITICO

Todas as tarefas sdo importantes, mas somente algumas sdo criticas. Caminho critico

corresponde a uma série de tarefas que deverdo ser cumpridas em dia para que o projeto

termine no prazo estipulado. Em outras palavras, o caminho critico é uma cadeia de tarefas

vinculadas que afeta diretamente a data de conclusdo do projeto. Se alguma tarefa do

caminho critico estiver atrasada, entdo todo o projeto estard atrasado.
Para saber quais tarefas sao criticas, siga os passos a seguir:
12 Passo: Clique na guia Formato.

22 Passo: Ative a opcao de Tarefas Criticas.

Arguivo Tarefa Recurso Relatério Projeto Exibir Farmato Q Diga-me o que vocé des

% @ D; M= = = {1_ Tarefas Criticas -

o '__‘.n.CnnﬁguragﬁEs de Coluna ~ Margem de Atraso

= -
= _m

Estilos Linhas de Layout  Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento
Base - @

de Texto Grade~ Coluna JCampos Personalizados - Tarefas Atrasadas g3 Tarefa ~

Formatar Colunas Estilos de Barra

Clique aqui
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Observagao: As tarefas criticas serdo mostradas em vermelho. Aquelas que estiverem
em azul indica que ndo sao tarefas criticas.
TABELA CRONOGRAMA
12 Passo: Clique na guia Exibir.

22 Passo: Clique em Tabelas e, em seguida, em Cronograma.

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatério  Projero [Zld Formato Q Digs-me o que vocé deseja fazer
El E =R E IFE Uso do Recurso ~ 4| Classificar~ <3 |[Sem Realce] | Escalade Tempo: O Zoom = [] Linha do Tempo  Linha
= =
B~ & [ Planilha de Recursos + B Estrutura de Topicos = W |[Sem Filtro] = | | Dias -2, Projeto Inteira [] Detalhes
Grifico de Uso da Plangjador
Gantt= Tarefa~ T9 " deEquipe ~ T& Outros Modos de Exibicio | £ Tabelas~ B° | [Nenhum Grug »
Mados de Exibico de Tarefa Visgos de Recurso Interno Zoom Mado Divisio
=
E 141211 [fer 16/01/18 Controle
Q
e 31/Dez/17 14) Entrada
< Inicio 1
Hiperlink
= 22012117 Hipertin
= ~ TIrabaho
Modo Uso 17/Dez/17 24/Dez17 31/Dez
O & . NomedaTarers + Duragio — 5 v|lQ;s;s|p;5 TjQQ5;5|p 5T Q Qs 5|DS
13 - 7.1Estrutura de 5dias Cioneamy
Madeira Cugto
19 - 7.2 Telhamento 2dias Resumo
Variaggo
- 7.3 Calh 1di
i alas a [ Redefinir como Padric
g 2 = 4 8 Acabamento Adias [@ Salvar Campos como Nova Tabela
z e Mais Tabelas...
bt LS 8.1Lougas 2 dias Seg Ter 15TI-2 dias
S 21/05/18  22/05/18
E 23 - 8.2 Metais 2dias Seg Ter 22TT
'S 21/05/18  22/05/18
U ouE wm 8.3 Compra de Lougas 0 dias Qi Qui

17/05/18  17/05/18

Observagao: Note que apareceram colunas de Inicio atrasado e Término atrasado.

Modo Inide e " 17/Dez17 24/Dezr17

da « NomedaTarefa = Inicio « Témino « | atrasade ~ |atrasado » |T @ Q 5 5§ D S T QQ S S DS T QQs s
18 [mg 7.1 Estrutura Qui Qua Qui Qua
de Madeira 12/04/18 18/04/18  12/04/18 18/04/18
19 =y 7.2 Qui Sex Qui Sex
Telhamento 19/04/18 20/04/18  19/04/18 20/04/18
- 7.3 Calhas Seg Seg Ter Ter
23/04/18  23/04/18  22/05/18  22/05/18
e 0= 4 8 Acabamento qui Ter se Ter
= 17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
5 5 8.1 Lougas Seg Ter Seg Ter
g 21/05/18 22/05/18  04/06/18 05/06/18
g 23wy 8.2 Metais Seg Ter Seg Ter

T

< 21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
9w 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18

Inicio atrasado corresponde a ultima data em que uma tarefa podera ser iniciada sem
atrasar o término do projeto.

Término atrasado corresponde a ultima data em que uma tarefa poderd ser concluida
sem atrasar o término do projeto.

ESCALA DE TEMPO

12 Passo: Clique com o botdo direito do mouse, como apresentado a seguir.

Escola Técnica Leiaut Cariele 29
Rua Joaquim Felipe, 119. Recife, PE.



Autoria: Familia

Modo Inicio Término nt 17/Dez17 24/DezN7

Carielo

31/DeznT o7/an/18 14/1an/18
da ~ MNomedaTarefa « Inicio ~ Términe ~ | atrasade ~  atrasado ~ TQQssDS TQQSs sSDST 5 5DSsSTQQSs sSDSsS TQQSssDSsSTaa
16 [mg 6.2 Qua Ter Qua Ter :
Revestimento 23/05/18 0s/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |my 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
18wy 7.1 Estrutura Qui Qua Qui Qua o .
de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/03/18  18/04/18 Cllque aqui com o
E 9= 7.2 Qui Sex Qui Sex
E ~ e .
z Telhamento 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18 botao d|re|to do
E 20 7.3 Calhas Seg Seg| Ter Ter —_—
S 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
E 21wy 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter mouse
< 17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
Y 2 m 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 -y 8.2 Metais Seg Ter seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |y 8.3 Compra de” Qui Qui Ter Ter
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18
o .
22 Passo: Clique em Escala de tempo...
Modo e Tirmars n7 17/Dezrt7 24/DezAT 31/Dez1T 07f1an/18
da ~ NemedaTarefa = Inicio ~ Témino =~ atrasado ~ |atrasado ~ |7 Q@ Q'S S D S T @ Q S s DS T aQaQ s s Q s s
S L M Escala detempo...
16 [mg 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento 23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18 Q. Zgom..
17 |y 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter B3 Alterar Periodo de Trabalho...
12/04/18  23/04/18 12/04/18  22/05/18 Mostrar/Ocultar Estilgs de Barra »
18 (g 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18 18/04/18
19 |- 72 Qui Sex Qui Sex A A
= 3
z Telhamento 19/04/18  20/04/18  15/04/18  20/04/18 Cllque aqui
g 20 (wy 7.3 Calhas Seg Seg| Ter| Ter
H 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
S 21 (m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg. Ter
< 17/05/18  22fos/18  04/06/18  05/06/18
YU 2 |wm 8.1Lougas seg Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
23 |mg 8.2 Metais Seg Ter Seg. Ter
21/05/18 22/05/18 04/06/18 05/06/18
24 my 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter
Lougas 17/05/18 17/05/18  05/06/18 05/06/18

Deverd estar assim:

Escala de tempo X
Camada superior Camada intermedidria | Camada mfermr| Tempo de folga

Formatacio da camada intermediaria

Unidades: | Semanas V\ Cabecalho: \zsnanm

Contagem: |1 = Alinhar:

Opcdes de escala de tempo

Usar ang fiscal

Separadores verticais

Mostrar: | Duas camadas (intermediria e inferior) v‘ Tamanhe: | 100 |+ % [Z]Separader de escala
Visualizacso
7 17/DezN1T 24/Dez/1T 31/Dez/1T 07/lans18

T|Q|Q|5|S|P|S|T|Q|Q|S|5|P|S|T|Q|Q|S|S|P|S|T|Q|Q|5|5|P|5|T7|Q|9|5]|S

pes T

32 Passo: Modifique em Unidades e em Cabecalho para a forma apresentada abaixo. Em
seguida, clique em OK.

Escala de tempo x
Camada supermrl Camada intermediaria Camada inferior | Tempo de folga

Formatacdo da camada inferior

Unidades: | Meses ] Cabecalna: [ Jan, Fev, .. | [ usar ang fiscal

Contagem: |1 |+ Alinhar:

Opcies de escala de tempo

eparadores verticais

Mastrar: | Duas camadas fintermediaria e inferior} v‘ Tamanho: | 100 |5 % [Z]Separador de escala
Visualizagio
1 trimestre 2 trimestre 3% trimestre 2 trimestre 19 trimestre

ez Jan  Fev Mar Abr  Maio  Jun  Jul Ago = Set Out Nov  Dez Jan | Fev  Mar

s o
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42 Passo: Para praticar mais, siga o mesmo procedimento para mudar a escala de tempo g, na

camada inferior, selecione a op¢ao Periodo de dez dias. Em seguida, clique em OK.

Devera estar assim:

Modo e T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junha
da  + NomedaTarefa w Inicio v Témino + atrasado v atrasado v| F | | M | F I M F M OF 1 M F M M F M
1 - 4 1Projetos sex 22[12/17 seg 22/01/18 ex 22/12/17 eg 22/01/18. | —
2 |my L1Projeto Sex Seg Sex Seg
Arquitetdnico  22/12/17  08/01/18  22/12/17  08/01/18. l
LS 1.2 Projetos Ter seg Ter seg
Complementa  08/01/18  22/01/18  09/01/18  22/01/18
4 |wy 2 Canteiro de Ob Ter 06/03/18 Qui 08/03/18 er 06/03/18 ui 08/03/18
E 5 = < 3Fundagdes  3ex09/03/18 ua 21/03/18 ex 09/03/18 ua 21/03/18. i_l
z -
5 6 |mg 3.1 EscavacBes sex 09/03/18 Ter 13/03/18 2x 09/03/18 er 13/03/18 l
w7 = 3.25apatas  Ter13/03/18 ua 21/03/18 er 13/03/18 ua 21/03/18
g 8 |m 4 4 Alvenaria Qui 22/03/18 ua 11/04/18 wi 22/03/18 ua 11/04/18
E g |mg 4.1 Alvenaria | Ter 27/03/18 ua 11/04/18 er 27/03/18 ua 11/04/18.
G 10 ey 4.2 Alvenaria Qui Seg Qui Seg g
Externa 22/03/18  26/03/18  22/03/18  26/03/18
11 |y 4 5Instalagdes seg 23/04/18 sex 04/05/18 eg 23/04/18 =x 04/05/18 T
12 .- 5.1 Seg Sex Seg Sex
Instalagdes 23/04/18 04/05/18  23/04/18  04/05/18
LERL ) 5.2 Seg Sex Seg Sex
Instalagées 23/04/18 04/05/18  23/04/18  04/05/18
4w 4 6Revestimentos 3eg 07/05/18 Ter 05/06/18 eg 07/05/18 er 05/06/18
Modo Inido T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abil Maio Junho
da -+ NomedsTarefa «+ Inicie  + Témino <+ atrasado v |atrasado v| F | M F I M F I M F | | M| F M I M F M
15 [y 6.1 seg Ter seg Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 =y 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 . 4 7 Cobertura qui seg Qui Ter |
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g B m 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
5 de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18
ML 7.2 Qui Sex Qui Sex
g Telhamento 19/04/18 20/04/18 19/04/18  20/04/18
9 20 (mg 7.3 Calhas Seg Seg Ter| Ter
T
'S 23/04/18 23/04/18 22/05/18| 22/05/18
© o2 [mg 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter i
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |y 8.1Lougas Se Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/138  05/06/18. ]
3 |mgy 8.2 Metais Seg Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |-y 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter & 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18.

Para desativar as tarefas criticas, siga os passos abaixo:
12 Passo: Clique na guia Formato.

22 Passo: Desative a opgao Tarefas Criticas.
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Aquivo  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Exibir Formato
AQ @ D ury = =55 By [ Tarefes Criticas rmMrar—— Nimero da Estrutura de Tépicos
-
- o [ Configuragdes de Coluna ~ == [ Margem de Atraso 2 — l mmm| mmm| mmm| mem| - [ Terefa Resumo do Projeto
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento P P & P P Desenho
ATt Fedee Coluna 3 Campos Personalizados - [0 Tarefas Atrasadss g, Tarefa~ Base~ > T V] Tarefas Resumo >
Formatar Colunas Estilos de Barra Estilo de Gréfico de Gantt i) Maostrar/Ocultar Desenhos -~
=
& @
5 |31/De/17 |14tjan/18 [28/an/18 |1/Feuts |25/Feul1s |11/Mar/18 |25Mar/1e |08/Abi18 |22/80i/18 |06/Maio/13 |20/Maio/18 |03un/18
a Infcio N N Término
< Sex 221217 | Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Ter 05/06/18
=
5
[ T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
+ NomedaTarefa « Iniio v Témino «+ |atrasado v atrasado v| F | M F | (M F | M F | M F | M F | M F | M
15 |y 6.1 Seg Ter Seg Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18 07/05/18  22/05/18
16wy 6.2 Qua Ter Qua Ter.
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |-y 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g 1= 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
= de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 1
g o9, 7.2 Qui Sex Qui Sex
g Telhamento 19/04/18 20/04/18 19/04/18  20/04/18
o 20w 7.3 Calhas Seg Seg Ter Ter h
'S 23/04/18 23/04/18 22/05/18| 22/05/18
Yoo [mg 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter i
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |y 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/138  05/06/18. :|
3 |mgy 8.2 Metais Seg Ter Seg. Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |y 8.3 Compra de” Qui Qui Ter Ter 4 17/08
Loucas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

Observagao: Além de configurar a escala de tempo, também é possivel adicionar

linhas de grade, assim como configurar essas linhas de grade para auxiliar na visualizagdo do

Grafico de Gantt.

LINHAS DE GRADE

12 Passo: Na guia Formato, clique na setinha ao lado de Linhas de Grade e, em seguida, em

Linhas de Grade...

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatéric  Projeto  Exibir Formato
Aq @ D UL = By O Tarefas Crftcas = [ T s T e B st T e | Niimero da Estrutura de Tépicos
-— —.
M| B gumges de Caluna [ Margem de Atraso — | -l— _l— -l— |+ ] Trefa Resumo do Projeto
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento & Py & Fy - Desenho
da Texto G EEEE Coluna L Campos Personalizados o [ Tarefas Atrasadas g, Tarefa~ Base~ 7 [/ Tarefas Resumo =
B Linhas de Grade... Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt ] Mostrar/Ocultar Desenhos ~
=
g T —
o - Linhas de Gra 4/lan/18 ‘l&ﬂaﬂﬂ& IH/FEV/\S ‘ZE/F!\/[IS ‘ﬂ/MarﬂB IZS/MarﬂS ‘OSIAWHS ‘ZUAhI/IS ‘OE/MHIO/WS ‘ZWME\D/WS IGS/JUW’IS
a o, A R Término
< Alterar 2 aparéfcia das linhas de | Adicionar tarefas com datas 2 linha do tempo Ter 05/06/18
z grade no modfl de eibicao.
Inicie Tom Dezembro Janeire Fevereiro Marco Abril Maig Junho -
cli ue a ui Término | atrasado v  atrasado v | F | M F | M F | M | F I M F | M F | M F | M
a qa Ter se Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 |my 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
7 - 47 Cobertura Qui Seg Qui Ter
12/04/18 23/0a/18  12/04/18 22/05/18
g e m 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
E de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18 1
o9 7.2 Qui Sex Qui Sex
° Telhamento 19/04/18  20/04/18  13/04/18  20/04/13
g 20 [m 7.3 Calhas Seg Seg Ter Ter 1
< 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/13
© a1 [m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter (|
17/05/18  22/05/18 04/06/18  05/06/18
2 (wy 8.1Lougas Seg Ter Seg. Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 ]
23wy 8.2 Metais Seg Ter Seg. Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |my 8.3comprade” Qui Qui Ter Ter @ 17/05
Lougas 17/0s/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

22 Passo: Em Alterar linha, deixe selecionada a op¢ao Linhas de Gantt e escolha o tipo e cor de

linha, como apresentado abaixo. Em seguida, clique em OK.
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Linhas de grade *

Alterar linha: Normal

Linhas de Gantt Py Tipo: | ................ Vl Con |_ Vl

Linhas da barra

Coluna da camada intermediaria
Coluna da camada inferior

Data atual @ Nenhum O2 O3 O4 Ooutror |0 =
Linhas da planilha
Colunas da planilha
Titulo vertical Tipa: Cor:
Titula horizontal
Quebras de pagina

i ! v
Inicio do projeto T Cancelar

Mo intervala

Automatico

Devera estar assim:

Arquivo  Tarefa  Recursa  Relatério  Projeto  Exibir Formato

E =3 [ Tarefas Criticas Namero da Estrutura de Tapicos
Q ] | — — | | — I — | P
B | 0 configuragdes de Caluna~ == [ Margem de Atraso «© = || mm] mmm| e o [ Terefa Resumo do Projete 4
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamenta < P P Py Fa= Desenho
de Texto Grade = Coluna L] Campos Persanalizados « [ Tarefas Atrasadas g Tarefa~ Base~ B N Tarefas Resumo >
Formatar Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt = Mostrar/Ocultar Desenhos
z
& ?
é ‘31/[1(1”7 IVVJHH/WS ‘ZK/JENWE Iﬂ/FE\tﬂS IZS/FEWIS ‘HIMEY/WE ‘ZS/MEMWB ‘DS/AWHB ‘Zl/AbrﬂS IGB/MH\GHS ‘ZO/MEWG/IS ‘Dif]unﬂ&
Inicio N Término
s Sex 2211217 ‘ Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Ter 05,0618
=
Modo [ T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
da v NomedaTarefa « Inicio ~ Témino « | atrasado ~ | atrasado v || F 1 M F 1 M F 1 M F | M F | M F | M F 1 M
15 [mg 6.1 Seg Ter Seg Ter )
Revestimento 07/05/18 22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 =g 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento 23/05/18 05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |my 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter 7
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g 8= 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
H de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 w
o 9w 72 Qui sex Qui sex A (3
g Telhamenta 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18
S 20 |m 7.3 calhas seg Seg| Ter| Ter
K3 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
Y 21 [wg 4 8 Acabamento Qui Ter Seg. Ter [ |
17/05/18 22/05/18 0a4/06/18  05/06/18
2 -y 8.1 Lougas Seg Ter Seg Ter o
21/05/18 22/05/18  04/06/18  05/06/18 N Ote aS I | n h aS _}
2 |my 8.2 Metais se Ter Se Ter W
5 2
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18. hori zonta iS
%4 .y 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter » 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18

Observagdo: Perceba a Area do Grafico de Gantt. Note que foram inseridas linhas
horizontais.

32 Passo: Na guia Formato, clique na setinha ao lado de Linhas de Grade e, em seguida, em
Linhas de Grade...
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Arquvo  Tarefa  Recuso  Relatério  Projeto  Exibir Formato

AA @ D Ly =3 By [ Tarefas Criticas e IO s T e B s N e | [ Nimero da Estrutura de Tépicos
- o [ Configuragdes de Coluna - == [ Margem de Atraso s = - l I —l ~ [ Tarefa Resumo do Projeto
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento P Py P & Pl Desenho
de Texto | Grade - Coluna 2 Campos Personalizados - [ Tarefas Atrasadas g, Tarefa - Base- - || ] Tarefas Resumo -
FH  Linhas de Grade... Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt [ Mostrar/Ocultar Desenhos ~
=
= =% Linhas de Andament X
2 ! N7 |14ran/18 |28/0an/18 |11/Fewis |25/Feu1s |11/Mar/18 |25Mar/18 |0a/Abr/1E |22/Abr/13 |06/Maio/13 |20/Maio/18 |03un/18
Infe Tér
< Sex z;nﬂz‘j\‘: Adicionar tarefas com datas & linha do tempo T::n;\;}gwm
z
Inicio T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
C|I ue aqui ¢émino - |atrassdo v atrasado v|| F I M  F I M F I M F | M F | | M F I | M F M
13 q q Ter Seg. Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18  07/05/18  22/05/18
16 |y 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 =y 4 7 Cobertura Qui seg. Qui Ter 1
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g B m 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
E de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18 ]
O 9= 7.2 Qui Sex Qui Sex I8
S Telhamento 19/04/18 20/04/18 19/04/18  20/04/18
2 20 = 7.3 Calhas Seg Seg| Ter| Ter
g 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
© o2 [my 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter [
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2wy 8.1Lougas seg Ter seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 _]
23 |my 8.2 Metais seg Ter seg Ter W
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |my 8.3comprade” Qui Qui Ter Ter * 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -
o . . . s
42 Passo: Em Alterar linha, clique em Coluna da camada intermedidria.
Linhas de grade X
Alterar linha: MNormal
Linhas de Gantt A Tipo: [—— V‘ Cor: ‘ ~
Linhas da barra
Coluna da camada intermediaria Mo intervalo
Coluna da camada inferior
Data atual Nenhum 2 3 4 Qutro: |0 =
Linhas da planilha
Colunas da planilha
Titulo vertical Tipa: Cop _
Titulo horizontal
‘Quebras de pagina
Inicio do projeto Ajuda Cancelar
o ~ . .
52 Passo: Escolha a opgdo pontilhada e a cor cinza.
Linhas de grade * Abril Junha -
M F | F I M
Alterar linha: Normal P
Linhas de Gantt ~ Tipo: 7|v Cor: | -
Linhas dabayrg . .| — 4 L1 |
Coluna da camada intermediaria ;
Coluna da camada inferior Mehy
Data atual Her— — — — — 4 Outro: |0 = B ISTTTRTTTO NP
Linhas da planilha
Colunas da planilha | [ _ o _
Titulo vertical Tipo: Car: _
Titulo horizontal
Quebras de pagina
i W
Initio do projeto Ajuda cancelar | | TR - | S
il -
15/04/18] 20/04/18 : [
Ter Ter
. . 2 . .
22/05/18] 22/05/18 Aideia é criar linhas com
Seg Ter - > i
04/05/18  05/06/18 essas. Note que estao
.
Seg Ter . . .
04/06/18  05/06/18 delimitando Abril
Seg Ter s
04/06/18  05/06/18 (pertencente a Camada
Ter Ter . oz o
intermediaria).
— — rd . . .
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Devera estar assim:

Aquive  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Exibir Formato
Y @ D LU =3 Jy [ Tarefas Crfticas = .= s T s O s T s T e | Nimero da Estrutura de Tépicos
A = _m
- o [ Configuragdes de Coluna - == [ Margem de Atraso 2 = l I —l ~ [ Tarefa Resumo do Projeto =
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento P P & P P Desenho
ATt Fedee Coluna 3 Campos Personalizados - [0 Tarefas Atrasadss g, Tarefa~ Base~ > Tarefas Resumo >
Formatar Colunas Estilos de Barra Estilo de Gréfico de Gantt i) Maostrar/Ocultar Desenhos -~
=
& l?
’é |31/De17 |14an/1z |287an/18 |11/FeuE |25/Feurts |11/Mar1s |51 |08/Ab1E: |22/Abu1E [06/Maio/13  |20/Maio/1E |03Aun/1E
Inicio N Término
< Sex 2271217 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Ter 05/06/13
=
Modo [ T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
da + NomedaTarefa « Inicio ~ Término ~ | atrasado ~  atrasade ~v || F 1 M F 1 M F 1 M | F | M F | M F | M F | M
15 - 6.1 Seg Ter Seg Ter 1
Revestimento 07/05/18 22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 |my 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |my 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter 7
12/04/18 230418 12/04/18  22/05/18
g 12m 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
H de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 ]
o 19 m 7.2 Qui Sex Qui Sex 13
S Telhamento 19/04/18  20/04/18  15/04/18  20/04/18
o 20 [m 7.3 Calhas seg seg| Ter| Ter —
< 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
O 2 [ 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter (|
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2wy 8.1Lougas Seg Ter Seg, Ter H H H
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 NOte as I in h as verticais _]
3 g 8.2 Metais Seg Ter Seg Ter . . ~ W
21/05/18  22/05/18  04/06/18  0s/0s/18 . del|m|ta ndo Cada mes
4 - 8.3 Compra de” Qui Qui Ter Ter + 17/05
Lougas 17/05/18 17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

62 Passo: Na guia Formato, clique na setinha ao lado de Linhas de Grade e, em seguida, em
Linhas de Grade...

Arquiva  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto Formato
q J
AA @ ﬁ Uty =3 £y [ Tarefas Criticas A r—r—r— Mimero da Estrutura de Topicos
L B B configurages de Coluna~ == [ Margem de Atraso = - l — ] — —l ~ [ Tarefa Resumo do Projeto
Estilos Linhas de Layout Inserir R Formatar Caminho Linha de Adiaments < & P4 < < - Desenho
e Texto ORI Coluna 2 Campos Personalizados < Tarefas Atrasadas  qa Tarefa~ Base - = Tarefas Resumo =
. fff] Linhas de Grade... ! \ Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt [ Mostrar/Ocultar Desenhos ~
B % Linhas de Andament!
3 . N7 [1471an/18 [2801an/13 |1/Fevr1s |Z5/Feunis [11/Mar 13 |25mar1a (o3 |z2rbi13 |06/maio 18 |zomaioris (930un8
Infcio N Término
= Sex 221217 ‘ Adicionar tarefas com datas a linha do tempo Ter 05/06/18
=
Moo o Tamr Dezembro Janeira Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
mino  ~ | atrasade - | atrasedo ~ || F 1 M F oM F M F 1 M F L M F 1 m | F I m
15 cl A H Ter Seg Ter b
I q u e a q ul 22/05/18  07/05/18  22/05/18
16 - = oue Ter Qua
Revestimento 23/05/18  05/06/128  23/05/18  05/06/18
17 |- 4 7 Cobertura Qui se Qui Ter —n
12/0a/18 23/0a/12  12/0af18  22/05/18
E 2= 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
H de Madeira 12/04/18 18/04/18  12/04/18  18/04/18 \‘
S jmy 7.2 Qui Sex Qui sex L3
=2 Telhamento 19/0a/18 20/04/18 19f0a/18  20/04/18
S 20 7.3 Calhas Seg Seg| Ter Ter —————
= 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
C 21 |y « 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter (]
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
22w 8.1 Lougas Seg Ter seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18) 1
23 |mg 8.2 Metais seg Ter seg “
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18)
24w 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter & 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

72 Passo: Em Alterar linha, selecione Coluna da camada inferior. Em seguida, escolha o tipo de
linha tracejada e a cor marrom. Em seguida, clique em OK.
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Linhas de grade = Abril Maio Junho -
M F | M F | M F | M
Alterar linha: Mormal | I h
Linhas da barra -
oluna da camada nteredlana No intervalo
Coluna da camada inferior 4
Data atual Nenhum 2 3 4 Outro: | 0 =
Linhas da planilha
Colunas da planilha
Titulo vertical Tipo: Can _
Titulo horizontal
Quebras de pagina l
Inicio do projeta sjuda ST
il
19/04/18  20/04/18
-
Ter Ter
22/05/18| 22/05/18
Seg Ter
04/06/18  05/06/18
Seg Ter
04/06/18  05/06/18
Seg Ter
04/06/18  05/06/18
Ter Ter
05/06/18  05/06/18. -
. P
Devera estar assim:
Modo —=n T Dezembro Janeire Fevereiro Marco April Maio Junho -
da v NomedaTarefa + Inicio ~ | Término ~ |atrasado ~ | atrasado v || F I M F 1 M F 1 M | F | M F | M F | M F | M
15 [mg 6.1 Seg Ter seg Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 = 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento 23/05/18 05/06/18  23/05/18  05/06/18
7. 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter 7
12/04/18 23/0a/18  12/04/18 22/05/18
E 8= 7.1 Estrutura Qui Qua Qui Qua
E de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18 ]
o o9, 7.2 Qui Sex Qui Sex H
o Telhamento 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18
2 20 |w 7.3 Calhas Seg Seg| Ter Ter
=] 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
© a1 [m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter. [ |
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 q g -
2 - a1tougas g Ter  seg  Ter Note as linhas verticais
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 _]
23 |my 8.2 Metais sey Ter seg Ter mi W
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 dellmltando a COIuna M
24 (my 8.3comprade” Qui Qui Ter Ter . . ¢ 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 d a cama d al nfe rior -

Observagdo: Perceba que vocé delimitou a camada inferior (inicio, meio e fim) com

linhas na cor marrom.

82 Passo: Na guia Formato, clique na setinha ao lado de Linhas de Grade e, em seguida, em

Linhas de Grade...

Arquive  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Bxibir Formato
o @ D Lty & 5 L Torefas Criticas s T e O s T s B s | [Vl Nimero da Estrutura de Tépicos
A =
| B @ confuagies de Colunas = [ Margem de Atraso Bt = l . —l - | | [ Tarefa Resumo do Projeto
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento & Py & & &= Desenho.
de Texto R R Coluna - Campos Personalizados - [ Tarefas Atrasadas g Tarefa~ Base~ o = [ Tarefas Resumo >
B2 Linhas de Grade... Colunas Estilos de Barra Estilo de Gréfico de Gantt ) Mostrar/Ocultar Desenhos A
=
= Linhas
= . Linhas| Linbas of §hde nig [28/an/18 |1/Feuts |25/Feul1s |11/Mar/18 |25Mar/1e |08/Abi18 |22/80i/18 |06/Maio/13 |20/Maio/18 |03un/18
2 Infci¢ Alterar a afferéncia das linhas de - - e
< Sex22/12/17 grade no nfodo de exibigio. | Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Ter 05/06/18
=
5
Inicio Término Dezembra Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
cl. . Témino  + | atrasado v |atrasado v F | (M F | M F | M F | M F | M F | M F | M
ique aqul Ter Seg Ter h
REVESHIMento 8 22/05/18 07/05/18 22/05/18
16 |my 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |mg 4 7 Cobertura Qui seg. Qui Ter. T il
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g &= 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
2 de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 ]
O 19wy 7.2 Qui Sex Qui Sex o
8 Telhamentao 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18
S 20w 7.3 calnas Sey Seg| Ter| Ter
K3 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
Y 21 [wg 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter (g |
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 - 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 _]
3w 8.2 Metais seg Ter Seg Ter «
21/05/18 22/05/18 04/06/18  05/06/18
24 -y 8.3 Compra de” Qui Qui Ter Ter + 17/08
Lougas 17/05/18 17/05/18  05/06/18  05/06/18 -
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Agora que vocé ja entendeu como inserir as linhas correspondentes a camada inferior,
pode retira-las para evitar que fique muito poluida a Area do Grafico de Gantt devido a tantas
linhas.

Para isso, siga o passo abaixo:

12 Passo: Em Alterar linha, selecione Coluna da camada inferior e em Tipo, deixe selecionada a
opc¢do vazia. Faca como apresentado na figura e, em seguida, clique em OK.

Linhas de grade * Alpril Maio Junho -
M F I M F I M F I M
Alterar linha: Normal [F E, A =) H
Linhas de Gantt - Tipo: v| Lor: | Automatico ~
Linhas da bars | 1 L b
o\una da camada intermediaria No intervalo
Coluna da camada inferior
Data atual Menhum 2 3 4 Qutro: | 0 = e J| DU IUURERIN HOTRRIIN 1 | AU SURR U
Linhas da planilha 1
Colunas da planilha
Titulo vertical I - JECURR USSR SOV B  USUUURS SRR USRNSSR PO SOOI
Titulo horizontal : :
Quebras de pagina : :
i v : :
Inicio do projeta Ajuda Cancelar STV OTIUURE WURT SO P SRRSO e
19/04/18  20/04/18 — <l f
> 4
Ter Ter :
22/05/18| 22/05/18
Seg Ter i ;
04/06/18  05/06/18
Seg Ter :
04/06/18  05/06/18 ] :
Seg Ter!
04/06/18  05/06/18 :
Ter Ter : : : : +17/05 ©
05/06/18  05/06/18 -
7 P
Devera estar assim:
Modo Inido T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abil Maio Junho <
da  » NomedsTarefa + Inicio - Témino - | atrasado v  atrasado v | F ! M F ! M F ! M F ! M F ! M F ! M F ! M
15 [y 6.1 seg Ter seg Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18  07/05/18  22/05/18
16 = 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
7 |-, 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter 1
12/04/18 23f04/18 12/0a/18  22/05/18
=L 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
E de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18 ]
O o e 7.2 Qui Sex Qui Sex I8
°c Telhamento 19/04/18  20/04/18  15/04/18  20/04/18
2 20 | 7.3 Calnas Seg Seg Ter| Ter ———
= 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
© a1 [m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter. [ |
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
- 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter.
21/05/18  22/05/18  04/06/12  05/06/18 _]
23wy 8.2 Metais seg Ter seg Ter “
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
24 -y 8.3Comprade” Qui Qui Ter Ter 4 17/05
Lougas 17/05/18 17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

Observagdo: Perceba que ha também uma linha verde correspondente a data atual.
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Modo [ T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho -
da  ~ NomedaTarefa ~ Inicio  ~ Témino | atrasado v stassdo +| F | M F I M F | M F | M F I M F | M F M
15 |y 6.1 Seg Ter Seg Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18 07/05/18  22/05/18
16wy 6.2 Qua Ter Qua Ter.
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |-y 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter T
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g o m 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
§ de Madeira 12/04/18 18/04/18 12/04/18  18/04/18 ]
L) 7.2 Qui Sex Qui Sex =
S Telhamento 19/04/18 20/04/18 19/04/18  20/04/18
2 20 = 7.3 Calhas Seg Seg| Ter| Ter —
'S 23/04/18 23/04/18 22/05/18| 22/05/18
o2 [m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter i
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 |wmy 8.1Loucas Seg Ter Seg. Ter
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 . _]
23wy 8.2 Metais Seg. Ter Seg. Ter. Observe ] Ilnha da "l
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 g 8.3comprade” Qui Qui Ter Ter data atual * 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -
] v [ v

Para modifica-la siga os passos abaixo:

12 Passo: Na guia Formato, clique na setinha ao lado de Linhas de Grade e, em seguida, em
Linhas de Grade...

Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Exibir Formato

b @ UL = By O Tarefas Crftcas = M e Niimero da Estrutura de Tépicos
A = _m
- 0o Configuragdes de Caluna [ Margem de Atrasa = o l -l— _l— -l— mmm| ~ [ Tarefa Resumo do Projeto
Estilos Linhasde Layout Inserir Formatar Caminho Linha de Adiamento & Py s & Fa= Desenho.
da Texto G EEEE Coluna L Campos Personalizados o [ Tarefas Atrasadas g, Tarefa~ Base~ o - Tarefas Resumo. =
[ Linhas de Grade... A Colunas Estilos de Barra Estilo de Grafico de Gantt [} Maostrar/Ocultar Desenhos -~
=
= % Linhas de A
8 - ni |\4/Jan/\8 ‘l&ﬂan/‘\& |\VFEV/\S ‘ZE/szfls ‘11/Mar/18 |25/Mar/18 ‘WAhr/‘\S ‘ZUAhr/IS ‘OE/MHIO/‘S ‘ZO/ME\DNS |03/Junf|8
Inicio N Término
< Sex 2212017 Adicionar tarefas com datas & linha do tempo Ter 05/06/18
z
S
cl A A [ T Dezembra Janeiro Fevereiro Marca Abril Maio Junha -
|que aqUI fmine v atrasado v atrasado v| F 1 M F I M F I M F | M F I M F I M F I M
135 Ter Seg. Ter 1
Revestimento  07/05/18  22/05/18  07/05/18  22/05/18
16 |y 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18  23/05/18  05/06/18
17 |-y 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter T
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g 1Bm 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua
= de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 ]
S o (my 7.2 Qui sex Qui sex =
S Telhamento 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18
S 20 (m 7.3 Calnas Seg Seg| Ter| Ter —
'S 23/04/18 23/04/18 22/05/18| 22/05/18
Yo [m 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter —
17/05/18 22/05/18 0a4/06/18  05/06/18
2 -y 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter
21/05/18 22/05/18 04/06/18  05/06/18 _]
23 |my 8.2 Metais Seg Ter Seg Ter n
21/05/18 22/05/18 04/06/18  05/06/18
24 |my 8.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter & 17/08
Lougas 17/05/18 17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

22 Passo: Em Alterar linha, clique em Data atual e modifique a cor da linha para azul-claro.

Lin g * t Abril Maio Junho
M

Alterar linha: Mormal

Linhas de Gantt ~ Tipe: [ V‘ Con |
Linhas da barra

Coluna da camada !nterrnediéna M i . Cor automitica
Coluna da camada inferiar

Data atual Menhum Cores do Tema
Linhas da planilha

Colunas da planilha ] EEEN [} |

Titulo vertical Tipo:
Titulo horizontal
Quebras de pagina

ot
- ! v
Inicio do projeto Ajuda | I IIIIIIII N
: I

: . 1 k
19/04/18 20/04/18 ; Cores Padr3o
Ter Ter ] | EEEEN

I~
o
=

22f05/18| 22/05/18 : @ Mais Cores..
Seg Ter T - Azul-claro
04/06/18  05/06/18
Seg Ter
04/06/18  05/06/18
Seg Ter
04/06/18  05/06/18
Ter Ter

05/06/18  05/06/18
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32 Passo: Clique em OK.

Linhas de grade X

Alterar linha: Maormal

Linhas da barra

Coluna da camada intermediaria
Coluna da camada inferior

Data atual Nenhum 2 4 Outro: |0 =
Linhas da planilha
Colunas da planilha
Titulo vertical Tipo: Cap _
Titulo horizontal
Quebras de pagina

1€ ! v
Inicio do projeto Ajuda Cancelar

>

Mo intervalo

(1]

Modo [T T Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junhe -
da v NomedaTarefa = Inicio « Término =« | atrasado ~  atrasade ~v || F 1 M F 1 M F 1 M | F | M F | M F | M F | M
15 [my 6.1 Seg Ter Seg Ter 1
Revestimento 07/05/18 22/05/18 07/05/18  22/05/18
16 =g 6.2 Qua Ter Qua Ter
Revestimento  23/05/18  05/06/18 23/05/18  05/06/123
17wy 4 7 Cobertura Qui Seg Qui Ter 7
12/04/18  23/04/18  12/04/18  22/05/18
g 8= 7.1Estrutura Qui Qua Qui Qua A
H de Madeira 12/04/18  18/04/18  12/04/18  18/04/18 ]
ML) 7.2 Qui sex Qui sex =
= Telhamento 19/04/18  20/04/18  19/04/18  20/04/18
O 20 [my 7.3Calhas Seg Seg| Ter, Ter —
K3 23/04/18  23/04/18| 22/05/18| 22/05/18
[T 4 8 Acabamento Qui Ter Seg Ter Observe quea ||nha [mm]
17/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18
2 - 8.1Lougas Seg Ter Seg Ter .
21/05/18 22/05/18 04/06/18  05/06/18 da data atual fOI _]
23 |my 8.2 Metais Seg Ter Seg Ter e n
21/05/18  22/05/18  04/06/18  05/06/18 modlﬁcada pa ra azul
24 |my 2.3 Comprade” Qui Qui Ter Ter & 17/05
Lougas 17/05/18  17/05/18  05/06/18  05/06/18 -

Vocé esta na Tabela Cronograma ainda. Retorne para a Tabela Entrada. Para isso, siga
0s passos abaixo:

12 Passo: Clique na guia Exibir.

22 Passo: Clique em Tabelas e, em seguida, em Entrada.

Arquive  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto Formato

- IF% Uso do Recurso - 2| Classificar - 75 |[SemRealce] ~ | Escala de Tempe: QL Zoom~ [4] Linha do Tempo  Linha do Tem; ~ g -
z Z p P ! 3l
= - ‘& [ Planilha de Recursos - B Estrutura de Topicos~ 'Y |[Sem Filtro] - | |Periodos de de = B3 Projeto Inteiro [ Detalhes | B L
Gréfico de Uso da Plancjador Nova —  Macros
Gantt~ Tarcfa- T de Equipe~ & Outros Modos de Exibigdo~ 5 Tabelas = [Nenhum Grug ~ "3, Tarefas Selecionadas Janela i 17 |~
Mados de Exibigio de Tarefa Visdos de Recurso Interno Zoom Modo Divisio Janela | Macros ~
=
= Controle
‘SVDHJl? |\4/Jan/\8 ‘l&fl ‘11/MEV/13 |25/Mar/13 ‘OKIAhr/‘\E ‘ZUAhr/IE ‘OE/MHIO/‘E ‘ZO/ME\D/"X |03/Junf|8
2 Inicio Entrada datas 3 linha do ¢ Término
H Sex 2271217 Fiperink s com datas & linha do tempo Ter 05/06/18
z
= Trabalhe
Medo Use 1 Janeiro Fevereiro Marco April Maio Junho -
da v NomedaTarefa v Inicie v Témino =+ = M F I M F I M F I M| F I M F | M F | M
1 (g 4 1Projetos sex 22/12/17 seg 22/01/18 | S 1
2 -y L1Projeto Sex Seg A 9
Arquitetdnico 22/12/17 08/01/18 CIIque aCIU| W
3 (mg 1.2 Projetos Ter Seg I ‘
Complementa  09/01/18  22/01/18 A Bedefinir como Padrio .
4w 2 Canteira de Ob Ter 06/03/18 Qui 08/03/18 B ssharc — h
alyar Campos como Nova Tabela
E 5 = 4 3 Fundagbes sex 09/03/18 Jua 21/03/18 | = a i |1_|
z = Mais Tabelas...
) - [= 3.1EscavagBes sex 09/03/18 Ter 13/03/18 ¢ et e f— T
& 7wy 3.25apatas  Ter13/03/18 Jua 21/03/18 er 13/03/18 ua 21/03/18 =
g 2 |m + 4 Alvenaria 2Qui 22/03/18 ua 11/04/18 ui 22/03/18 ua 11/04/18 T 1
5 8 = 4.1Alvenaria | Ter 27/03/18 lua 11/04/18 er 27/03/18 ua 11/04/18 .
G w0 |my 4.2 Alvenaria Qui Seg Qui Seg 4
Externa 22/03/18 26/03/18 22/03/18  26/03/18
-y 4 5lnstalagdes  seg 23/04/18 sex 04/05/18 g 23/04/18 ex 04/05/18 —
12wy 5.1 Seg Sex Seg. Sex H
Instalagdes 23/04/18  04/05/18  23/04/18  04/05/18
EENE Y 5.2 seg sex seg sex H
Instalagbes 23/04/18  04/05/18  23/04/18  04/05/18
14 (m= 4 6 Revestimentas ses 07/05/18 Ter 05/06/18 po 07/05/18 er 05/06/18 -
Deverad estar assim:
- —
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Arquivo  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto Formato
B - Jsa do Recurso 2| Classificar - <) [Sem Realce] ~| Escala de Tempo: oom = inha do Tempo  Linha do Temp = 2
= IZ Uso do R 2| Classifi 75 |[Sem Real Escala de Tempo: 4 Z¢ [ Linha do Tempo Linhado Tem; - 5] &
- 7. = - 5 . B - = LT
= - I Planilha de Recursos ~ 1 Estrutura de Topicos = ¥ |[Sem Filro]  ~ | Periodos de de ~ B Projeto Inteiro [ Detalhes
Gréfico de. Uso da Planejador Nova —  Macros
Gantt~ Tarcfa~ T2 7 de Equipe~ & Outros Modos de Exibigio~ £} Tabelas - [Nenhum Grug ~ "G, Tarefas Selecionadas Janela L7 |~
Modos de Exibicao de Tarefa Visaos de Recurso Dados Zoom Modo Divisdo Janela Macros ~
=
= ?
é ‘31/[]!74’17 |14/Jar|/18 ‘l&ﬂaﬂﬂ& IﬂfFEv/\S ‘ZE/FQVIIS ‘ﬂ/MarﬂS IZS/MarﬂS ‘OSIAMHS ‘ZL/'AhI/IS ‘OE/MHIO/\S ‘ZO/ME\D/WS IGS/JLH’VIE
Infcio N Términe
< Sex 2211217 Adicionar tarefas com datas a linha do tempo Ter 05/06/18
£
Medo Dezembro Janeiro Fevereiro Mar¢o Abril Maio Junho -
da ~ Nome da Tarefa « Duragio ~ Inicio ~ Témino ~ F I M F I M F I M F I M F I M F I M F I M F
16 [y 6.2Revestimentos  10dias Qua Ter )i
Externos 23/05/18  05/06/18
17 (=g 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg 1
12/04/18  23/04/18
18 .- 7.1Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12/04/18 18/04/18 ]
el .2 Telnamento lias i ex [
g 9= 7.2 Telnaments 2di Qui S
5 19/04/18 20/04/18
oo |my 7.3 Calhas 1dia Seg Seg —
g 23/04/18  23/04/18
2 4 8 Acabamento 4 dias Qui Ter [
F 17/05/18  22/05/18
© 8.1Lougas 2dias Seg Ter
21/05/18  22/05/18 _1
23 |y 8.2 Metais 2dias seg Ter W
21/05/18  22/05/18
2 |y 8.3 Compra de Lougas 0 dias Qui qui @ 17/05
17/05/18  17/05/18

INSERINDO UMA NOVA TAREFA

Agora vocé deve inserir uma nova tarefa antes de “Acabamento”. Para isso, siga os
passos abaixo:

12 Passo: Clique com o botdo direito do mouse em “Acabamento”. Em seguida, clique
com o botdo esquerdo do mouse em Inserir Tarefa.

Arquivo  Tarefa Recursa Relatério Projeto Exibir Formato

E E - F [FZ Yen n R - 21 Fraccificar - [Sem Reslce] ~ Escala de Tempo: 4 Zoom - 7 Linha do Tempo | Linha do Temg -| (== F5'~ D
- i
B - [ % Recortar Célula wra de Tépicos = ¥ [SemFiltra]  ~ | Periodos de de - 2, Projeto Inteira [] Detalhes O g o
Grifico de Uso da Plangjador s Copiar célula L [rm— 8 T Selecionsd Nova —  Macros
Gantt~ Tarefar T17  de Equipe~ TE{ as~  [Nenhum Gru = arefas Selecionadas frin W o
Modos de Exibigao de Tarefa visi I3 Colar Dados Zoom Modo Diviso Janela Macros ”
2 Colar Especial...
= 31/Dez1T . . Iﬂ/FE\lﬂS IZS/FEW\S ‘HIMEUWE ‘ZS/MEYHS ‘OS/AW/WS ‘Zl/AbrﬂS Iﬂﬁ/MamﬂS ‘ZO/MEIG/WS ‘Oiﬂunﬂ&
] nico mj Rolor até a Tarefa Teming
< Sex22/12/17 Ingerir Tarefa Adicionar tarefas com datas 4 linha do tempo Ter 05/06/18
z
= Excluir Taref
Modo Desativar Tare] Dezembro Janeira Fevereiro Marco Abril Maio Junho
da ~ Nome da Tarefa Término F 1 M F I M F 1 M F 1 M F 1 M F 1 M F I M F
& sendar Mardl [
16 [mg 6.2 Revestimeni *_ fgendaria rer
Externos i S i /06/18
17wy 4 7 Cobertura . . - |
Clique aqui %%
12 - 7.1 Estrutura dd hua
Madeira 3/04/18 w
E 9= 7.2 Telhamento FE Informagaes... sex i8
= Anctagdes... 20/04/18
i} £
o 2= 7.3 Calnas % Adicionar Linhade Tempo 782
g 23/04/18
Link
g pryrerer—— . rer i
< | 12/ns/12  22/05/18
G 2= 51 Lougas Calibri «|1 M-
N I &-A-o0cd®™. 7 /0518 W
3 g 8.2 Metais 2dias Seg Ter w
21/05/18 22/05/18
4 - 8.3 Compra de Lougas 0 dias Qi Qui + 17/05
17/05/18 17/05/18

Deverd estar assim:
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Arquivo  Tarefa  Recursa  Relatério  Projeto [ISACT Formata
- IFZ Uso do Recurso - 2| Classificar - 75 |[SemRealce] ~ | Escala de Tempa: O\ Zoom~ Linha do Tempo  Linha do Tem; ~ ==
z Z p pe M=
= 5 = ) 6 " F ] LI
= - [F5% Planilha de Recursos ~ i Estrutura de Topicos = ¥ |[Sem Filtro]  ~ | Periodos de de ~ EQ, Projeto Inteiro [ Detalhes B
Gréfico de. Uso da Planejador Nova —  Macros
Gantt~ Tarcfa~ F07  de Equipe~ 1% Outros Modos de Exibigio~ £ Tabelas - BT [Nenhum Grug ~ "G, Tarefas Selecionadas Janela i 27 |~
Modos de Exibicao de Tarefa Visaos de Recurso Dados Zoom Modo Divisdo Janela Macros ~
=
=3 ?
é ‘31/[]!74’17 |14/Jar|/18 ‘l&flaﬂﬂ& Iﬂ/FEW\S ‘ZE/FQW'IS ‘U/Mﬂfﬂﬁ IZS/MarﬂS ‘OSIAMHS ‘ZUAhI/IS ‘OE/MHIO/\S ‘ZO/ME\D/WS IG}/JLH’VIE
Infcio N Término
g Sex 2211217 Adicionar tarefas com datas a linha do tempo Ter 05/06/18
=
Modo Dezembro Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho -
da ~ Nome da Tarefa « Duragio ~ Inicio ~ Témino ~ F I M F I M F I M F I M F I M F I M F I M F
16 [my 6.2Revestimentos  10dias Qua Ter )i
Externos 23/05/18  05/06/18
17wy 4 7 Cobertura 8dias Qui Seg. L |
12/04/18  23/04/18
e - 7.1Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12/04/18 18/04/18 ]
E 8= 7.2 Telhamento 2dias Qui Sex =
5 19/04/18 20/04/18
oo |my 7.3 Calhas 1dia Seg Seg —
S 23/04/18  23/04/18
O 21 A [ 7a<NovaTarefer o |
S 2w 4 8 Acabamento Qui Ter i
& 17/0s/18  22/05/18
23 |my 2.1Lougas 2dias Seg Ter
21/05/18  22/05/18 _1
Zar - Ter W
22/05/18
25 |mgy Note que uma Qui + 1705
17/05/18

nova tarefa foi

inserida

22 Passo: Selecionada a nova tarefa, clique na guia Tarefa.

32 Passo: Clique em Recuar Tarefa para a Esquerda.

Arquive Recurso  Relatério  Projete  Exibir Formato

TN 8 Atualizar como Agendado ~ "2 Inspecionar ~
& Calibri | mmm—— 2 b, - p
By - 2 Respeitar Vinculos 7 Mover~
Grifcode  Colar NT S @ 5 Agendar  Agendamento
Gantt ~ - N & Inativa Manualmente Automitico ? Modo ~
Exibir | Area de Transferéncia Fonte ® Cronograma Tarefas
=
= | Recuar Tarefs para a Esquerda (Alt+Shift+Seta 3 esquerda)
31/Dez17 Mar/18 25/Mar/18 ‘Abr/18
8 Infdio [31/Dez/ Essa tarefa pode se tornar uma tarefa resumo. ar/ |25t |08/br
< Sex22/12/17 ) . datas & linha do tempo
z Hars a organizar melhor suas tarefas.
S
Modo Dezembro Janeiro Fevereiro Mar
da ~ | Nome da Tarefa nne v F | M F | M F | M F |
16 | 6.2 Revestimentos 10 dias Qua Ter : : : : :
Externos 23/05/18 05/06/18
17 |my 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg
12/04/18 23/04/18
18 |mg 7.1Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12/04/18 18/1
= 19 |mg 7.2 Telhamento 2dias Qui Sex
E 19/04/18 20/04/18
8 20 |y 7.3 Calhas 1dia Seg Seg
8 23/04/18  23/04/18
o 2|4 [ ra<ovatarefsr |
Y 4 8 Acabamento 4dias Qui Ter
¥ 17/05/18  22/05/18
3 | 8.1 Lougas 2dias Seg Ter
21/05/18 22/05/18
24w 8.2 Metais 2dias Seg Ter
21/05/18 22/05/18
25 =y 8.3 Compra de Lougas 0dias Qi Qui
17/05/18 17/05/18

42 Passo: Apds recuada a atividade, renomeie para “Esquadrias”.
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Q Diga-me o que vocé deseja fazer

o X, e smsm e = Atualizar como Agendado +
Calibri S ] Em————— -
. B~ 52 Respeitar Vinculos
Gréfico de Colar NT S H-A- %5 56 e Agendar  Agendamer
Gantt - - B St Manualmente  Automatic
Exibir  Area de Transferéncia Fonte ] Cronograma Tarefi
z
’é |31/Dez17 |144=n/18 |28/an/18 |11/Few1s |25/Fevta [11Mar/12 [25/Ma1
Inicio — N
< Sex 22712417 Adicionar tarefas com datas & linha de
=
=
Modo Dezembro Jangiro
da  + MNome daTarefa ~ Duragio = Inicio ~ Término « F | M F 1 M F
16w 6.2 Revestimentos 10 dias Qua Ter
Externos 23/05/18 05/06/18
17 ey 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg
12f0af18  23/04f18
18 | 7.1 Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12f04/18  18/04/18
E = 7.2 Telhamenta 2 dias Qui Sex
E 19/04/18 20/04/18
o 0 m 7.3 calhas 1dia Seg Seg
S 23/04/18  23/04/18
E | #2|v| 8Esquadrias
§ 2 |y 4 9 Acabamento 4 dias Qui Ter
[} 17f05/18  22/05/18
3 |- 9.1 Lougas 2dias Seg. Ter
21/05/18  22/05/18
24w 9.2 Metais 2 dias Seg Ter
21/05/18 22/05/18
25 | 9.3 Compra de Lougas 0 dias Qui Qui
17/05/18  17/05/18

52 Passo: Caso essa atividade esteja como Agendada Manualmente, modifique para Agendada

Modo Dezembra Janeira F
da | Nome da Tarcfa + Duragio v Iniie v Téamine v F 1| M F | M F

16 |mg 6.2Revestimentos  10dias Qua Ter
Externos 23/05/18  05/06/18

17 |mg 4 7 Cobertura 8dias Qui Seg
12/04/18  23/04/18

18w 7.1Estrutura de Sdias Qui Qua
Madeira 12/04/18  18/04/18

E 19 |wg 7.2Telhamento 2dias Qui Sex
= 19/04/18  20/04/18

S a0 |w 7.3 Calhas 1dia Seg Seg
e 23/04/18  23/04/18

8
<

3 adias i Ter
] 17/05/18  22/05/18

2z |y 9.1Lougas 2dias Seg. Ter
21/05/18  22/05/18

24 g 9.2 Metais 2dias Seg Ter
21/05/18  22/05/18

5wy 9.3 Compra de Lougas 0dias Qui Qui
17/0s/18  17/05/18

Devera estar assim:

Recurso Relatério Prajeto Exibir Formato

Q Diga-me 0 que vocé deseja fazer

e B -
E & % Calior Jn . mmememem 5 Aualircomo Agendado f - 7 Inspeciona
Grafico de Colar B - Iy = = o, s Agendar  Agendamento B Mover -
N TS CA- 5% @
Gantt - .o - A= = Inativa Manualmente | Automdtico | [ Modo ~
Exibir  Area de Transferéncia Fonte 5 Cronegrama Tarefas
]
’é |31/Dez? |14/an/18 |28/1an/18 |11/Fevie |25/Fewte |1/mar1e |25rmarne |08vAbr1
Inicio — R
< Sex 22/12/17 ‘ Adicionar tarefas com datas & linha do tempo
=
5
Modo Dezembro Jangiro Fevereira
da v Nome daTarefa ~ |Duragio ~ | Inicio ~ Témino ~ | F 1 M F ! M F 1 M F
16 |y 6.2Revestimentos 10 dias Qua Ter :
Externos 23/05/18  05/06/18
7wy 4 7 Cobertura 8dias Qui Seg
12/08/18  23/04/18
18 |y 7.1 Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12/04/18  18/04/18
= 19 = 7.2 Telhamento 2dias Qui Sex
E 19/04/18 20/04/18
o on 7.3 Calhas 1dia Seg Seg
S 23/04/18 23/04/18
g |—., 8 Esquadrias Tdia?  |]sex22/12/13 Sex 22/12/
T u(m 4 9 Acabamento 4dias Qui Ter
= 17/05/18  22/05/18
23 |mg 9.1Lougas 2dias Seg Ter
21/05/18  22/05/18
24wy 9.2 Metais 2dias Seg Ter
21/05/18 22/05/18
25 |my 9.3 Compra de Lougas 0dias Qui Qui
astncisa  aminciea

Escola Técnica Leiaut Cariele
Rua Joaquim Felipe, 119. Recife, PE.

42



Autoria: Familia Carielo

62 Passo: Modifique a duragao de “Esquadrias” para 2 dias.

Moda Dezembro Janeiro Fevereiro Marca Maio Jun
da » Nome da Tarefa ~ Duragdo ~ Inicio v Témine F I M F I M F I M F I M F I M F I
16 |my 6.2 Revestimentos 10 dias Qua Ter : : i
Externos 23/05/18 05/06/18
17 |-y 4 7 Cobertura 8 dias Qui seg
12f04/18  23/0a/18
18 |y 7.1Estrutura de 5 dias Qui Qua
Madeira 12/04/18  18/04/18
E Y= 7.2 Telnamento 2dias Qui Sex
z 19/04f18  20/04/18
5 - 7.3 Calhas 1dia Seg Seg
g 23/04/18  23/04/18
2 2= 8 Esquadrias 2 dias Sex 22/12/1: Ter 26/12/17
§ 22 w3 4 9 Acabamento 4 dias -« |Qui Ter : : i
= - |17/0s/18  22/05/18 H :
3 ., 9.1Lougas 2dias Seg Ter 22/05/18 H H
21/05/18 22/05/18 : : ]
4 |- 9.2 Metais 2dias Seg Ter H :
21/05/18  22/05/18 : H
- 9.3 Compra de Lougas 0 dias Qui Qui : : + 17/05
17/05/18  17/05/18 H H

Desafio: Note que vocé definiu a duragdo de 2 dias para “Esquadrias” e essa atividade
estd com inicio planejado para a data 22/12 (sexta-feira) e término planejado para 26/12
(terca-feira). J& que sdo 2 dias, por qual motivo o término planejado ndo é 25/12? Pense um
pouco.

Resposta: O MS Project ndo contabilizou 25/12 (segunda-feira), pois vocé definiu
25/12 como excec¢do quando estava trabalhando no Calendario, ja que é o Natal.

72 Passo: Na coluna Predecessoras, defina 16TI-2 e pressione Enter, como apresentado a

seguir.
Modo Dezembro Janeiro Fevereiro Marge
da ~ Mome da Tarefa ~ Duragic = Inicio + Término « | Predecessoras « M| | M F 1 ] F 1 ] F 1
16 |wgy 6.2 Revestimentos 10 dias Qua Ter 15;20 . .
Externos 23/05/18 05/06/18 : :
L - 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg
12/04/18  23/04/18 : :
18 |wg 7.1 Estrutura de 5 dias Qui Qua 9
Madeira 12/04/18  18/04/18
E 19 (=g 7.2 Telhamento 2 dias Qui Sex 18
=z 19/04/18  20/04/18
o | 7.3 Calhas 1dia Seg Seg 19
g 23/04/18  23/04/18
E 21 |mg 8 Esquadrias 2 dias Seg 04/06/1¢ Ter 05/06/18 16TI-2 dias
S 22 |wy 4 9 Acabamento 4 dias Qui Ter
= 17/0s/18  22/05/18
23 |y 9.1 Lougas 2 dias Seg Ter 15TI-2 dias
21/05/18  22/05/18
24 | 9.2 Metais 2 dias seg Ter 23TT
21/05/18  22/05/18
25 |wg 9.3 Compra de Lougas 0 dias Qui Qui
17/05/18  17/05/18

Observagdao: Note que como vocé definiu 16Tl - 2 dias para “Esquadrias”, essa
atividade estd com inicio planejado para a data 04/06 (segunda-feira), pois caso vocé tivesse
definido apenas 16Tl, a data de inicio planejado seria 06/06. No entanto, vocé determinou um
avanco de 2 dias.

MUDANDO POSIGAO DE ATIVIDADES

Vocé agora aprendera a modificar a posicao de uma subtarefa. O exemplo serd com a

Escola Técnica Leiaut Cariele 43
Rua Joaquim Felipe, 119. Recife, PE.



Autoria: Familia Carielo

subtarefa Alvenaria Externa. Para fazer isso, siga o passo abaixo:

12 Passo: Clique na subtarefa “Alvenaria Externa” e arraste o mouse para cima para que fique
acima de “Alvenaria Interna”.

Modo Dezembro Janeira Fevereiro Marco Abril Maio Jun[~

da  + Nome daTarefa - Duragio ~ Inico  ~ Término ~ Predecessoras v N | M F M F M O F L M F oM F | M F |
7 .-y 3.2 Sapatas 7 dias Ter 13/03/18 Qua 21/03/1 6TI-1dia o
8 |ws 4 4 Alvenaria 15dias Qui 22/03/1¢ Qua 11/04/1 1
9 |y 4.1 Alvenaria Interna 12 dias Ter 27/03/18 Qua 11/04/1 10 [
10wy 4.2 Alvenaria Externa 3 dias Qui Seg 7 Y
22/03/18  26/03/18
11 ey 4 5Instalages 10 dias Seg 23/04/1t Sex 04/05/1¢ 1
E 12w, 5.1Instalagdes 10dias seg Sex 19 | -
g Elétricas 23/04/18 04/05/18
w13 (e 5.2 Instalagdes 10 dias Seg Sex 19 J A
o Hidrossanitérias 23/04/18 04/05/18
5]
E 14w 4 6Revestimentos 22 dias Seg 07/05/1¢ Ter 05/06/18
% 15 |my 6.1Revestimentos 12 dias seg Ter 12,13
Internos 07/05/18  22/05/18
16 |my 6.2Revestimentos  10dias Qua Ter 15,20
Externos 23/05/18  05/06/18
17 .- 4 7 Cobertura 8 dias Qui Seg 1
12/04/18 23/04/18
18 g 7.1Estrutura de 5 dias Qui Qua 9
Madeira 12/04/18 18/04/18 ]
- . - - -

Deverad estar assim:

Modo Dezembro Janeiro Fevereiro Marco Abril
(i) ds  ~ MomedaTarefa ~ Duragio ~ Inicio ~ Témino ~ Predecessoras| | M F 1 M F 1 MoF M F 1 '
1 -, 4 1Projetos 20 dias Sex 22/12/1i Seg 22/01/1¢ | — |
2 - 1.1Projeto 10 dias Sex Seg :
Arguitetdnico 22/12/17 08/01/18 1 :
= - 12 Projetos odine o se )
Complementares 09/01/18  22/01/18 .
4 - 2 Canteira de Obras 3 dias Ter 06/03/18 Qui 03/03/1¢ 3T1+30 dias i : :
E 5 - 4 3 Fundagbes 9 dias Sex 09/03/1¢ Qua 21/03/1 : : i I1_I
E [ - 3.1 EscavagBes 3 dias Sex 09/03/1f Ter 13/03/18 4 l :
w7 - 3.2 Sapatas 7 dias Ter13/03/18 Qua 21/03/1 6TI-1 dia : : i ‘
g @ - 4 4 Alvenaria 15 dias Qui 22/03/1 Qua 11/04/1: ’ : : |1—|
3 9 - 4.1 Alvenaria Externa 3 dias Qui seg 7 :
& 2/03/18  26/03/18 l
o ) 4.2 Alvenaria Interna 12 dias Ter 27/03/18 Qua 11/04/1 9
" - 4 5 Instalagbes 10 dias Seg 23/04/1f Sex 04/05/1¢
12 - 10 dias Seg Sex 19
Elétricas 23/04/18  04/05/18
13 - 5.2 InstalagBes 10 dias Seg Sex 19
Hidrossanitérias 23/04/18 04/05/18
14 = 4 6 Revestimentos 22 dias Seg 07/05/1¢ Ter 05/06/18

Observagao: Perceba que vocé moveu “Alvenaria Externa” para cima de “Alvenaria Interna”.
ADIANDO/ANTECIPANDO ATIVIDADES

Imagine que a subtarefa “Sapatas” precise ser adiada por uma semana. Aprenda agora
como adiar uma atividade. Para isso, siga os passos abaixo:

12 Passo: Selecione a subtarefa “Sapatas”. Note que a sua data de inicio é 13/03/18.
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B IlM:do ~ MNome da Tarefa -~ Duragio ~ Inicio = Término ~ Predecessora
1 - 4 1 Projetos 20 dias Sex 22/12{1i Seg 22/01/15
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Argquiteténico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Ter Seg 2
Complementares 09/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 06/03/18 Qui 08/03/1¢ 3TI+30 dias
E 3 - 4 3 Fundagdes 9 dias Sex 09/03/1f Qua 21/03/1
g 6 - 3.1 Escavagdes 3 dias Sex 09‘03{1& Ter 13/03/18 4
w 7| - 3.2 Sapatas 7dias | Ter13/03/18hua 21/03/1 6TI-1dia
8 8 - 4 4 Alvenaria 15 dias Qui 22/03/1f Qua 11/04/1
z 9 - 4.1 Alvenaria Externa 3 dias Qui Seg 7
T] 22/03/18 26/03/18
10 - 4,2 Alvenaria Interna 12 dias Ter 27/03/18 Qua 11/04/1 9
" - 4 5 Instalagbes 10 dias Seg 23/04/1¢ Sex 04/05/15
12 - 5.1InstalagBes 10 dias Seg Sex 19
Elétricas 23/04/18  04/05/18
13 - 5.2 Instalagbes 10 dias Seg Sex 19
Hidrossanitarias 23/0a/18 04/05/18
14 - 4 6 Revestimentos 22 dias Seg 07/05/1¢ Ter 05/06/18

22 Passo: Clique na guia Tarefa.

32 Passo: Clique em Mover e, em seguida, em 1 Semana, como apresentado abaixo.

- - +
2 Inspecionar ~ +- 1 Resumo
. [
E‘) Mover - P Marco

Tarafa lnfm
Avangar Tarefa
9 1Dia
E 1 Semana

4 Semanas

X Avpncar 1 Semana
Personalizados.

Clique aqui

2 1Dia

E 1 Semana

E,'E 4 Semanas

7@ Personalizar...

‘(-- Partes Concluidas para Data de Status
Reagendar Tarefa

%= Quando Houver Recursos Disponiveis
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Devera estar assim:

Modo Dezembro
0 da ~ Nome da Tarefa ~ Duragio ~ | Inicio v Término ~  Predecessora | M
1 - 4 1 Projetos 20 dias Sex 22/12/1i Seg 22/01/15
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arguitetdnico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Ter Seg 2
Complementares 09/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 06/03/18 Qui 08/03/1f 3TI+30 dias
E 5 - 4 3 Fundagbes 14 dias Sex 09/03/1¢ Qua 28/03/1
g 6 - 3.1 Escavactes 3 dias Sex 09/03/1¢f Ter 13/03/18 4
= E - 3.2 Sapatas 7 dias | Ter20/03/18 Qlia 28/03/1 6T1-1dia
8 8 - 4 4 Alvenaria 15 dias Qui 29/03/1f Qua 18041
3 9 - 4.1 Alvenaria Externa 3 dias Qui Seg 7
G} 29/03/18 02/04/18
10 - 4.2 Alvenaria Interna 12 dias Ter 03/04/18 Qua 18/04/1 9
1 - 4 5 Instalagbes 10 dias Seg 30/04/1¢ Sex 11/05/1¢
12 - 5.1Instalagbes 10 dias Seg Sex 19
Elétricas 30/04/18 11/05/18
13 - 5.2 Instalagbes 10 dias Seg Sex 19
Hidrossanitarias 30/04/18  11/05/18
14 - 4 6 Revestimentos 22 dias Seg14/05/1¢ Ter12/06/18 |

Observagdo: A atividade que antes tinha como data de inicio planejado 13/03/18,
passou a ter 20/03/18.

42 Passo: Pressione Ctrl +Z para desfazer para voltar a data de inicio original (13/03/18).

Deverd estar assim:

Modo
0 da ~ MNome da Tarefa = Duragio ~ | Inicio ~ | Témmino ~ Predecessoras
1 ;'-) ’ 4 1Projetos 20 dias Sex 22/12/1i Seg 22/01/1¢
2 - 1.1 Projeto 10 dias Sex Seg
Arquitetfnico 22/12/17 08/01/18
3 - 1.2 Projetos 10 dias Ter Seg 2
Complementares 09/01/18 22/01/18
4 - 2 Canteiro de Obras 3 dias Ter 06/03/18 Qui 08/03/1¢ 3TI+30 dias
E 5 - 4 3 Fundagoes 9 dias Sex 09/03/1¢ Qua 21/03/1
g 6 - 3.1 EscavagOes 3 dias Sex 09/03/1¢ Ter 13/03/18 4
= T | - 3.2 Sapatas 7 dias ITer 13/03/|~ fua 21/03/1 6TI-1 dia
8 8 - 4 4 Alvenaria 15 dias ui Qua 11/04/1
E 9 - 4.1 Alvenaria Externa 3 dias Qui Seg 7
] 22/03/18  26/03/18
o - 4.2 Alvenaria Interna 12 dias Ter 27/03/18 Qua 11/04/1 9
" - < 5 Instalagbes 10 dias Seg 23/04/1¢ Sex 04/05/1¢
12 - 5.1Instalagdes 10 dias Seg Sex 19
El&tricas 23/04/18 04/05/18
13 =) 5.2 InstalagBes 10 dias Seg Sex 19
Hidrossanitarias 23/04/18 04/05/18
4 - 4 6 Revestimentos 22 dias Seg 07/05/15 Ter 05/06/18
- —
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