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 أ  

ّبسم االله الرحمن الرحیم ّ  

ّمقدمة المقرر ّ  
م الإنــسان مــا لــم یعلــم، ونــصلي ونــسلم علــى محمــد  م بــالقلم عل َّــالحمــد الله الــذي عل َّــ

أمــا بعــد،  . المعلــم الأول الــذي حمــل الأمانــة وأدى الرســالة، وعلــى آلــه وأصــحابه أجمعــین

  ". المهارات اللغویة " ًمرحبا بك عزیزي الدارس لمقرر ف

ة لغة علم، وأدب وفن، وهي لغة متطـورة قابلـة لاسـتیعاب المـستجدات مـن إن العربی

ّالمفـــردات والمـــصطلحات الجدیـــدة عـــن طریـــق الاشـــتقاق أو التعریـــب، كمـــا أنهـــا لغـــة یـــسهل 
  . التعبیر بها عن متطلبات الحیاة، والعلوم المختلفة

مــن هــذه الدراســات والهــدف الأســاس .    ومــدار الدراســات باللغــة العربیــة هــو الفهــم والإفهــام

 إلا بتدریسه مهارات الكتابة والنطق وهذا لا یتأتى. یر شفاهة أم كتابةهو إتقان الطالب التعب

ًممــا یمكنــه مــن اســتخدام اللغــة اســتخداما صــحیحا یوظفــه فــي حیاتــه، ویتــدارك بــه الأخطــاء  ً
  . بنفسه

رأینــا أن نقــوم .   ولمــا كانــت تلــك الأمــور المطلوبــة تكــاد تفقــد عنــد الكثیــر مــن طــلاب العلــم

  . بوضع معالجة تساعد علي إتقان المهارات الأساسیة في اللغة

ــارات اللغویــــة " لــــذلك قــــدمنا فــــي كتــــاب  ــذه " المهــ ــة هــ ــو بــــین یــــدیك معالجــ ــذي هــ الــ

ًالمــشكلة، فأوردنــا فیــه شــرحا وافیــا لقواعــد النطــق الــصحیح، والكتابــة الــصحی حة، ولــذلك جــاء ً

ة فـي كتابـة الجملـة الـصحیحة والفقـرة المنظمـة، والكتابـة  وحـدات متكاملـًالكتاب مشتملا على

ــا المختلفـــة ـــة معالجـــة لعناصـــر الاتـــصال . الـــسهلة، والكلمـــة وأبعادهـ ِفجـــاءت مفـــردات الكتاب



 ب  

ُّاللغوي، وعناصر البناء التعبیري التي تتناول الكلمـة وأبعادهـا، والجملـة وشـروطها وأنواعهـا، 

  .عه وصفاتهوالفقرة وكیفیة بنائها، والأسلوب وأنوا

ولمــا كــان الدارســون فــي أشــد الحاجــة لمعرفــة وســائل الــربط بــین الكلمــات، والجمــل، 

مل علامات الترقیم ووظائفهـا تقدمنا لكم في هذا الكتاب، القواعد الأساسیة للإملاء، التي تش

في الكتابة، ولم نغفل عن جانـب الأخطـاء الـشائعة المخالفـة لقواعـد النحـو والـصرف واللغـة، 

  . ستجدها متضمنة في هذا الكتابالتي 

" الكتابــة الوظیفیــة" فــي آخــر الكتــاب وحــدة رابعــة بعنــوان-عزیــزي الــدارس-     وأضــفنا لــك

لمعالجـة كتابــة الرســائل، والخطابــة، والتقریــر، ومعالجـة النــدوة، والمحاضــرة، وآخرهــا التعلیــق 

  .على الموضوعات التي ترید أن تحكم علیها

مقــرر مهــم " ویــة المهــارات اللغ" یتــضح لــك أن مقــرر  - عزیــزي الــدارس-ممــا ســبق

 العدید من الجامعـات العربیـة، فقررتـه علـي طلابهـا بـدون اسـتثناء، ونحـن تنبهت إلى أهمیته

بدورنا جعلنا من هذا المقرر أحـد المقـررات التأسیـسیة لجامعـة الـسودان المفتوحـة، للاسـتفادة 

َ والحیـرة عنـد محاولـة الكتابـة فـي موضـوع مـا أو منه في تجنب العدید من الأخطـاء، والعنـت
  .الحدیث عنه



 ج  

  الأهداف العامة للمقرر
  

  

  

  

  

  

  

  

  

                 

ًأن تكون قادرا ك   نتوقع من مقررأخي الدارس، بعد اطلاعك على هذا ال
 :على

 أهمیة اللغة ووظیفتهاةعرفم .  

 تصال اللغويشرح عناصر الا. 

 دلالات الألفاظفهم . 

  القراءة، والكتابة الصحیحة. 

 بالأخطاء الشائعة لتصحیحها الإلمام. 

 الكتابة الوظیفیة وأهمیتها ةعرفم. 

 طریقة الكشف في المعاجم العربیةفُ◌َعرت  



 د  

  حتويات المقررم
  الصفحة  عنوان الوحدة  الوحدة

  1  عناصر الاتصال اللغوي  الوحدة الأولى

  23 ضوابط الرسم الكتابي  الوحدة الثانیة

  59 تعبیريعناصر البناء ال  الوحدة الثالثة

  105 الكتابة الوظیفیة  الوحدة الرابعة

  139 المعاجم اللغویة  الوحدة الخامسة

ــذه الوحـــدات أن المقـــرر توجـــه إلـــوتلاحـــظ ــي ى مـــن خـــلال عنـــاوین هـ ــة فـ ــیات العامـ  الأساسـ

وهـذا الأمـر .  القـراءة والكتابـة  الاسـتماع، الكـلام،: عناصر الاتصال اللغوي والتي تـضمنت

  . ر من الدارسینیفتقر إلیه الكثی

 الأساسـیة اشـتملت علـى التـذكیر بالقواعـد" ضوابط الرسـم الكتـابي"      ثم إن الوحدة الثانیة 

أسس التهجـي الـصحیح وعلامـات التـرقیم والمختـصرات ورموزهـا والهدف منها فهم . للإملاء

  .الكتابیة

صـــوات اللغویـــة،  جـــاءت شـــاملة لدراســـة الأ،  عناصـــر البنـــاء التعبیـــري:     والوحـــدة الثالثـــة

  .والفقرة والجملة وذكرنا فیها بعض الأخطاء الشائعة في الأصوات والكلمات وتركیب الجمل
حرصـــنا فیهـــا علـــى الوقـــوف عنـــد فقـــد " الكتابـــة الوظیفیـــة "  الوحـــدة الرابعـــة بعنـــوان  أمـــا    

  .ع ماالرسائل والتقاریر والمحاضرة والندوة والحكم، أو التعلیق عن موضو وكتابة الخطابة



 ه  

تعریــف بتلــك المعــاج وكیفیــة الكــشف " المعــاجم العربیــة "     كمــا جــاء فــي الوحــدة الخامــسة 

تـدریبات وجـداول تـساعد الـدارس  وأوردنـا .عن المعاني الغامضة، وأهمیة المعـاجم وأقـسامها

ًعلى فهمها فهما صحیحا ً .  

ــددا كافیـــــا مـــــن المـــــصادر والمراجـــــع التـــــيفـــــ   و ـــا عـــ ً نهایـــــة المقـــــرر أوردنــ ـــدارس ً ي تفیـــــد الــ

َالمتخصص في میدان اللغة العربیة ْ َ.  

 تحقیـــق وأن تـــتمكن مـــن" المهـــارات اللغویـــة "نتمنـــى لـــك التوفیـــق فـــي مقـــرر عزیـــزي الـــدارس،

  .شرف وفخر لكل عربيالهدف منه، لأن التحدث باللغة الفصیحة هو 



 

      

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  
  
  



 2 

  محتویات الوحدة
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  مقدمة ال
  تمهيد   
   :عزیزي الدارس  

عناصـــر وموضوعها" المهـــارات اللغویـــة"ً     مرحبـــا بـــك فـــي هـــذه الوحـــدة الأولـــى مـــن مقـــرر

 ،غـويُّ اللالاتـصالالوحـدة لإعطائـك فكـرة شـاملة عـن حیث نهدف في هذه ، غويُّ اللالاتصال

 لأن الإنـسان یعــیش فــي مجموعــات مــن الجــنس البــشري ، شــيء مهــم فــي حیــاة الإنــسانوهـو

  . ووحدة الأهداف والآمال، من النسب والجوارةحیث تربطه بهم عوامل متعدد

 ،مع أو متحدث ومـست،مفهم وفاهم ، نوع من التفاهم بین طرفین ینتهي إلىالاتصال   وهذا 

ًونجد في هذا التفاهم إفهاما وفهما ً.  

 الــذي یــؤدي الكــلام والیــد التــي تـــؤدي " اللــسان  "   ونجــد أن أداتــي الإفهــام الطبیعیــة همــا 

  . التي تؤدي السمع والعین التي تؤدي القراءة " الأذن  " هما  الفهم و أداتي. الكتابة

ٍد بـزمن◌◌◌َّ لأنـه مقیـ،تفاهم محـدود والسمع ،   غیر أن التفاهم الذي یتم عن طریق اللسان ٍ ٍ ٍ ٌ 

  .ومكان محدد ،عینمُ

وأقـــسامه التـــي  ،غـــويُّ اللالاتـــصالبتعریـــف  -إن شـــاء االله  -ة وســـوف نبـــدأ هـــذه الوحـــد     

  . والقراءة وأنواعها وكیفیة كتابتها وعرضها، وأهمیتها،والاستماعتتضمن الكلام 

ـــك        ــم بعــــد ذل ـــىنعمــــد ثـ ــوین عناصــــر  تعریــــف كـــل قــــسم منهـــإل ــي تكـ ا وذكــــر أهمیتـــه فــ

عــدة تــدریبات  -إن شــاء االله  - فــي هــذه الوحــدة ) عزیــزي الــدارس(وســوف تجــد. الاتــصال

  .وأسئلة تقویم ذاتي



 4 

  أهداف الوحدة 
    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

یتوقــع منــك أخــي الــدارس بعــد فراغــك مــن دراســة هــذه الوحــدة أن 
  : ًتكون قادرا على أن

  .الكلام وأهمیته وصفات المتحدث الجید تتعرف  -1
كتــساب صــفات المــستمع ًالاســتماع مبكــرا لا تتــدرب علــى  -2

 .الجید

 . عناصر القراءة وأنواعها  تتعرف -3

 . تتعلم الكتابة وأهمیتها للإنسان في ماضیه وحاضره -4
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  المهارة .1
ًغویــة یتطلـــب منــا أن نتحـــدث أولا عـــن ُّ الحــدیث عـــن المهـــارات اللّ إن،    عزیــزي الـــدارس  

  رة؟، فماذا تعني كلمة المها قبل حدیثنا عن اللغة،المهارة

ُّأولا التعریف الل    :غويً

 ویقـال مهـرت بهـذا الأمـر ، السابح:الماهر(( :"لسان العرب" في ))رابن منظو((  یقول     

  .))ً أي صرت به حاذقا:أمهر به

ِ المهـــارة هــي إحكــام الــشيء ویقـــال مهــر فــي العلــم والـــصناعة : الوســیط  وجــاء فــي المعجــم

  .وغیرها

   :ًثانیا التعریف الاصطلاحي

  ."ٕالقیام بالعمل بسرعة واتقان " بأنها " فرید بن زینة " فها   عر

 مهـارات :غـة یقـالُّ اللها إلـىیفض وعنـدما نـ، هذا تعریف لكلمة مهارة،عزیزي الدارس

ـــاءة ،لغویـــة لأي أداء لغـــوي صـــوتي أو غیـــر صـــوتي  یتمیـــز بالـــسرعة والدقـــة والإحكـــام والكف

  .كتوبةوالمة هم ومراعاة القواعد اللغویة المنطوقوالف

ـــك تعریفـــات كثیـــرة     ــارات اللغویـــةل هنال ـــك البـــاب  ،لمهـ ــذا التعریـــف لكـــي نفـــتح ل وأوردنـــا هـ

  ."المهارات اللغویة " لتستفید من كتب اللغة الأخرى التي تتضمن تعریف 

   اللغويعناصر الاتصال. 2
بیـنهم  فـي كونهـا أداة الاتـصال بـین النـاس ووسـیلة التفـاهم ،   إن اللغة ذات أهمیة كبـرى   

ًوتبدو هذه الأهمیة حین یعیش الناس زمنا في مجتمع لا یعرفون لغته فیشعرون بالعزلة عن 
  .هذا المجتمع
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 تربطــه بهــم عوامــل ،عیــشة جماعیــة مـع مجموعــة مــن الجــنس البـشري یعــیش الإنـسان  لأن 

 إلــى الحاجــة شــد ومــن ثــم فهــو فــي أ، مــالالنــسب والجــوار ووحــدة الأهــداف والآمتعــددة مــن 

مجموعــة تجـد أن ولــذلك لا یمكـن  وتنـتظم أمـوره ،اهم مـع هــذه  المجموعـة لتـستقیم حیاتــهتفـال

  .التفاهم بینهمتستغنى عن وسیلة من الناس 

 في سبیل الوصـول -القدیمةریخیة أ منذ العصور الت–لذلك جهدت المجموعات البشریة     

 علــى هـاوز وســائل تعینوالرمـ والحركـات والأصــواتشــارات الإتخـذت اف ، التفـاهم المنــشودإلـى

   .تحقیق هذا التفاهم بینها

حكـــام الألفـــاظ ودقـــة إ الألفـــاظ وىإلـــو المقـــاطع إلـــىصـــوات نتقلـــت مـــن الأا   ونجـــد أن اللغـــة 

 ىوع الإنـساني مـن عهـد الطفولـة إلـ اتخذنا ظواهر النمو اللغوي فـي النـ.لة على المعانيالدلا

  .ً مثالا نقیس علیه نشأة اللغة،كتمال الرجولةا

 ،تــصال یــدرك الإنــسان حاجاتــهالاتــصال وعــن طریــق هــذا الاتحقیــق اللغــة هــي ووظیفــة     

 ویقول ، كما یقال إن التفكیر كلام نفسي والكلام تفكیر جهري.وكذلك نجد اللغة أداة التفكیر

   :الشاعر

  إن الكلام لفي الفؤاد و إنما           جعل اللسان على الفؤاد دلیلا
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   :تستخدم لـأنها  الاجتماعیة ومن أهم وظائف اللغة

  

  

  

  

  

     

  

  

 لأنــه مقیــد بــزمن ،ونجــد أن التفــاهم الــذي یــتم عــن طریــق اللــسان أو الــسمع تفــاهم محــدود 

أن یتفاهم مع غیره ممن تفـصله  ىإل ولما كان الإنسان في أشد الحاجة .معین ومكان محدد

 یتغلـب بهـا علـى القیـود ة وسـیلبتكـارأعمل عقله في افقد  ،عنهم المسافات الزمانیة والمكانیة

    .الزمانیة والمكانیة

   :   أخي الدارس

   :هي  أربعة وى    من العرض السابق یتضح لنا أن عناصر الاتصال اللغوي تنقسم إل

  غويُّتصال اللعناصر الا                             

  

   الكتابة -4           القراءة    -3      ستماع    الا-2             الكلام   -1

  نشارك بها في أفراح الآخرین وأتراحهم - 1
 لها مجال واسع في جلسات الأنس  - 2
 الخطب - 3
 الدعایة - 4
 وسـیلة دُّتُعـ كلهـا  وهـذه والمؤلفاتلات، النشرات،المقاوتستخم اللغة لكتابة   - 5

 .، التي أصبح لها شأن خطیر في حیاة الناسللدعایة 
 .   جیلىلثقافي والحضاري ونقله من جیل إلحفظ التراث ا - 6
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تــصال  مـن عناصـر الاعنــصرن نوضـح مـصطلح كـل أ ، علینـا عزیـزي الــدارسيینبغـ و   

   .غوي وأهمیتهُّالل

  الكلام  1.2
ــن فنــــون اللغــــة یظهــــر فــــ ،غــــويُالكــــلام فــــن ل ــاة الطفــــل مبكــــرا ولا یــــسبق إلامــ  ًي حیــ

  .نعكاس لهاماع و للاستةولهذا فهو نتیج .الكلام بالاستماع الذي من خلاله یتعلم الطفل

ــتعلم القــــراءة والكتابــــةىوالكــــلام خطــــوة أولــــ ــه یكــــو ، لــ ــل ثــــروة مــــن ّمــــن خلالــ ن الطفــ

 علـــى ًكتـــوب مرتكــزاغــوي مُومــن ثـــم كــان أي نتـــاج ل والأفكــار والمعـــاني المفــردات والتراكیـــب

   .الطلاقة في الكلام

ــو الكـــلام و ـــشكل الأساســـهـ ــة ا يال ــرادتـــصال لافـــي عملیـ ـــین الأفـ   وهـــوأكثر أنـــواع، ب

نفعــالات بــشكل ة المــشاعر والعواطــف والأفكــار والا وأكثرهــا قــدرة علــى ترجمــ،ًالتعبیـر شــیوعا

 .مباشر

  :بعض الإرشادات التي ینبغي أن یتبعها المتحدث
  
  

  

  

  

    

الجلوس أو الوقوف مع رفع الرأس والأكتاف إلي الخلف والتـنفس بعمـق، لأنـه  - 1
  .یساعد على وضوح الصوت

ًلذین یتمتعون بصوت قوي جذاب ومحاولة تقلیدهم تقلیدا الاستماع للأشخاص ا - 2
 .ًواعیا

 . تجنب الأنفة والخشونة والصوت العالي أو الحاد - 3
 سترخاء أمر أساس في كل أنواع الحدیث في جمیع أجزاء الجسم الا - 4
 .المرونة والتحكم أمران مهمان لتصحیح الأصوات - 5
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ــا ورد فـــي الفقـــر بـــالنظر إلـــى   ــفات ، الـــسابقة عزیـــزي الـــدارساتمـ ــا أن نـــستخلص صـ  یمكننـ

   :فیما یليالمتحدث الجید 

  

  

  

  

  

  

  ستماعالا 2.2
ًأیــضا هــو و ،غــويُّتــصال اللر الثــاني مــن عناصــر الاونجــد أن الاســتماع هــو العنــص

َّ بــل یعــد الفــن اللغــوي الأو،فــن مــن فنــون اللغــة  ولــذلك ینبغــي أن یــدرب التلامیــذ علیــه فــي ،لُّ

   .ستماعطریق عملیة الاتصال للطفل باللغة یتم عن ا لأن أول ،وقت مبكر

 وهــذه الأنمــاط تعــد ،مــاط مــن الكــلام مبنیــة علــى مــا ســمعه المدرســة بأنىالطفــل یــصل إلــ و

ـــه المدرســـة ًأساســـا مهمـــا للمجهـــود التعلیمـــي الـــذي تبذل ــراءة ،ً  لكـــي یـــتعلم التلمیـــذ الكـــلام والقـ

  .والكتابة

ـــد  الاســـتماع ةأهمیـــإن  إذ شـــاعت المخترعـــات مــــن فـــي عــــصرنا الحـــدیث زدادت اق

سـتماع هـو عملیـة  والا.الهـاتفائل مـن اسـتخدام لـشتى أنـواع رسـ و،إذاعات مسموعة ومرئیة

ســتماع بــدرجات متفاوتــة لتحقیــق ، ویكــون هــذا الا الرمــوز المنطوقــة ثــم تفــسیرهاىإنــصات إلــ

   :أغراض مختلفة منها ما یلي

م فیشغف بمشاركتهم في معیه وحاجاتهتسمالمتحدث الجید هو الذي یعرف میول  - 1
  هذه المیول 

  . یسر یستطیع أن یتخیر الكلمات الملونة لأفكاره والحدیث بها في سهولة و - 2
 .هو الذي یستخدم التوضیحات والتوكیدات في أماكنها الطبیعیة - 3
ً انتقـالا واضـحا، فیـنخفض صـوته فـي ى أخـري یجعل انتقاله مـن فكـرة إلـىهو الذ - 4 ً

 .لي قمتهاأول الفكرة ویرتفع إذا وصل إ
 



 10

  

  

  

  

  

  
  

  :تتلخص في الآتيصفات  وللمستمع الجید ،أخي الدارس

  .أن یعرف لماذا یستمع - 1

  . یقولاواهتمامه بم المتحدث ویظهر له إنصاته إلیه ىأن یتطلع إل - 2

  .أن یركزانتباهه ویكیف نفسه مع سرعة المتكلم - 3

  ) 1(تدریب 
  

  

  
  

  ذاتي أسئلة تقویم 

  

  

  

  .سماع أصوات الكلمات دون التأثر بمعانیها - 1
 .ستماع المتقطع كالاستماع للخطیبالا - 2
ّنصف استماع، كالاستماع من شـخص إلـي مناقـشة لا مـن أجـل التـأثر بهـا، بـل  - 3

 .لاختبار ما لدیه من معلومات
 .تباع الإرشادات وا والتزود بالتفاصیلهستماع إلي تقریر للحصول علي أفكارالا - 4
 .ً والنقدي، حیث ینفعل المستمع بالكلمات ویعایشها عاطفیايستماع التذوقالا - 5
 

  : عزیزي الدارس، بعد دراستك لهذا القسم من الوحدة حاول أن تذكر
  . أهمیة اللغة-أ
 . وظیفة اللغة الاجتماعیة-  ب
 . الاتصال اللغوي الناجح مفهوم  -  ج

   للغة وظائف اجتماعیة ما هي ؟ -1
  ) د (           ) ج (         )ب (          ) أ  (
   ما صفات المتحدث الجید ؟ -2
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والآخـر  ضعف الاسـتماع ىستماع معوقات قد یرجع بعضها إلاعلم أن للا،  أخي الدارس  

   . وعدم الدقة في التنظیم،غموض الاصطلاحات ىقد یعزى إل

  :عتبار وهيالا نقاط ینبغي أخذها في خمسستماع في ات الادید معوق ویمكننا تح    

  .ینبغي للمستمع أن یشتت أفكاره المسموعةلا  :تُّ التشت-أ

سـباب وعلاجه أن ینظر المستمع في أسباب هذا الملل ویقنـع نفـسه بـأن هـذه الأ: َالملل -ب

  .غیر كافیة لإحداث هذا الملل

 لــذلك لابــد للمــستمع أن یعــد نفــسه .ثــابرة صــبر ومىســتماع یحتــاج إلــالا :عــدم التحمــل -ج

  .نصاتللا

 ى فینـصرف عـن أفكـاره ویوجـه همـه إلـ،مع أخطـاء المتحـدثتسم فقد یواجه ال : التحامل-4

   .متابعة الأخطاء

   :دة والكسل العقليلا الب-5

   . وفهم المتحدث وتتبع معانیه وأفكاره،  وهذا علاجه بجهاد النفس  

  :القراءة 3.2
 . وللقـــراءة أهمیتهـــا.غـــويُّتـــصال اللي العنـــصر الثالـــث مـــن عناصــر الاهـــالقــراءة إن 

 والقراءة هـي أوسـع . منه تستمد عناصرها بقیة الفنون الأخرى،ًوهي تعد معینا غزیر العطاء

  .أبواب المعرفة

 قوله تعالى) صلى االله علیه وسلم (إن أول ما نزل على الرسول  و        

        ویقول الشاعر" القراءة" فنجد ان وسیلة العلم والتعلیم:

  ُوخیر جلیس في الزمان كتاب  * أعز مكان في الدنا سرج سابح 
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 القـراءة ى القراءة لأكتب ولا أهوىلست أهو " : محمود العقادعباس" یقول الأستاذ و

 ،دي حیـاة واحـدة فـي هـذه الـدنیا القـراءة لأن عنـىوٕانمـا أهـو ،ًلأزداد عمرا في تقـدیر الحـساب

القــراءة دون  و . ولا تحــرك كـل مــا فــي ضــمیري مـن بواعــث الحركــة،وحیـاة واحــدة لا تكفینــي

 لأنها تزید الحیاة من ، عمر الإنسان الواحدىغیرها هي التي تعطیني أكثر من حیاة في مد

   . "ٕناحیة العمق وان كانت لا تعطیها بمقدار الحساب

  :مفهوم القراءة
ومعـروف  . الكتابیـةالكـلام والرمـوزالقراءة عملیـة عقلیـة یقـصد بهـا إیجـاد صـلة بـین لغـة     

   .أن لغة الكلام تتألف من المعاني والألفاظ التي تؤدي هذه المعاني

   :عناصر القراءة ثلاثة هي 

  عناصر القراءة                              
  

   الرمز المكتوب -3       یؤدي هذا المعنىاللفظ الذي -2          المعنى الذهني-1  

 محـصورة فـي الإدراك البـصري ت ولیـس. الفهـمىوأصبحت القراءة عملیـة فكریـة ترمـي إلـ    

  .للرموز المكتوبة

 ومـا یستخلـصه ممـا یقـرأ فـي مواجهـة المـشكلات القراءة هي ما یفهمه القارئًأخیـرا إن    و

   .والانتفاع بها في المواقف الحیویة
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  واع القراءةأن
  :هذه التقسیماتوٕالیك  ،لفةتعتبارات مخ لام تقاسیةللقراءة عدعزیزي الدارس إن     

  .وجهریة ،    القراءة من حیث الشكل وطریقة الأداء نوعان صامتة

  القراءة الصامتة
ـــصوت ــــردة مـــــن الــ ــراءة مجـ ـــشفا ،وهـــــي قـــ ــسان والــ ـــك اللـــ ــــا ، هوتحریــ ــد كلیـ ـــىًوتعتمـــ ـــل علــ  حــ

 " الــصامتةولهــذه القــراءة ، نتقــال العــین فــوق الكلمــاتاســطة االرموزالمكتوبــة وفهــم المعــاني بو

  :مزایا نشیر إلیها فیما یلي" السرية 

  
  
  
  
  
  

  : هياًلها عیوبفإن ًعزیزي الدارس مزایا ذكرناها آنفا  كما أن لهذه القراءة الصامتة    

   .في القراءة أخطاء تلامیذه علىلا تتیح للمعلم الوقوف  -1

 . وجودة الإلقاءى صحة النطق وتمثیل المعنعلى لا تهیئ للتلامیذ فرص التدریب  -2

 . صة للتلمیذ المهمل لینصرف عن الدرس وینشغل بأي شئ آخرفر -3

  

  

 

ًأكثــر أنــواع القــراءة انتــشارا وهــذا واضــح فــي قراءتنــا للــصحف والخطابــات هــي  - 1
 . وغیرها

 . توفر الجهد والوقت أكثر من القراءة الجهریة - 2
ِتعو◌د القارئ الاستقلال والاعتماد علي النفس في القراءة والفهم - 3 ِ ّ ُ  . 
  .أجلب للاستمتاع لما فیها من الانطلاق والحریةهي  - 4
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  ) 2(تدریب 
  

  

  

  أسئلة تقویم ذاتي 
  

  

  

  

  

  

  :القراءة الجهریة 
ویمكننـــا  .یقـــة الأداءالـــشكل وطرمـــن حیـــث مـــن أنـــواع القـــراءة الثـــاني هـــي النـــوع  و

  : حصر أغراض القارئ من القراءة الجهریة بما یلي

  

  

  

  

  

  ما هي عناصر القراءة ؟ -1
 .ستماعاذكر ثلاثة من معوقات الا -2
 ؟  ما هي مزایا القراءة السریة - 3

  : اذكر عیوب القراءة السریة -1
1-.............................  
2-....................  
 3-.................................  
4-..............................................  
   ؟ القراءة من حیث الشكل والأداة ما هى أقسام  -2
1-.....................................  
2-..................................... 

  .القراءة السریعة بغرض الإهتداء إلى شيء معین -1
 .القراءة لتكوین فكرة عامة عن موضوع ما -2

 ".تحصیلیة " قراءة استذكاریة لفهم مسائل  -3

 .قراءة للمتعة الأدبیة -4

 .قراءة نقدیة تحلیلیة -5
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  : أنواع القراءة من حیث التهیؤ الذهني للقارئ وهي نوعان

  القراءة من حیث التهیؤ الذهني للقارئ                     

  
  

   اعت قراءة للاستم-2                قراءة للدرس              -1         

  . والواجبات المدنیة وغیر ذلك،إن القراءة للدرس ترتبط بمطالب المهنة-1

فـي الغالـب هـدفان تـرتبط بالرغبـة فـي قـضاء وقـت الفـراغ ولهـا فاع تقراءة للاسـتمال  أما-2

   :هما

  .ًلاع ویكون المقروء في هذه الحالة واقعیاطّحب الا) أ  (

  .الرغبة في القراءة من الواقع بأثقاله) ب  (

   الكتابة 4.2
تــصل هــي غــوي، فُّتــصال اللالرابــع مــن عناصــر الار عنــصالتتمثــل أهمیــة الكتابــة فــي أنهــا 

لأننـا نعـیش فـي عـصر فـي ذلـك،  ولا شـك .اضیه وتبلور حاضره، وترسـم مـستقبلهالفرد بم

 وقـد وصـل إلیهـا الإنـسان حــین شـعر بعجـزه عـن ذكـر الأحـداث التـي مــرت .الكلمـة المكتوبـة

 ثــم جــاءت ،ً وهـذا یؤكــد أن اللغــة نــشأت منطوقــة أولا،مــل علــى تــسجیلها فع،بـه فــي الماضــي

  . الكتابة تمثل مرحلة تالیة في استخدام اللغة
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  :أهمها في عدة نواح " الكتابة"   " الحدیث"   هذا ویفضل 

  

  

  

  

  :ل الكتابة الحدیث في النواحي التالیةُفضتًوأیضا 

  . الأیامِّالكتابة ثابتة لا تمحى على مر )1

 .ًالكتابة أكثر حفظا للنص من الحدیث )2

 .لحدیث المنطوقا خلاف ،الكتابة تتیح للإنسان أن یتصل بأكبر عدد من الناس )3

 ،ساسـیة الكتابـة وتعلیمهـا مـن العناصـر الأمُّجل ما تقدم أصبح تعلـأ من ،عزیزي الدارس    

  . وتبرز أهمیة التعبیر التحریري والإملاء والخط،في العملیة التربویة

  ) 3(دریب ت 
  

  

  

 

وســـیلة الطفـــل یتحـــدث ولا یـــستخدم الكتابـــة أن الحـــدیث أســـهل مـــن الكتابـــة، ف -
  .للاتصال بینه وبین أفراد مجتمعه

ًالحدیث عملیة سریعة لا تستغرق وقتا طویلا بخلاف الكتابة أن - ً . 

 أن تتحـدث عــن فوائـد القـراءة الكثیـرة وأهمیــة )زیـزي الـدارسع(یمكنـك 
 . الكتابة
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  الخــلاصـة 
 ،غـــويُّتـــصال الل المتعـــددة للاعناصـــر ال علـــىشـــتملت هـــذه الوحـــدة ا ،    عزیـــزي الـــدارس

 حیـث وجـدنا أن الاتـصال اللغـوي ینقـسم ،اللغـة وأهمیتهـا ووظیفتهـاالحدیث عـن إضافة إلى  

  : عناصر أربعة وهيىإل

  .الكلام -1

 .ستماعالا -2

 .القراءة -3

 .الكتابة -4

 وكــذلك تحـــدثنا عـــن أهمیـــة . أهمیـــة كــل واحـــد مـــن هــذه العناصـــر وتعریفـــهوتحــدثنا عـــن    

ــیل فهـــي،غـــةّالل ــات البـــشریة وتـــتحكم فـــي نقـــل أفكـــار الآخـــرین  للاة الوسـ تـــصال بـــین المجتمعـ

ًوفهمها فهما صحیحا ً.  

كمــا أن للغــة أهمیــة كــذلك لهــا وظیفــة تؤدیهــا فــي شــتى المجــالات المعرفیــة مــن الخطابــة     

  .وحفظ التراث الإسلامي للأجیال القادمةوكتابة المقالات 

هــو أفــضل مــن " الحــدیث "    وكتــب العلمــاء عــن الكــلام والكتابــة حیــث وجــدوا أن الكــلام  

ً لأنه أسهل منها والطفل في وقت مبكر یكون قادرا على توصیل أفكـاره أسباب،الكتابة لعدة 
 ، الاسـتماع أولهـاًون مـستوعبا لأن المراحل التي یمـر الطفـل بهـا لیكـ .بالكلام ولیس بالكتابة

 ثـم بعـد ذلـك یتطـور بعـد معرفتـه . ما حوله من الأصوات ثم یحـاول تقلیـدهاىیستمع إلحیث 

 أفكــاره عــن طریــق الكتابــة لاختــصار المـــسافة ل الكتابــة ویكــون نقــىللقــراءة وینتقــل منهــا إلــ

  .الزمنیة والمكانیة
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   : عن الوحدة التالية لمحة مسبقة
" لــضوابط الرســم الكتــابي "  فــي هــذا المقــرر وهــي الثانیــة خصــصت الوحــدة التالیــة   

 بعلامـــات ناها بـــدأ، حیـــث الـــضوابط وســـردناها فـــي تسلـــسل منطقـــيتلـــكجمیـــع فیهـــا وأوردنـــا 

 فینبغـي .للإمـلاءساسـیة  كما أوردنا فیها القواعـد الأ.الترقیم ومصطلح رموزها وأهمیة الترقیم

  .ى فهم هذه الوحدة لأنه یساعدك عل،تباع التسلسل المنطقيا
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   التدريباتجاباتإ

ل التــدریبات التــي أن تقــوم بحــ  أخــي الــدارس بعــد دراســتك هــذه الوحــدة كــان ینبغــي علیــك 

ً حلا صحیحاهاوردت في ثنایا الوحدة لمقارنة في الواردة  اتتدریبال وسوف نورد لك إجابة  ،ً

  .إجابتك

  ) 1(تدریب 

   . هي وسیلة الاتصال بین الناس:أهمیة اللغة -1

 حفـــظ الدعایـــة، كتابـــة المقـــالات، كتابـــة یفـــة اللغـــة الاجتماعیـــة هـــي الخطابـــة،وظ -2

 .التراث

  . هو الذي یحقق الإنسان من خلاله حاجاته -3

  ) 2(تدریب
   :هيعناصر القراءة  -1

       . الذهنيىالمعن - أ         

  . اللفظ الذي یؤدي هذا المعنى-ب         

  . الكلام المكتوب-ج         

    :لاستماع من معوقات ا -2  

           . التشتت-أ       

َ الملل-ب      َ.      

  . التحامل-ج    

   : مزایا القراءة السریة-3 
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  .ًنتشارااأكثر أنواع القراءة ) أ(           

  .توفر الجهد والوقت) ب(          

  .نطلاق والحریةاع لما فیها من الاتأجلب للاستم) ج(          

  

  ) 3(تدریب

ًعلومـات وتمكنـه أیـضا مـن واسعة من المذخیرة لدارس إن القراءة الكثیرة تجعل ل -1
  .ستیعابسهولة الا

 . غوي الناجحُّتصال اللر مهم في عملیة الاعنصأنها الكتابة هي أهمیة  -2
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  مقدمة ال  
  تمهيد   
المهـارات " من مقـرر " ضوابط الرسم الكتابي "  الوحدة الثانیة ىًأهلا بك عزیزي الدارس إل 

  ".اللغویة 
ــدة تـــشتمل     ـــتعرعلـــى هـــذه الوحـ ـــى علامـــات ف بـــضوابط الرســـمی ـــم الوقـــوف عل  الكتـــابي، ث

  .الترقیم، ومصطلحاتها، ورموزها
 الوصـــل والقطـــع والتعـــرف علـــى مفهـــوم مـــصطلح ً كمـــا تـــشمل أیـــضا هـــذه الوحـــدة همزتـــي  

  .الهمزة، والفرق بینها وبین الألف
ّ كمــا نریــد أن نتعــرف فــي هــذه الوحــدة القواعــد الأساســیة للإمــلاء، والحــروف التــي تــزاد فــي 

  . الكتابة
والألـف وأنواعهـا، وحــذف . ســتعمالاتهماُرس التــاء المربوطـة والمفتوحـة، واً  وأیـضا سـوف نـد

  .وما یوصل وما یفصل النون،
ــئلة تقـــویم ذاتـــيفـــي ثنایـــا الوحـــدة مجموعـــة مـــن ال نـــورد إن شـــاء االله   لیقـــوم . تـــدریبات، وأسـ

  .الدارس بالإجابة عنها
  . معنا في نقدها وتقویمهانرجو أن تستمتع بدراسة هذه الوحدة وأن تساهم  
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  أهداف الوحدة 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

ــدارس، بعــــد دراســــتك لهــــذه     ــدة أن ینبغــــي علیــــك عزیــــزي الــ الوحــ
  :أنًتكون قادرا على 

 َُِّتبین علامات الترقیم. 

 تتعرف رموز علامات الترقیم. 
 الوصل والقطعهمزتي تفرق بین . 

 تفرق بین الهمزة والألف. 

  ستعمالات التاء المربوطة والمفتوحةاتفهم. 

 ما یوصل وما یفصلتصنف . 
 حذف النون، وتذكر أمثلة علیها مواضعتعدد مواضع  
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  ضوابط الرسم الكتابي. 1

  :نبذة تاريخية
 یـسمون خطهـم المـسند، واختـراع الكتابـة العربیـة، وكـانا  فضل الاهتداء إلىمنیین    كان للی

ـُ، وعلموه لأهــل الأنبـار الــذین "طــيء " ثـم تعلمــه ثلاثـة رجــال مـن   الحیــرة ثــم ىنتقـل مــنهم إلـاَّ

  .إلي الحجاز

َالأسـود الـدؤلئ أبو"    أن جاء إلى  وكانت الكتابة في أول الأمر خالیة من النقط والشكل، ُّ "

 وعلـي الكـسرة بنقطـة تحتـه، َّحیث دل علـي الفتحـة بنقطـة فـوق الحـرف، ًفجعل الشكل نقاطا،

طـة علـي الـشكل، والتنـوین زیـادة نق وعلي الضمة بنقطة عن شـماله، والـسكون لا علامـة لـه،

 أختهـا إن كـان بعـده حـرف قتوضع بجانب أختهـا إن لـم یكـن بعـد التنـوین حـرف حلـق، وفـو

  .حلق

 تـدوین القــرآن الكــریم والــسنة ىطمئنــان النــاس إلــا  وبـذلك عــصمت الكتابــة مــن الخطـأ، وزاد 

وأمـر نــصر بـن عاصــم )) الحجــاج بـن یوســف((َّعنـدما تفــشى اللحـن والخطــأ جـاء  و.الـشریفة

  .نقط المصحف أي إعجامهب بن یعمر ویحیى

  

  ضوابط الرسم الكتابي                         
  

  الرموز الكتابیة  -3       القواعد الأساسیة للإملاء   -2       علامات الترقیم   -1
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  : علامات الترقيم. 2
النثریــة،     أخــي الــدارس، لعلــك تــذكر التــرقیم فــي المراحــل الــسابقة عنــد كتابــة المواضــیع 

  . حیث كانت الدراسة له بدون تفصیل
  . والآن ، سوف ندرس كل مصطلح أو رمز من رموز علامات الترقیم على حدة

هو وضع علامات اصطلاحیة معینة، بین الجمل والكلمات، لتحقیق أغراض  إن الترقیم 
  .تیسیر عملیة الإفهام من جانب الكاتب وعملیة الفهم من جانب القارئ

  : مات الترقیم وموضوعهاأهمیة علا
 وكمـا یـستخدم المتحـدث فـي .لعلامات الترقیم أهمیة بالغة فـي إفهـام المقـصود مـن الكتابـة

أثنــاء كلامــه بعــض الحركــات الیدویــة، أو یعمــد إلــى تغییــر فــي قــسمات وجهــه، أو یلجــأ إلــى 

كـذلك  –التنویع في نبرات صوته، لیضیف إلى كلامه قدرة على دقة التعبیر وصدق الدلالة 

 لتكــون بمثابــة هــذه الحركــات الیدویــة، وتلــك ؛یحتــاج الكاتــب إلــى اســتخدام علامــات التــرقیم

  .النبرات الصوتیة، في تحقیق الغایات المرتبطة بها

فعلامــات التــرقیم أشــبه باللوحــات الإرشــادیة التــي توضــع علــى الطرقــات، إذ لولاهــا لــضل 

ًلا وثیقـا بالرسـم الإملائـي؛ فكلاهمـا وموضـوع التـرقیم یتـصل اتـصا. كثیر من سالكي الطریق ً
وكمـا یختلـف المعنـى بـاختلاف . عنصر أساس من عناصـر التعبیـر الكتـابي الواضـح الـسلیم

 استعمال إحدى سيء في بعض الكلمات، كذلك یضطرب المعنى إذا أُ-ً مثلا-صورة الهمزة

  .عها أو حلت محل غیرهاأن وضعت في غیر موضعلامات الترقیم، ب

بـــأن كتـــب الهمـــزة علـــى ألـــف، صـــارت " سُـــئل "  أخطـــأ الكاتـــب فـــي كتابـــة كلمـــة ًفمـــثلا إذا

ــي . ًوانعكـــس المعنـــى، وصـــار المـــسئول ســـائلا" ســـأل " الكلمـــة  ویحـــدث هـــذا الاضـــطراب فـ

ادخـر : "  إذا كتـب الجملتـینلاًالمعنى إذا أخطأ الكاتب فوضع علامة تـرقیم بـدل أخـرى، فمـث
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 فهــم القــارئ أن كــلا مــن –وبینهمــا فــصلة  " شــیئا مــن مالــك العــریض، فالــدهر أعــرض منــه

الجملتین جزء من التعبیر عن معنـى معـین، وخفیـت علیـه العلاقـة الحقیقیـة بینهمـا، وهـى أن 

ــة ســــبب للجملــــة الأولــــى ــة الثانیــ ــلة المنقوطــــة لا .الجملــ ــستخدم الفاصــ ــي هــــذا الموضــــع تــ  وفــ

  "ض؛ فالدهر أعرض منهًادخر شیئا من مالك العری: " الفاصلة فقط، فتكتب الجملتان هكذا

. خــتلاف المقــصود منهــاا معناهــا و فــي تغییــركــافخــتلاف علامــات التــرقیم فــي جملــة مــا او

  : وٕالیك أخي الدارس، هذین المثالین

  ُما أسرع الحیوانات ؟

  !َما أسرع الحیوانات 

ً یسأل الكاتب عن أسرع الحیوانات، وینتظر جوابا من المسئول، وفـي ىفي الجملة الأول
ولــذلك حــرص علمــاء  . الثانیــة یتعجــب الكاتــب مــن ســرعة الحیوانــات عنــدما شــاهدهاالجملــة

  . اللغة على استخدام علامات الترقیم

 إن واضــحة فــي كــل الكتابــات، حیــث میــة اســتعمال علامــات التــرقیم تبــدوومــن هنــا فــإن أه

قــي ًالمعنــى قــد یختلــف تمامــا إذا لــم توضــع علامــات التــرقیم بدقــة، ویــضیع بــذلك علــى المتل

  .إلیه إیصالهاكثیر من المعاني التي أراد الكاتب 

   مصطلح رموز علامات الترقيم 1.2
ــذا ینبغــي معرفتهــا اً؛      عزیــزي الــدارس، إن لكــل رمــز مــن الرمــوز، الآتیــة معنــى خاصــ  ل

  .لتزام بها في مواضعها الصحیحةوالا
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  (" ") علامة التنصيص 
  :تستعمل علامة التنصیص في المواضع التالیة

ِّالكــلام المقتــبس حرفیــا مــن القــرآن، أو الــسنة أو كــلام إنــسان لیمیــز القــارئ   - أ ً
  .كلام الكاتب عن غیره

 مثال :  

  

  

  

  . عناوین الكتب أو المقالات أو الأبحاث أو القصائد، أو ذكر علم من الأعلام-ب

 مثال:  

  

  

  .واستخداماتها الحدیث عن لفظة ومناقشة معانیها -ج

 مثال :  

  
  

  ) (  القوسان 
: ویكتب بینهمـا الألفـاظ التـي لیـست أساسـیة لهـذا الكـلام مثـل     توضعان في وسط الكلام،

  :ٕحتراس، والیك توضیح ذلك فیما یلي والتفسیر وألفاظ الاالاعتراضیةل الجم

 ثــلاث بإحــدىقــط إلا أخــذت فــي أمــره مــا عــاداني أحــد  " :الأحنــف بــن قــیسقــال 
ٕإن كان أعلي مني عرفت له قدره، وان كان دوني رفعـت قـدري عنـه وان : خصال  ٕ

  ."كان نظیري تفضلت علیه
 

 .ًزعیما لنقاد القرن الرابع" الموازنة بین الطائیین"  ه  بكتاب"الآمدي" أصبح 
 

  ".ْأن "  في معناها وعملها عن "ْإن" تختلف 
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  : عتراضالا -أ

   بلادنا :عتراض بالدعاءالجملة الحالیة فمثال الا ویكون بالدعاء، أو الشرط أو القید، أو 

أهـون مـن ذل ) علـى مرارتـه(الفقـر : عتراض بالقیدومثال الا. ٍفي نماء وتقدم) ظها االله حف( 

 .السؤال

  : التفسیر-ب

َّ     مثل ذل الرجل    .زلق وسقط ) بالزاى( َّهان، وزل )بالذال ( َ

  :حتراسالا -ج
    مثل قول الشاعر 

    فماله غیرك من غافر  ) ولا ذنب لي ( إن كان لي ذنب  

 ةملاحظة مهم:  
  

  
  

   ) -(الشرطة 
  :وتستعمل في الآتي" الوصلة " وتسمي 

ً رقما أو لفظا –بین العدد   - أ  أربـع كلیـات  مـننالمعدود مثـل تتكـون جامعـة النیلـی وبین –ً

  :هي

  ًلفظا            رقما        
   كلیة الآداب-ً أولا                            . كلیة الآداب -1

  كلیة القانون-ً ثانیا                           . كلیة القانون -2

 المواضع التي بدل القوسین في جمیع) - - ( َّتاب یستعملون الشرطتین كثیر من الك
 .ستعمال جائزسبق شرحها وهذا الا
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  كلیة التجارة-ً ثالثا                         . كلیة التجارة -3

  كلیة العلوم-ً                        رابعا. كلیة العلوم -4

  : ركني الجملة إذا طال الركن الأول ویكون ذلك في الفصل بین-ب

 ره كعلانیتـــه، وباطنـــه كظـــاهره إذا أصـــبح المـــرء ســـ: والجـــواب مثـــل الفـــصل بـــین الـــشرط -1

  . فإنه من أهل الصلاح–یخشى االله ویخافه 

  :  الفصل بین المبتدأ والخبر-2

ـــرم :    مثـــل التـــاجر الـــصغیر الـــذي یراعـــي الـــصدق والأمانـــة مـــع جمیـــع مـــن یعـــاملهم ویحت

  . یصیر بعد سنوات قلیلة أكبر التجار–الصغیر والكبیر من عملائه 

  . لالة على بدایة فقرة الحوار توضع في أول السطر للد-د

  ) ؟ (الاستفهامعلامة 
ستفسار مثـال الـسؤال مـن عن الاوالسؤال یختلف .ستفسارا  وتوضع في نهایة كل سؤال أو 

  .حضر أخوك؟:ستفسارالاوضع علم النحو؟ ومثال 

عمل عنــدما تــستو) !                     ؟(ســتفهام بعــدها علامــة تعجــب اســتفهام الإنكــاري علامــة وعلامــة الا  

َّ أحزینـا وقـد تكللـت مـساعیك بالنجـاح (: (ستفهام وبین التعجب مثـلنجمع في الجملة بین الا ً
   ) )!؟

   )!( علامة التأثیر
ــر عــــن الا   ــالات النفــــسیةتوضــــع بعــــد الجمــــل التــــي تعبــ ــذه (( :مثــــل:نفعــ ــا أجمــــل هــ مــ

  .))!الحدیقة
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   (...)علامة الحذف 
بنــي الإسـلام علــى ( (: ال صــلى االله علیـه وسـلمقـ:  توضـع إذا حـذف مــن الكـلام شـيء مثــل

  ).)...ًخمس شهادة ألا إله إلا االله وأن محمدا رسول االله

   ( . )النقطة 
   ).)جاء محمد عندما خرج خالد(( :   وتوضع بعد نهایة الجمل التي تم معناها مثل

  ( : ) النقطتان الرأسیتان 
  :ع التالیةّتوضعان لتمییز ما بعدهما عما قبلهما في المواض

  :بین لفظ القول والكلام المقول، مثل قال االله تعالــي - 1       

     )2-1العصر (  

 .   وحرف،اسم، وفعل: ثلاثة أقسامإلى الكلمة تنقسم : بین الشيء وأقسامه مثل - 2

: وان یأكــل اللحــمبعـض الحیــ: قبـل الأمثلــة التــي تــساق لتوضـیح قاعــدة أو حكــم مثــل - 3

 .كالفیل، والغنم، والبقر: ، والذئب، وبعضه یأكل النباتكالأسد والنمر

 . كما هو واضح في الأمثلة السابقة" مثل "  كلمة بعد - 4

  ) ،(الفاصلة أو الشولة 
  : مهمتها الفصل بین أجزاء الكلام وأهم مواضعها  

  .  ُ مثل یاحاج، إن موعد رجوعك قد حان،بعد لفظة المنادى - 1

ٕإذا حـدث كـذب، واذا وعـد : آیـة المنـافق ثـلاث:  مثـل، ین أنـواع الـشيء أو أقـسامهب - 2
 .ٕأخلف، واذا اؤتمن خان
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بلي :   ومثل.نعم، سرى طیف من أهوى:  مثل، بعد حرف الجواب في أول الجملة - 3

  لا : ومثل

  ) ؛ ( الفاصلة المنقوطة 
  :وتستخدم في المواضع التالیة  

  

  

  

  
  ) 1(تدریب 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ــة التــي یتــألف مــن مجموعهــا - 1  كــلام مفیــد، لیــتمكن ِّبــین الجمــل الطویل
  . ستراحةالقارئ من الا

ــــ - 2 ــي الأول ـــة ســــببا فــ ـــون الثانیـ ـــین تكـ ــلىًبــــین جملتـ ـــب : ، مثــ ــاز الأدیـ فــ
 .ًولى سببا في الثانیةأو تكون الأ. هًبالجائزة؛ نظرا لتفوق

 

هـل تــستطیع عزیـزي الــدارس أن تقــوم بكتابـة ثــلاث مـن علامــات التــرقیم  -1
 وموضع كل واحدة منها ؟ 

أ أعــد كتابتهــا صــحیحة فــي الجمــل الآتیــة وضــعت علامــات التــرقیم -2 ِ خطــ ْ
 :وهي

   حرف –فعل   – اسم –الكلمة ثلاثة أقسام   - أ
ِما أحسن السماء  -  ب  . َماء السَ، ما أحسنُ

  إن موعدكم الجنة – أیها الشهداء -ج
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  :بیه مهمتن
  
  

  
  
  

  أسئلة تقویم ذاتي ؟ 
  

  

 

  : أهمية الترقيم2.2
  :    للترقیم أهمیة عظمى منها ما یأتي

  .الإفهام من جانب الكاتب وعملیة الفهم من جانب القارئ  تیسیر -1

  .ختلاطه بالآخرالى أجزاء لعدم إتنظیم المكتوب وتقسیمه  -2

  . مشابهه لها في الرسم الإملائيولى من الثانیة إذا كانتتبین الجملة الأ -3

  المختصرات ورسومها الكتابية
   أخي الدارس، هناك بعض الكلمات تختصر في أثناء الكتابة ویرمـز لهـا بحـروف الهجـاء،

وهنــاك مختــصرات أخــرى تــدل علــى الأعــلام المــشهورین، ولعــل الأمثلــة التالیــة تــضیئ هــذا 

  :الجانب

  عرف الترقیم وما الغرض منه؟ - 1
 ؟ و النقطتین الرأسیتین ، ما أهمیة القوسین - 2

یجوز وضع علامة من علامات الترقیم في أول السطر الإ علامة لا 

  .التنصیص والقوسین
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  :تب اللغة العربیةلمختصرات التي ترد في كتعرض أهم اي نسوفي الجدول التال

  یرمز به إلى كلمة  الحرف  یرمز به إلى كلمة  الحرف
  المصنف   ص   الشرح   ش 

  أیضا  أیض   ف یضع  ض 

  ممنوع   مم  الظاهر  الظ 

  انتهى   أهـ   لى آخره إ  الخ

  أنبأنا   أنا   حدثني   ثنى

  للدلالة على ما لامه واو   و   رضي االله عنه   رض

   موضع   ع  وف معر  م 

  حدیثنا   ثنا   قریة  ق

  بلد   د  أبو حنیفة   ح

  لایخفى   لایخ    الشارح  ّالش

  جمع   ج  تحویل السنة في كتب الحدیث  ح

  سیبویه : س 
  ابن حجر الهیثمي : جح

  محمد الرملي :  م ر
  الخ. ………الزیادي: يز 
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  القواعد الأساسية للإملاء.2  
       لقــد تعلمــت عزیــزي الــدارس، فــي مراحلــك الــسابقة قواعــد الإمــلاء، وبعــد هــذا نریــد أن 

  .لاءنتعرف على أهداف تدریس الإم

  :   تدرس الإملاء للأهداف التالیة
  .استعمال علامات الترقیموكیفیة  الكتابة الصحیحة ىالتدریب عل - 1

 .تنمیة دقة الملاحظة وحسن الاستماع - 2

 .  تحسین التعبیر و الخط - 3

 .زیادة القدرة علي الاتصال بالآخرین من خلال الكتابة السلیمة - 4

 .نتربیة الحواس الإملائیة علي الإجادة والإتقا - 5

  أسس التهجي الصحیح                           

  

  
  المرونة الیدویة على كتابتها -3          الاستماع إلیها  -2          رؤیة الكلمة   -1

  .الثاني الأذن، والثالث التدریب الیدوي الأساس الأول وسیلته العین، و أن نجدو    

  الهمـزة و تعريفها 1.3

ن الهمزة تقبل إن حروف الهجاء وهي غیر الألف، حیث  هي حرف مالهمزة    
الألـــف ((لا تقبلهـــا، ویطلـــق علیهـــا علمـــاء العربیـــةالتـــي الحركـــات بخـــلاف الألـــف 

 ویـسمون الهمـزة الألـف الیابـسة . فـي وسـط الكلمـة أو آخرهـا ولا تكـون إلا))اللینة
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ـــات ــــیبویه. لأنهـــــا تقبـــــل الحركــ ــال سـ ـــد قـــ ــة تـــــسع(( :وقــ ــــة العربیـــ  ةإن حـــــروف اللغـ
 .))ًوعشرون حرفا بزیادة الهمزة

  ما هو الفرق بین الهمزة والألف ؟ ًإذا 
  

  

  

  

   : في أول الكلمةف ترسم الهمزةكي

 كانت ءًسواو وصل، أمكانت همزة قطع أ ًسواءمطلقا ً      الهمزة في أول الكلمة ترسم ألفا 

، وترســـم فوقهـــا إن كانـــت مــضمومة أو مفتوحـــة ترســم مفتوحــة، أو مـــضمومة، أم مكـــسورة و

   . إن كانت مكسورةالألفتحت 

   همزتا الوصل والقطع2.3
  : همزة الوصل

 تعریفها  

  

  

  ما هي المواضع التي تكون فیها همزة الوصل؟: ولكن السؤال هنا    

  : الأفعال ومصادرها كما یليفي :ًأولا

  .اذهب، اجلس، اكتب: أمر الثلاثي، مثل  ) أ

  .الهمزة تقبل الحركات والألف لا تقبلها -1
   ))ملأ(( خرهاآ يوف) )سأل((ووسطها ) )أخذ( (: في أول الكلمة مثليالهمزة تأت -2

 .))غزا، رمى((خرها آ أو ))صام(( الألف إلا في وسط الكلمة يتأت بینما لا      
 .ابسةالهمزة بالألف الیتسمى تسمى الألف بالألف اللینة بینما  -1

 " وصله " هي الهمزة التي یتوصل بها للنطق بالساكن وتسقط في درج الكلام أي 
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ًطلق، انطلق، انطلاقاان: ماضي الخماسي وأمره ومصدره، مثل)    ب ْ َ  

ً، استخرج، استخراجاَمثل استخرج مصدره، و وأمرهماضي السداسي ) ج ْ. 

  : في الأسماء العشرة التالیة  :ًثانیا

، ابنم، ومثنـى هـذه الأسـماء مـا اثنتان، اثنان، ایمن االله، امرؤ  ابن، ابنة، امرأة، اسم، است،

لمفرد، أما ما یجمع منها فهمزته همـزة قطـع عدا اثنین واثنتین وایم االله همزته همزة وصل كا

   .أسماء وأبناء: مثل

  ". ال" هو  ولا تكون إلا في حرف واحد ،في الحروف: ًثالثا

ً  وهمزة الوصل ترسم ألفا فقط فلا تكتب فوقها أو تحتهـا همـزة، سـواء كانـت فـي أول الكـلام 
  . وسطهم في أ

  : حذف همزة الوصل
   :   تحذف في المواضع التالیة

  

  

  

  

  

  

 

  

  سمه علي ؟  أ في الأرض؟ستكباراأ: ستفهام مثلالاهمزة سبقها إذا  -أ
  :مثلالكاملة في البسملة " اسم " الجر على" باء"  تحذف إذا دخلت-ب

  .بسم االله الرحمن الرحیم
الفاء و بین ٕ واذا  وقعت  )) وأمر أهلك بالصلاة (:( مثلوهمزة إذا وقعت بین واو -ج

  ))فأت بما أنت آت (( :مثلهمزة 
 للفنـون :مثـلستغاثة  دخلت علیها لام الجر، أو لام الابتداء، أو لام الاإذا" ال" في -د

   !لجیاعل ءیا للأغنیاأثر في النفس، وللآخرة خیر لك من الأولى، 
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  ) 2(تدریب 
  

  

  

  

  أسئلة تقویم ذاتي ؟ 
  

  

  

  

  

   همزة القطع: ًثانیا

  .       أخي الدارس، هذا هو القسم الثاني من أنواع الهمزة

 تعریفها   

  
  

  ولكن ما هي المواضع التي تكون فیها همزة الوصل؟
 .ًأخذ، أخذا:  ومصدره مثلماضي الثلاثي المبدوء بهمزة - 1
ــ - 2  االله إلیــك ْأحــسن:  وأمــره ومــصدره مثــلدوء بهمــزةماضــي الربــاعي المب

 .ً إحسانا الناسىفأحسن إل

  :  علیك عزیزي الدارس، أن تقوم بالآتيبعد دراستك لهذه الوحدة ینبغي
ف همــزة الوصــل والقطــع وذكــر بعـــض المواضــع التــي تقــع فیهــا همـــزة یــتعر

  .الوصل من الأفعال

   .الوصلذكر الأفعال التي تكون فیها همزة ا -1
 ما هي الحروف التي تكتب فیها همزة الوصل ؟  -2

 : تحذف همزة الوصل في المواضع التالیة -3

  -               ج -             ب-  أ

  . ولا تسقط في وصل الكلام،ًهي الهمزة التي تظهر في النطق والكتابة دائما
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ًكـان ثلاثیـا أم رباعیـا، أ، أي سـواء ًالفعل المضارع المبدوء بهمزة مطلقـا - 3 ً
ُأكتب، أنطلق، و: ً سداسیا مثلًأم خماسیا، أم ُستخرج، أكرمأُ ُ  

 ــــا فــــــي ه ــرت آنفــ ــي ذكــــ ــــشرة التــــ ــــماء العــ ـــــدا الأســ ـــع الأســــــماء عـ ـــ ـــزة ًتقــــــع فــــــي جمی مـــ

 . لخ همزاتها كلها همزات قطعإ...  أحمد، أخ، أب، :  مثلفالأسماء.الوصل

  وصل، فهمزتها همزة" ال" تقع في جمیع الحروف المبدوءة بهمزة ماعدا الحرف 

ٕأن، وان، والا، وال: فالحروف ٕ   .الخ همزاتها همزات قطع ... ىَّٕ

  ) 3(تدریب 
  

  

  

  

  

  

  الهمزة في وسط الكلمة 
 : لألف في ثلاثة مواضعترسم على ا) أ (

ٌبأسهم بینهم شدید : "  إذا وقعت ساكنة بعد فتح مثل- 1    ْ َ ."  

  .سَأَلت االله عفوه:  إذا وقعت مفتوحة بعد فتح مثل- 2   

  .ْیسأَلونك:  إذا وقعت مفتوحة بعد حرف صحیح ساكن مثل- 3   

  

الأفعـــال والأســماء المبـــدوءة بهمـــزة وصــل فـــي كـــل اســم وفعـــل مـــن  اســتخرج
  : الآتي

  . سمها تقدسالذي  االله ىلتجئ إلا أحد فىإذا التجأت إل -1
 . عزیز قوم ذلكرمواأ -2

 .حمد، اشترى، ابنهاختار، ا استمرأ، ُاستحسن، ائتلف، استمرئ، -3
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  :في المواضع الآتیة) یاء(وترسم على نبرة) ب(

 

  

  

   : فیما یليلى واوترسم الهمزة ع) ج(

ْ یؤتى–ُالمؤمن :  إذا كانت ساكنة بعد ضم مثل- 1      ُ.  

َ سؤال–َُفؤاد :  إذا كانت مفتوحة بعد ضم مثل- 2      ُ.  

ُالتفاؤل :  إذا كانت مضمومة بعد سكون مثل- 3      ُ التشاؤم–ْ    جزؤه-ْ یلؤم- ْ

ُیؤم :  إذا كانت مضمومة بعد فتح مثل- 4      ُ خطؤه–َ َ.  

  : رسم الهمزة المتوسطة على السطر في أربعة مواضع هيت) د(
 

 

 

  

  

  

  

  

  

ِسئ◌ –ِسئمت : ًإذا كانت مكسورة مطلقا مثل -1 ٍ   .دة،ِ مئینِ، أفئلُ
ِفئة، رئة، یستهزئون: ًإذا سبقها كسر مطلقا مثل -2 ِ  ئینِئب، مذِ، ِ
ًیئاْ هن–ْهیئة : إذا وقعت بعد یاء ساكنة مثل - 3 ِ. 

  .سبقها واو ساكنة مثل مملوءةإذا  -1
 . وراءك، رداءین: مفتوحة مثلإذا سبقها ألف مد وهي  -2

 : نیة أو التنوین مثلإذا كانت مفتوحة بعد ساكن صحیح وبعدها ألف التث -3

  صل ما قبلها بما وفي هذه الحالة إذا أمكن و ). مفردها قرء (ءانجزءان، قر    
 .ًدفئا دفئا مثل اةبربعدها رسمت على ن    

 . رءوف، یبدءون رءوس، :مثلإذا وقعت بعدها واو مد ولم تسبق بكسر  -4
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  ) 4(تدریب 
 

  
  

  
   التاء المربوطة والمفتوحة3.3

ّ   عزیزي الدارس، قد مر علیك في مراحل سـابقة التـاء المربوطـة والمفتوحـة، ولكـل واحـدة مـن 
  .هاتین التاءین وضعها ومكانها الذي تكون فیه

  : التاء المربوطة: ًأولا

خدیجـة وقـد لحقتهـا التـاء لتـدل :  تكون في الأسماء، وعلامتها أن یوقف علیها بالهـاء، مثـل-1

  .على تأنیثها في الوضع

  . مرتفعة، مستویة:والمؤنث مثل  وتكون في الأسماء للتفرقة بین المذكر-2

   راویة–ّعلامة :  و تدل على المبالغة مثل-3

  .القضاة، الغزاة: مربوطة مثل" تاء " رده  و تكون في جمع التكسیر الذي لیس في مف-4

  : التاء المفتوحة: ًثانيا

  .  بلفظها   وهذه تلحق جمیع أنواع الكلمة وعلامتها أن یوقف علیها

  :ومواضع التاء المفتوحة فیما یلي

  

  

  :دراسة هذا القسم أجب عن الآتي عزیزي الدارس، بعد فراغك من
  ُكیف تكتب الهمزة إذا سبقت بواو ساكنة؟ -1
 :  علیهااكتب قاعدة هذه الكلمات من حیث رسم الهمزة -2

 . وراءك–ً هنیئا – خطؤه – فئة – اشمأز – یزأر       
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   الألف اللینة 4.3
 تعریفها  

  

 

   اللينة المتطرفةالألف كتابة 
   :ًتطرفة ألفا فیما یلي    تكتب الألف اللینة الم

فإنها ترسم یاء  الحروف الأربعة المستثناة لولا، لوما، إلا في: مثل حروف المعاني،  - أ

   .ّ، حتىىلب، ى، علىإل: وهي

  .بنت -ذات: كل اسم انتهى بتاء قبلها حرف ساكن مثل -1
 .الأمهات، المخلصات، المؤمنات: كل جمع مؤنث سالم مثل -2
 ْسمعت الأم صراخ طفلها : كل فعل ماض فاعله أو نائب فاعله مؤنث مثل -3
ًسكت سكوتا، مات موتا: كل مصدر في فعله تاء مثل -4 ً َ. 
 .أبیات: في مفرده تاء مفتوحة مثل كل جمع تكسیر -5
 لعلت، ثمت، یعني لعل، : لكل حرف من الحروف الآتیة إذا لحقته التاء مث -6

 .ّوثم       
َشربت، اجتهدت، : الأفعال المسندة لتاء المتكلم أو المخاطب أو المخاطبة مثل -7 ُ 

 .ِتلوت       
      .هیهات، هات: كل اسم فعل مختوم بالتاء مثل -8

:  وسـط الكلمـة وآخرهـا مثـلهى الألف الساكنة المفتـوح مـا قبلهـا وتكـون فـي
 ىقام، سار وغزا ورم
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: إلا فــي خمــس كلمــات هــي. أنــا، إذا، مهمــا، هنــا: فــي الأســماء المبنیــة كلهــا مثــل  -  ب

 .ًإنها ترسم یاءف) اسم الموصول( ىل الأُ)اسم اشارة  (ى، أولى، متى، لدىَّأن

 دعـا غزا، سما،:  في الأسماء والأفعال الثلاثیة إذا كانت الألف منقلبة عن واو مثل-ج

  .حجا.  ذرا، وعصا: ومثل

ــا مثــــل-د ــماء هــــىإلا فــــي فرنــــسا، المانیــــا،:  فــــي الأســــماء الأعجمیــــة مطلقــ   خمــــسة أســ

  .ً أیضاًترسم یاءإنها ، حیث ىّ، متى، بخارىعیسحتى، ، ىموس

  "یاء " الألف اللینة المتطرفة كتابة ) ب(
  :في موضعین هما " ًیاء"     تكتب الألف اللینة المتطرفة 

، ى، سـعى، الهـدىالفت: ، مثلًفي الأسماء والأفعال الثلاثیة إذا كانت منقلبة عن یاء  - أ

  . ىرم

بــشرى، كبــرى، صــغرى، : ًفــي الأســماء والأفعــال الرباعیــة، فمــا فوقهــا مطلقــا، مثــل  -  ب

 .اهتدى، استدعى مصطفى، أعطى،

  أهو واو أم یاء بالرجوع إلى أصل الكلمة الثلاثیة كما یليالألفیعرف أصل : 

. عــصوان وفتیــان: عــصا وفتــى، حیــث نقــول فــي تثنیتهــا: فــي الأســماء بالتثنیــة مثــل  - أ

ــاة((  و )) رحـــى((وكـــذلك بـــالجمع المؤنـــث الـــسالم، حیـــث نقـــول فـــي جمـــع  )) قطـ

" الـذرا "  في الألفد الكلمة، فنعرف أن وكذلك بالرجوع إلى مفر. رحیات وقطوات

 " ربوة " جمع  " الربا " و كذلك  " ذروة " أصلها واو؛ لأنها جمع 

: صــحا وســعى، حیــث نقــول فیهــا:  فــي الأفعــال بالاســناد إلــى ضــمیر الفاعــل مثــل  - ب

دعـا " وكذلك بالرجوع إلى المـضارع، حیـث نقـول فـي مـضارعى . صحوت وسعیت
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ل ق المـــضارع الماضـــي جئنـــا بالمـــصدر مثـــٕ واذا وافـــ.یـــدعو و یهـــدي" هـــدى " و " 

 .ًسعى یسعى سعیا

   حذف النون 5.3
  :ًس تحذف النون رسما فیما یليار    عزیزي الد

ّ عـم عمـن تتحـدث، ومـم تهـرب،:إذا اتصلتا بمـا ومـن الاسـتفهامیتین، مثـل" من، وعن  .1
 .ّأصلها عن ما،  مم تهرب أصلها من ما تهرب ؟

  :ئدة قال تعالىالزا" بما " أو اتصلتا  .2            

)40المؤمنون(  

         )  25نوح(  

  النافیة مثل قوله تعالى"لا"الزائدة أو " ما"إن الشرطیة إذا أدغمت في   .3  

     () 40التوبة(             ) 26مریم(  

  تنبیه  
  

  

  

  

  

  

 

أشـهد أن لا : النافیة، مثل " لا " المخففة لا تحذف نونها إذا وقعت بعدها " أن " 
 :النافیـة بعـدها، مثـل" لا " وكذلك المفسرة لا تحذف نونهـا إذا وقعـت . إله إلا االله

 . أن لا فائدة من الإلحاحمأت إلیهأو
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   ما يوصل وما يفصل 6.3
إن الأصل كتابة الكلمة منفصلة عن أختها لأن كل كلمة منهما تـدل علـى معنـى مغـایر     

Ďغیـر أن هنالـك بعـض الكلمـات . وتمایز المعنیین یوجب تمایز اللفظـین فـي الكتابـة، ىللأخر

  :ما یحتم وصلها بغیرها في الكتابة وهيلها من الخصائص 

  .الخ...سبعمائة: الأعداد المركبة مع المائة، مثل -1

ُّحبــذا الجــد، ولا : فــي حــالتي الإثبــات والنفــي، أو المــدح والــذم مثــل" ذا"مــع " َّحــب " -2

 .حبذا الهوان

ٍیومئذ، وساعتئذ: َّالمنونة مثل" إذ" الظروف المركبة مع  -3  .الخ...ٍ

  . لكیلا: النافیة بشرط أن تسبقها اللام مثل"لا "ا إذا وقعت بعده" كي" -4

 .أینما:  علیها أداة شرط مثلدخلت الزائدة توصل بما قبلها إذا "ما" -5

ًالنافیة إذا اتصلت بـإن الـشرطیة وأن المـصدریة بعـد حـذف النـون منهمـا رسـما، " لا" -6
إذا إلا یكن الكـلام مفیـد فالـصمت مـستحب، یجـب ألا تفـرط فـي أداء الواجـب و: مثل

ـــبقت  ـــدها " أن"ســــ ـــاللام وبعــــ ـــصدریة بــــ ـــة" لا"المــــ ــة -النافیــــ ــــ ــــروف الثلاثـ ــت الحـــ  كتبـــــ

 .ناقشةمأمسكت عن الرد لئلا تطول ال: مثل) لئلا(متصلة

بمقتضام هذه : قبلها إذا وقع قبلها اسم مضاف لها مثل ستفهامیة توصل بماالا" ما" -7

 .)الخ... من، عن، في،(الشكوى؟ وكذلك إذا دخلت علیها حروف الجر

صـنعت ممـا : یها حروف الجر، مثلما قبلها، إذا دخلت علبالموصولة توصل " ما" -8

ة المكـسور" نعـم"وكـذلك إذا اتـصلت بكلمـة. طیتني تحفة، سألني المعلـم عمـا أخفیـهأع
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ـــة  ـــي"العــــین، أو كلمـ ـــل" سـ ــإن ت:" مثـ ــــصدقات فنعمــــا هــ ـــدو ال ــــال " " ىبـ یحــــب الأطف

  ".الخیاليالقصص ولا سیما 

ة علــى الظرفیــة، المنــصوب" كــل" بمــا قبلهــا، إذا اتــصلت بهــا المــصدریة توصــل" مــا" -9

ــل  ـــا زاد ال"مثـــ ــات طكلمــ ـــصلت بكلمـــ ــعرها، وكـــــذلك إذا اتــ ـــب علـــــى ســـــلعة ارتفـــــع ســـ لــ

ـــل ـــتكلم، أمهلنـــي ریثمـــا : مثـــل" قبـــل" "حـــین" "ریـــث:"مث أصـــغ إلـــي الخطیـــب حینمـــا ی

 .أصلي، خرج من بیته قبلما یحضر الزائر

طــال، جــل، إن، أن، : صلت بهــا كلمــات مثــلالكافــة توصــل بمــا قبلهــا إذا اتــ" مــا" -10

قل إنمـا أنـا بـشر "طالما نصحته، وجلما قلت له، ولكن قلما انتفع : رب، حیث تقول

 ".ربما حیلة تغلب قوة " "  أنما إلهكم إله واحد يمثلكم یوحى إل

  أسئلة تقویم ذاتي؟ 
  

  

  

  الحروف التي تزاد في الكتابة . 4
حــروف التــي تــزاد فــي الكتابــة وأشــهر هــذه الحــروف ك بعــض ال    عزیــزي الــدارس، هنــا

  .الألف، الواو: هي

  زيادة الألف 1.4
  :  تزاد الألف في وسط الكلمة في موضع واحد وهو: ًأولا  

  .مائتین: إذا كانت مفردة أو مركبة أو مثناة مثل" مائة "    كلمة 

كتـب ا ف،لابد عزیزي الدارس أن تتعلم الكتابة الإملائیة لتصحیح أخطائك  
  .ختصاراما تعلمته من دراسة هذه الوحدة في هذا المجال ب

 .  ما الفرق بین التاء المربوطة والتاء المفتوحة؟
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 تنبیه   

  

  

  

    :تزاد الألف في آخر الكلمة في ثلاثة مواضع هي: ًثانیا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   أين تزاد الواو  2.4
  :    تزاد الواو فیما یلي

ًكـن منونـا منـصوبا وكـان علمـا مثـلإذا لم ی" عمرو "  في كلمة -أ ً عـاص فـتح بـن الاعمـرو : ً

  .مصر

  " ّ أجلهن أن یضعن حملهن وأولات الأحمال: " بمعنى صاحبات مثل" أولات "  كلمة -ب

: ًمجموعــة أو منــسوبا إلیهــا فــلا تــزاد فیهــا الألــف مثــل " مائــة " كانــت كلمــة إذا 
  . ُالمئون من الرجال والمئات من النساء

لفعـــل المـــضارع المنـــصوب أو المجـــزوم  فـــي الفعـــل الماضـــي وا الجماعـــةواوبعـــد  -1
 فقلــت لهــم ، الرجــال جلــسوا ولــم یتكلمــوا: وفعــل الأمــر المبنــي علــى حــذف النــون مثــل

  . تحدثوا
 : في آخر شطر بیت الشعر إذا كانت للإطلاق مثل -2

              ولا ینال العلا من قدم الحذرا    َلا یمتطي المجد من لم یركب الخطرا  
َّمنصوب المنـون غیـر المنتهـي بتـاء مربوطـة، أو بهمـزة فـوق ألـف  في آخر الاسم ال-3

ً یكثر عملـي صـبحا وعـصرا:مثلأو بهمزة قبلها ألف  أمـا نحـو تنزهـت بكـرة وأصـلحت . ً
 .ًخطأ ولقى المخطئ جزاء،  فتمنع زیادة الألف فیه
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فلیتــذكر : " المنــصوبة أو المجــرورة بالیــاء مثــل" أولــي"المرفوعــة بــالواو، و" أولــو"  كلمــة -ج

  ".لأولي الألباب " ، "یا أولي الألباب"، "أولو الألباب

 ىلـــأمـــا كلمـــة الأُ: أولئـــك أصـــحاب الجنـــة" أولاء نجبـــاء، : الإشـــاریة مثـــل" أولاء "  كلمـــة -د

  .الموصولة فلا تزاد فیها الواو

  فائدة 
  :تيما یأ" عمرو " زیادة الواو في شروط 

                     شروط زیادة الواو في كلمة عمرو 
  

  ل بأن ألا تقتر-5   األا ینسب إلیه -4    وألا تصغر- 3 ضمیر  ى ألا تضاف إل- 2     اًتكون علمأن  -1   

  السكت" هاء "   زيادة 3.4
  : السكت في الحالات التالیة" هاء "  تزاد ،       عزیزي الدارس

همـا أمـران و" رِه"، و" هْعِـ: "ي الذي بقى على حرف واحد مثـل الأمر الثلاث في آخر فعل- أ

  .وعى ورأى: من الفعلین

نقـول أتیـت : مثـل" هـاء " الاستفهامیة المجـرورة تزیـد فـي آخرهـا " ما " ت على  إذا وقف- ب

Ďكذلك إذا جرت بـ ؟ و"مه"بسبب    ".لمه ؟"و" ه؟ َّتسأل عم: "مثل" اللام"أو " عن "ُ

  ".وما أدراك ما هیه: "ة مثلَّ المنتهیة بحرف علسماء المبنیة الأ-ج

  ".ِما أغنى عني مالیه هلك عني سلطانیه"المتكلم مثل " یاء"ُ إذا وقف على ما كان آخره -د

  .واولداه: ً في الندبة والاستغاثة إذا قلبت یاء المستغاث به أو المندوب ألفا مثل-هـ

 تنبیه   



 52

  

  
  

  حذف الألف
  : ًالدارس أیضا هنالك مواضع تحذف فیها الألف وهي     عزیزي 

": الإلـــه"الــلاه، : أصــلها" االله:" تحــذف الألــف فـــي وســط كــل كلمـــة مــن الكلمــات الآتیـــة-1  

طـه، أولئـك، لكـن،  الرحمان: أصلها" الرحمن"السماوات، : أصلها" السموات"الإلاه، : أصلها

  .  كل هذه الكلمات كانت مزادة بالألف فحذفتّلكن

  : تحذف الألف في آخر الكلمة فیما یلي-2 

ّفیم تفكـر ؟ عـم یتـساءلون ؟أصـلها فـي : الاستفهامیة إذا كانت مجرورة بحرف، مثل" ما   " 
   ؟وكذلك إذا كانت مجرورة بالاضافة مثل بمقتضام.  عن ما،ما

ــاء النـــداء ً وتحـــذف الألـــف أیـــضا -3 ـــت مـــن یـ ــى الكلمـــات إذا دخل ـــةعلـ یأهـــل، یأیهـــا : الآتی

النــداء علیهــا فكــان " یــاء " فحــذفت الألــف مــن هــذه الكلمــات لــدخول . ان، یــابن الكــرامالإنــس

  .أصلها یا أهل، یا أیها الإنسان، یا ابن الكرام

  تنبیه  
  

  
  

  

تـزاد فـي آخـر الكلمـة عنـد الوقـوف علیهـا، ولا یجـوز " هـاء " هاء السكت هي 
  . غیر الوقفإثباتها في

 

ْوجــرت بحــرف فــلا تحــذف ألفهــا مثــل " ذا " الاســتفهامیة مــع " مــا " إذا تركبــت  َّ ُ " :
ًوكذلك إذا جرت بحرف ووقعت في آخر بیت الشعر أیضا لا تحذف ألفها " بماذا 
  : مثل 

 ما  علا الدموعوعلام نستبقي*               حتام نستر حزننا حتاما    
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  ) 5(تدریب 
 

 

  

  

  أسئلة تقویم ذاتي 
  

  

 

  
 
 
 
 
 

  : ة حول رقم الإجابة الصحیحةعزیزي الدارس ضع دائر
  : بشروط هي" عمرو " تزاد الواو في كلمة 

 ً أن تكون علما -3" بالیاء" قترانهاا عند -2 عندما تضاف -1

  السكت ؟ " هاء " عرف  -1
 متى تزاد هاء السكت ؟ -2

ــل " ذا " الاســـتفهامیة إذا تركبـــت مـــع " مـــا " هـــل تحـــذف ألـــف  -3 ودخـ
  علیها حرف جر ؟ 
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  الخلاصة 
  عزیزي الدارس،

" ط الرســم الكتــابي ضــواب" لقــد عرضــت لــك فــي هــذه الوحــدة الثانیــة التــي بعنــوان 
ثـم تحـدثنا لـك .  ثلاثة ضوابط للرسـم الكتـابيىجمیع هذه الضوابط مع تقسیمها إل

  . عن هذه الضوابط بتفصیل میسر،عزیزي الدارس
  وجهـــدنا أن نوضـــح مـــا غمـــض منهـــا فـــي علامـــات التـــرقیم، والقواعـــد الأساســـیة 

للطالـــب، للإمـــلاء ویجـــوز لـــك أن تطبـــق علامـــات التـــرقیم فـــي تألیفـــك أي كتـــاب 
  .حتى تمكنه من معرفة كل علامة منها

   كما أن القواعد الأساسیة للإملاء هي مـن أهـم الأشـیاء فـي الكتابـة الـصحیحة 
 .وأوردناها لك بتقسیم واضح لتحقیق الهدف الذي صیغت من أجله

  : لمحة مسبقة عن الوحدة التالية
  أخي الدارس،      

" عناصـــر البنـــاء التعبیـــري"بعنـــوان " ارات اللغویـــةالمهـــ"   موضـــوع الوحـــدة الثالثـــة مـــن مقـــرر

مخـــارج  " هـــذه العناصـــر وتقــسیماتها التـــي تـــشملى إلـــ،وســوف آخـــذك معـــي عزیـــزي الــدارس

   .، وغیرها، أرجو أن تجدها وحدة مفیدة الواردةالألفاظالحروف وصفاتها ومفهوم دلالات 
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    إجابات التدريبات
  ) 1(تدریب     

  . اسم، فعل، حرف:  الكلمة ثلاثة أقسام-1 

ِ ما أحسن السماء-2  َ ما أحسن السماء؟ ُ َ !   

  .  إن موعدكم الجنة، أیها الشهداء-3 

  

  ) 2(تدریب 
ــل-1    النطــــق بالــــساكن، وتكــــون فــــي الأفعــــال ى التــــي یتوصــــل بهــــا إلــــىهــــ:  همــــزة الوصــ

  .ومصادرها

  .اكتب، اذهب:  أمر الثلاثي مثل-  أ

  .اًانطلاق، ْنطلق، اَانطلق : ماضي الخماسي وأمره ومصدره مثل- ب

ًاستخرج، استخرج، استخراجا:  ماضي السداسي وأمره ومصدره مثل-ج ْ َ  

 . همزة القطع هي التي یبتدأ بها في أول الكلام ولا تسقط في وسطه-2

  

  ) 3(تدریب 
  .أاستحسان، استمر: ى الأفعال المبدوءة بهمزة وصل ه-1

 .ابنه، اسمهاالله، : ى الأسماء المبدوءة بهمزة وصل ه-2
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  ) 4(تدریب 

  .مملوءة: تكتب الهمزة المسبوقة بواو ساكنة على السطر مثل  - أ

 .همزة فوق الألف لأن ما قبلها ساكن: ْیزأر  -  ب

  . فِئة كتبت على الیاء لأن ما قبلها مكسور  - ج

َكتبت وراءك -د ِ    . وهى مفتوحة على السطر لأن ما قبلها حرف مدُ

  

  ) 5(تدریب 
 غیــر مــضاف إلــى ضــمیر وغیــر مــصغر ، ًعنــدما یكــون علمــا "  عمــرو"   تــزاد الــواو فــي 

  " بأل" مقترنة وغیر منسوب إلیه وغیر 
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  ".المھارات اللغویة ماھیتھا وطرائق تدریسھا"  أحمد فؤاد علیان. 2
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  .م1989/ ھـ1410الریاض،

  " .المرشد في الإملاء "  محمود شاكر سعید -11
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  المقدمة 
  تمهيد 

عناصـر البنـاء "  الوحـدة الثالثـة والتـي بعنـوان ًأخي الدارس مرحبا بـك إلـى
الـدارس، وتتضمن هـذه الوحـدة عزیـزي " المهارات اللغویة " من مقرر " التعبیري 

ختیـــار، الكلمـــة، دقـــة الا( دلالات الألفـــاظ ومفهـــوم .  مخـــارج الحـــروف وصـــفاتها
  .الحرص على صحة اللفظة، والجملة وتراكیبها وقواعدها

حیـــث یكــون فـــي هـــذه الوحـــدة . هـــا وشـــروطهاءوكــذلك تـــشمل الفقـــرة وتعریفهــا وبنا
   .عزیزي الدارس، تدریبات على كل قسم من أقسامها وأسئلة تقویم ذاتي

ً  كمـــا أن هـــذه الوحـــدة فـــي آخرهـــا تـــشمل الأســـلوب وأنواعـــه وصـــفاته وجـــزءا مـــن 
  . الأخطاء الشائعة إن شاء االله

  الوحدة أهداف 
  

  

  

  

  

  

 

 

 

ًلهــذه الوحــدة أن تكــون قـــادرا یتوقــع منــك عزیــزي الــدارس، بعــد دراســتك  
  :على
  .أن تدرس مخارج الحروف وصفات كل حرف منها -1
 . مدلولات الألفاظ بأقسامها وما یحویه كل قسمأن تتعرف -2

 .ملةأن تمیز بین الفقرة والج -3

 .نواعه وصفاتهأأن تفهم الأسلوب و -4

ومــن ثــم تــستطیع أن تكتــب بطریقــة  . الأخطــاء الــشائعةأن تتعــرف -5
 . صحیحة
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  الحروفمخارج  .1
.        أخي الدارس إن لمخارج الحـروف أهمیـة كبـرى، وهـي تمكنـك مـن القـراءة الـصحیحة

  . ل حرف من مخرجه الصحیحهمیة ینبغي أن تخرج كإذن للوصول لهذه الأ

هــي أن تــسكنه أو تــشدده بعــد همــزة الوصــل، وحیثمــا مــن مخرجــه ج الحــرف اخــرإ  وكیفیــة 

  .انتهى الصوت فهنالك مخرج الحرف

   المخارج الرئيسة 1.1

  . ًة عشر مخرجاست خمسة أقسام رئیسة تتضمن ى   لقد قسم العلماء مخارج الحروف إل

  :المخارج الرئیسة هي
  . الخیشوم-5         الشفتان-4 اللسان    -3         الحلق-2      الجوف-1  

  :   إلیك عزیزي الدارس، تقسیم الحروف على هذه المخارج وهي

  ًأولا الجوف

لألــف الــساكنة، الــواو ا: وحروفــه هــي. تعریفــه هــو الخــلاء الــداخلي فــي الحلــق والفــم

  .اء الساكنةیالساكنة، ال
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  ًثانیا الحلق

  : ثة مخارج هي وفیه ثلا

  الحرف الذي یخرج منه  المخرج

  الهمزة والهاء    أقصى الحلق -أ

  العین والحاء    وسط الحلق -ب

  الغین والخاء    أدنى الحلق -ج

  ".الحروف الحلقیة " وتسمى هذه الحروف الستة عزیزي الدارس    

  :ًثالثا اللسان

   ):النقاط التالیة تشمل مخرجینبعض (ً مخارج لثمانیة عشر حرفا تسعة ونجد في اللسان 

  ".القاف " أقصى اللسان مما یلي الحلق ویخرج منه  - 1

 ویـسمى هـذان الحرفـان ".الكـاف " ًأقصى اللسان تحت مخرج القاف قلـیلا ویخـرج منـه  - 2

 .لهویة نسبة إلى اللهاة) القاف، والكاف(

لیــاء غیــر الجــیم، والــشین وا" وسـط اللــسان ومــا یحاذیــه مـن الحنــك الأعلــى وتخــرج منـه  - 3

 . نسبة لشجرة اللسان أي وسطه" بالشجریة " وتسمى هذه الحروف " Ďالمدیة 

 ".الضاد  " احدي حافتي اللسان ویخرج منها - 4

 ".اللام"ما بین حافتي اللسان وما یحاذیها من اللثة ویخرج منه - 5

 ".الراء والنون"ما بین رأس اللسان مع ظهره ویخرج منه حرف  - 6

" الـدال، التـاء، والطـاء " الثنیتین العلیین ویخرج منه حـرف ما بین ظهر اللسان وأصل  - 7

 ".النطقیة " وتسمى هذه الحروف 
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" الـذال، الثـاء، الظـاء "   ما بین ظهر اللسان وأطراف الثنایـا العلیـا ویخـرج منـه حـرف  - 8

 ".لثویة " وهذه الحروف تسمى 

 )َّ والزايحرف الصاد، والسین، (:منهطرف اللسان مع الثنیتین السفلیتین یخرج  - 9

  ًرابعا الشفتان

  :  ولهما مخرجان هما

  

  

  
  

  ًخامسا الخیشوم

والنـون الـساكنة والتنـوین " نتاالنـون، والمـیم المـشدد"  ونقصد به الأنـف ویخـرج منـه 

  ". ینمو" حال إدغامهما بأحرف الغنة المجموعة في كلمة 
  ) 1(تدریب 

  

  

  

  

  
  
  
 

  ".الفاء " بطن الشفة السفلى وأطراف الثنایا العلیا ویخرج منه  .1
، وبانفتاحهمــا الــواو "والبــاء  المــیم،" نطباقهمــا ویخــرج منهــا ا مــن بــین الــشفتین بعــد .2

  ِّغیر المدیة

ــدریب بعــــد    ــذا التــ ــات هــ ــى إجابــ ٌلا شــــك عزیــــزي الــــدارس، أنــــك قــــادر علــ
  .دراستك لمخارج الحروف

  كم عدد المخارج الرئیسة ؟ -1
 كم عدد المخارج الفرعیة ؟  -2
 من أین تخرج الحروف الحلقیة ؟ -3
 . هـ– خ –ع : ذكر مخارج الحروفا -4
 ما هي حروف الغنة ؟  -5
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  أسئلة تقویم ذاتي  
  

  

  صفات الحروف  2.1

ًونـذكر هنـا أیـضا صـفات الحـروف . ً أخي الدارس سبق وأن ذكرنا أن لكل حرف مخرجـا   
  .ونعني كیفیتها أي صفة كل حرف
  : قسمینىوتنقسم صفات الحروف إل

  .صفات متضادة - 1

 .صفات غیر متضادة - 2

  .      ولا بد من ذكر كل قسم من هذین القسمین بتفاصیله

 حـرف أن یتـصف بخمـس منهــا أو إن الـصفات المتـضادة عـددها عـشرة، لا بـد لكـل 

  . نقیضها

   الهمس -1

جریــان الـنفس عنــد النطــق بــالحرف لــضعف الاعتمــاد : ًالخفــاء واصــطلاحا: تعریفـه لغــة     

الفـاء، الحـاء، الثـاء، الهـاء، الـشین، الخـاء، الـصاد، (على المخـرج وحـروف هـذا المخـرج هـي

  ).السین، الكاف، التاء

  ًثانیا الجهر -2 

عتمـاد علـى  النفس عنـد النطـق بـالحرف لقـوة الاحبس: ًواصطلاحا. الإعلان:تعریفه لغة    

  .المخرج وهو ضد الهمس وحروفه ما سوى حروف الهمس

   " قل هو االله أحد : " الآتیة؟ ما هو مخرج كل حرف من حروف الآیة 
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  ًثالثا الشدة -3

ـــــوة  ــــة القــ ـــطلاحا. لغــ ــ: ًواصــــ ــاس الـــــــصوت عنـــــ ـــا انحبــــ ــــالحرف وحروفهــــ ــق بـــ د النطــــ

  . }ت ب،،ق، ط،، كج،د،أ{" أجدك قطبت" مجموعة في كلمة ثمانیة

    الرخاوة-4

عتمـــاد علـــى المخـــرج ضعف الاجریــان الـــصوت مـــع الحـــرف لــ: ًو اصـــطلاحا .اللـــین:   لغــة

  ."لن عمر"  المجموعة في كلمة وحروف الاعتدال . وحروفه ما سوى حروف الشدة

  ستعلاء الا-5

 الحنك الأعلى وحروفه ىرتفاع اللسان عند النطق بالحرف إلا: ًواصطلاحا.رتفاع الا:   لغة

  )خ،ص،ض،غ،ط ق،ظ(".خص ضغط قظ: "لمة سبعة مجموعة في ك

   الاستفال-6
 ىنخفـاض اللـسان عنـد خـروج الحـرف مـن الحنـك إلـا: ًواصـطلاحا .نخفاض لغة الا

  .قاع الفم وحروفه ما عدا حروف الاستعلاء

   الإطباق-7

لتــصاق اللــسان مــع مــا یحاذیــه مــن الحنــك الأعلــى ا: ًواصــطلاحا .لتــصاق لغــة الا

  .} ظ ض، ص، ط،{ وحروفه أربعة 

  الانفتاح -8

فتـراق اللـسان أو أكثـره عـن الحنـك الأعلـى عنـد خــروج ا: ًواصـطلاحا .فتـراق لغـة الا

  . الحرف وحروفه ما سوى حروف الإطباق
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   الإذلاق-9

ــطلاحا .لغـــة الفـــصاحة ــالحرف علـــى طـــرف اللــــسان : ًواصـ ــد النطـــق بــ الاعتمــــاد عنـ

  ".فر من لب " ستة مجموعة في كلمة والشفة وحروفه 

  لإصمات ا-10

. ثقل النطق بـالحروف وحروفـه مـا سـوى حـروف الإذلاق: ًواصطلاحا؛  المنع: لغة

  .خماسیة متناعها من بناء كلمة عربیة إذا كانت رباعیة أوتة لاوسمیت مصم

  ) 2(تدریب 
  

  

  

  

  

  أسئلة تقویم ذاتي 
  

  

  

  
  
  

  " : نعم " أو " لا " أجب عزیزي الدارس بـ 
  .حروف الاستفال هي مطابقة لحروف الاستعلاء -1
 .الصمت هو المنع في اللغة -2

 . علل–الشدة والرخاوة لیس بینهما فرق  -3

  .الفصاحة معناها الإذلاق -4

  : ضع دائرة حول الإجابة الصحیحة
  :الذيالصوت المهموس هو 

ُّتشد ف -1   . یه الأوتار الصوتیةُ
 .تنفتح فیه الشفتان -2
 . الصوتیةالأوتارترتخي فیه  -3
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  مدلولات الألفاظ .  2
   الكلمة1.2

. تــى ذكــر هــذا اللفــظ فهــم منــه مــا وضــع لــهتعریفهــا لفــظ مفــرد لــه دلالــة معینــة، فم

، ولابـد مـن تحكیمهـا وتنظیمهـا حتـى یـصبح التعبیـر الأفكـاروالألفاظ هي وسائل التعبیر عن 

ًتعبیرا جیدا مثالیا ً ً .  

  .ً   الألفاظ كلمات تعارف علیها الناس، وجعلوها رموزا تعبر عما تقع علیه حواسهم

ًظ كلها لمسمیات مادیة، إذ كثیرا ما ترمز الألفاظ    ولیس بالضرورة أن تكون دلالات الألفا
 إلـى واللفظة تتخطى الحدود الزمانیة والمكانیة،. لأحاسیس ومشاعر، وغیبیات غیر مشاهدة

عوالم مختلفة ومتباینة وتكتسب اللفظة جمالها وعمق دلالتهـا، عنـدما تـرتبط بمـا یناسـبها مـن 

اللفـــظ المناســـب فـــي المكـــان المناســـب،  لم أو المـــتك؛ لأن البلاغـــة أن یـــضع الكاتـــب الألفـــاظ

  .سامعیهقرائه أو لیؤثر في نفس 

الإیحائیــة وهــذه    لــذلك كــان لابــد مــن تــوافر شــروط فــي اللفظــة لتــؤدي وظیفتهــا الدلالیــة أو

  :الشروط هي

  ختياردقة الا 2.2

رادف ًنعني بدقة الاختیار أن یكون الكاتب ملما بالمعاني الدقیقة للألفاظ، ذا معرفة بالمت

ًوالمــشترك، والمتـــضاد، بحیـــث یكـــون حریـــصا علـــي أن یكــون الـــسیاق الـــذي تـــرد فیـــه الكلمـــة 
 . المبتغي منها دون لبس أو غموضىًكاشفا للدلالة المقصودة، والمعن

 واحـد، غیـر أن بعـض مـن العلمـاء ى معنـىفالترادف هو دلالة مجموعـة مـن الألفـاظ علـ

غــي علینـا أن ننمــي قــدراتنا علـى تحدیــد مــدلولات لـذلك ینب .ف فــي اللغــةادینكـرون ظــاهرة التـر
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 المتأنیة في كتب التراث وظاهرة التـرادف میـزة فـي منها بالقراءة ولا سیما المترادفة – الألفاظ

  .اللغة العربیة، وهي میزة للغة العربیة تفوق بها اللغات الأخرى

" الجلـل" الأبـیض،للأسود و" الجون : "أما المتضاد فدلالة اللفظ على المعنى وضده مثل

  . للصغیر والعظیم

 الحرص علي صحة اللفظة 3.2
ــد  ــى قــ ــة علـــ ـــرة تخـــــتلط بعـــــض الكلمـــــات العامیـــ ـــن لكثــ ــث یظــ ــئ، بحیـــ  الكاتـــــب الناشـــ

لذلك علینا أن ندقق ونحرص علـى صـحة .  أنها فصیحة ولها أصل في العربیة–استعمالها 

 : الكلمة التي نرید أن نستعملها، ویتطلب منا الآتيواللفظة 

  أن تكون اللفظة غير عامية. أ
 باللغـة ى والعامیـة لیـست واسـعة، إذ أن انتـشار التعلـیم قـد ارتقـإن الفجوة بین الفصحى      

ًوأحدث تقاربـا كبیـرا بینهـا وبـین الفـصح. العامیة ، بـدلیل أن العامـة یتـابعون الأعمـال الفنیـة ىً

الناجح هـو الـذي یكتـب مقالاتـه ونجد أن الكاتب  . كبیرواهتمامباللغة العربیة بمستوى طیب 

  .بلغة عربیة سهلة مفهومة وألفاظ فصیحة

.    ولكـن علینــا الحــرص علــى اسـتخدام الفــصیح مــن الألفــاظ والبعـد عــن العــامي أو المحلــي

  .وٕاذا شك المتكلم في كلمة ما، فعلیه أن یرجع إلي معاجم اللغة للتأكد من فصاحتها

  ن تكون عربيةأ. ب
ن الأُمم یؤثر على اللغة، فنجد اللغة العربیة أخذت بعض الألفاظ التأثیر المتبادل بی

َّمــن لغــات العــالم، وكــذلك أعطــت اللغــات الأخــرى، إلا أن العــرب الأوائــل كــانوا حــذرین مــن 
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المفردات الدخیلة، إذ كانوا یخضعونها لكثیر من التدقیق والتعریب حتـى تتناسـب مـع سـمات 

  .اللغة العربیة

ــة تأمــــا فــــي وقتنــــا الحاضــــر ــنلاحظ أن العربیــ ــات ت فــ عــــرض لــــضغط هائــــل مــــن اللغــ

 فــنحن نحــاول تــزیین حــدیثنا . والعیــب فینــا لا فــي لغتنــا. ممــا یهــددها بخطــر جــسیم،الأوربیــة

 وهـــذا أمـــر – أكثـــر وهنـــاك فـــرق كبیـــر بـــین إجـــادة لغـــة أجنبیـــة أو أجنبیـــةوكتابتنـــا بمفـــردات 

 نــسخر مــن ألفاظنــا العربیــة بــل ا وبــین إفــساد لغتنــا بألفــاظ أعجمیــة، كأننــ–محمــود ومطلــوب 

 مجــرد ترجمــة الألفــاظ الأجنبیــة، دون إخــضاعها لقواعــد الــصیاغة العربیــة ى الأمــر إلــىتعــد

ـــل ــاظ مثــ ــرت ألفـــ ــول: " فكثــ ــول، اللامقبـــ ــخ .. اللامبـــــالاة، اللامعقـــ ــي " الـــ وأصـــــبحت شـــــائعة فـــ

 فــي نفــسهمأ ولــم یجهــد النــاقلون ؛الإنجلیزیــة وهــي ترجمــة حرفیــة لمقابلاتهــا فــي ،الاســتعمال

عــدم المبــالاة ، غیــر " كــان مــن الممكــن أن یقولــوا ف ،صــیاغتها الــصیاغة العربیــة الــصحیحة

ــثلا ــي البحــــث عــــن المــــراد:المعقـــول ، غیــــر المقبــــول مــ ــد فــ ــي  علینــــا أن نكــــد ونجتهـ ف العربــ

 فـي اسـتخدام الألفـاظ الدخیلـة ، – أبعد الحـدود ى إل–، وان نقتصر الصحیح للكلمة الأجنبیة

  .منا لذاتنا ا لغتنا واحترىعل نحافظ ىحت

  أن تكون اللفظة صحيحة الاشتقاق. ج
هو أخـذ صـیغة مـن أخـرى أو تولیـد : شتقاق والا.شتقاق میزة في اللغة العربیةإن الا

 أصل واحد یحدد مادتها ویوحى بمعناها المشترك ىبعض الألفاظ من بعض مع إرجاعها إل

  . الأصیل

قات، ومــن هــذه الأخطــاء مــا یــسمى بالخطــأ شــتقاً وكثیــرا مــا نخطــئ فــي صــیاغة الا

 المعـــاجم التـــي تهـــتم بمفـــردات اللغـــة ى لابـــد مـــن الرجـــوع إلـــالأخطـــاءولتجنـــب هـــذه . الـــشائع



 72

ساعد  الكتــب المیــسرة فــي علــم الــصرف تــى إلــ الرجــوع وضــبط صــیاغتها ودلالاتهــا، كمــا أن

  .ًعلى ذلك كثیرا

  بعاد الكلمةأ: ًثالثا 
  :للكلمة ثلاثة أبعاد هي

  لبعد الدلاليا) أ(

   المقصود بالدلالة المعنى وما یكتنفـه مـن إیحـاءات وظـلال نفـسیة، وعلـى الكاتـب 

ًون اختیـاره دقیقـا معتمـدا علـى أسـاس متـین، لأن دلالـة دلالـة؛ لیكـال علـى علـم بهـذه أن یكون ً
الكلمـــة لیـــست منفـــصلة عـــن ســـیاقها، ولهـــذا لابـــد مـــن إحكـــام الـــربط بینهـــا وبـــین غیرهـــا مـــن 

  .الكلمات

  البعد الصوتي) ب(
یقاع له علاقة مباشرة بالدلالة النفـسیة والوجدانیـة  والإیقاع،بالإیرتبط البعد الصوتي 

ة، نیحروف مع من خلال التكوین الصوتي للكلمة، ویتأكد عبر توالي الإیقاعيویتحدد البعد 
 لـــیس مجـــرد تجـــاوب والإیقـــاعذات مخـــارج صـــوتیة متناســـقة أو متنـــافرة أو لهـــا وقـــع خـــاص 

ق صــوتي خــاص، بـل قــد یكــون خفیــا غمـي یحــصل مــن تـآلف الكلمــات أو تــضافرها فــي نـسن
 ىملحوظـا، یــنجم عــن تــوالي وحـدات صــوتیة خاصــة علــ ً، أو بــارزا جهیــرا، أو مــستتراًهامـسا

  :نحو تعاقبي أو تكراري، فسینیة البحتري یبدؤها بقوله
    صنت نفسي عما یدنس نفسي

  س وترفعت عن جدا كل جب
 نحـو واضــح فــي منطوقـة صــوتیة متــصلة، أدي لـسینات وتتكــرر علــىحیـث تتــوالي ا

 مــع الحالــة النفــسیة التــي یعیــشها الــشاعر، إذ یــنفس عــن یتــساوى تكــوین إیقــاع هــامس، ىإلــ
  .نفسه إثر أزمة ألمت به بعد قتل ممدوحه الخلیفة المتوكل

  :یب متحدثا عن الطب - عند إصابته بالحمى -المتنبيوفي قول 
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  ّأضر بجسمه طول الجمام*         ى جوادّوما في طبه أن
ّ قوي ناجم عـن تـوالي الحـروف المـضعفة ذات المخـارج المتمیـزة صـوتیا رإیقاع جهی

ــ، فاالجــیم كالمیمــات المتوالیــة والبــاء و: ، ووجــود حــروف ذات طــابع صــوتي جهیــر  شاعر ل
ة النفـسیة ، ّ المرض معتـدا بنفـسه مفتخـرا بهـا لـذا جـاء الإیقـاع منـسجما مـع هـذه الحالـىیتحد

  .التي یصدر عنها الشاعر في قصیدته 
ــ،   هــذا ــ، الــشعرى والجانــب الــصوتي والإیقــاعي لا یقتــصر عل  النثــر، فطــه ى بــل یتعــداه إل
 ىمعـروف بولعـه الخـاص باسـتخدام الأحـوال والمفاعیـل المطلقـة والتكـرار علـ – مثلا–حسین

  .متمیزةمما أكسب أسلوبه سمة  نحو خاص،

  )الصرفي ( ي البعد البنائ) ج (
   دلالــة الكلمــة تتــأثر بتغیــر مبناهــا وأوجــه تــصریفها، ومــع كــل زیــادة أو تغییــر أو 

:  صـیغ صـرفیة متعـددة حیـث یقـال-ًمـثلا-"وثـق " تحویر، تكتسب دلالة جدیدة، ففي الفعـل 

 وتواثـــق، وكـــل صـــیغة مـــن هـــذه الـــصیغ لهـــا دلالـــة تختلـــف فـــي الكتابـــات – اســـتوثق –وثـــق 

  ًئیة، وفي الكتابات الإبداعیة أیضاالموضوعیة والإجرا
  تنمية الثروة اللفظية  4.2

ّ   لتنمیـة الثــروة اللفظیــة لابــد مـن تــوافر شــرط أســاس هــو حـب المعرفــة والمقــصود هنــا لــیس  ُ
ٕ وانمــا هــو اكتــساب مزیــد مــن المعرفــة حــول أي موضــوع؛ ممــا معرفـة الألفــاظ فــي حــد ذاتهــا،

  .ال دراسته وخارجه نسان للقراءة المتعمقة، داخل مجیدفع الإ
 ألفـاظ جدیـدة لـم یكـن یعرفهـا ىفالقراءة المتأنیة والاطلاع الـدائم یجعـلان الإنـسان یتعـرف علـ

 كلمات جدیدة علیه، ىلو قرأ كتابا أو مقالا عن السیارة، لتعرف عل – مثلا –فدارس الأدب 
د أنــه أضــاف الــخ وســیج...  ذراع المقاومــة، الاحتــراق الــداخلي، قــوة الــدفع ، المحــرك: مثــل

  . ثروته اللغویة ألفاظا جدیدة لم یـكن یلـتفت إلیهاىإل
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وعلینــا أن نتأكــد مــن ســلامة اســتخدامنا للكلمــة الجدیــدة التــي تعرفنــا علیهــا، ثــم نقــوم 
 عـدد نتعـرف علـى وعلینـا مراجعـة مـا نكتـب، إذ یجعلنـا ذلـك ،باستخدامها في حدیثنا وكتابتنا

  . اللغویة ثروتناىأكبر من الكلمات نضیفها إل
  

  ) 3(تدریب 
  

  

  

  

  

  : الجملــة وتراكيبها.3
الخیــر : (وهــذا التركیــب قــد یكــون مــن اســمین، مثــل" اللفــظ المركــب المفیــد "ى     الجملــة هــ

، أو مـن )رجـع الغائـب: (، أو مـن فعـل واسـم مثـل)ّالخیر عـم:(، أو من اسم وفعل مثل)وافر

  .ًكان العمل ناجحا: سمین، مثلافعل و

  :  قسمین من حیث النحوتنقسم الجملة إلى:  لةأقسام الجم

  

          جملة فعلیة            جملة اسمیة                                       

  

  أو نائب فاعل  فاعل   فعل                 خبر                     مبتدأ              

ُین الحق ب: "  الجملة الاسمیة هي ما بدأت باسم مثل ّ."  

  " جاء محمد : " والجملة الفعلیة ما بدأت بفعل مثل

  ماذا نسمي المعنى المقصود من الكلمة ؟  -1
 . عرف الاشتقاق -2

 ماذا نقصد باللفظة ؟  -3
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  : ًأما من حیث البلاغة فتنقسم أیضا إلي قسمین هما* 

  

  

    جملة إنشائیة     جملة خبریة                                           

فالمـسند  .المسند إلیـه والمـسند، ومـا زاد علیهمـا فهـو فـضلة:    وللجملة ركنان أساسیان هما

  . هو المبتدأ، و المسند هو الخبرالجملة الاسمیةإلیه في 

.  هــو الفاعــل أو نائــب الفاعــل والمــسند هــو الفعــلالجملــة الفعلیــة كمــا أن المــسند إلیــه فــي 

  .والمسند إلیه هو المحكوم علیه والمسند هو الحكم

هـا، وبالجملـة تعبـر    إذن الجملة تتكون من مجموعة ألفاظ تتحقـق فائـدة الكـلام مـن اجتماع

وذات تـأثیر وقـوة، ومعبـرة عـن  ولتكون الجملـة سـلیمة،. عن أفكارنا، ونوضح أراءنا وأهدافنا

  : یجب أن تتوافر فیها عدة شروط، من أهمها-آرائنا في وضوح

   الالتزام بالتركيب النحوي ومراعاة قواعد اللغة 1.3
ة والمجـرورة، ثـم الأسـماء وهذا التركیب یقتضي معرفـة الأسـماء المرفوعـة والمنـصوب

ســـتعمالاتها ومعرفـــة كـــل القـــضایا إالمبنیـــة والأفعـــال واعرابهـــا وبنائهـــا، والحـــروف ومعانیهـــا و

  .النحویة والصرفیة واللغویة

ًولا بـد أیــضا◌ مــن معرفــة الإعــراب لأنــه یرشــد المتحــدث إلــ  ضــبط الكــلام، ویجنبــه ىً

  .الخطأ، ویعصمه من الزلل

  الآیة الكریمة أهمیة الإعراب في مثل وتظهر            

) 28فاطر(   
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ٕمفعولا، والا " االله "  ونصب –ًفاعلا " العلماء " إذ لا بد من رفع "   نعكس اً

واالله سبحانه وتعالى هو القاهر فوق عباده الذین یخشونه، ولا سیما العلماء الذین . المعنى

. خشیة منههم أعرف به وأشد  

   الوضوح والسهولة 2.3 
إذا كانـت الجملـة غیـر واضـحة لا یتحقـق الهـدف الـذي أنـه        عزیزي الدارس، إنك تعلم 

  .  القارئ والتأثیر فیهىوهو توصیل الكاتب أفكاره إل .كتبت من أجله للقارئ

 وضــوح   أمــا الجملــة الواضــحة الــسهلة فهــي الوســیلة الناجحــة فــي تحقیــق الهــدف ولا یتحقــق

ــة وتأثیرهــــا إلا إذا كانــــت ا ــن صــــاحبها، ثــــم صــــالجملــ اغها صــــیاغة لجملــــة واضــــحة فــــي ذهــ

  .واضحة

 ولوضوح الجملة وسهولتها لا بد من توافر الشروط الآتیة:  

  

  

  

  

   وشروطها وبناؤها ،تعريفها، الفقرة.4
 یمكن تعریـف الفقـرة بأنهـا قالـب مـن التعبیـر، تتكـون مـن عـدة جمـل جیـدة، وتتنـاول 

 رئیــسة واحــدة ومــن هنــا یمكــن أن تقــوم الفقــرة بــذاتها عنــدما تتنــاول فكــرة واحــدة رئیــسة فكــرة
فكــار مــستقلة، ویمكــن أن تكــون وحــدة فــي مقــال یعــالج موضــوعا یــشتمل علــي عــدد مــن الأ

ً ولعــل أوضــح نمــوذج للفقــرة مــن حیــث كونهــا قالبــا إنــشائیا مــستقلا بذاتــه ،الرئیــسة المترابطــة

  .تناسب الجملة مع المعنى المقصود دون تطویل أو زیادة -1
 .حسن استخدام علامات الترقیم -2
 .الجملةالبعد عن التراكیب العامیة في بناء  -3
َتوافر شروط الفصاحة التي اتفق علیها في الكتب القدیمة -4 ُِ . 
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" غرابیـل" " فكـرة:" ة، مثلفرة في الصحف، والتي تحمل عناوین مختلیتمثل في الزوایا القصی
  . الصحفیة القصیرةالأعمدةى آخر هذه لإ".. ظلال" "ما قل ودل"

  :وٕالیك السمات الممیزة للفقرة الجیدة

  رة  للفقي الشكل الخارج1.4
ن الفقـرة تبـدأ بتـرك أ ى متعـارف علیـه؛ فیجـب أن نتنبـه إلـيتتمیز الفقرة بـشكل خـارج

وتنتهـي بنقطـة فـي آخرهـا ویتكـرر هـذا ) حوالي ثلاثة سنتیمترات(فراغ أبیض من أول السطر
  .مع بدایة ونهایة كل فقرة

، لتـذكیره بأنـه یبـدأ ئوالسبب وراء هذا الشكل الخارجي هو وضع علامة ممیزة للقـار
  فقــرة جدیــدةتبــدأم  ثــ. النقطــة التــي فــي آخــر الفقــرةىلــإ یــصل ىفكــرة رئیــسة ســتظل معــه حتــ

إن هذه العلامـات الممیـزة لـشكل الفقـرات ...  وهكذا ى فكرة رئیسة أخرىنتقال إلإیذانا له بالا
 الواحد، وعدم وجودها یكون بمثابـة بنـاء منـزل ىللمبن الخارجي هي بمثابة الحجرات المكونة

  .بدون أبواب لحجراته

   طول الفقرة 2.4
 طبیعـة فكرتهـا فـإذا كانـت الفكـرة ى   لیس هناك مقیـاس محـدد لطـول الفقـرة، فهـي تعتمـد علـ

 قدر كبیـر مـن المناقـشة ىلإٕ القصر، واذا كانت الفكرة معقدة تحتاج ىلإمحدودة مالت الفقرة 
  . الطولىلإمالت الفقرة 

ینبغـــي ألا تكــون الفقـــرة طویلـــة،  بالقــدر الـــذي یجعـــل :  كـــل فالقاعـــدة الأساســیة هـــيى  وعلــ
وعـادة لا تتجـاوز الفقـرة حـوالي  ،ى رئیـسة أخـرساسیة مضطربة متشابكة مع أفكـارفكرتها الأ

ٕمائــة كلمــة واذا وجــدت أن الفقــرة ســتطول بعــض الــشئ فحــاول أن تتنــاول الفكــرة الرئیــسة فــي 
  .فقرتین، كأن تتناولها من زاویتین لا من زاویة واحدة
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    البناء الداخلي للفقرة3.4 
نائهـا بت الـساسیة لـسلامة  الأسـاس فـي كتابـة الفقـرة، وهـو یتعلـق بالمقومـاهنا نصل إلـى
  :تلك المقومات التي تتمثل في الأتي الداخلي،

إذ الهـدف منهـا هـو التعبیـر عـن فكـرة رئیـسة واحـدة یتمثـل فـي : أن تكون الفقـرة محـددة *
 فمن الخطأ حشو الفقرة بعـدد مـن الأفكـار الرئیـسة؛ إذ ینـتج عـن ذلـك ، فكرتها الأساسیة

 .قصور في العرض وتقصیر في الإقناع

 وحــدة فكریــة، لهــاتكــون  أن والمقــصود بكــون الفقــرة مترابطــة: ن تكــون الفقــرة مترابطــةأ *
ًولهذا یجـب أن تكـون كـل لفظـة وكـل جملـة فـي الفقـرة متـصلة بفكرتهـا الأساسـیة اتـصالا 

لأن الخروج علي الفكرة الأساسیة یشتت ذهن القـارئ ویـصرفه عـن متابعـة بقیـة  ًمباشرا،
 .أفكار الكاتب الجزئیة

  حركــة منظمــة ومنطقیــة تجعــل القــارئىأن تــشتمل علــ: أي:تكــون الفقــرة مسلــسلةأن   *
 وهــو یقــرأ الفقــرة بقفــزات أو –، فــلا یواجــه أخــرى ینتقـل فــي یــسر وسلاســة مــن جملــة إلــى

انقطاع في الأفكار ولعل من المفید أن نـذكر هنـا بعـض أشـكال الحركـة المنظمـة داخـل 
  :الفقرة، وهي كما یلي

وهي تعد الأسلوب الأمثل في بنـاء الفقـرة التـي تعـرض حكایـة حـدث، أو : الحركة الزمانیة -
 حــسب  فالأحــداث یجــب أن تــسرد علــى شــرح خطــوات إنجــاز عمــل مــا،أوًتسلــسلا تاریخیــا، 

  .التسلسل الزمني لوقوعها 
مكـان، ( وهي الأسلوب الأمثل لبنـاء الفقـرة التـي تتنـاول وصـف شـئ مـا : الحركة المكانیة -
، وینبغــي أن تكــون هــذه فالكاتــب یتتبــع فــي وصــفه حركــة عینیــه) الــخ ..منظــر إنــسان، أو أو

 مـثلا فالمعتـاد أن یبـدأ مـن الوجـه –ًالحركة منتظمة أیضا، فـاذا كـان الكاتـب یـصف شخـصا 
یبـدأ ً أن یـصف منظـرا فإنـه دإ واذا أر، قـدام عینیـه إلـى أن یـصل إلـى الأوالرأس، ویتبع حركة

ي بـدأ  ثم یتدرج في وصف الأشیاء المحیطـة بهـذا الـشئ الـذ،ًأولا الذي جذب انتباهه يءشلبا
ینبغي أن یتحاشى الكاتب القفزات السریعة، فـلا یبـدأ مـثلا مـن أقـصى الیمـین ثـم :  المهم .به

 .وهكذا ...  أقصى الیسار مرة واحدة یقفز إلى
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ــى - ــصیص إلـ ـــال مـــن التخـ ـــسلة مـــن  ذلـــك أن یعـــرض الكاتـــبومعنـــى:  التعمـــیمالانتق  سل
لیـه الكاتــب فـي نهایــة الفقـرة وهــذا إ حكــم عـام ، وهــذا الحكـم یخلــص ات التـي تقــود إلـىالجزئیـ

  .الأسلوب یستعمل كثیرا في الكتابة العلمیة 
، ثـم یـورد الكاتـب كم في بدایـة الفقـرة  وذلك بإعطاء ح: التخصیصالانتقال من التعمیم إلى

  .في الكتابة عامة اً  استخدامو التفسیر لهذا الحكم وهذا الأسلوب أكثرأ والشواهد ةالأمثل
   ویعني ذلك أن یبدأ الكاتـب الفقـرة بـسؤال یتـضمن الفكـرة :نتقال من السؤال إلى الجوابالا

 رأي مــن خـلال الإجابــة یــضعه الإجابــة عـن هــذا الـسؤال، ویخلــص إلـىالأساسـیة ثــم یحـاول 
 الكاتـــب أن ىة المنظمـــة داخـــل الفقـــرة، ینبغـــي علـــ الحركـــ بالإضـــافة إلـــى هـــذه.خاتمـــة للفقـــرة

، " أمـا":ل الأسـالیب، مثـضكالـضمائر، وبعـ: بط التي تـربط بـین الجمـلایحسن استخدام الرو
ومــع "، " هــذا إلــىوبالإضــافة"، " ســبیل المثــالىوعلــ"، "ّ ثــمنومــ"، ومــن ناحیــة أخــري، "نلأ"و

 الــخ فهــذه الــروابط تجعــل الحركــة فــي الفقــرة متدفقــة، وتقلــل مــن الاســتخدام الممــل...، و"ذلــك
  .او العطفلو

  ) 3(تدریب 
     
  

  

  
  أسئلة تقویم ذاتي 

  

  

  
  نموذج لكيفية تقسيم الموضوع إلى فقرات أ4.4

  :  أقسام الجملة من حیث النحو هي -1
   -                      ب-  أ
 ّ مم تتكون الفقرة ؟ -2

 ل الحركة المنظمة داخل الفقرة ؟ ما هي أشكا -1

   :هيإن المقومات التي تمثل البناء الداخلي للفقرة  -2
  -           ب        -أ
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ًالشمس أُم الطاقات ّ  
ّإنكم تكتبون للناس حیاة، فلـم لا یكـون للـشمس تـاریخ وهـى :  یقول1كتب إلینا كاتب

  ّ أم الحیاة ؟–ً كما قلتم ورددتم كثیرا –
ُّعض الأماني الحلوة، یتعذر تحقیقهكتاب لطیف احتوي مطلبا هو ب ُ.  

ٕإننــا لا نــستطیع أن نبــدأ للــشمس بــذكر حیــاة واذا نحــن ابتــدأنا فــلا نــستطیع أن نخــتم  ّ
ّذلــك أننــا نحــن الحیــاة، ســبقتنا الــشمس فــي الوجــود، ولأننــا نحــن الأحیــاء . ّللــشمس ذكــر حیــاة

  .ّسوف نسبق الشمس في الفناء
ّإن العلماء یقدرون عمر الشمس في ح ّ ّاضرها كمـا یقـدر الطبیـب عمـر الرجـل الـذي ّ ّ

ّفقد شهادة المیلاد، فیقولون أن الشمس قد یبلغ عمرها خمـسة ملیـارات مـن الـسنین، والملیـار  ِ ّ
  .ألف ملیون

ویقــدر العلمــاء حیــاة الــشمس التــي ســوف تكــون بعــشرة ملیــارات مــن الــسنین، وقیــل 
اع مــا یرفــع درجــة حــرارة ّســتتحول الــشمس إلــى نجــم غیــر ذى بــال، ســوف یخــرج مــن الإشــع

  .ّالأرض إلى فوق درجة غلیان الماء، وعنئذ تطوي الحیاة طیا من فوق سطح الأرض
***  

: ویـذكر صـاحب الكتــاب أنـه مـا ســأل عـن الــشمس خاصـة إلا لمـا قــرأ فـي الــصحف
ِمــن عربیــة وغربیــة، محاولــة العلمــاء الكــشف عــن بــدیل للطاقــة الــسائدة الیــوم، طاقــة الفحــم  ِ

ً یتساءل أیضا كم یرتجى أن یكون نصیب الأرض، من هذا العطاء، من شمس والنفط، وهو
  ومن غیر شمس؟

                                                
  :صاحب النص    الدكتور أحمد زكي 

، بمدینة السویس وانتسب إلى المدرسة الإبتدائیة ثم أتم تحصیلھ الإعدادي 1894كیماوي أدیب مزج بین العلم والأدب ولد سنة 
ً م، عین مدرسا بالتعلیم 1914والتحق بمدرسة المعلمین العلیا حتي إذا تخرج من قسمھا العلمي بالمدرسة التوفیقیة الثانویة، 

م على درجة دكتور في 1924الثانوي وسافر إلى انكلترا فنال درجة البكالریوس في العلوم من جامعة لیفربول، وحصل عام 
تاذ مساعد في الكیمیاء العضویة بكلیة العلوم بجامعة الفلسفة ثم نال درجة دكتور في العلوم، عاد إلى مصر فشغل منصب أس

من اثارة .. والعربي....والثقافة.... ثم أحیل على التقاعد، رأس تحریر عدة مجلات منھا الرسالة) القاھرة الآن( فؤاد الأول 
ة، انتقل إلى رحمة الله مواقف حاسمة في تاریخ العلم،مع الله في السماء، وفي سبیل موسوعة علمی. سلطة علمیة قصة المكروب

 .م1975سنة 



 81

ّوللإجابـة عـن سـؤال القـارئ لا بـد مـن الإلمـام بطیـف الـشمس، إلمامـة خاطفـة، فهـي  ُ
  .مصدر الطاقات التي ینتفع بها الإنسان علي سطح الأرض

  ّمن الشمس طاقات عدة
 فــي القـارئ، ولــیس أعطـت،ِمس مــن طاقـات، ّینقلنـا هـذا الحــدیث إلـى مـا تعطــي الـش

یبـــدأ بـــاللون البنفـــسجي، فـــالنیلي، فالأخـــضر حاجـــة إلـــى تـــذكیر بطیـــف الـــشمس، ذلـــك الـــذي 
في مختبره أمـر شـعاع مـن ضـوء الـشمس ) نیوتن(كشفحیث . الأحمرفالأصفر فالبرتقالي ف

 كمـا سـبعة أشـعة ملونـةنـشق الـشعاع الأبـیض عـن  مـن زجـاج، فیاًیختـرق منـشوروهو أبـیض 
ــل المنــــشور  .ذكـــرت أعـــلاه ــل ذرات المـــاء عمـ وتبــــدو نفـــس الظـــاهرة فــــي قـــوس قـــزح إذ تعمــ
   . مزیج من الأشعة الملونة فالضوءالزجاجي إذن
ویمــضي العلــم لیخــرج بنــا إلــى أن هــذا الــضوء عبــارة عــن موجــات تمــضي فــي      

 .ســـطح البحـــركمـــا هـــو حـــال المـــاء علـــى  ،الفـــضاء كمـــا یمـــضي المـــوج، موجـــة بعـــد موجـــة
 الإشــعاعث حیــ مــن الملیمتــر 0.0004 مــن الــصغر إلــى نحــو حتــى تبلــغ وتــصغر الموجــات
،  الأحمـرالإشـعاعحیـث   مـن الملیمتـر0.0007 إلى نحـو موجات الإشعاعالبنفسجي وتكبر 

الــضوء فلــولا انعكــاس  . الخمــسة مــن طــول الموجــات مــا بــین هــذه المقــادیرالأخــرىوللألــوان 
 من الأشیاء ما كنا لنراهالونة السبعة، ّ یجمع كل هذه الشعاعات الموهو

  الطیف فیما فوق البنفسجي
ّویكشف العلـم عـن موجـات أصـغر مـن موجـات اللـون البنفـسجي، إنهـا موجـات      

ّما فوق البنفسجي، ومن الطبیعي أن هذه الأمواج البالغـة الـصغر لیـست للإبـصار ذلـك لأنـا  ّ
  .لا نراها فلا نري بها

مــن أجــل هــذا ". ًعمــى"ً بالجــسم بلیغــا وهــي فــي العــین ُّإنهــا موجــات قــصیرها یــضر
ّیمــتص الهــواء المحـــیط بــسطح الأرض هـــذه الموجــات الـــضارة، ومــع هـــذا ینفــذ إلـــى الأرض 
سود جلـــودهم بفعـــل هـــذه  ُّبعـــضها، والمـــستحمون عنـــد ســـواحل البحـــار والمـــستحمات، تكـــاد ت َ ْ َـــ ّ ُ

  .الموجات
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  .ـلى الأفلام الفوتوغرافیة العـادیةوهي موجات لها فعل كیماوي، ولها الأثر الأكبر ع

  نهماصنفان من أشعة الشمس م
  لاستمرار حیاة الكائنات الحیة

وتـــأتي  .ّكلـــه" الـــضوء" المرئـــي أشـــعة الطیـــففهـــو ّأمـــا الـــصنف الأول مـــن الأشـــعة، 
أهمیة الضوء في أنه المـصدر الـرئیس للطاقـة اللازمـة لعملیـة البنـاء الـضوئي التـي تقـوم بهـا 

الموجود في البلاستیدات الخـضراء ) فیلوالكلور( حیث یمتص الیخضور ،راءالنباتات الخض
ــستخدمها فـــــي ـــ ــي ت ــــسیة التـــ ـــة الشمـ ـــواد  الطاقــ ــــى مــ ــــاء إلـ ـــون والمـ ــــسید الكربــ ــــاني اكـ ــــل ثـ تحویـ

ــة ــكر(كربوهیدراتیـ  - وتــــؤمن ،تعتبــــر النباتــــات الخــــضراء المنتجــــة الأولــــى للغــــذاء  وبهــــذا.)ســ
  .خرى بما فیها الإنسان الغذاء للكائنات الحیة الأ-بمشیئة االله

 الشمس التي یمتصها هذا الخضیر، وهذه الأشـعة بأشعةّوهذه العملیة لا تحدث إلا 
ّهي أشعة الطیف المرئي كمـا ذكرنـا، تكـاد تـشترك موجاتـه كلهـا فـي هـذا الإنجـاز الخـضیري  ّ ّ

ّأمــا الــصنف الثــاني مــن إشــعاع الــشمس الــذي یعطــي الحیــاة، . ولــو علــي درجــات متفاوتــات ّ
ــ ــي الطیـــف المرئــــي والمتركــــزة فیمــــا دون الأشــــعة فتلـ ك الإشــــعاعات ذات الحــــرارة المنتــــشرة فــ

  .الحمراء، إنها ضرورة من ضرورات الحیاة في النبات والحیوان جمیعا
ّإن الحیـــاة تفـــاعلات كیماویـــة، والتفـــاعلات الكیماویـــة لا تـــصح إلا بـــین طـــرفین مـــن  ّ ّ

ــا، فـــدون ـــات الحـــرارة، طـــرف قلیـــل الحـــرارة وطـــرف كثیرهـ ّ الطـــرف القلیـــل الحـــرارة یمـــوت النب
ّویمــوت الحیـــوان مـــن البـــرد، وفـــوق الطـــرف الكثیــر الحـــرارة یمـــوت النبـــات ویحتـــرق، ویمـــوت 

  .الحیوان من الحر
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  مصادر للطاقة قدیمة صنعتها الشمس
  واختزنتها منذ ملایین من السنین عدیدة

ــات الأرض، مــــن الفحــــم ومــــن الــــنفط، وهــــذا ــزون فــــي طبقــ ن صــــنعتهما أقــــصد المخــ
ـــسنین، دفنـــت فـــي  ـــذ ملایـــین ال ـــات ونباتـــات صـــغیرة من الـــشمس مـــن أحیـــاء قدیمـــة مـــن حیوان

ًالأرض دفنا ثم تحولت، وكثیرا ما تحدثنا عن هذا فلا داعي للمزید ً.  
ّ   إنمـا نریــد تعــداد مـا كــان للــشمس مـن إنجــازات، ولــو قدیمـة لا ســیما هــذا الإنجــاز  ّ

  .قامت علیه المدنیة الحاضرةالقدیم الذي هو الأساس الأول الذي 

  ّإنجازات للشمس قائمة 
وحیـاة حیـوان كمـا ذكرنـا، وفـي سـبیل  ِ حیـاة نبـات،:ّإن الشمس لا تزال تصنع الحیاة

ّالطاقـة تبخـر الـشمس بحرارتهـا میـاه البحـار، ًفتعلوهـا سـحب تنـزل أمطـارا، وتتحـول الأمطـار  ّ
یتخـذ الإنـسان مـن هـذا الـسقوط طاقـة قمم الأرض، وقد یهبط المـاء مـن الأعـالي، ف ًثلوجا في

ّوالــریح تتــسبب عــن الــشمس،  .یــدیر بهــا العــدلات لیقــیم بهــا الــصناعات أو یــصنع الكهربــاء
ّحرارة تبثها الشمس هنا، وبرودة تنبث هناك، وحركة هواء یجري فتكون ریحا، وبطاقة الریح  ً َّ ُ

  .ًننتفع انتفاعا
  .ّتربض الشمس البحار ننتفع بأمواجها ومن وراء الأمواج حتى

  في سبیل الحصول عن مصادر جدیدة للطاقةِ 
ــنفط بیننــا یعطــى مــن طاقتــه بــسخاء، ولا یــزال الفحــم المخــزون فــي بــاطن  لا یــزال ال
ّالأرض یمد الصناعة بكثیر من العون، وهناك الرواسب الكثیرة المشربة بالنفط وأشباه الـنفط  ّ ُ

ًرها، وتخرج منها وقودا للطاقة خالصاالراقدة في بطن الأرض، تنتظر الجهود التي تستثم ً.  
ُوأخیــرا هنــاك الطاقــة النوویــة فــي أطــوار الــصخور وفــي قیعــان البحــار، وهــي آخــذة  ّ ّ ً

  .ّالیوم في منافسة النفط مصدرا للطاقة خطیرا وهي طاقة لا تتصل بالشمس
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  ومع هذا
م مـن ّومع هذا لابد من الرجوع إلى الـشمس آخـر الأمـر فیمـا تعطیـه الیـوم، وكـل یـو

  .عطاء لا یفني إلا بفنائها أو فناء الأرض
ّمن ذلك ما ذكرنا من طاقـة المـاء الهـابط ومـن طاقـة المـوج زاحفـا ومتراجعـا أي مـدا ً 

ّوجــــزرا، ومــــن الــــریح تــــدیر المــــراو ــي تــــدیر المولــــدات التــــي تنــــتج ً ــدیر التربینــــات التــ ّح التــــي تــ
  .الكهرباء

  ّثم هناك الشمس نفسها 
ّإن الطاقات یتحول . رة من طاقة وعلى الأخص من حرارةأعني ما تطلقه هي مباش

ّالــضوء یتحــول إلــى كهربــاء وكــذا الحــرارة وكــذا الحركــة والطیــف المرئــي :  بعــضىبعــضها إلــ ّ ّ
  .ً جمیعا آخر الأمر إلي حرارةتطاقته تتحول إلي طاقة كیمیاء، والطاقا

ًمس كما وكیفاّ ما تكون إلى حرارة الشأحوجّولكن كأني بالحاجات الإنسانیة هي  ً ّ.  
   ومـن أجــل هـذا نــري البحـوث قائمــة فـي الانتفــاع بحـرارة الــشمس بدیلـة عــن الفحــم 
ــة الــصناعات، التــي هــي قــوام هــذه المدنیــة الآلیـــة  والــنفط فــي إقامــة الحیــاة، وفــي إدارة عجل

  .الحاضرة

  :الشمس لتدفئة البیوت وتبریدها 
ي اسـتخدام أشـعة الـشمس وقد اتجهت البحوث في هـذا العـصر وقبـل هـذا العـصر فـ

  .في تدفئة البیوت وتبریدها، وكذلك لتثلیج الطعام
ّومــن هـــذا مــا جـــاءت بــه الأخبـــار هــذه الأیـــام عمــا قـــام بــه الـــدكتور مــارتن بجامعـــة 
شیكاجو من صنع جهاز یلـتقط أشـعة الـشمس حتـى فـي الأیـام التـي هـي فیهـا غیـر سـاطعة، 

والجهــاز یحتــاج إلــى مــساحة تــساوي ثلــث . وینتفــع بحرارتهــا فــي المنــازل؛ جهــاز لكــل منــزل
ّمساحة سطح البیت أو نصفها،ویرى مخترعه أنه قد یستخدم لتولید الكهرباء فیما بعـد وسـئل 

  عن تكلفة الجهاز ؟



 85

 فـــي المائـــة مـــن تكلفـــة المنـــزل، ومنـــازلهم هنـــاك مفرقـــة 15 أو 10ّأنهـــا تبلـــغ : فقـــال
ّإن هذه التكلفة یقابلها الوفر في نفقات الو: وقال   .قود والكهرباء لستة أعوام أو ثمانیةّ

ّولا یغیب عن البال أن نفقـة تدفئـة المنـازل فـي البلـدان البـاردة نفقـة كبیـرة، والـشعوب 
ًأحست بآثار هذه الطاقة حصولا علیها،  ّ ًوافتقادا◌ّ   . لها من سائر الطاقاتً

ّومن الشمس مواقد للطبخ  ّ  
ّوكما اتجه الإنسان إلى أشعة الشمس في تدفئة ا لمنازل، كذلك اتجه إلى استخدامها ّ

ّــفــي الطبخ، وبــدأت هــذه المحاولــة منــذ عهــد غیــر قریــب وكــان أول لقــائي بمثــل هــذا الموقــد 
ّالطابخ، وأشعة الشمس مصدر حرارته في ربیع عام    . في زیارة إلى الهند1952ّ

ّــكنــت فــي العاصــمة، نیــودلهي، وكــان مــن الخطة المرســومة أن أزور مختبــر الهنــد 
ّ الكبیــر، وهــو مختبــر تجمعــت فیــه شــتى البحــوث الفزیائیــة القومیــة، وكــان صــاحب يائالفیزیــ ّ

ــدكتور بتناجـــا، ودا ـــه الـ ــع العظـــیم، فكـــان مـــن رضـــیافتي فی ــاء المختبـــر الواسـ  معـــي فـــي أرجـ
 التماع زجاجه وقرمید أرضه أني خلت نفسي في أرقى مستشفیات العالم نظاما النظافة ومن

ّوترتیبا وزلقت قدمي علي البلاط وكدت أقع، وسلم االله فسألني الدكتور بنتاجا عن حذاء أنا . ً
ّحــذار مــن كــل شــئ انجلیــزي فهــو زلــق خــداع : حــذاء اشــتریته مــن انجلتــرا قــال: لابــسه قلــت

َّیجمــع إلــى العلــم الكثیــر، والــسن الوقــورة، والــشهرة المنتــشرة كــان . ّخــوان، وضــحك وضــحكنا
  .فكاهة نادرة وكان صدیقا حمیما لنهرو

ّوفــي هــدأة مــن الزیــارة وصــلنا إلــى رحبــة مــن رحبــات الــدار، فــساقني الــدكتور بتناجــا  ّ
ّورفع الرافع عن الوعاء الطابخ غطاءه، فرأیت " هذا مطبخ وقوده الشمس:"إلى أوسطها وقال

ّكــان بــودي أن :" ًم یغلــي فنــاولني الــدكتور منــه شــیئا أتذوقــه، فكــان حــسن المــذاق قــالّالطعــا
نطعمك منه غذاءك الآن، ولكني آسف أن هـذا الطعـام المطبـوخ هـو علـي تقلیـدنا لـیس فیـه، 

  .لحم وأخذني معه إلى مطعم المختبر
ــذه الزیـــارة  ـــم مـــن صـــدیقه بزیـــارتي، فـــود: أقـــولٕ   واتمامـــا لخبـــر هـ أن  ّإن نهـــرو عل

ُّیلقاني، وضرب موعدا خاصا فكان بعد الظهر من یوم الأ ّ   . حد وكان یوم عطلةً
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ًولقیـت نهــرو رجــلا مـن أهــدأ الرجــال صـوتا، جالــسا وحــده وبغیـر ســكرتاریة فــي أشــد  ً ًّ
ّحجــرات الأرض ســكونا، وتحـــدث بلغــة  ّ صــافیة، ولمـــا وصــل الحـــدیث إلــى الطـــابخ إنجلیزیـــةً

  ". خرج إلى السوق فستكون منه نسخة تهدى إلى مصرولو أنه : "الشمسي وعد نهرو فقال
ـــى الطـــابخ، فـــأقول إن الـــشمس ترمـــي ســـطح الأرض بأشـــعة تنـــتج الحـــرارة  ّوأعـــود إل ّ
الكثیرة، ولكنها مـع الأسـف حـرارة مفرقـة، فالـذي یـصل إلـى الأرض مـن طاقـة الـشمس حیـث 

 الطاقـة تبلـغ تقع أشعتها عمودیة علي سطح من الأرض مقداره سنتي متـر مربـع واحـد، هـذه
  . نصفها- وهي تعبره-نحو سعرین اثنین من الحرارة، ومع هذا یمتص الهواء

ّوهذا بـالطبع مقـدار لا یكفـي لغلـي مـاء، إذن لا بـد مـن تركیـز هـذه الأشـعة المفرقـة، 
  .لیقع منها الكثیر علي المساحة القلیلة من الأرض

  العدسات والمرایا : ّلتركیز أشعة الشمس سبیلان
  .سات فغالیة الثمنأما العد

  . المرایا فهي الأنسبوأما
ّوالمــرآة المقعــرة تــصل إلــى ســطحها أشـــعة الــشمس فتعكــسها إلــى بــؤرة یوضــع فیهـــا  ّ

  .ّوعاء الطبخ
ّولكن وجد أن هذه البؤرة لا تتمركز في نقطة واحدة، وانما في نقاط عدة علي طول  ٕ ّ

ّقطر الدائرة التي تعتبر المرآة المقعرة جزء منها ّ.  
  .يّ الدوران ّاستبدلوا بالشكل الكروي للمرآة المقعرة، الجسم المكافىءوٕان 

ًأمـــا مـــادة المـــرآة فلیـــست زجاجـــا، إنهـــا تـــصنع مـــن حدیـــد یطلـــي بطبقـــة عاكـــسة مـــن  ّ
طــرف منهــا عــن طــرف ّالألمونیــوم، أمــا مــن حیــث الحجــم فــلا بــد أن تتــسع المــرآة لیبلــغ بعــد 

  . بوصة18 ًمقدارا یزید على
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  الأسلوب. 5
   تعريفه1.5

ور ً واصــطلاحا فقــد عرفــه ابــن منظــاهــتم اللغویــون والأدبــاء بتحدیــد معنــى الأســلوب لغــة     
 یقال للسطر من النخیل وكل طریق ممتد فهـو أسـلوب، فالأسـلوب:" بقولـه"لسان العرب"في

أخـذ فـلان : والأسـلوب الفـن، یقـال  تأخـذ معـه، والأسـلوب الطریـق"الطریق والوجـه والمـذهب
  ".ن القول، أي في أفانین منه في أسالیب م

صـــورة ذهنیـــة للتراكیـــب المنتظمـــة كلیـــة باعتبـــار  :     أمـــا ابـــن خلـــدون فقـــد عرفـــه بأنـــه 
 تلــك الــصورة ینتزعهــا الــذهن مــن معــاني التراكیــب الــصحیحة "تركیــب خــاص انطباقهــا علــى

اج فـي  كمـا یفعـل فـي القالـب أو النـساًبیـان، فیرصـها رصـلإاعند العرب باعتبـار الإعـراب، و
  "المنوال 

" هیئـة تحـصل مـن التـآلیف اللفظیـة " بلاغیین والنقـاد بأنـه ال  وعرفه حازم القرطاجني من 
مظهــر القــول یخــرج الأوربیــون فــي تعــریفهم للأســلوب عــن هــذه المعــاني حیــث اعتبــروه ولــم 

  .وأشكالهذي ینجم عن اختیار وسائل التعبیر ال
 فإن ارتباطه بالفكر والصورة الذهنیة قوي لتركیب،واسلوب یتعامل مع الألفاظ   فإذا كان الأ

 الحیة هض وحدها مستقلة، ولكنها تقوم على الفكر والصور الذهنیة نت،لأن الألفاظ لا أیضا
ـــة بـــین اللغـــة والفكـــر . فـــي نفـــس الأدیـــب أو المـــتكلم ـــة فالعلاقـــة وثیق ، فالأســـلوب لـــیس طریق

  .والتفكیرالتعبیر بل طریقة التعبیر 
ـــ ــذه الكنطلـ ــة لغویــــق هــ ـــىاًلمــ ـــا ذكرنــــا علـ ــي  كمـ ـــي فــ ـــذهب وهـ ــه والمـ  الطریــــق والوجــ
طریـــق الكاتـــب فـــي التـــألیف غـــوي أي ُّ الللأدبـــي والنقـــدي تـــستعمل بهـــذا المعنـــىالمـــصطلح ا

أفكـاره وعواطفـه، فالأسـلوب بهـذا المفهـوم في صـیاغة ، ووالأداء والتشكیل والتعبیر والتفكیر
 نسق معین، یمیز بـه  وینتقي كلامه ویؤلفه علىألفاظهب یمثل الطریقة التي یختار بها الكات

  .شخصیته وتفرده عن الآخرین
و  وهـخـرین فـي كلامهـم تفـوق صـاحبه وتمیـزه عـن الآفالأسلوب مهـارة تـدل علـى

ــلوبه عــــن تلــــه الكاتــــب لیرجهـــد یبذ ــع بأســ ــصاحب لكــــل فــــرد الأفــ ــلوب العــــادي الغریــــزي المــ ســ
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ها قلة موهوبة من الناس تتمتع بقدرات بداع فني یتمیز بِة إیلالأدبي الرفیع عم والأسلوب
 كــل مــنهم طابعــا  فاكتــسبت لــدى فكثیــر مــن الأفكــار والآراء تناولهــا عــدد مــن الكتــاب،عالیــة

ّ خاصــا؛ لأن الأســلوب الخــاص بكــل مــنهم قــد میــز بیــنهم، وجعــل اًمعینــا وصــورة جدیــدة وزنــ ً
هــذا : م، فنقــول صــرنا نمیــز بعــض الــشعراء بأســلوبهورائحتــه، حتــىلكــل مــنهم لونــه وطعمــه 

أســلوب المتنبــي وذلــك أبــو تمــام وآخــر ابــن الرومــي، وهــذا أســلوب العقــاد وهــذه طریقــة طــه 
  . الخ...حسین 

ــي  ــــة التــ ــوانهم، والأجنــــاس الفنی ــاختلاف الأشــــخاص وألــ ـــف بــ ــــون وتختلـ ـــالیب تتل     إن الأسـ
لـدون وللمـسرحیة أسـلوبها كمـا قـال ابـن خ والقـصة أسـلوبها، یتعرضون لهـا، فللـشعر أسـلوبه،

  ".  أنحاء متفرقة فیهالكلام أسالیب تختص به، وتوجد علىإن لكل فن من "في مقدمته

  صفات الأسلوب الجيد 2.5
 لأن كـل موضـوع لـه أسـلوبه الخــاص ؛ لا توجـد مواصـفات خاصـة بالأسـلوب الجیــد

صفات التـي یتطلبهـا الـالملائم له، ومع ذلك فقد حاول بعض الكتاب وضع بعض المعـاییر و
  :لأدبي الفني وتتمثل بعض هذه المعاییر فیما یليالعمل ا

  الوضوح  1.2.5
 عن فكرة الكاتب وطریقة تفكیره، وهذا الوضوح لا یتحقـق اًبحیث یكون مفهوما معبر

 فـي اختیـار الكلمـات المعبـرة عـن غرضـه المتـسقة مـع قواعـد النحـو اًذا كان دقیقـإلا إللكاتب 
ى التــصرف فــي عباراتــه ثــروة لغویــة تــساعده علــوالــصرف والبلاغــة واللغــة، وأن تكــون لدیــه 

تــب  التنــوع والتجدیــد والمعیــار الــذي نحكــم بــه علــى وضــوح كتابــة الكاوتراكیبــه، وتعینــه علــى
والــذي ..  أو غمــوض لأســلوبه وفهمهــم لــه دون تعقیــدةقــراءیتمثــل فــي مــدى تقبــل المتلقــین لل

ــلوبه مـــدیعـــین الكاتـــب علـــى ــه وتعـــابیره  التزامـــه بترتیـــب أفكـــاره وســـى وضـــوح أسـ هولة ألفاظـ
ٕاعاة قواعد الكتابة الصحیحة من فـصل ووصـل وایجـاز واطنـاب، وقدرتـه علـىومر  اسـتعمال ٕ

  .علامات الترقیم ومواقع أدوات الربط
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   القوة 2.2.5

 طفــة وتحریــك المــشاعر والتغلغــل إلــىاع إثــارة الذلــك باعتبارهــا صــفة نفــسیة تعمــل علــى   و
 مـن ؛  قدرات الكاتب في استعمال التراكیب العربیةمد علىوقوة الأسلوب تعت.  نفسیة القارئ

ــأخیر والتنكیـــــر والتعریـــــف ـــدیم والتـــ ــذكر والحـــــذف،، حیـــــث التقــ ــضیه   والـــ ـــا یقتـــ والإیجـــــاز فیمــ
ظهـر قـوة لاغیـون یـرون الإیجـاز فـي الأسـلوب مٕوالأطناب فیما یقتـضیه، وان كـان النقـاد والب

  .ووضوح
الجزالــة فــي دماء بالأســلوب الجـزل؛ لأن وهـذه القــوة هــي التـي عرفــت عنــد النقـاد القــ

ئ ویقـال رجــل جـزل الـرأي أي جیــده وكـلام جــزل أي ی والكثیــر مـن كـل شــتعنــي القـوي اللغـة
ـــو هــــلا ــــرى أبـ ـــك وی ــلام الجــــزل خــــلاف الركیـ ـــسكري صــــاحب قــــوي شــــدید والكــ ــاب "ل العـ كتــ

" اورتهـامحذي تعرفـه العامـة إذا سـمعته ولا تـستعمله فـي أن الكلام الجزل هو ال" "الصناعتین
 ویـــري ابـــن رشـــیق .جـــزلهنـــاك الأســـلوب الجــزل، والأســـلوب الأف: والأســلوب الجـــزل درجـــات

 ولكن حـال ً جافاً ولا أعرابیاً حوشیاً خشناًأن الجزالة لا تعني كلاما"" العمدة " صاحب كتاب
 لأن الألفـــاظ فیـــه ؛ وهـــو یـــري أن الجزالـــة لا تتنـــافي مـــع رقـــة الأســـلوب وحلاوتـــه"بـــین حـــالین

  . الآذانالنطق علي اللسان، عذبة الوقع علىأن تكون سهلة ینبغي 
ٕ   والــسیاق هـــو الـــذي یبـــرز خـــصائص القـــوة فـــي الأســـلوب بمـــا فیـــه مـــن ظـــلال وایحـــاءات، 

 وبهــذا المفهــوم فإننــا لا نــستطیع تحدیــد صــفات القــوة فــي .ٕورمــوز واشــارات وسلاســة وتناســق
ًالأســلوب تحدیــدا عملیــا دقیقــا؛ لأنهــا صــفة تتحقــق فــي  ً الــنص مــن خــلال خــصائص تتعلــق ً

  .بالجودة أو الرداءة والصحة والخطأ

   الجمال 3.2.5
 فكلاهمـا مظهـر جمــالي،  والقـوة،الوضــوح:  بالـصفتین الـسابقتینَ   جمـال الأسـلوب متعلـق 

ونقــصد بجمــال الأســلوب مــدى كــشفه عـــن أســرار الــنفس، والتحلیــق فــي ســماء الخیـــال دون 
ًجمالیــة فنیــة تجعــل الكاتــب آســرا لقلــوب قارئیــه مــسیطر واســتعمال تقنیــات  شــطط أو مبالغــة،
 مـن جنـاس و طبـاق ؛طفهم، ولیس المقصود بـذلك الزینـة اللفظیـة البلاغیـةاعلي عقولهم وعو
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ًوكنایة وتوریة، وان كان ما یأتي من ذلـك مقبـولا بـل المقـصود التناسـق .  دون تعمـد أو قـصدٕ
  ).ة وعاطفة وخیال معبربین تلك الزینة اللفظیة وما تحمله من معاني عظیم

   السهولة 4.2.5
المعنـى، وهـو الأسـلوب الـسهل    والأسلوب السهل هو الذي یجمع بین یسر الألفاظ وجـودة 

  .ع الذي یفهمه الجمیع ویصعب علیهم أن یأتوا بمثلهنالممت
  ّكیف تكون أسلوبك الخاص؟

  
  

  

  

  

  

  

  ) 4(تدریب 
  

  

 

 

  
  

  . ةءا وكثرة القرطلاعالا .1
 .ستیعاب والتذوقتربیة ملكات الفهم والا .2

 . اب المتمیزین وأسلوبهمَّتقلید بعض الكت .3

 . مداومة القراءة في كتب التراث الإسلامي العربي .4

ـــه  .5 ــد الموضـــوعي مـــن زملائ ــذاتي لأعمـــال الكاتـــب والنقـ ممارســـة النقـــد الـ
 .وأساتذته

 .اب والمبدعینَّت على تجارب الكطلاعالا .6
 

سـلوب أخـذ تعـریفین  عزیزي الدارس، ذاكرتك تجـد أن الألو استرجعت 
 . كتب تعریفه عند البلاغیینعلماء البلاغة والنحو، مما درست ال
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  أسئلة تقویم ذاتي  

  

  

  

  

  : خطاء الشائعةبعض الأ. 6
ّ طرائـق فـي النطـق ى علـودواّن أن الطلبة في الجامعـات قـد تعـوّساتذة والدارسیلاحظ الأ     

 المجتمـع فأصـبحنا نلحـظ طرائـق غیـر دقیقـة ى الجامعة وبالتـالي إلـىوالكتابة انتقلت معهم إل
ّوأحیانــا كثیــرة غیــر صــحیحة فــي مجــال النطــق والكتابــة ســائل وّ الظــواهر منتــشرة فــي ه، وهــذً

  .ّالإعلام ومجالات الحیاة كلها
 أن یراعــوا الأنمـــاط العربیــة الـــصحیحة فـــي ســـاتذةالأَه الطلبـــة وبعــض جّــولــذلك رأینـــا أن ن   

  .والتعبیرالنطق والكتابة 

   أخطاء في النطق 1.6
ــد الأساســــیة التــــي یجــــب مراعاتهــــا فــــي القــــراءة أو ،ُكثیــــر   ــون القواعــ ــن الطــــلاب لا یراعــ  مــ

  :هذه القواعد هي- الفصیحةالمحادثة باللغة
 عنــد النطــق بحــرف الـــذال أو الثــاء أو الظــاءخــراج اللــسانإ ّ ّ بحیــث یظهــر للنـــاظر . ّ

 .ّویحس به السامع 
  َالــلا◌م الشمــسیةّ التفرقــة بــین القمریــة بحیــث تنطــق الــلام القمریــة مــع الهمــزة الــلام  وَ

ّالــلام فحــسب إذا وننطــق  اب إذا كانــت الكلمــة فــي بدایــة الجملــة،َّالكتــ، فنقــول القمــر
ّ الـلام  مباشــرة، ىلـإة مثـل كتــب الولـد مـن نطـق البـاء فــي الفعـل مـكانـت مـسبوقة بكل

 .ّ اللام مباشرة ىلإأو مسبوقة بحرف مثل طار كالبرق فننتقل من حرف التشبیه 

  : عزیزي الدارس، ضع دائرة حول الإجابة الصحیحة 
  :ِّ صفات الأسلوب الجید هي-1
 ختیار  الا-ج الانخفاض   -ب الوضوح    -أ 
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 ــ  نقطــاع الــنفس،اة أو لــملكلمــة بــسبب انتهــاء الكــلام أو الج آخــر اىعنــد الوقــوف عل
ون بـساكن ءُ متحـرك ولا یبـدىن، لأن العـرب لا یقفـون علـ السكوىعلینا أن نقف عل

. 
 كانت الكلمة منتهیة بتاء التأنیث المربوطة فإننا ننطقها إذا وصلناها بما بعدهاإذا ، 

  ، مثل قوله تعالىّونقف علیها بالهاء الساكنة إذا كانت آخر الكلمة       

                      ) 9الجمعة(،  

 .ا لیستا نهایة الجملةمّبحیث ننطق التاء المربوطة في كلمتي الصلاة والجمعة لأنه
ّأما تاء التأنیث  )بالهاء(" رحبت بالفتاة"و" )بالهاء(" "ه یوم الجمعةتقابل" :ونقول

 "المفتوحة فتنطق تاء مهموسة                   

   ) 36آل عمران ( 

 تحرك بالكسر إذا كانت متلوه بأداة ؛ّ تاء التأنیث الساكنة المتصلة بالفعل الماضي ّ
  :مثل)لا(التعریف     ،  ّأو كانت متلوة بهمزة وصل

 :مثل
                                  ) آل

  )35عمران 
 .ّوذلك تخلصا من التقاء الساكنین 

  ًأو أحد مشتقاته وهذا مما یقع الخطأ فیه كثیرا " القول " ً كسر همزة إن وجوبا بعد
 " : مثل قوله تعالى           )30 مریم(   "     

                      ) 157النساء (،   

         ) 51الصافات (            



 93

   ) 88الزخرف (                       

) 16ال عمران(
 فــي " نعــم " ثبــات وفــي الإ" بلــى "  :نقــول بــأداة نفــي ٌعنــد الإجابــة عــن اســتفهام متلــو

  .يالنف
 : " ىمثل قوله تعال                          

                ) قال سیدنا عبد االله بن عباس لو ) 172الأعراف

 ومثله. نعم لكفروا: قالوا                

              ) 81یس (  

  كلمات لها نطقان احدهما أجود من الآخر  2.6 
 :ى قال تعال، نصحت لك وشكرت لك،  نصحتك وشكرتك. أ           

  .ء بحذف إذوالأجود جا) )ا نحن كذلك إذ جاء فلانبین( :( یقولون. ب
  . الركب ولا یقال مؤخرةة یقال آخر.ج
 ولا تقــل لــبن أمــه لأن اللــبن خــاص بمــا یــشرب مــن ،ان أمــه فهــو أخــوه تقــول رضــع مــن لبــ.د

  .ناقة أو شاة أو غیرهما
ٌهذا ماء ملح:تقول. هـ  ى ولا یقال مالح قال تعالْ       ) 2فاطر(  

  .مالح یقل یقال  یقال سمك ملیح ومملوح ولا. و
  :الأعشى یقال شتان ما هما ولا یقال شتان ما بینهما قال . ز

   أخى جابر نّویوم حیا   *    كورها ىشتان ما یومى عل       
   .واوّل من الحیلة لأن أصل الحرف ووالأجود أح) )ل من فلانیفلان أح(:( یقولون. ز
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 ((:ى قال تعال یقولون للمرأة هذه زوجة فلان والأجود زوج فلان. ذ            

         ) ویقول  )35البقرة           )أما كلمة   )37لأحزاب ا

  :لا في العصر الأموي حینما قال الفرذدقإزوجة فلم تعرف 
    یستبیلهاى أسد الشرىلإ كساع   *زوجتي لیفسد ىفإن الذي یسع  

َیقولون رجل أعزب والصواب عزب   .فجاءةمات : ویقال. ََ

ـــة واللازمـــة بحـــرف أو صـــفة الأفعـــالأخطـــاء فـــي  3.6  المتعدي
   المثنى

 یقال كاد فلان یفعل كذا ولا یقال ، ایاك أن تفعل كذا : یقال إیاك وأن تفعل كذا ولا یقال 
 ىكاد أن یفعل وهو قلیل قال تعال             ) 71البقرة (  

 ى یقال قد سخرت منه قال تعال.ي         ) یقال سخرت به لا و ) 79التوبة.   

  .فت منكخ أویت منك ش ولا یقال خ،یقال خشیتك وهبتك وخفتك. ك
  : تقول عیرتني كذا ولا یقال عیرتني بكذا قال النابغة . ل

   بأن أخشاك من عار ىّل علوه  رهبتهذبیان ّوعیرتني بنو   
ّفعدى عیر وأخش    .الجر ف بدون حرىّ

   :المتلمسوقال   
  .یتكرمالا بأن إأخا كرم           ولن ترى ًرجالا،مي أّتعیرني   

  :الأخروقال     
  فقلت لها إن الكرام قلیل       *ّتعیرنا أنا قلیل عدیدنا    

  .الفردن الزوج هو لأ "ولا یقال زوج نعال"   نعالياشتریت زوج: یقال
ً اشتریت مقصین ومقراضین ولا یقال مقصا ومقراضا : یقال ً.  
  .ّ مدى البصر ولا یقال مد البصر يهو من:  یقال 
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  .ولا یقال مستأهل لكذا : فلان أهل لكذا:  یقال 

   ىخطاء أخرأ  4.6
 یمكن  بعضها أخطاء قیاسیة،قلام الكتابأ ألسنة المتكلمین وى علىوهناك أخطاء أخر    

فبعض الأفعال لها  ، نحویةأوًس مخالفا لقاعدة صرفیة التغاضي عنها، لأن الخطأ فیها لی
 والمیوعة والمیع، ویمكن أن جوالخصب والنضالخصوبة :  فیمكن أن نقولأكثر من مصدر
في الإخفاق، إذ أن الفشل یقصد به الضعف والجبن  -كما هو شائع -  تستعمل الفشل

  :ّ في محكم التنزیلىعالو الكرب، وقد قال االله تّوالتراخي في الحرب أ   

          ) 46الأنفال(   

وبعض   .الإخفاق ىلإخفاق فلا بأس لأن الفشل یؤدي  الإىن نقلنا معنى الفشل إلإف  
 ،والمتعدیةال اللازمة  المتكلم أو الكاتب بین الأفعى علالأمرالأخطاء تأتي نتیجة اختلاط 

وطئ الشئ  والصواب  الشئ ىوطئ عل: ا نقولً ، والمتعدي لازما كماًفیجعل اللازم متعدی
  .  البساط والصواب داسه  علىأو البسط ومثل داس

 لأن أداة خطاء تـأتي نتیجـة الخطـأ فـي اسـتعمال أداة الجـر المناسـبة للفعـلوبعض الأ    
فــنحن نقــول رغــب فــي الــشئ ورغــب عنــه، وقــد كثــر فــي  ، لجــر تــؤدي وظیفــة معنویــة كبیــرةا

، اً فــلان أنزلتـه ضــیفىضـفت علـأن لأ " لیــهإأضـاف "  والـصواب" علیــهأضـاف " الاسـتعمال 
ــإ، حیـــث یــسند العمـــود " لیـــهإاســتند " واب َّ، والـــص"اســـتند علیــه" ویقــال   ،  الجـــدار لا علیـــهىل
  . د الشئ واعتاده وَتع: ول أن نق، ولكن یمكن"اعتاد علیه" والصواب " تعود علیه" ویقال 

إضـافة أداة التعریـف : غـوي، لأنهـا مناسـبة مثـلُّوهناك أخطاء مـستحبة أجازهـا المجمـع الل   
قد یمكـن :  یمكن ویكون فنقولى عل؛ٕكل وبعض فتقول الكل والبعض، وادخال الأداة قدى لإ

قــرین والــصاحب، وقــد یكــون، واســتعمال زوجــة محــل زوج للرجــل والمــرأة، لأن الــزوج هــو ال
  لكـــل مـــناًوالعـــریس والعـــروس للتفرقـــة بـــین الرجـــل والمـــرأة مـــع أن العـــرب اســـتعملوا عروســـ

واستحــسنوا اسـتعمال الخادمــة تفرقـة عــن الخــادم، مـع أن خــادم تطلـق علــي الرجــل . الـزوجین
 والظئــر، الحامـل: ولیـست مثــل الكلمـات الخاصـة بــالمرأة مثـل . والمـرأة، حیـث یحــدث اللـبس
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 في ذلـك ، كمـا أجـازوا عـضوة وعـضوات مـع أن الـصحیح أسب  لا والحاضن، إذوالمرضع،
  .عضو للرجل والمرأة

، لأن المعـاش هـو الـذي  والصحیح المعـیش،ویقع  الخطأ في استعمال الواقع المعاش    
الأول فعلــه ربــاعي، والثــاني ثلاثــي، ومثلــه المبیــع : أعــشناه، أمــا المعــیش فهــو الــذي عــشناه

لمــصان، والمقــیس ولــیس المقــاس، والمكیــل ولــیس المكــال، والمزیــد ولــیس والمــصون ولــیس ا
المـزاد، والمفیـد ولـیس المفــاد، والملـوم ولـیس المـلام، والمــشید ولـیس المـشاد، والمـصید ولــیس 

  . المصاد 
ًالاسم مؤنثا أم مذكرا، فیقـولوقد یقع الخطأ في معرفة ما إذا كان   البـاب والـصواب هـو يهـ:ً

  .لرأس والبطن مؤنثین وهما مذكرانویجعلون ا الباب،
ــــ    ــي المعنــ ــــ ـــــأ ف ـــع الخطـ ـــــد یقـــ ــالىوقـ ــــ ــــویا": فیق ــــا ســ ـــصواب ً"ذهبنــ ـــا" والـــ ـــا معـــ   " أو  "ًذهبنـــ

ـــا  ـــول ،"  ًكــــلا"أو " ًجمیعـ ــستقیم المعتــــدل فنقـ ــسوي هــــو المــ ــ ـــدل  :لأن ال ـــوى أي معتـ فــــلان سـ
  .ًویستعمل كثیرا في علم النفس الشخصیة،

لمهمــة،لأن ا  المهــم والأمــورالأمــر الهامــة، والــصواب والأمــورالأمــر الهــام : ًویقــال أیــضا   
   .  وأحزننييمر غمن الأي الأمر أثار اهتمامي، وهمنيهمنأ: زن حیث أقولحالهام هو الم

، وربمــا كــان ذلــك "ًمثــالا یحتــذى" : ، والأفــضل أن نقــول" ًكــان مثــالا یحتــذى بــه" ویقــال     
" تظــاهرة“ والــصحیح" مظــاهرةخرجــت الیــوم " : ویقولـون. وةفهــو قــد" یقتــدى بــه "  ىًقیاسـا علــ

وهنـاك أفعـال ملازمـة .  الفعل تظاهر ولا بد أن نفرق بین الرؤیـة للإبـصار والرؤیـا للحلـملأن
ــة للمعلــــوم، ــي جعلهــــا مبنیــ ــول یحــــدث الخطــــأ فــ ــل  للبنــــاء للمجهــ ْویــــش" " یعنــــى بالــــشئ"مثــ ى فُ

ِأُوص◌د دونه الباب "و ،"أغمى علیه" و"المرض   .وغیر ذلك" ِ
الـــصالح عكـــس   و".العـــام التقاعـــد للـــصالح ىأحیـــل علـــ" و" لـــیس هـــذا فـــي صـــالحه: "الویقـــ

" العامـة التقاعـد للمـصلحة ىلـیس هـذا فـي مـصلحته وأحیـل علـ" : الفاسد، والصواب أن یقال
  .المفسدة الفعل ونتیجة الصلاح ولیس ى المصلحة ما یترتب عللأن
  ." زواجه ملیون جنیهىأنفق عل"  والصواب ،"جنیه زواجه ملیون ىصرف عل" : ویقولون   
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المفــرد والنـــسبة  ى والقاعـــدة رد الكلمــة إلـــ، الجمــعى إلـــبالنــسبة" خلاقیـــةأقــضیة " : یقولــون   
   .لیهإ

ًإلا إذا كان الجمع شبیها بالمفرد أو الكلمة لا واحـد لهـا، مثـل أنـصار، " قضیة خلقیة: "فیقال
  .يانصارفنقول 
لا أعتقـد " نفـسه، فیقـال بعتقـد یتعـدى ا مـع أن الفعـل ،"الكـلاملا أعتقـد بـصحة هـذا ": یقولون

  . "صحة هذا الكلام
 ویقـال " هو الرجل نفـسه" والصواب " هو نفس الرجل  " للتوكید، فیقال" نفس"تستعمل كلمة و
تكـــوین "  ومثلهــا. " نبحـــث عــن التمویــل الــلازم" ، والأفــضل "نــسعى لإیجــاد التمویــل الــلازم"

  ".إنشاء الجمعیة" فضل من تكوین الجمعیة والأانتهینا"ّمصدر كون فیقال 
  ."لا ینفك یسعى"و أ ً"لا ینفك ساعیا"  والصواب" لا ینفك عن السعي"یقولون
ـــة" : یقـــال ـــة أو وهلـــة " ، والـــصواب "لاحظـــت مـــن أول وهلـــة ولأول وهل و ألاحظتـــه أول وهل
   "واهلة

وا رُما قد" "فتح دون تشدید قدر بال" والصواب ) ّ قدربتشدید(" يقدر حق يما قدرن" : یقولون
  .أى عظموه حق تعظیمه" االله حق قدره

  . :ىعل" ولیس " في" بحرف الجر " ثر فیهأ"  والصحیح" علیهر َأث" : یقال
   .)إنما الاعمال بالنیات( ته والصحیح نیاتَ لنیًجمعا" نوایاهأعرف " یقولون 
  :اعرّ مرة عكس حلوة، وشذ قول الشى بمعن"  مریرةىشكو:" یقولون

  نام غضاب  والأىولیتك ترض    *فلیتك تحلو والحیاة مریرة 
  .لضرورة الشعر، لأن المریر صفة للحبل الشدید الفتل  

لأن البكـرة هــي الناقـة التــي  ،" بكــرة أبـیهمىعلـ" والــصحیح ،"أبـیهمجـاءوا عــن بكـرة "  :یقولـون
  .والمثل مرتبط بقصة في كتب الأدب تركب،

 صــدفة لا ،"ةفمـصاد": ، والعـرب یقولـون"مـن محاســن الـصدف" و " -ًاتفاقـا -لقیتـه" : یقـال 
  .ًولا تصادفا

  .ّ، وهو خطأ لأن معناه بین وأوضح"أذن له"  بمعنى " رح له بكذاصَ": یقال 
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أجـــب عـــن " و"تیـــة الأســـئلة الآنجـــب عـــأَ "، والـــصحیح "أجـــب علـــي الأســـئلة الآتیـــة" یقـــال   
  .یقال ولیس كما "سؤاله

  فتحةكسرةاللون محل الفتح كسرة، أو ع في طریقة النطق بها فیجیخطئ الناس كلمات  
  :یليومن هذه الكلمات ما 

 الجمـل واحـد أسـنمة الإبـل، ومنـه سـنام ى بالفتح أعلـنامَ ولیس بالكسر، والسبالفتح" سنام“ -أ
هـم ورجـل سـنم علاوفلان سنام قومه رئیـسهم وأَ" دوذروة سنامه الجها"وفي الحدیث . الإسلام
  . لمكانة والقدرعالي ا

، وهـو مـن "والكـرم فلان في معـدن الخیـر":نقول ال ولیس فتحها،د نقول معدن بكسر ال -ب
  .ومركز كل شئ معدنه مراكز الخیر ومعادنه،

  " .هل طیبة حیا االله معدنكم أ" ًمعدن أیضا بكسر الدال) كالحدید وغیره(ویقال للمعادن
) بــالفتح( وقــدیم، وخلــقٍي بــالأو الــسكون،  یقــال ثــوب خلــق بفــتح الــلام ولــیس بالكــسر أ-ج 

  : قال الشاعر،ثوب خلق، وعمامة خلق:  فیه المذكر والمؤنث نقوليیستو
  إنما الأحمق كالثوب الخلق  * تق الأحمق أن تصحبه ا  

ّ وریح رخاء لی،رُخاء بضم الراء ولیس بفتحها:  نقول - د   الهبوب، وفي القرآنةنُ  

           ) 36ص (  

 یرة یا رفاقحَفي نا أقول ت. ء وسكون الیاء ولیس بكسر الحاءیْرة بفتح الحاَالح: تقول -هـ 
أما . ىّ وهن حیاروهم" ىرحیة أمرا"  حائر وحیران وفهو" أمره حار الرجل في " " أمرىمن
  .ة بقرب الكوفة في العراقنیفمد) الحاء بكسر(یرةِالح
ْ نقول می -و   :دان بفتح المیم ولیس بكسرها َ
  ان دَیَْحباب م الخیاط مع الأمّسِ * رحب الفلاة مع الأعداء ضیقة 

   ."دانیةیَْدراسة م": نقول   
بفـــتح الـــدال (بـــة دََرض، والح مـــن الأارتفـــعب بفـــتح الـــدال ولـــیس بالـــسكون وهـــو مـــا َ حـــد -ز

أي مـن كـل أكمـة أو "ن ب ینـسلوَجـاء القـوم مـن كـل حـد:  الظهر نقـولالتي تكون في) ًأیضا
  ."مرتفع من الأرض
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حلقـــة "،و"  نلتقـــى فـــي الحلقـــة القادمـــة"قـــة بـــسكون الـــلام ولـــیس بفتحهـــا، نقـــول لَْ نقـــول ح -ح
  :ومنه قول طرفة ،"بنو فلان كالحلقة المفرغة" و ،" حلقة القوم" ،و" الباب

    طد في الحوانیت تصيوٕان تلتمسن    *         ي في حلقة القوم تلقنيفإن تبغن
  ."ّلیس في الكلام حلقة بالتحریك إلا الذین یحلقون الشعر: "قال، أبو عمر الشیباني  

رع":  نقـــول -ي الإســـراع : الإهـــراع.  بالبنـــاء للمجهـــول ولـــیس فـــي الكـــلام بالبنـــاء للمعلـــوم"ُـــه
رع وفــي القــرآن: یقــال ُفــلان یهــرع مــن الغــضب " و"لیــهإوجــاء قومــه یهرعــون "ُــأقبــل الرجــل یه

  ."ىوالبرد والحم
ُــنــضج نــضجا ون:  نقــول -ك نــضوج وكثیــر مــن النــاس : ًضجا بفــتح النــون وضــمها ولا نقــولً

  .النضوج الفكري أو الاجتماعي  والصحیح النضج الفكري أو الاجتماعي : یقولون
َرعبــه":  یقـال -ل َ الرعـب الخــوف،َ رعبــه یر، ولــیس أرعبــه" َ َ ْعبــه كقطعـة یقطعــه رعبــا بالــضم ّ ُ
  .عه ولا تقل أرعبهزفأ
) بـالفتح(رةضَْوالنـ. رة بـضم النـونضُْ وزن بصره ولا یقال نىرة بفتح النون علضْنَ:   یقال -م

ُن والرونق، وقد نضر وجهه ینضر الحس َونضر نـضرة ) حسن( نضرة بالفتح أي ))الضمب((َ َ
  . أي بریقه ورونقه" تعرف في وجوههم نضرة النعیم :ونضارة وفي القرآن

  ) 5(تدریب 
  

  

  

  

  

  

  

ــإن الجهــاد هــو سنام :  محمــد كتابــة هامــة یخبــره فیهــا وقــالىكتــب زیــد إلــ( ( ِ
  )). الجهادىًالإسلام وله میزة أخلاقیة في نفس المؤمن فذهبنا سویا إل

كتــب القاعــدة الــصحیحة لكــل خطــأ اســتخرج الأخطــاء الــشائعة فــي الــنص و ا
 .استخرجته
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  قویم ذاتي أسئلة ت

   

  

  

  

  هي الأخطاء الشائعة التي تحدث في مجتمعك ؟ما  -1
ــاتّبـــین ا -2 ــذه الكلمـ ــأ فـــي هـ ــى ا ثـــم ، لخطـ ــب الـــصحیح منهـــا علـ كتـ

 :القیاس

 . على الشيءئ وط-3       نضوج-2 أرعبه     -1
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  الخلاصة
  عزیزي الدارس،

ــي الوحــــدة الثالثــــة  ــاء التعبیــــري "    لقــــد استعرضــــنا لــــك فــ إن هــــذه " عناصــــر البنــ
الوحــدة اهتمــت بعناصــر البنــاء التعبیــري وكــان العنــصر الأول مخــارج الحــروف، 

  .وتناولنا في هذا القسم،  أقسام المخارج، وصفات الحروف كاملة
 مفهوم الدلالات اللفظیة التي وردت فـي الوحـدة فتحـدثنا عـن ً  وتحدثنا أیضا عن

واستعرضــنا الأسـلوب وصــفاته وحــددنا . الكلمـة، الفقــرة، والجملـة وتراكیبهــا وبنائهـا
 قبل التـدریبات وأسـئلة - كما أوردنا في آخر الوحدة. الغرض من الأسلوب الجید

خطــاء التــي تكــون فــي  بعــض الأخطــاء الــشائعة، وتناولنــا فیهــا الأ-التقــویم الــذاتي
 أنمــوذج ًكمــا أوردنــا أیــضا. النطــق والكتابــة، مــن حیــث التعبیــر النحــوي والــصرفي

  .  فقراتىلكیفیة تقسیم الموضوع إل

  ة مسبقة عن الوحدة التاليةلمح
وهــي " الكتابــة الوظیفیــة "     أخــي الــدارس، ســتجد أن موضــوع الوحــدة اللاحقــة هــو بعنــوان 

ـــدة الرابعــــة مــــن مقــــرر  ـــة " الوحـ التــــي یتــــصدرها الحــــدیث عــــن التلخــــیص " المهــــارات اللغویـ
  .والخطابة، والرسائل، والندوة، والمحاضرة والتعلیق

ً   ومن هنا ندعوك عزیزي الدارس لقراءتها جیدا، وأن تمعن النظر في دراستها وفي الفائـدة 
  .ًالتي تحصل علیها حین تستعملها، فتكون بإذن االله موفقا في فهمها
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  ت التدريبات إجابا
  ) 1( التدریب

   الشفتان   -4 اللسان -3 الجوف  -2 الحلق  -1:  عدد المخارج الرئیسة هي-1 

  . الخیشوم-5

  .ةتسع عدد المخارج الفرعیة -2

  .لحلق، وأدنى الحلق، وسط االحلقحلقیة من أقصى  تخرج الحروف ال-3

   ".الحلقیة"  هـ تخرج من الحلق، وتسمى– خ – مخارج الحروف ع -4

  ". ینمو" والمیم، والواو، النون، مجموعة في كلمة   حروف الغنة هي الیاء،-5

  )2(تدریب 

  نعم -4        لا    -3        نعم -2لا      -1

  ) 3(التدریب 

 .الفقرة تتكون من عدة جمل -2    .اسمیة وفعلیة -1

  ) 4(التدریب 

  .الأسلوب عند البلاغیین هو هیئة تحصل من التآلیف اللفظیة -1

  ) 5(التدریب
َ سنام والصحیح سنام–من حیث الشكل أ  -1   ).بفتح السین(ِ

َ میزة والصحیح میزة -ب   ).بفتح المیم ( ِ

  .ُ أخلاقیة والصحیح خلقیة بالنسب للمفرد-1 من حیث النحو  -2

ً من حیث التعبیر ذهبنا سویا والصحیح ذهبنا معا-3 ً.  
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  المراجع      
  ".غویة ماھیتھا وطرائق تدریسھاالمھارات الل"  أحمد فؤاد علیان-1

  " .أوضح المسالك" ابن ھشام -2

   " .شذا العرف في فن الصرف"  الشیخ الحملاوي -3

  .البحتريدیوان ابن زیدون ودیوان  -4

، الطبعѧѧة الأولѧѧى، عمѧѧادة "التحریѧѧر العربѧѧي "  أحمѧѧد شѧѧوقي رضѧѧوان وعثمѧѧان الفѧѧریج -5

  .م1984/ ھـ1404:شئون المكتبات، جامعة الملك سعود، الریاض

   ".الخطابة وإعداد الخطیب"  عبد الجلیل شلبي -6

  ".للغویةالمھارات ا"  عبد النبي محمد علي و عباس محجوب محمود -7

   ".النحو والوافي"  عباس حسن -8

  ".الإملاء والترقیم"  عبد العلیم إبراھیم -9

الأولѧى لطبعѧة ، ا "فѧن التحریѧر العربѧي وضѧوابطھ وأنماطѧھ"  محمد صѧالح الѧشنطي -10

  .م1989/ ھـ1410، الریاض

  .“ المرشد في الإملاء"  محمود شاكر سعید -11

   " . عصورھاازدھارتاریخھا في : الخطابة"  محمد أبوزھرة -12

  ".مجموعات العلمیة والفنیةال" مجمع اللغة العربیة القاھرة -13

  ".انيالمجلد الث"سان العربيللمجلة ا" مكتب تنسیق التعریب بالمغرب-14

  ".والإملاءالمھارات الأساسیة في الترقیم والنحو " یوسف سحیمات وآخران-15
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  المقدمة 
  تمهيد 

  ًمرحبا بك عزیزي الدارس، 
" الكتابـة الوظیفیـة " وهـي تحـت عنـوان " ُّالمهـارات اللغویـة "  الوحدة الرابعـة مـن مقـرر ىإل  

وتتــضمن هـــذه الوحـــدة التلخـــیص، التقریـــر، الرســـالة الإداریـــة، الخطابـــة، المحاضـــرة العامـــة، 
ن بـذلك عزیـزي الـدارس، أن تجـد وتوخینا إبراز أهمیة كل نوع ومفهومـه آملـی. الندوة والتعلیق

ًمــا تبتغیــه ســهلا میــسرا وحاولنــا ســرد هــذه الأنــواع فــي أســلوب منطقــي وواضــح وأدرجنــا فــي . ً
ثنایا هذه الوحدة بعض التدریبات التي تعینك في تثبیت ما عرفت وزیناها بأسئلة تقویم ذاتـي 

  . وخلاصة
 .   نقدها وتقویمها هذه الوحدة ونتمنى أن تشاركنا فيىً    أهلا بك ثانیة إل

  الوحدةأهداف 
  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  :الدارسعزیزي 
  :ًنك أن تكون قادرا على أنفراغك من دراسة الوحدة نتوقع م بعد 
  .تتعرف أنواع الكتابة الوظیفیة واستخداماتها المختلفة .1
 .یص أي فصل في كتاب أو مقالخلًتكون قادرا على ت .2

ــر فـــي مجـــال  .3 ــواع التقـــاریر وتكتـــسب مهـــارة كتابـــة التقریـ تمیـــز أنـ
 .تخصصك أو عملك

 .تتعرف الأسلوب الصحیح لكتابة الرسالة الإداریة .4

 .طیب الناجح والمحاضر الناجحتتعرف مكونات الخ .5

  .تمیز بین المقالة والتعلیق .6
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   التلخيص.1

    وأهميتهتعريفه  1.1

التلخــیص هــو إبــراز الــنص الأصــلي فــي عــدد قلیــل مــن الكلمــات دون إخــلال أو إبهــام فــي     

  .الصیاغة، وحین نلخص عبارة ما فإننا نستخلص منها الفكرة الأساس التي تضمنتها

  : أهمیة التلخیص في المجالات التالیة ؟ تتمثل ما هي أهمیة التلخیص

 لا یتأتى تلخیص قطعة إلا بعد قراءتها قراءة جیدة ومستوعبة وعلى ذلك فالتلخیص وسـیلة -1

  .مهمة لتعوید الإنسان على القراءة المركزة المستوعبة، ومن ثم یتعود على الكتابة الجیدة

ـــاط العناصـــر المهمـــة للمت تـــرویض الملكـــة الذهنیـــة علـــى ال-2 وضـــوع وتعویـــد الطالـــب علـــى ق

  .المتابعة الدؤوب لما یستمع من محاضرات

دخار الطاقة، ووسیلة عملیـة مهمـة فـي مجـالات التحریـر استثمار الوقت ولا ضرورة حیویة -3

 إلــىقتـضاب والوصـول المختلفـة، سـواء فـي الكتابــة الرسـمیة التـي تقتــضي أقـصى قـدرة علــى الا

  .ًالذي یستلزم قدرا من العمق والتركیزُّلب الموضوع، أو التحریر الإبداعي 

ــه -4 ــ ــاهیم واستكــــشاف الخــــاص المتمیــــز، كمــــا أن فی ــ ــدریب عملــــي علــــى صــــیاغة المف ــه تــ  فیــ

  .ً منظما للمعلومات التي اختزنها القارئاسترجاعا

  ) 1(تدریب 
  

  

  

  

هل تستطیع عزیـزي الـدارس اسـترجاع النقـاط الرئیـسة الـسابقة الـذكر   
 .بشأن مفهوم التلخیص وأهمیته
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   خطوات التلخيص 2.1
  :الخطوة الأولى  

فیهــا، قــد تكــون هــذه الفكــرة الأســـاس  قــراءة الفقــرة قــراءة جیــدة لاســتخلاص الفكــرة الأســـاس 

  .أما إذا لم تكن مذكورة فعلینا استخلاصها من بین السطور. مذكورة صراحة في الفقرة

  :الخطوة الثانیة 
 فكاتــب التلخــیص لا ً التمییـز بــین مــا هـو ضــروري لفهــم الفكـرة الأســاس ومــا لـیس ضــروریا،

ــ ــاج إلـ ـــذي یـــسوقه كاتـــب الفقـــرة،ىیحتـ ـــل والتوضـــیح ال ـــ  التمثی ــاج إل فكـــار  الأىفهـــو فقـــط یحتـ

  .الأساسیة فقط

  :الخطوة الثالثة
 بعـــد -ً جانبـــانصة لكتابـــة التلخـــیص هـــي أن نـــضع الـــوأســـلم طریقـــكتابـــة التلخـــیص   

 وهــذه الطریقــة تجنبنــا .للفقــرة ثــم نكتــب التلخــیص مــن اســتیعابنا -تمــام الخطــوتین الــسابقتینإ
ّا والتقــاط بعــض الجمــل بنــصها الوقــوع فــي الخطــأ المتمثــل فــي وضــع الــنص الأصــلي أمامنــ

ــضها بـــبعض، حیـــث نخــــرج بهـــذه الطریقـــة غیـــر الـــسلیمة باقتبـــاس ولــــیس  ــط بعـ منـــه، ثـــم ربـ
 قـــصده الكاتـــب، والخـــروج بتلخـــیص يبـــل ربمـــا نـــتج عــن ذلـــك إفـــساد للمعنـــى الــذ. بتلخــیص

  .سلیم غیر هللمه
ــیجــب أن نتــذكر أن الهــدف مــن التلخــیص  ّلــنص  فهــم اىهــو تنمیــة القــدرة عنــد الملخــص عل

 كتبــه، ولا یمكــن تحقیــق ذلــك باقتبــاس يً بحیــث یــصبح مــستوعبا لــه كأنــه هــو الــذ ،صــليالأ
  .الأصليبعض الجمل من النص 

  :الخطوة الرابعة
ولمــا .  مراجعــة التلخــیص بعــد كتابتــه، وذلــك بمقارنتــه بــالنص الأصــلي للتحقیــق مــن صــحته

هذه الخطوة إبراز أكثر للـنص ًوكثیرا ما ینتج عن . تقتضیه المراجعة من تعدیلات للتلخیص
  .الأصلي 
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 :فقرةًإلیك مثالا لتلخیص 

  الفقرة الأصلیة 
كــان الــشعر جمــاع القــیم الفنیــة عنــد العــرب؛ إذ لــم یكــن لهــم فــي الجاهلیــة مــا عــرف   

 عنــدهم ينـ الموسـیقا، بــل اقتـصر التعبیـر الفأو مـن فنــون التـصویر أو النحـت ىم الأخـرمـللأ
نبـوغهم فـي الـشعر أقـوى بكثیـر مـن نبـوغهم فـي شـعر، وكـان  مـن خطابـة وي الفـن القـولىعل

ًمــا علــم العـرب الأول وجریــدة عـصرهم حررهــا الـشعراء نظالخطابـة فغلــب علیهـا حتــى صـار 
  .قتصادیة أو صور طبیعیةٌ واجتماعیة اكالدر قد ضمنوه كل ما تمثل في عصرهم من قیم 

  
  
  
  
  

ّ یـــشوه يعـــن التعـــدیل والتحریـــف الـــذ بعیـــدین كـــل البعـــد - فـــي تلخیـــصنا -كـــون نوعلینـــا أن 
 كما یجـب علینـا أن وتأویلات،یحتمل من استنتاجات لا الأصل ویغیر المعنى أو یحمله ما 

 هذا حذف  جمیع الأمثلـة ينتخلص  من الاستطرادات والهوامش والأمثلة المتعددة ، ولا یعن
 ىاهل الإشارات إلـالتخلص من ذلك تج يّ؛ لأن بعضها لا یمكن فهم النص بدونه ، ولا یعن

  . أن یكون ذلك في حدود الضرورة القصوى يالمراجع والأصول ، ولكن ینبغ
 ًكثیـرا، فـإن الأمـر لا یختلـف الكتـاب، تلخیص المقـال أو الفـصل مـن ى إلانتقلناوٕاذا   

فـي تلخـیص علینـا ولكـن  معینـة،فالمقال إنما یتكون من فقرات مرتبة حسب إطار أو خطة 
  :لي المقال مراعاة ما ی

  .لفقرات التى لا تتضمن أفكار قیمة حذف ا-أ
  .سبقً تلخیص الفقرات الباقیة وفقا لما -ب
  .إذا أمكن ذلك دمج بعض الفقرات الباقیة -ج
  .صليالأ مع المحافظة علي التسلسل دة،الجدیً إعادة الصیاغة وفقا للصورة -د

  التلخیص 
فتقدوا ا حیث ،تمیز العرب في الجاهلیة بفن القول، وبخاصة جانب الشعر منه  

  هم وسجل حیاتهم الشعر دیوان قیمأصبحف، ىخر الأيوسائل التعبیر الفن
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ــسصاســــتخلا -هــــ  ــار ا الأفكـــار الرئیــ ــي المقــــال وتنظیمهـــا حــــسب إطـ  أولمقــــال ة فـ
 المقـال،ً بـل یكـون التلخـیص موافقـا لخطـة خـر،آ بحیـث لا یطغـى قـسم علـى خطته،

  .فیهدون التقید بعدد الفقرات 

  التقرير.2
ر رّ وقإفراغه، فیه بعد استقر القدر ما ة وقرار،والاستقرارالتقریر لغة السكینة 

ُ بینته" الكلام لفلانأقررت" و.السامعه في أذن ّصبو فرغه،الكلام   وجاء في ، حتى عرفهْ
 القرآن الكریم                      ) 33الأحزاب(   

نواع الكتابة فالتقریر نوع من أ اللغویة، ي لا یتعارض مع المعانالاصطلاحي ىوالمعن 
مات حول شخص معین، أو موضوع ً الكاتب قدرا من الحقائق والمعلوالوظیفیة، یفرغ فیه

   .ًمعلوماًما، أو قضیة محددة بهدوء وسكینة بما یجعل موضوع التقریر واضحا 
 علیه أن یكتب المسؤولیة،وكل شخص مسؤول في موقع من مواقع العمل أو 

 أوأحدهم   أشخاص تحت مسؤولیته، أو عن نشاط قام بهبها، قام يًتقریرا عن الأعمال الت
 الطبیب أن یكتب عن حالة ىكما أن عل. میة أو عملیة قام بهاربة علشارك فیه أو تج

مرضاه والأستاذ عن حالة الدراسة أو الطلاب الذین یقوم بتدریسهم ، أو المادة التى 
  .یدرسونها فكل إنسان في موقع المسؤولیة علیه أن یكتب ویتعلم كتابة التقریر 

ً وطبیعـــة التقریـــر وكمـــه طـــولا اغة،الـــصی وطـــرق الموضـــوعات،وتختلــف التقـــاریر مـــن حیـــث 
ً أن شخصا ما یكتب شیئا یقرر فیه يالنهایة تعن وهي كلها في .ًوقصرا  أو یفضي إلى ًقرارا،ً
   . قرار مااتخاذ
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  خصائص التقرير 1.2
  :منها ىالأخرالكتابة ئص تمیزه عن ألوان ویتمیز التقریر بخصا  
ــدر كبیــر مــن المعلومــات  1.1.2 ــى ق ــه یعتمــد عل  القــرار یعتمــد علــى مــدى ّأنحیــث  : أن

َتوف◌ر المعلومات الكافیة ، حول أمـر حیـات فـالرئیس یحتـاج لمعلومـات وافیـة  : ي أو علـميَ
ســیة بموضــوعیة وصــدق ، كمــا أن الطبیــب یكتــب عــن مرضــاه ، مــن وحتــى یكتــب عــن مرؤ

 ، وتـــاریخ المـــرض فـــي ي والمختبـــريخـــلال معلومـــات تتجمـــع لـــه عـــن طریـــق الفحـــص الـــذات
كتـب تقریــره مــن ی الطــلاب ىوالمــشرف علـ. ة والوراثــة ، وغیـر ذلــكوالبیئـعائلتــه ، الـشخص و

ـــه العلمیـــة والعمل ـــة خـــلال علاقت ـــب،ی ــدهبالطال ــى .  وقدرتـــه وعملـــه وجهـ كمـــا أن المـــشرف علـ
ته وعملـه وجهـده كمـا كتب تقریره من خلال علاقته العلمیة والعملیة بالطالب، وقدریالطلاب 

 ومــا تحقــق فــي ، عنهــا مــن حیــث إعــدادها وســیرها وأهــدافها الرحلــة یكتــبىأن المــشرف علــ
  .الخ ... الواقع منها 

 نتیجة لطلب أو توجیه من جهـة أو جهـات مختلفـة - في الغالب-یكون التقریر 2.1.2 
تخـاذ القـرار ا و، التى طلبت التقریر للاطلاع علیـه ، وهو بالتالي یوجه للجهةشخص ما ىإل

و أ یكون نتـاج فكـرة أو خـاطرة يتقریر عن كتابة المقال، الذوبهذا یختلف ال .المناسب حوله
بینمــا كاتــب التقریــر یكتــب  فكاتــب المقــال یكتــب لنفــسه وللآخــرین،. ي أو موضــوعيأمــر ذاتــ

ًلغیره أو لجهة محددة، لتتخذ قرارا یبنى عل   . معلومات ذلك التقریرىّ
ر ، أو الفــرد الـــذي فأهمیــة التقریــر أنــه مـــرتبط بحیــاة المجتمــع الــذي یتخـــذ فیــه القــرا

 عنـه،فما من موقع من مواقع الخدمات أو الإنتـاج إلا ویكـون بعـد كتابـة تقریـر . یكتب عنه 
ًوما من شخص یتبوأ منصبا في الدولة إلا ویتوقف عمله على ما یكتب عنه من تقاریر ّ.  

  :رئیسین تنقسم التقاریر إلى نوعین 
 تجربـــة علمیـــة أوجـــال عملـــه،  تقریـــر عـــن مـــشروع موجـــود قـــائم أو عـــن موظـــف فـــي م-أ

  .ممارستهنتهت اأجریت أو في طریقها للإجراء، أو عن نشاط ما 
  أو رحلة یراد القیام بها  أو طریق لم یعبد، عن فكرة مشروع لم یقم، تقریر -ب
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ـــى الكاتـــب أن یقـــوم والنـــوع الأول یـــسیر وســـهل لأ   ـــوافرة وجـــاهزة، وعل ن المعلومـــات فیـــه مت
ــا وكتا ــــصنیفها وتنظیمهـــ ــانبت ــوع الثـــ ــا النــ ـــها، وبینمـــ ـــا وعرضــ  یحتـــــاج إلـــــى بحـــــث وجمـــــع يبتهــ

  .ب لها قبل صیاغتها وعرضهایللمعلومات وترت
لـى كاتـب إ یحتـاج ي بینما الثـانطویل، تخصص أو وقت والنوع الأول لا یحتاج إلى

ًمتخصص ومعلومات قد یستغرق تحـصیلها فتـرة طویلـة أو سـنوات أحیانـا، كمـا فـي البحـوث 
ــاریر تـــشبه البحـــوث فـــي أن الكاتـــب مطالـــب بتحدیـــد المـــشكلة التـــوهـــذه ا. العلمیـــة ــد يلتقـ  یریـ

ــة ت ــا أو كتابــ ــر عنهــــا، علاجهــ ـــنهج العلمــــواعتمــــادقریــ ــم جمــــع ي المـ ــة، ثــ ــي البحــــث والكتابــ  فــ
ول والنـوع الأ.  نتائج وتوصـیاتىصیاغتها ، وفي النهایة الوصول إلالمعلومات وتصنیفها و

 الـذي ي هو المطلوب أكثر من النوع الثـان وهذا النوع.لا یشترط فیه تقدیم توصیات أو نتائج
 .ضیقیمارس في نطاق 

  خطوات كتابة التقرير  2.2
  :كتابتهات التالیة عندما یرید على كاتب التقریر تتبع الخطو

فعلـى الكاتـب أن یعـرف الفـرق بـین النـوعین  :معرفة نـوع التقريـر المطلـوب 1.2.2
  .و المطلوب منهالسابقین من التقاریر؛ حتى یعرف ما ه

 مــن ينجــاح التقریــر یتوقــف علــى الهــدف الــذ َّنأإذ : تحديــد هــدف التقريــر. 2.2.2
 التقریـر؛حـدد لـه مـن طالـب ُلا یحـدد الهـدف، بـل ی أجلـه كتـب أو طلـب، ولكـن كاتـب التقریـر

 یتطلب مـن الكاتـب أن یقـرأ التقریر وهذا سیحدد القرار في النهایة ولیس كاتب يلأنه هو الذ
ــة  ، الــــصادرة إلیــــه بعنایــــةالتوصـــیة ــوب منـــه بدقــ ــو المطلــ ــدد مــــا هــ ــون وعنایــــة، ویحـ  فقــــد یكــ

 وقـد یكـون المطلـوب عـرض المعلومـات والوصـول الموضوع،المطلوب مجرد معلومات عن 
ــا  ـــوب كـــل ذلـــك، بالإضـــافة إمنهـ ــإلـــى اســـتنتاجات، وقـــد یكـــون المطل  تقـــدیم توصـــیات أو ىلـ

  .المناسب القرار اتخاذمقترحات تساعد فى 
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 هًوهذا یتطلـب منـه أن یكـون أمینـا فـي تعاملـه وعرضـ: الالتزام بالموضوعية 3.2.2
كمـا . ة نظـرهنقوصة أو مزیدة، حسب هواه أو وجهللمعلومات، بحیث یعرضها كاملة غیر م

ــأتیتطلـــب منـــه أن یبعـــد عواطفـــه ون ــه الشخـــصیة أو هـــواه حتـــى لا یـ  حـــسب - القـــرار يظرتـ
  . أو وجهة نظره ً موافقا لهواه- قدمها يمعلوماته الت

ـــة والحقــــائق المعي 4.2.2 ـــات الكافيـ ــجمــــع المعلومـ ــاذة علــــى نــ  اتخــ
ــرار ــن الاســـــتبومـــــصادر . القـــ ـــسجلات والدراســـــات المعلومـــــات كثیـــــرة، تؤخـــــذ مـــ انات أو الــ

صـلیة للمعلومـات، المتمثلـة فــي  جانــب المـصادر الأى، إلـالمیدانیـة، أو المقـابلات الشخـصیة
  .ر المعلوماتالكتب والدوریات وغیر ذلك من مصاد

حــدد فیهــا قــال لا بــد مــن خطــة یتبعهــا الكاتــب، یمالإذ التقریــر ك: خطــة التقريــر  5.2.2
ع خطوات المقال بمقدمـة عـن الهـدف بسئلة المطروحة للإجابة، ثم یتالنقاط المطلوبة، أو الأ

ـــر، والطریقـــــة التـــــ ـــن التقریــ ــذلك إلـــــ یتيمـ ـــدخل بــ ـــوع، ویــ ـــا الموضــ ــادل بهــ  طبیعـــــة التقریـــــر ىبــ
ـــدف وموضــــوعه، ـــق الهـ ــــالتقریر، بمــــا یحقـ ــضمن مجموعــــة المعلومــــات المتــــصلة ب  حیــــث یتــ

  .المطلوب 
  ) 2(تدریب 

  

  

  

  

  

  

  

 هـذا الجـزء مـن هـذه الوحـدة، ىعزیـزي الـدارس، الآن قـد وصـلت إلـ
 .فهل یمكنك أن تعدد خطوات كتابة التقریر
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  الرسالة الإدارية.3
  مفهومها وطبيعتها 1.3

وقــد یعبــر هــذا الغــرض عــن مــصلحة أو . الرســالة خطــاب یكتــب لغــرض مــن الأغــراض   
 قــدیم مــا زال لــه دوره يبــوالرســالة فــن عر. ةنــیعملیــة، وربمــا عــن شــوق أو عاطفــة معمـسأله 
ــان، وأهمیتـــه ــة: وهـــى نوعـ ــة، ورســـمیة أو دیوانیـ وقـــد كـــان للرســـائل . شخـــصیة أو إخوانیـ

 مثل عبد الحمید الكاتب، الكتاب،الدیوانیة تقالیدها ورسومها؛ مما أدى إلى ظهور طبقة من 
كتابــة بــدأت ال (( :لى قیــَّ، حتــالنثریــة العربیــة صــاحب نهــج فــي الكتابــة - بحــق -ُ یعــد يالــذ

  )).نتهت بابن العمید ابعبد الحمید و
 مــن كــل مــا ،والــدعوةوالتعزیــة ئــة كالتهنوالرســالة الشخــصیة تعــالج موضــوعات متعــددة   

ً التــى یــسلك كاتــب الرســالة فــي بیانهــا مــسلكا یفــصح عــن ذات الإنــسانیة،قــات لایتــصل بالع
  .المتراسلینة بین  وغایته تحقیق المشاركة الوجدانیالحیاة،نفسه نحو شخص أو أمر في 

 الـذي یتحـدث فیـه الكاتـب إلـى ،يالقصـصوأسلوب الرسـالة الشخـصیة أقـرب إلـى الأسـلوب 
ًإخوانــه وأصــدقائه حــدیثا شخــصیا یفــصح فیــه عــن مكوناتــه وأهو ًه إفــصاحا لا كلفــة فیــه ولا ئــاً

  .دقیق ولا یخضع لنظام منطقي  ،تصنع
 بالرسـالة ى إذ هنـاك مـا یـسمأنواعهـا،ف ختلاا الرسمیة فتختلف طرائق كتابتها بّأما الرسائل
 كالرسـالة :المختلفـة وهناك الرسائل التـى تبعـث بهـا إدارات الحكومـة ،المعروضالإداریة أو 

 والرسـالة التـى تبعـث بهـا المدرسـة أخـرى، تبعث بها الإدارة الحكومیة إلى إدارة حكومیة تيال
  .والزعماء الدول والوزراء إلى ولى أمر الطالب وهناك الرسائل التى یتبادلها رؤساء

وهـى أنمـاط . ؛ لأنهـا مـا نحتاجـه أكثـر فـي حیاتنـا العملیـةوسنتوقف عند الرسالة الإداریـة
ًفقد تكون طلبا فقد تكون لعمل، أو شـكوى أو خطابـا موجهـا لرفـع دعـوى، أو تقریـر : مختلفة ً ً

ــة معینـــة ــلوب تقریـــري یـــسیطر علیـــ...عـــن واقعـ ه المنطـــق الـــخ وأســـلوب الرســـالة الإداریـــة أسـ
وكلمـا نجـح الكاتـب .  التأویـلاحتمـالوتفصیلات الأحداث الواقعیة، في لغة دقیقة بعیـدة عـن 
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ــیاغة موفیــــة بــــالغرضفـــي صــــیاغة ــق غرضــــه  هــــذه الرســــالة صـ ــك أدى إلــــى تحقیــ ، كــــان ذلـ
  .1 مبتغاه ىلإوالوصول 

ى بــین وتجـب العنایـة بمـضمون الرســالة الإداریـة وشـكلها الخـارجى؛ لأنهــا تمثـل الـصلة الأولـ
المرسل والمرسل إلیه، وتعطیة الانطباع الأول المباشر عن شخصیة المرسل وطریقة تفكیره 

  .یریدوكیف یعرض ما . فعلیه أن یعرف ماذا یكتب. وعرضه للأمور

   الرئيسة للرسالة الإدارية الأجزاء 2.3
  .ویكون بالبسملة الكاملة، التي تكتب في وسط أول سطر من الصفحة الابتداء 1.2.3

الزاویة الیمنى أول الصفحة، إلا إذا كانت الرسالة مكتوبـة علـى في  ویكون التأریخ  2.2.3

  .ورقة رسمیة فإنه یكتب في المكان المخصص له

 ویكون في أعلى الصفحة بعد التأریخ ویكتـب فـي بدایـة المرسل إلیه ولقبه وعنوانه 3.2.3

مـع مراعـاة صـیغة . فـي كـل بلـد العـرف الـسائد سب بعـد ذلـك تـرك مـسافة مناسـبة حـالسطر،

  .الخطاب المناسبة للمرسل إلیه فلا تضخم أكثر مما یجب ولا تقلل

ذكر بعـــد ذلـــك مــسمى وظیفـــة المرســـل إلیــه تخـــصص إدارتـــه فــي المـــصلحة الحكومیـــة تــ   و

  "مالأخ أمین وزارة التربیة الخرطو"ًوالمؤسسة التجاریة والصناعیة ثم تذكر مقر عمله، مثلا 

 تكتــب علــى الــسطر التــالي مباشــرة ولــیس هنــاك أفــضل :فتتاحيــةة الاالتحيــ  4.2.3

  . متوازیتاننقطتان تتلوها " وبعد"من السلام علیكم ورحمة االله، تتلوها فاصلة، ثم كلمة 

 ویبدأ من أول السطر التالي للتحیـة، بعـد تـرك فـراغ أبـیض :موضوع الرسالة 5.2.3 

  .مناسب

                                                
 132للدكتور محمد صالح الشنقیطي ص " فن التحریر العربي "  راجع  1
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نتهـاء مـن عـرض الموضـوع ایة الرسـالة بعـد الا وتأتي في نه:التحية الختامية 6.2.3

وتقبلوا وافر الشكر وعظیم ((وتكتب على سطر جدید، ویستحسن أن تكون موجزة معبرة مثل

  .ًثم وضع نقطة إیذانا بانتهاء الرسالة) )حتراملاا

ـــة :التوقيـــع  7.2.3 ـــى الـــسطر التـــالي للتحی  ویكـــون فـــي الجهـــة الیـــسرى مـــن الرســـالة عل

  . المرسل بإمضائه، ثم یكتب اسمه بشكل واضح تحت الإمضاءالختامیة حیث یوقع

  .     یكتب على الجهة الیمنى في مقابلة التوقیع : عنوان المرسل  8.2.3

    والجزء المهم من الرسالة هو الموضوع الذي یمثل صـلبها وعمودهـا الفقـري ویتكـون مـن 

  :ثلاثة أجزاء رئیسة هي

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                  موضوع الرسالة وتبدأ الاتصال الودي بالمرسل ىوهي تنبه إل : المقدمة  - أ
   ف من الرسالة وعادة لا تأخذ أكثر إلیه، ثم تنتهي بذكر الهد               
  .فقرة واحدة  من                

   عرض موضوع الرسالة حسب الهدف منها، من ىویهدف إل : العرض - ب
  إشارة للمسائل، وتفصیل لها مع الشرح والتوضیح وقد یستغرق                 
  .ب الموضوعًأكثر من فقرة وكل منها تتناول جانبا من جوان                

  وهي موجزة مركزة، الهدف منها تلخیص الموضوع وتحدید  : الخاتمة -ج
ًنطباعا حسنا في اكاتب من الرسالة وینبغي أن تترك طلب ال                 ً             

 . نفس المتلقي                 
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  هالغة الرسالة ولهجت 3.3

ً        یجب أن تكون الرسـالة مكتوبـة بلغـة عربیـة سـلیمة؛ إملائیـا ونحویـا ولغویـا وترقیمیـا،  ً ً ًُ
أمـا لهجـة الرسـالة فیقـصد . وأن تكون اللغة مباشرة وطبیعیة غیر متكلفة، وسهلة غیر معقـدة

  .الخ...نطباع الذي تحدثه الرسالة عند قارئها كأن تكون اللهجة ودیة أو محافظة،بها الا

    والكاتب الناجح هو الذي یتخیر اللهجة المناسبة في ضوء معرفتـه بالمرسـل إلیـه ووجهـة 

ومـــن أهـــم الرســـائل الإداریـــة رســـالة التقـــدم لطلـــب وظیفـــة، إذ یـــشعر كاتبهـــا بـــصعوبة . نظـــره

ًنطباعا سیئا یؤدي إلاأمرها، ویقدر أهمیتها في رسم مستقبله؛ فقد تترك   استبعاد طلبـه، أو ىً

ًباعا حسنا في نفس المرسل إلیه فتمیل نفسه إلنطاتترك    .اختیاره ىً

  الخطابة.4
  عناصرها 1.4
 وهـذا والاسـتمالةالخطابة هي فن مخاطبة الجمـاهیر بطریقـة تـشتمل علـى الإقنـاع        

  م على عناصر أربعةالتعریف یقو

، فـإذا كـان الـشخص مـن النـاس أن يكون الحديث مخاطبة جمهور  1.1.4

  .دئ حدیث هاإلى لهجة خطابیة بل ى لا یحتاج إل-عادة-د أو اثنین فإنه فرىیتحدث إل

ــة  2.1.4 ختلاف ا وهــذا یعنــي جهــارة الــصوت وتكییفــه بــ،أن يكــون بطريقــة إلقائي

ــاني التــــي تـــضمنتها الخطبـــة ــسیم المعـ ــال . نبراتـــه، وتجـ هـــذه الطریقـــة أن تــــصحبها ومـــن كمــ

  .إشارات بالید أو بغیرها

 بحیث یشتمل على أدلـة وبـراهین، تثبـت صـحة ،ًقنعاأن يكون الحديث م  3.1.4

  .الفكرة التي یدعو إلیها الحدیث
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، وهـذا یعنـي توجیـه عواطـف سـتمالةأن يتوافر فـي الخطبـة عنـصر الا 4.1.4 

 .السامعین واستجابتهم للرأي الذي تدعو إلیه الخطبة

  سمات الأسلوب الخطابي 2.4

ــور  1.2.4   ــوح العبــــارات وظهـ ـــذي یهـــدف إلیــــه ، بحیـــمعانیهــــا وضـ ــرض ال ث یكـــون الغــ

ًالخطیـب مفهومـا للــسامعین وعـدم اســتعمال كلمـات لغویــة غامـضة، وعــدم اسـتعمال تعبیــرات 
  .مجازیة بعیدة المعنى

ـــا اســـــتخدام العطـــــف وســـــائر   2.2.4 ــل فيهــ ـــصيرة التـــــي يقـــ ــتخدام الجمـــــل القــ اســـ
ًلأن الأصل في اللغة أن تكون تعبیرا تلقائیا تؤدیه الجمل الق.الروابط   .صیرةً

فـــي مقامـــات التهويـــل ، ســـتفهام والتعجـــباســـتخدام صـــيغ الا 3.2.4 
ً، ولكن لا ینبغي أن یكثر الخطیب من هذه الصیغ إكثارا مسئماوالإثارة ً.  

ًتختلــف الخطبــة طــولا، قــصرا بحــسب مقاماتهــا 4.2.4  فالخطبــة التــي  ،ً

مــع بـــین جتطفــاء شــغب علــى الحــاكم تكــون قـــصیرة مقتــصرة علــى أهــم أغراضــها، ولإتقــال 

  .التحذیر والتبشیر
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  عوامل نجاح الخطبة  3.4
  :إلى عوامل كثیرة نجملها فیما یليیرجع نجاح الخطبة 

    الموضوعاختيار  1.3.4
 ســماعها ىلــإون وق ونجــدهم یتــشوحاضــرهم،فهنــاك موضــوعات تمــس حیــاة النــاس   

م أن هنـی أصـبحت بعیـدة عـن خـواطرهم ولا یع، وهنـاك موضـوعات أخـرىاتهایئوشرح جز
ــه الموضـــــوع  ــن أن یواجــ ـــق یمكـــ ــاهر اللبـ ــــب المـــ ـــصیلا والخطی ـــسمعوا عنهـــــا شــــرحا وتفــ ًیـ ً

 الموضــوع یــصلونأنفــسهم  المحظــور مــن جوانــب خلفیــة تثیــر النــاس وتجعلهــم مــن تلقــاء
 .نه یعانويبالأمر الذ

  وحدة الموضوع   2.3.4
 أن یـــدور حـــدیث ية موضـــوع معـــین، ووحـــدة الموضـــوع تعنـــیجـــب أن یكـــون لكـــل خطبـــ

ًأما الخطبة التى تتناول عددا من الموضوعات فإنهـا . ةخطیب حول فكرة معینة خاصال
.  ینسى ما قیل عن الموضوع الأول وهكـذايوالحدیث عن الموضوع الثان.  ضحلةتكون

 وهـذا ))وٕاذا وعظت فأوجز فإن كثیر الكلام ینسي بعضه بعـضا() (رضه(قال أبو بكر 
  .الأدلة الكثیرةیراد إ ینطبق على ، ولكنه لاینطبق على الأغراض الكثیرة

ًأن تكون الخطبة مرتبة الأجزاء ترتيبا منطقيا 3.3.4 ً   
 ثــم نتیجــة وكــل جــزء مــن هــذه الأجــزاء مبنــى علــى مــا اســتدلالمقدمــة ثــم عــرض ثــم 

قبلـه وقــد یعتــسف الخطیــب موضــوعه فــیهجم علیــه بــلا مقدمــة، أو یبــدأ بالنتیجــة، فیــضع 
  .إلیهكثیر مما یدعو 

   قاء الجيدللإا  4.3.4
ـــاء طریقـــة التحـــدث إلـــى یـــراد بالا لقـــاء مـــن أهـــم عوامـــل نجـــاح الخطبـــة أو الا و.النـــاسلق
  :أهمها ما یلي  قواعد  وله فشلها،
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  جهاز الصوت وقوته 1.4.3.4
ْقــت الحاضــر ســدت  علــى قــوة الحنجــرة والــصدر والــرئتین وفــي الويویتوقــف الــصوت القــو 

  .ًنهائیات لا تغنى عنه ٕ هذه الصفات وان كانّمكبرات الصوت مسد

    أجزاء الكلامزحسن مخارج الحروف وتمي2.4.3.4

 وقــد یوقـــع الخطبـــة، ممـــا یــضیع بهــاء ،غألثــ وكــان العــرب یكرهـــون فــي الخطیــب أن یكـــون 
   .الفهمً یكلفهم شیئا من المشقة في قلالأالسامعین في لبس أو على 

  تلوين الصوت وتكييفه 
 كمـا یـسرع ًهمـسا،ر الخطیب مرة ویعلو صـوته، ویلـین أخـرى حتـى یكـون كلامـه جهیحیث  

... ولا بــد أن یمیـــز لهجـــة الاســـتفهام مـــن لهجـــة الخبـــر . فــي جملـــة ویمـــد صـــوته فـــي أخـــرى
 . وهكذا 

، تجـرى كـل تعبیراتـه علـى  الـصوتیبرتویزرى بالخطبة ویذهب بتأثیرها أن یكون صـاحبها 
 نفـــسه فـــإذا فقـــد هـــذا نفعـــال الخطیـــباتى مـــن الدربـــة ومـــن تلـــوین الـــصوت یـــأو. وتیـــرة واحـــدة

ــذا لا یستحـــسن أن تكـــون الخطبـــة مكتوبـــة، ًالـــشعور كـــان قارئـــا لا خطیبـــا، ولهـ ــى  ً ولكـــن علـ
  . یعد عناصر خطبته وأفكاره، ثم یعبر عنها بطریقته، وهذا یتوقف على مقدرتهأنالخطیب 

   بغير اليدأو باليد الإشارات من الإلقاء بد لجودة لا 
 وعلـى الخطیـب ألا یـسرف .سـامعیهشارات مما یوضح المعنـى ویثبـت أثـره فـي لإ فهذه ا

 والخطیب الموفـق مـن یـستعمل .قیمتها لئلا تفقد خطیبته إشارته،في تلوین صوته وكثرة 
  .إسرافذلك في موضوعه المناسب بغیر إهمال ودون 
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   نات الخطيبومك 4.4
 هــذا أن يلا یعنــو. ً یخلــق خطیبــا بفطرتــهالخطابــة مــن المواهــب الفطریــة فــبعض النــاس

 فهناك ،لقائهاإت الخطابة ومعرفة قواعدها وطرق الخطیب الموهوب یستغنى عن مؤهلا
  :المكوناتومن أهم هذه . أمور خاصة لا یكون الخطیب بغیرها

   الخطأ واللحنوبين دراسة اللغة دراسة تحول بينه  1.4.4
 ،عر والنثر ومأثور كلام العرب والوصاياسعة المحفوظات الأدبية من الش  2.4.4 

حادیــث النبویــة؛ فهــذه المحفوظــات تمــد فــظ القــرآن الكــریم والكثیــر مــن الأًهــذا فــضلا عــن ح
 االخطیب بالعبارات التى یستغلها، ویمنحه قدرة على التـصرف فـي تعبیراتـه وألفاظـه كمـا أنهـ

 فحـسب، بــل هــى يدینمحفوظــات لیـست ضــرورة للخطیـب الــوهـذه ال. ه بمــا یستـشهد بــهعفستـ
 .ًّمن مكونات الخطیب أیا كان

ة خاصـة دراسـة ف وبـص،دراسة الجوانـب الـسلوكية فـي علـم الـنفس  3.4.4
وبـدون دراسـة هـذا . هلـراحللطفل وما یناسب كل مرحلـة مـن مها ومراحل النمو بیتالغرائز وتر

 .ه سامعییةالعلم لا یستطیع الخطیب أن یفهم نفس

 عدم التهیب والتـردد ي تعنأة فالجر: والثقة بما يقولالجرأة والشجاعة   4.4.4
 سامعیه، ولا ى الخطیب على فرض رأیه علدرةجاعة قویراد بالش. فیما یتحدث عنه الخطیب

ًســیما عنــدما یكونــون علــى غیــر رأیــه، وربمــا قاطعــه بعــض الــسامعین، فعلیــه أن یكــون ثابتــا 
ًهادئا مبدیا للناس بمظهره وثباته أن هذا لیس بشئ ویفـشل الخطیـب كـل الفـشل إذا .  به یهتمً

 .نفعل أو غضب أو بدت علیه سمات الضعفا

ًوهــذه الثقــة تدفعــه تلقائیــا . ایمانــه بالمبــادئ التــى یــدعو إلیهــا يأمــا ثقــة الخطیــب بكلامــه فتعنــ
ــها تكییــف صــوته وىإلــ ً وتلهمــه الحجــج والبــراهین وتجعــل الآخــرین یتــأثرون بــه وقــدیما ،نفعال

 ".ن القلب وصل إلى القلب وما خرج من اللسان لا یجاوز الآذانما خرج م" قالوا
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ــدينى   5.4.4 ــه نجــاح الخطيــب ال ويجــر هــذا إلــى عنــصر آخــر يتوقــف علي
ـــر ــن غـــيرهأكث ـــى  مـ ــالى وحرصـــه عل ــا، واخلاصـــه الله تعـ ٕ، وذلـــك هـــو صـــلاح الخطیـــب حقـ ً

كـون خطبتــه  تات تتـوافر فیـه هـذه الـصفيالخطیـب الــذو. الاسـتقامة التامـة علـى تعـالیم الـدین
 .ى لأنها دعوة خالصة إلى االله تعالعبادة؛

وعلـــى . التـــدريب العملـــى وإعـــداد الـــنفس لمواجهـــة الجمـــاهير  6.4.4
 .أن یتوقع الفشل مرات كثیرة، فشأنه في هذا شأن كل متعلمالخطیب 

.  تحـط مـن الهیبـةي الـصغائر التـ عـن، مـع البعـدحسن الملبس والمظهـر 7.4.4
  .لیل المزاحوعلى الخطیب أن یكون ق

   أركان الخطبة  5.4 
 الموضـوع، والمقدمـة ىاهم ویشوقهم إلنتبا تمهید یشد السامعین ویلفت :المقدمة 1.5.4 

یحددها الموضوع، ویفضل أن تكون قصیرة ومتصلة بالموضـوع وممهـدة لـه وفیهـا اسـتهلال 

  . بآیة قرآنیة أو حدیث نبوي شریف

فیـــه التبـــسیط والتمهیــل وذكـــر الأدلـــة هــو صـــلب الموضـــوع، ویراعــى : العـــرض 2.5.4 

والتسلــسل والتـــرابط بـــین عناصـــر الموضـــوع ومراعـــاة التـــدرج فـــي العـــرض واســـتخدام أســـلوب 

  .ٕالإقناع واثارة العواطف
تمثل خلاصة الموضوع وآخر ما یشعر فـي الـنفس ویراعـى أن تكـون : الخاتمة 3.5.4

  . قویة مؤثرة وتكون موجزة مركزة

  

  



 125 

  المحاضرة .5
  فها وأنواعهاتعري 1.5

ــادة خـــا التعبیـــر یختلـــف أســـلوبه، وطریقتـــه حـــسب أنمـــاطنمـــط مـــن  تلاف طبیعـــة المـ
 یتحــدث المحاضـر مـن خلالـه مباشــرة يتعلیمـأسـلوب  تُعـرف المحاضـرة بأنهـا و.  ّالمقدمـة
نـوع  علـىینطبـق ذا التعریـف وهـ نقطاع لمستمعیه في مدة لا تقل عن خمس دقائقا ودون

  .من المحاضرات دون غیرها 
عـداده وتحـضیره مـن خـلال نـص یؤدیـه المحاضـر نفـسه، إالمحاضرة عمل یقـوم المحاضـر ب
ً هو عبارة عن مـادة تعلیمیـة مقـررة سـلفا فـي إطـار مـنهج يوهو بذلك یختلف عن الدرس الذ

  . بأسلوبه وطریقتهبتنفیذهالمدرس  دراسي أو كتاب مدرسي یقوم
    :يفالفرق بین المحاضرة والدرس یتمثل فیما یأت

ّدة معـدة یقـوم مادة علمیة یقوم المحاضر بإعدادها ، أما الـدرس فمـا المحاضرة ) أ( ُ
  .المدرس بتنفیذها

 یقـدمها فهـو صـاحب الـنص أو المـادة يات التـالمحاضر مسؤول عـن المعلومـ) ب(
  .المقررة

ّالمـــدرس مقیـــد بمـــنهج دراســـي فـــي كتـــاب مقـــرر) ج( د بمـــنهج ،ّ ّـــ بینمـــا المحاضـــر مقی
  .ّقرر في أغلب الأحیان دراسي دون كتاب م

  :منها في أشكال مختلفة نذكر يوالمحاضرة نمط من التعبیر قدیم ویأت

  محاضرة الجامعيةال 1.1.5

حــول موضــوع مــن موضــوعات المعرفــة  لطلابـه ي الجــامعالأســتاذها  یعــديوهـى التــ
ــنهج دراســـي محـــدد، یهـــدف إلـــى الشخـــصیة والأفكـــار فـــي موضـــوع مــــن الإ ــسانیة وفـــق  مـ ّنـ

  .ت المقررة الموضوعا
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هـذه المحاضـرات الجامعیـة محكومـة بمـنهج دراسـي بواسـطة الكلیـات، وتخـضع لـنظم وتقالیـد 
  . تعارفت الجامعات علیها 

 أن تكــون المحاضـرات ذات قیمــة علمیــة ومـستوى مــن المعرفــة ى علــيســتاذ الجـامعیعمـل الأ
لبحــث رفیــع فكثیــر مــن المحاضــرات تكتــب فــي شــكل بحــوث تــستكمل الــشروط الموضــوعیة ل

راء آدة، ودیـً  أن یقـدم فیهـا أفكـارا جالمحاضـرویحـاول في مجال المعرفة ّالجید وتقدم الجدید 
 تجعل لها يى الحجج والبراهین التصالة والجدة، معتمدة علمبتكرة، ووجهات نظر تتسم بالأ

ــةجقیمـــة ونتـــائ ــوع مـــن ال. طیبـ ــرات م هـــذا النــ ــبیحاضـ ــم فائـــدتها جمهــــور ،نـــشر فــــي كتـ  وتعـ
َ وتصبح مراجع علمیة لطلاب العلم، وأغلـب مـا درس فـي الجامعـات مـن والقراء، المتعلمین 

  .ًنشرت في كتب استفاد منها الناس  كثیرامحاضرات لكبار الكتاب 

  المحاضرة العامة 2.1.5 
الأندیــة أو والمنتــدیات الثقافیــة أ      وهــي التــي تلقــى علــى جمــع مــن النــاس فــي الجامعــات 

 روادهـا یختلفـون ثقافـة ویتبـاینون فـي مـستویاتهم العلمیـة، بأنبقتها ساالریاضیة، وتتمیز عن 
والهدف منها توعیة عامة الناس وتثقیفهم، من خلال عرض آراء جدیدة أو مناقـشة موضـوع 

ــم النــاس شــیئا جدیــدا یــضاف إلــیمــس حیــاة النــاس، أو تفنیــد بعــض الآراء القدیمــة، أو  ًتعل  ىً
  .ثقافتهم

  المحاضرة المتخصصة 3.1.5 
ــؤتمرات والنــــدوات المخصــــصة،  ــوث علمیــــة أو أدبیــــة أو اجتماعیــــة تلقــــى فــــي المــ   هــــي بحــ

ــى ) الــــسمنارات( وحلقــــات البحــــوث والمناقــــشات ــون معــــدة فــــي أوراق مطبوعــــة تــــوزع علــ وتكــ

علـــى أن یقـــدم محاضـــرة  المـــشاركین قبـــل جلـــسة المحاضـــرة، تقتـــصر فیهـــا مهمـــة المحاضـــر

ــامختـــصرة مـــن خـــلال عـــرض النقـــاط الرئیـــسة التــــي وهـــذا النـــوع مــــن  . یرتكـــز البحـــث علیهـ

  :محاضرات یسیر في الخطوات الآتیةال

  . توزیع نص المحاضرة أو البحث على المجتمعین-1 
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  . عرض الخطوط الرئیسة أو محور الموضوع-2 

  . المناقشة العلمیة المتخصصة للورقة المقدمة-3 

  . تعقیب المحاضر على المناقشین-4 

  .نتائج وتوصیات المشاركین تلخیص رئیس الجلسة ل-5 

  خطوات إعداد المحاضرة 2.5
ویتمثل في جمع المعلومات من المصادر المختلفـة، ثـم : إعداد المادة العلمية 1.2.5 

ویـدخل فـي .  المـواد وتصنیفها حسب موضوعات المحاضرة الداخلیة، ثم تنسیق المعلومـات

ٕ إلیهــا، واعــداد المكــان وتحدیــد الإعــداد البیانــات والملخــصات ووســائل الإیــضاح التــي یحتــاج
  . زمن المحاضرة والأجهزة الصوتیة

 مـا ىوعرضه إلویحتاج المحاضر في تقدیمه : تقديم المحاضرة وعرضها 2.2.5

  :یأتي

سـتثارة انتبـاه الحـضور، وتـشویقهم لا ولا بد من اسـتعمال التـشویق :المقدمة أو التمهید - أ 

  . المحاضرة وأهمیتها للمستمعینبمقدمة تربطهم بالموضوع وتوضح لهم أهداف

 التـي ى، بحیث یتنقل من فكـرة إلـلا بد أن یستعمل التسلسل المنطقي للأفكار:  العرض- ب

ویستحسن أن یستخدم في عرضه أدوات الربط بین . تلیها في الأهمیة والموقع في الموضوع

  .الأفكار، وأدوات الوصل

  .ة في محاضرتهیلخص فیها المحاضر النقاط الرئیس:  الخاتمة- ج
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  تقويم المحاضرة  3.5
طمئنــان لمحاضــرته ومعرفــة إیجابیاتهــا وســلبیاتها،     التقــویم مفیــد للمحاضــر مــن حیــث الا

نــه یوضــح مــدى تحقــق أهــداف المحاضــرة وتلبیتهــا للحاجــات الفكریــة والنفــسیة والعلمیــة إكمــا 

ـــل المعلومـــا. للمـــستمعین ــا یبـــین التقـــویم إمكانـــات المحاضـــر فـــي تحوی  مـــنهج فـــي ىإلـــت كمـ

  . الحیاة، وممارسة السلوك

  الندوة .6
  تعريفها    
، إذا جمعـــتهم فـــي النـــادي، "نـــدوت القـــوم أنـــدوهم: "، وجـــاء فـــي لـــسان العـــربالجماعـــة :لغـــة

  .فالندوة مرتبطة بالجمع من الناس وكذلك سمیت دار الندوة في مكة المكرمة،

ر مجموعـــة مـــن النـــاس أو النـــدوة فـــي مفهومنـــا تـــرتبط بموضـــوع أو قـــضیة تـــشغل فكـــ  
  .مجموعة من المتخصصین في مجال علمي أو أدبي أو اجتماعي

  عناصر الندوة
  .عنصر المحاضرة وتقدیم القضیة أو الموضوع) 1     (

  .عنصر الحوار) 2     (

  .   ویشترك فیها أكثر من متحدث

    أنواع الندوات

الحــضور، یطرحــون هــي التــي یــشارك فیهــا جمهــور مــن : النــدوة المفتوحــة 1.3.6 

أفكارهم، ووجهات نظرهم المتباینة في وقت محدد، حتى یمكن إعطـاء حـق المـشاركة لأكبـر 

وعلیهـا أن . والإدارة الناجحة للنـدوة هـى التـي تمـسك بزمـام الأمـور حتـى لا تفلـت منهـا. عدد
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مــن الالتــزام بالموضــوع : تعمــل علــى ضــبط الحــوار وتوجیهــه والتركیــز علــى أســباب نجاحــه

ضوعیة في التناول، ومخاطبة الناس بأدب الحوار المطلوب، والابتعاد عن الإساءة أو والمو

  .التجریح، ومراعاة أسلوب التخاطب الرفیع

وبعـــد أن ینتهـــي المتحـــدثون مـــن عـــرض آرائهـــم حـــول القـــضیة، یلخـــص مـــدیر النـــدوة النقـــاط 

   .الأساسیة فیها ویتلوها على الحضور

إلیهـا جهـة علمیـة أكادیمیـة أو هیئـة ثقافیـة أو  دعوتـ  هي التي :الندوة العلمية 2.3.6

 –ّهـذه الجهـة تحـدد بواسـطة لجـان متخصـصة . مؤسسة بحثیـة أو منظمـة دولیـة متخصـصة

محــاور الموضــوعات المطروحــة، وتعــین المــشاركین فیهــا أو تطلــب مــشاركة مــن یرغــب مــن 

ب مـن كـل مــشارك المتخصـصین، ثـم تعـد البحـوث المقدمـة فیهـا قبـل فتـرة مـن بـدایتها، ویطلـ

ً یقدم ملخصا جامعا لما یحتویه بحثه لیطبع مع البحوثأن ً.  

تقسم الندوة العلمیة حسب الفترة المقررة لها وحسب البحوث المقدمة فإذا كانـت جلـسة واحـدة 

عین لها مـدیر لإدارتهـا، ومنـاقش یبتـدر المناقـشة، ثـم تعطـي الفرصـة للمتخصـصین، وتخـتم 

اء، ومـــا اتفـــق علیـــه مـــن توصـــیات، ثـــم تنـــشر البحـــوث مـــع بتلخـــیص مـــا اتفـــق علیـــه مـــن آر

لـو امتـدت النـدوة لأیـام، غیـر أن كـل جلـسة  وكـذلك الأمـر فیمـا. التوصیات بعد انتهاء الندوة

، رٕیعــین لهــا مــدیر ومنــاقش وتقتــصر وظیفــة المــدیر علــى تقــدیم الباحــث وبحثــه وادارة الحــوا

المتعــددة الأیــام فــیمكن تــألیف لجنــة أمــا النــدوة . وتلخــیص نتائجــه ومــا توصــل إلیــه الحــضور

، لأنـه لصیاغة التوصیات والقرارات، وهذا النوع من النـدوات المتخصـصة یعـد بعنایـة وجدیـة

ة أو فلــسفیة، أو قــضیة علمیــة أو طبیــة تهــم المجتمـــع، أو یهــدف إلــى حــل مــشكلة اجتماعیــ
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ـــة ــــة أو تربویـ ـــا وتوصــــیاتها علــــى المؤســــسات ا.قــــضیة أدبی ـــع بحوثهـ لعلمیــــة ویستحــــسن توزیـ

  .والجامعات

هــي عامــة مــن حیــث نوعیــة الحــضور، فهــي :النــدوة العامــة المتخصــصة 3.3.6 

النـدوات هـذا النـوع مـن .مفتوحة لكل من یرید الحضور، ومتخصصة في الموضوع المطـروح

ویــة أو  الاجتماعیــة أو الریاضــیة، أو الفئســسات الثقافیــة والأدبیــةّیقــدم فــي الجامعــات، والمؤ

  . والتلفزیونالإذاعة، أو المراكز البحثیة

وتقدم هذه الندوات على الإعلان عن الموضوع الذي یمثل محور الندوة، وأسماء المشتركین 

ولهــا . فــي الحــدیث فیــه، ولا یتجــاوز عــددهم الثلاثــة أو الأربعــة ولا یقــل عــن ثلاثــة مــشاركین

تفــسار والأســئلة مـدیر یقــوم بإدراتهـا وتقــدیم المـشاركین فــي الحــدیث، وفـتح بــاب النقـاش والاس

  .لجمهور الحضور، وتلخیص الآراء التي اتفق علیها المتحدثون والمناقشون

ً أن یقسم الموضوع إلى فروع، بحیث یتنـاول كـل متحـدث جانبـا مـن -ً أیضا–وظیفة المدیر 
 الزمن لكل متحـدث، یتـساوى المـشاركون فـي الـزمن المحـدد لكـل -ً أیضا-ّالموضوع، ویحدد

وقـد یتفـق المتحـدثون فیمـا بیـنهم .  المحـدد للمناقـشة العامـة مـن الجمهـورمنهم، وكذلك الزمن

  .على توزیع الجوانب التي یتحدث فیها كل منهم، وتعطى لمدیر الندوة

ــدم فـــي  ــدوات التـــي تقـ ــور یـــستمع ولا الإذاعـــةّوتختلـــف النـ  والتلفزیـــون فـــي أنهـــا مقدمـــة لجمهـ

لة لجوانــب الموضــوع، أن یقــوم امینــاقش، الأمــر الــذي یتطلــب فــي هــذه النــدوات أن تكــون شــ

ر فیها بدور الجمهـور فـي تقـدیم الأسـئلة أو التعلیـق أو الاستفـسار، إلـى جانـب مـا یقـوم المدی

  .ّبه من إدارة للندوة وتحكم في مسارها، وتقید بالزمن المحدد له

  : ستجوابيةالندوة الا 4.3.6
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ـــى تقـــوم  ــل هـــذه النــــدوات عل ــدیم أســــئلة مـــن الجمهــــور فـــي مثــ أو عــــدد مــــن ، ع مـــاموضــــوتقــ

ًیشترك فیها عدد من المتحدثین قد یكون كـل مـنهم متخصـصا فـي جانـب مـن الموضوعات، 
  .الموضوع المقدم، وقد تكون أسئلة عامة في موضوعات مختلفة

س فیهــا، حیــث یــستقبل الأســئلة، ویــصنفها ویجمــع المتــشابه ویقــوم مــدیر النــدوة بالعمــل الــرئی

لسؤال، ویوضح ما یحتاج إلى توضیح، وهذا یقتضي أن منها، ویختار منها حسب أفضلیة ا

ًیكــون مـــدیر النـــدوة ملمـــا بموضـــوعها ومـــا یتـــصل بهـــا، كمـــا یقتـــضي أن تتـــوافر فیـــه المهـــارة 
ٕالمطلوبـــة لإدارة مثـــل هـــذه النـــدوة، مـــن حیـــث الـــتحكم فـــي الحـــوار وادارتـــه وضـــبطه، والقیـــام 

 . هذه الندواتبالعدل بین المشاركین، وغیر ذلك من عوامل التسییر لمثل

  التعليق .7
  تعريفه   

 أو مشكلة هو قول مختصر یضمنه المتكلم أو الكاتب وجهة نظره حول موضوع أو قضیة

  .ٕأو حدث یستدعي التعلیق وابداء الرأي

   أنواع التعلیق 
 أو اجتماعیة، أو أدبیة أو موضوع خلافالتعلیق على مشكلة فكریة ،.  

 التعلیق على موقف إنساني عاطفي.  

 تعلیق على حدث سیاسي، أو اقتصادي، أو اجتماعيال.  

 التعلیق على تقریر أو شكوى أو طلب مقدم أو قضیة مثارة. 

   خطوات كتابة التعليق
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 والإحاطــة بــالظروف والملابــسات المتعلقــة الإلمــام بالموضــوع المــراد التعلیــق علیــه 

  .به

 تحدید الأفكار الرئیسة التي سیرتكز التعلیق علیها.  

 تفـاق والاخـتلاف  مع التنبیه لنقاط الاع في شكل نقاط محددة موجزةعرض الموضو

  . الأمر ذلكىقتضامتى 

 تهیئة لجوانب موضوع التعلیقالإیجابیات تفاق أوتقدیم جوانب الا .  

 ومعززة بالحجج والبراهین المدعمة له ،تقدیم التعلیق بصورة متناسقة.  

 تأكید الرأي مجال التعلیق في صورة موجزة وشاملة.  

  الفرق بین التعلیق والمقالة
 ـــ ــق إل ـــدمات أو تمهیـــدىلا یحتـــاج التعلیـ ـــدخل فیـــه مباشـــرة إ حیـــث  مق ن الكاتـــب ی

  . التمهید والتأني قبل معالجة الموضوعىإلبخلاف المقالة التي تحتاج 

 ًالتعلیق لیس نصا أسلوبیا مستقلا ً ، لأنـه متعلـق بمـشكلة مقدمـة أو حـدث سـابق أو ً

  . موضوعهفيوع مستقل  بینما المقالة موضموقف،

 بینمــا المقــال ، لأنــه مبنــي علــى أمــر معــروف،َّنطباعیــة والآنیــةالتعلیــق یتمیــز بالا 

.  البحث في جذور المشكلة وملابساتها بـرأي یكـون نتـاج الدراسـة والتـأنيىیحتاج إل

والطــابع الموضــوعي هــو الغالــب علیــه ولــیس الــذاتي، ویغلــب علــى التعلیــق الطــابع 

  . الشخصينطباع والاالذاتي

 بینمــا المقــال طویــل یــسیر وفــق خطــوات ،التعلیــق مــوجز مختــصر مــن حیــث الكــم ٍ

  .معروفة
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 فقـد كتـب أحـد الـشعراء للحـسن بـن قد یكون التعلیق آیة قرآنیة تلخص الأمر كلـه ،

  : ًسهل أبیاتا یقول فیها

ً           رأیت في النوم أني راكب فرسا  ٌ  
    ولي وصیف وفي كفي دنانیر                                    

ٌ لهم فهم ومعرفة مقو           فقال  ْ َ  

  ً  رأیت خیرا وللأحلام تفسیر                                  
  ً         رؤیاك فسر غدا عند الأمیر تجد 

   وفي النوم التباشیر اً   في الحلم خیر                              

  .وأعطاه ما أراده) )أضغاث أحلام وما نحن بتأویل الأحلام بعالمین((   فوقع أسفل كتابه
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  أسئلة تقویم ذاتي

  

  

  

  

  

  تحدث عن لغة الرسالة ولهجتها ؟ -1    
 ث التعریف ؟ما هي الرسالة الإداریة من حی -2

 كتب خطوات كتابة التقریر ا -3

1-                             2-            
3-                             4-   

 .ً  عرف الخطابة لغة واصطلاحا -4 
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   الخلاصة
قد احتوت على " الكتابة الوظیفیة " أخي الدارس إن الوحدة الرابعة والتي بعنوان 

 عنهــا الــدارس، فــي الموضــوعات التــي لا یمكــن أن یــستغنيكیفیــة وطریقــة كتابــة 
اشـتملت علـى موضـوعات  وقـد .لحقل الاجتماعي أو الاقتـصاديحقل العلم، أو ا

 أن أرادالتلخـــیص والخطـــوات التـــي ینبغـــي أن یقـــف عنـــدها كـــل مـــن : مثـــلمهمـــة 
  .ًیكتب تقریرا أو رسالة

ً     كما اشتملت علـى كیفیـة إعـداد المحاضـرة والنـدوة وهـذه جمیعـا تزینهـا القـدرة 
  .على الخطابة

ــهً  وأیــــضا جــــاء فــــي آخــــر الوحــــدة ا وقــــد ختمناهــــا . لحــــدیث عــــن التعلیــــق وأنواعــ
 سئلة التقویم الذاتيأبإجابات التدریبات التي وردت في ثنایا الوحدة مع 

 لمحة مسبقه عن الوحدة التالية  
 التــي تؤكــد علــى ))المعــاجم العربیــة((      عزیــزي الــدارس، إن الوحــدة التالیــة التــي بعنــوان 

  .اتضرورة وجود مصادر لمعرفة معاني الكلم

   ولا شك أن الكلمات العربیة منها ما هو سهل ومعروف ومتداول بین النـاس وكـذلك منهـا 

  . المختصونإلاَّما هو صعب قل استخدامه ولا یدركه 
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  إجابات التدريبات
  ) 1(تدریب 

ــیة للموضــــوع فــــي عبــــارات قلیلــــة لا تخــــل -1  التلخــــیص هــــو التعبیــــر عــــن الأفكــــار الأساســ

  .نىبالموضوع ولا تبهم المع

  . ترویض الملكة الذهنیة-2

  .ً لا یتأتى تلخیص قطعة إلا بعد قراءتها جیدا-3

  . الطاقةوادخار استثمار الوقت -4

  . التدریب العملي على صیاغة المفاهیم-5

  ) 2(التدریب 

  : خطوات كتابة التقریر هي

  .تحدید المحاور الأساسیة - 1

 .ٕجمع المعلومات واحصائها - 2

 .مراعاة الدقة الموضوعیة - 3

  .طة التقریرخ - 4

  
  

  

 

  



 137 

  المراجع      
، الطبعة الأولى، عمѧادة  "التحریر العربي" أحمد شوقي رضوان وعثمان الفریج  - 1

  .م1984/ ھـ1404: شئون المكتبات، جامعة الملك سعود، الریاض

  ".المھارات اللغویة ماھیتھا وطرائق تدریسھا" أحمد فؤاد علیان - 2

  ".المسالكأوضح "ابن ھشام  - 3

  .“ شذا العرف في فن الصرف " الشیخ الحملاوي - 4

  .البحتريدیوان ابن زیدون ودیوان  - 5

   ".الخطابة وإعداد الخطیب" عبد الجلیل شلبي  - 6

  ".المھارات اللغویة" عبد النبي محمد علي و عباس محجوب محمود  - 7

   ".النحو والوافي" عباس حسن  - 8

  ".الإملاء والترقیم" عبد العلیم إبراھیم  - 9

الطبعة الأولى  " وضوابطھ وأنماطھ:تحریر العربيفن ال" طي قیمحمد صالح الشن - 10

  .م1989/ ھـ1410 الریاض، –

   " .المرشد في الإملاء" محمود شاكر سعید  - 11

  .“  عصورھادھارزاتاریخھا في : الخطابة"محمد أبوزھرة  - 12

  ".مجموعات العلمیة والفنیةال"مجمع اللغة العربیة القاھرة  - 13

  ".المجلد الثاني" العربيمجلة الإنسان"مكتب تنسیق التعریب بالمغرب - 14

 المھارات الأساسیة في الترقیم والنحو "یوسف سحیمات وآخران - 15

 ".والإملاء            
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  المقدمة 
  تمهيد 

التــي جــاءت " المهــارات اللغویــة" الوحــدة الخامــسة مــن مقـرر ىًعزیـزي الــدارس، مرحبــا بــك إلـ
  ".المعاجم العربیة"بعنوان 

ـــستغن    أخـــي الـــدارس، مـــن  مهـــارة ,مـــتعلم عنهـــا دارس أو ى المهـــارات التـــي لا یمكـــن أن ی
فة معنى كلمـة صـعبة فـي ذلك لأن كل باحث أو متعلم یحتاج إلى معر, الكشف في المعاجم

هل معروف ومتـداول بـین النـاس أن الكلمات العربیة منها ما هو سولاشك , مجال تخصصه
 لذلك لابـد مـن وجـود مـصادر ؛ المختصون إلاه ولا یدرك,استخدامهَّومنها ما هو صعب قل 

ففـي القـرن الثـاني الهجـري عنـدما , لمعرفة معاني هذه الكلمات وقد أدرك العرب الأوائل ذلـك
 وتــداخلت الكلمــات العربیـــة مــع غیرهــا مــن الكلمــات الأعجمیــة غیـــر ,بــالعجمخــتلط العــرب اِ

یبعد العـرب عـن لغـتهم الأم تنبه علماء اللغة آنذاك إلى هذا الخطـر الـداهم الـذي سـ, العربیة 
  . أفواه العربنالتي نزل بها القرءآن فسارعوا إلى جمع اللغة م

 قبل أن نوضح ما تم بعد ذلك سـنتعرف علـى معنـى كلمـة معجـم ,الدارسعزیزي !    ولكن 
  .لندرك المراد من هذه الكلمات التي أطلقت على هذه الكتب
ًحـــدة حتـــى تكـــون قـــادرا علـــى كیفیـــة ولـــك عزیـــزي الـــدارس أن تجتهـــد فـــي معرفـــة هـــذه الو

  .   الكشف في المعاجم العربیة
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  أهداف الوحدة

 

 

 

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  أخي الدارس بعد القراءة بدقة وفهم لهذه الوحدة ینبغي علیك      
  :أنًأن تكون قادرا على 

  .لاحي لكلمة معجمطصُّتتعرف المفهوم اللغوي والا -1
 .تتعلم كیفیة البحث أو الكشف في المعاجم العربیة -2
 .تشرح الفرق بین المعاجم القدیمة والحدیثة -3

 .ّتبین أنواع المعاجم العربیة -4
ٕود المجامع اللغویة وانجازاتهاتدرس جه -5 ُّ. 
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  المعاجم العربية.1
  :     أخي الدارس

ختصت بالبحث في كلمات اللغة العربیـة انقصد بالمعاجم العربیة هي المعاجم التي 

 أهمیــة عــن دراســة النحــو، وللمعــاجم أهمیــة كبــرى لا تقــل. دون غیرهــا مــن اللغــات الأخــرى

بل هـي النـواة لتوضـیح مـا غمـض مـن .  والصرف، والبلاغة وغیرها من أقسام اللغة العربیة

  .ذلك كله

   معنى كلمة معجم 1.1
 إن كلمة معجـم إذا أردنـا معناهـا لابـد مـن الرجـوع إلـى المعـاجم العربیـة لتوضـیح مـاذا تعنـي 

  .كلمة معجم
الإبهـــام والغمـــوض والـــسلب ومـــن معنـــى الـــسلب ُّفـــي اللغـــة بمعنـــى ) عجـــم( إن مـــادة

علـى الكتـاب الـذي یحـوي كلمـات غامـضة ومبهمـة غیـر معروفـه لـدى ) معجـم(أطلقت لفظـة 

، وهــو الكتــاب الــذي یراعــي فــي ترتیــب اجمیــع النــاس وســلب معناهــا مــن عقــل مــن لا یعرفهــ

  .مادته ترتیب الحروف

  ؟) أعجم(یصیربعد إدخال الهمزة علیه ل) عجم(ماذا تعني كلمة الفعل 
فیكـون  ًأخذ معنى جدیدا من معنى الهمزة الذي یفید السلب والإزالـة والنفـي،) أعجم(أن الفعل

وهـو ) معجـم(ونجد مـن هـذا أخـذ اسـم المفعـول. أزال العجمة الغموض والإبهام) أعجم(معنى
  . الذي یضم كلمات لیزیل إبهامها وغموضها وینفي عنها كل ذلكبالكتا

 الإعجام لأن نقط الحروف یزیـل مـا الحروف لفظارس، نطلق على نقط ومن هنا عزیزي الد

بـدون نقـط . رسـم البـاء والثـاء والتـاء:ً فیها من غموض فتصبح واضـحة ومعروفـة فمـثلانیكو
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ولكن بعد وضع النقاط ) ،،: (تكون معروفة ومفهومه بهذا الرسم مثل لا

   .وف العربیةعجام الإبهام والغموض عن الحرأزال الإ )ب،ت،ث(علیها 

  )1(تدریب 
                  

  

  

  نواة المعاجم 2.1 

 ،الاصـطلاحيفي معناهـا ) معجم(ُّ    أخي الدارس، لم یكن اللغویون أول من استخدم كلمة

  .عند العرب ولكن سبقهم على ذلك رجال الحدیث النبوي

 متي كانت بدایة وضع النواة للمعاجم اللغویة؟  
ومثـــال لـــذلك  .ث عـــن معـــاني الألفـــاظ الغریبـــة فـــي القـــرآن الكـــریملبحـــل هنـــاك حاجـــةكانـــت   

 ." رضي االله عنهما"نافع بن الأزرق إلى عبد االله بن عباس: أسئلة

  ).) الإتقان في علوم القرآن ((في كتابه - السیوطي–وقد ذكر هذه الأسئلة
 لعبد االله بن عباس أخبرنا عن قول االله عز وجل : قال نافع       

  ) وهل تعرف العرب ذلك؟ قال :قال. عزین حلق الرفاق: بن عباسافقال  ) 37المعارج 
  : أما سمعت عبید بن الأبرص وهو من العرب یقول،نعم

 یكونوا حول منبره عزینا*     فجاؤا یهرعون إلیه حتى     

 یا بن عباس أخبرني عن قول االله عز وجل: قال نافع         ) 35المائدة (  

  .قال نافع أتعرف العرب ذلك. الحاجة: الوسیلة : قال ابن عباس 
  : وهو من العرب یقوليقال ابن عباس نعم، أما سمعت عنترة العبس

بعد دراستك عزیزي الدارس، لمعنى كلمة معجم یمكنك أن توضح ما  
  .الفرق بین كلمة معجم، وأعجم والإعجام
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  إن یأخذوك تكحلي وتخضبي*    إن الرجال لهم إلیك وسیلة    

لنحـو نـواة یمكن أن تعد تفسیر ابن عباس للقرآن علـى هـذا ا   وعلى ما سبق أخي الدارس، 

  ).)غریب القرآن((حمل اسم وكان التآلیف الأولى في المعاجم ی. للمعاجم العربیة

  أسئلة تقویم ذاتي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  أجب بلا أو نعم. 1
  .إن  رجال الحدیث أول من استخدموا كلمة معجم  - أ
 .كلمة معجم مشتقة من الفعل أعجم  - ب

 .ذي یجمع كلمات لغة ویشرحهالفظة معجم تعني الكتاب ال  - ج

ـــى تحمـــل  : ضـــع دائـــرة حـــول الإجابـــة الـــصحیحة. 2 كانـــت التـــآلیف الأول
  :اسم

  .معجم القرآن) ج.  (إتقان القرآن) ب.   (غریب القرآن  ) أ(
    ما أهمیة المعاجم؟-3
  :ًالنوع من الكتب معجما لسببین هماهذا  یكون تسمیة  -4
  .علل. الترتیب على الحروف الهجائیة-أ

  .علل. إزالة الإبهام والغموض -ب
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  :أنواع المعاجم.2
  :اجم نوعان هما     عزیزي الدارس إن المع

  المعاجم الحدیثة)  ب   (             المعاجم القدیمة)  أ     (

    المعاجم القديمة1.2
ـــدارس،  ــم بـــ    أخـــي ال ــم الأخـــرى إلا أنهـ ــد الأمـ ـــألیف المعجمـــي بعـ ـــوا الت رغم أن العـــرب عرف

  .أبدعوا في تنظیم معاجمهم وترتیبها حسب أنظمة لم تكن معروفة من قبل

   للعرب لوضع معاجمهم ؟ما هو الدافع الأساس   
  

    

  

  

                    

                                

                

              

                  

  
  

  .خدمة القرآن الكریم -1
  .خدمة الحدیث النبوي الشریف -2
  .صون اللغة من الخطأ -3
 .حفظ اللغة من الضیاع - 4

 معاجم الألفاظ معاجم المعاني

ُّالمعاجم اللغویة العربیة قسمان  
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  معاجم الألفاظ: ًأولا
  :ترتیب الأحرف الهجائیة هي أخي الدارس،إن لمعاجم الألفاظ عدة أشكال ل

 الترتيب الصوتي  
      

  

  

  

 

 الترتیب الهجائي العادي  
 مبكـر لا یتجـاوز النـصف الثـاني مـن القـرن        قد ظهر هذا النوع من المعـاجم فـي وقـت

  : النوع من المعاجم إلى أصناف هيویمكن تصنیف هذا. الثاني الهجري

  .ترتیب الكلمات بعد تجریدها من الزوائد تحت حرفها الأول  ) أ(

   عزیزي الدارس، إن أول كتب سـلكت هـذا النظـام مـن ترتیـب الكلمـات تحـت حرفهـا الأول 

  :بعد تجریدها من الزوائد هي

  توفى  ولد  اسم المؤلف  اسم الكتاب

  هـ206  هـ164   الشیبانيو عمرأبو  الجیم

ــ  ابن زید  الهمزة   هـ321  ـ

  هـ 395  هـ 329  ابن فارس  المقاییس

  

  .یراعي الترتیب الصوتي التشابه الصوتي للأحرف ودرج المخارج# 
هــ المتـوفى 100الخلیل بن أحمد الفراهیدي المولود سـنة ) النمط (رائد أصحاب هذا# 

  .هـ175سنة 
  ).معجم العین(ُّألف الخلیل بن أحمد أول معجم عرفته اللغة العربیة، وأسماه# 
  .رتب فیه الكلمات حسب مخارج الحروف# 
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  :ترتیب الكلمات تحت حرفها الأخیر) ب (

 أو الترتیــب بحــسب – البــاب والفــصل–التــي أطلــق علیهـا نظــام  – إن رائـد هــذه الطریقــة      

ومـن أشـهر المعـاجم التـي اتبعـت ) )التقفیـة( (ه معجمـىالـذي سـم هو أبـو بـشر الیمـاني. القافیة

لابـن منظـور المـصري ) )لسان العـرب((ترتیب الكلمات على حسب الحرف الأخیر هو معجم 

تبـــع هـــذا ابـــادي  أ للفیـــروز))القـــاموس المحـــیط((ًوأیـــضا معجــم  .وهــو أكبـــر معجـــم فـــي العربیـــة

  .النظام

   أسئلة تقویم ذاتي
    

  

  

  

   معاجم المعاني2.1.2
ـــة العربیـــة وهـــو ــسم الثـــاني مـــن قـــسمي المعـــاجم اللغوی ـــزي الـــدارس، القـ ُّ  والیـــك عزی معـــاجم " ٕ

  ".المعاني

 كیف رتب أصحاب معاجم المعاني الألفاظ؟  
  

  

  

       

  كیف قامت حركة التألیف في المعاجم العربیة؟ - 1
  ربیة ؟ كان التألیف في المعاجم العمتى - 2
  كیف جمعت اللغة العربیة وقواعدها؟ - 3
  .المعاجمذكر أنواع ا - 4

قــد رتبــوا الألفــاظ بحــسب معانیهــا، فالألفــاظ التــي , يإن أصــحاب معــاجم المعــان     
تختص بالإنسان جعلوها في كتاب، والألفاظ التي تختص بالحیوان جعلوها فـي كتـاب 

  .وهكذا
 . بحسب الألفاظ وحروفهاهؤلاء رتبوا معاجمهم بحسب معاني الكلمات لا
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عزیزي الدارس، في هذا السیاق یطلعنا الجدول أدناه على جهود علماء العربیـة فـي 

  :في تألیف كتب ذات موضوعات معینةالقرون المقدمة 

  

  سنة التألیف  اسم المؤلف  اسم الكتاب

  القرن الثاني الهجري   بن كركرةومالك عمر أبو  ساننخلق الإ

  القرن الثاني الهجري   بن كركرةوأبومالك عمر  الخیل

  القرن الثاني الهجري  الإعرابينهشل   الحشرات

  القرن الثالث الهجري  أبوعبیدة   الإنسان

  القرن الثالث الهجري  أبوعبیدة  لزرعا

  القرن الثالث الهجري  أبوزید الأنصاري  المطر والمیاه

  القرن الرابع الهجري  الأخفش الأصغر  الأنواء

  القرن الرابع الهجري  أبوعلي الغالي  الإبل

  القرن الرابع الهجري  النصر بن شمیل  الصفات

  : فائدة

 لأبـي الحـسن ))المخـصص فـي اللغـة(( هـو معجـم   أخي الدارس، إن أبرز معـاجم المعـاني

  . الأندلسيهعلي بن سید
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   المعاجم الحديثة2.2
  :ا قمنا بتقسیم المعاجم إلى نوعینًرجعت، عزیزي الدارس قلیلا سوف تجد أنن لو   

 معاجم قدیمة وقد تحدثنا عنها فیما سـبق ومعـاجم حدیثـة وهـي التـي نریـد الحـدیث عنهـا فـي 

  .هذه الفقرة

 وفــي ةمــا جــد فــي اللغــاً لجامعــُقــد بــذلت محــاولات لوضــع معجــم عربــي حــدیث یكــون ل     

ِشتقاقات الحدیثة، وتصحیح بعض العیوب التي وجدت في المعاجم القدیمةالألفاظ والا ُ.  

 كیف كانت المحاولات لوضع المعاجم الحدیثة؟  
      

  

   المحاولات الفردية1.2.2
  : هياتجاهات    والمحاولات الفردیة تسیر في ثلاثة 

  

  

  

  

    
  

  

  

  .محاولات فردیة .1
 .ُّمحاولات جماعیة تتمثل في المجامع اللغویة في العالم العربي. 2

تألیف المعاجم . أ
 المیسرة

إعادة ترتیب المعاجم القدیمة 
ًترتیبا سهلا ً  

 معاجم المستشرقین

 المحاولات اتجاهات
 الفردیة
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  .تجاه، وذكر بعض المعاجم التي تمثلها  وسوف نقوم عزیزي الدارس، بتوضیح كل 

  لمعاجم المیسرةا 
هــم اللبنــانیون           أخــي الــدارس، إن أول مــن قــام بمحاولــة تــألیف المعــاجم المیــسرة

  .وقد كان ذلك في منتصف القرن التاسع عشر المیلادي

  :یسرة هيو أشهر المعاجم الم

ــم المعجـم       اســم المؤلف    اســـــ

  سعد الخوري الشرتوني  أقرب الموارد في فصیح العربیة والشوارد  1

  الأب لویس معلوف الیسوعي  المنجد  2

  عبداالله البستاني  )فاكهة البستان(البستان   3

  الشیخ أحمد رضا  متن اللغة  4

  جبران مسعود  الرائد  5

  ) 3(تدریب 
   

  

  

  

  

 مــن خـــلال .وضــع المعـــاجم لقــد كـــان للعــرب دوافـــع ل،عزیــزي الـــدارس -1
  .كتب تلك الدوافعادراستك للمعاجم القدیمة 

  .ختصارترتیب الصوتي في معاجم الألفاظ با تحدث عن ال -2
   متي ظهر الترتیب العادي للمعاجم القدیمة؟ -3
مــاهو . ًهیــدي كــان رائــدا فــي تــألیف المعــاجماإن الخلیــل بــن أحمــد الفر -4 

  الدور الذي قام به؟
  



 152 

  ) 4( تدریب   

  

  

  

  :إعادة ترتیب المعاجم القدیمة
  :على النحو التالي ترتیب المعاجم القدیمة ةلإعادفردیة  محاولات     

اسم المعجم 
  القدیم

  كیفیة الترتیب  أعاد ترتیبهاسم الذي 

ها مــن حــسب أوائــل الكلمــات بــدون تجریــد  الشیخ الطاهر أحمد الزاوي  القاموس المحیط
  الزوائد

  ترتیب هجائي حسب الحرف الأول  بطرس البستان   محیطمحیط ال
  ٕحذف واضافة یسیرة   محمد محي الدین عبد الحمید  مختار الصحاح

  :معاجم المستشرقین
 فیــشر“وكـان  المعجمیـة،" فیـشر"     إن أشـهر معـاجم المستـشرقین، كانـت محــاولات العـالم 

Vishar "ـــة، ًضـــلیعا فـــي الكـــان أحـــد كبـــار المستـــشرقین الألمـــان و ُّلغـــات الـــشرقیة مـــن عربی

ًوعبریة وسریانیة وغیرها وعمل معجما تاریخیا للغة العربیة ً.  

هــي  مــا. ل بــن أحمــد الفراهیــدي أول معجــم وســماه معجــم العــینالخلیــ ألــف
 الطریقة التي اتبعها في ترتیب المعجم؟
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  :أسئلة تقویم ذاتي

     

  

  

  

  

  أخي الدارس، بعد تناول المحـاولات الفردیـة لوضـع المعـاجم الحدیثـة ننتقـل إلـى المحـاولات 

  :الجماعیة والتي تتمثل في

  ُّمحاولات المجامع اللغوية  2.2.2
مصر والمغرب وسوریا والعراق بمجهـودات : ُّقامت كثیر من المجامع اللغویة في كل من   

  . الدارس، بعرض إنتاج كل مجمع منهاوسنقوم عزیزيفي تألیف المعاجم 

  مجمع اللغة العربية بالقاهرة 
  هي الأعمال التي قام بها المجمع اللغوي بالقاهرة ؟   ما

  :ایة وهي  قام بوضع  معجمات ثلاثة منذ البد

عزیـــزي الـــدارس، اكتـــب أســـماء ثلاثـــة معـــاجم اهتمـــت بترتیـــب الكلمـــات   
  تحت حرفها الأول

1-                       2-                      3-  
   القدیمة؟ُّماهي أقسام  المعاجم العربیة اللغویة

1-                    2-  
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  :معجم  وسيط -أ
    

  

  

    

  

  

  

  

  :معجم وجيز -ب
بمقـــدار مـــا      عزیــزي الـــدارس، إن المعجــم الـــوجیز یقتـــصر علــى الألفـــاظ الكثیـــرة الــدوران 

  . الدارس المبتدئالتي تناسب ویضم الكلمات واحد، ویتكون من جزء یناسب الدراسات ،

  :معجم كبير -ج
  

  

  

  

  

  

فـاظ العربیـة، وقـد توسـع فیـه المعجم الوسـیط هـو معجـم لغـوي حـدیث للألإن  
ً تألیفــا وانــشاء وقــد ؛قتــصار علــى الألفــاظ المــستعملة فــي فــصیح الكــلاممــع الا ٕ ً

 م في جزئین كبیرین یحتویان 1961طبع طبعتین حتى الآن ظهرت الأولى في 
  .ادة وملیون كلمة وستمائة صورةعلى ثلاثین ألف م

  ویمتــاز المعجــم الوســیط بترتیبــه الهجــائي العــادي علــى حــسب الأصــول وقــد 
وقــد جمـع بــین القـدیم والحــدیث فـضم الكلمــة . راعـى فــي ترتیبـه أوائــل الكلمـات

ــة  ــى أصــولها اللغوی ُّالمــستخدمة حــدیثا، وأرجعهــا إل دة ّكمــا ضــم ً ــالألفــاظ المول َّ
 .َّوالمعربة الحدیثه

أخي الدارس، هذا هو المعجـم الثالـث الـذي قـام بوضـعه المجمـع         
  .اللغوي بالقاهرة

ً      والمعجم الكبیر یكون دیوانا عاما للغة، جامعا لشواردها الغریبة  ً ً
ًمبینا أطوار كلماتها ّ َ ُ.  

 مـن حـرف الهمـزة وهـو ًر منه الجزء الأول فقط ویشمل جـزءا وقد ظه
الهجـائي العــادي بعـد تجریــد الكلمـات مــن یـسیر علــى حـسب الترتیــب 

 .الزوائد
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  :ي بالقاهرة بإخراج معجمین هماُّوقد قام المجمع اللغو     

  . وهو مرتب حسب الترتیب الهجائي العاديمعجم ألفاظ القرآن -1

 . وهوخاص بالعلوم والفنونمعجم مصطلحات العلوم والفنون  -2

  المكتب الدائم لتنسيق التعريب بالمغرب
 دائم لتنسیق التعریب،  وقام المجمع نظاموضع ل     عزیزي الدارس، عمل هذا المكتب 

  :هي ع خطة معاجم كثیرةبوض

  .  اللهجات العامیة في البلاد العربیةإلى معجم الألفاظ المنحدرة من أصل فصیح  ) أ(

 .  في العصر الحدیثیرلتعبلیب اا ضمن أس التي دخلت معجم الألفاظ الفصیحة  ) ب(

  .ُّ یجمع الحصیلة اللغویةمعجم للمعاني) ج  (

 فــي الـــصحف والمجـــلات عمالّمعجـــم حـــي یجمـــع المفـــردات العربیـــة الـــشائعة الاســـت) د(

  .غیرهاو

  . الأنجلیزیة أوالفرنسیة،ُّ مع اللغة العربیة لغة أخرى ُّمعاجم ثنائیة اللغة تجمع) هـ (

  .معاجم مصطلحات العلوم) و (

    ولم ینجز المجمـع المغربـي مـن معـاجم مـصطلحات العلـوم سـوى المـصطلحات التـي بـدأ 

  .ریاضیاتبإنجازها ونشرها مثل معجم الفیزیاء، وال

   المجمع العلمي العربي بدمشق

. تـسعت أهـداف هـذا المجمـع فـشملت مختلـف العلـوم الحدیثـةا        أخي الدارس، لقـد 

ومعظـــم جهـــوده المعجمیـــة، تنـــصب فـــي وضـــع المـــصطلحات العربیـــة لكـــي تحـــل محـــل 

  .الألفاظ الأعجمیة
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    المجمع العلمي العراقي
ــدارس، إن المجمــــع العلمــــي الع ــه مــــشاركات فــــي العمــــل     عزیــــزي الــ راقــــي لا توجــــد لــ

ــیات والتــــاریخ االمعجمــــي، لتوزیــــع  ــل الریاضــ ــ ــات أعــــضائه بــــین جمیــــع العلــــوم مث هتمامــ

  . أي كتب معجمیةمن خلالهوالجغرافیا والآداب ولم تظهر 

  تنبیه  
          

  

  

  

  )5(تدریب 
    

  
  

  

  :دارس، بعد دراستك للفقرة السابقة أجب عن الآتيأخي ال
هـو الغـرض  إن الترتیب بحسب أبنیة الكلمة من أشكال معاجم الألفاظ مـا

 الــشكل مــن الترتیــب ؟ ومــا هــو أشــهر معجــم فــي هــذا اهــتم بــه هــذاالــذي 
 النظام؟

عزیزي الدارس، بعد أن استعرضنا المعاجم القدیمة والحدیثة  سنحاول أن نضع 

لك جداول میسرة توضح لك أنواع المعاجم القدیمة والحدیثة ومحاولات المجامع 

  .ُّاللغویة وطرقها في ترتیب كلماتها لیمكنك تصورها واستیعابها
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  أسئلة التقویم 

  

  
  

  

  
  
  

  

  كيفية الكشف في المعاجم 3.2
ــي الــــ     ــى أخــ ــدریب علــ ــاج إلــــى تــ دارس، إن عملیــــة الكــــشف فــــي المعــــاجم مهــــارة  تحتــ

مختلف المعاجم، لتكتسب المهارة والسرعة والدقـة فـي الكـشف عـن الكلمـات التـي ترغـب 

  .في معرفتها

   كیف  تبحث في المعجم ؟
 مـن المعـاجم علیـك أن تتبـع طریقـة فـي معجـم     عزیـزي الـدارس، إذا أردت أن تبحـث 

  :كما یليترتیب المعجم 

  :تیة اكتب مشتقات الكلمات الآ-1
ــــــصر      -1 ـــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ـــــرب -2        نـــ ــــ ــــ ــــ ـــــ ــــ ــام       -3        شــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ـــــ ــــ  قــــ
 فهم -6        سأل            -5                 ضرب -4

ـــــس      -7 ـــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــر -8       جلـــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ـــــ ــــ ـــصر                   ا-9       عقــ ــــ ـــــ ــــ ــــ ــــ ــــ نتـــ
  ستنصرا -11              تنصر -10

  الآتیة ؟) المعاجم( ماهي أسماء مؤلفي الكتب -2
     المقاییس -2 معجم الجیم   -1
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  مایجب على الباحث أن یتبعه  ترتیب المعجم

    الترتیب الصوتي-1
  ) مخارج الحروف( 

ـــدرس علــــم التجویــــد لأنــــه یعرفـــــه –أن یعــــرف مخــــارج الحــــروف  ّ أن یــ
ـــرج الأول –بمخــــارج الحــــروف  ـــة حــــسب المخـ  ثــــم  یبحــــث عــــن الكلمـ

  للحرف
 هـل هـي مـن صـفات الإنـسان،  الكلمـة)معنـى(علیه أن یعرف مدلول     ترتیب  حسب المعاني-2

  .أم الحیوان، ثم یكشف عنها في مكانها

ـــد -3 ــــــ ـــــ ـــب دون تجریـــــ ـــــ ــــــ   ترتیـــــ
  .الكلمات من الزوائد

ا هـــي ثـــم یرتبهـــا علـــى حـــسب  ینظـــر الباحـــث إلـــى حـــروف الكلمـــة كمـــ
  .الحرف الأول منها

 ترتیـــب بعـــد تجریـــد الكلمـــة -4
  من حروف  الزوائد

ِعلى الباحث أن یرجع الكلمة إلى أصلها قبـ ل الزیـادة ثـم یبـدأ الكـشف ُ
  . بالحرف الأول منها الذي كان قبل الزیادة

 علیـــك أن تنظـــر إلـــى حـــالات الجـــدول هـــذا     عزیـــزي الـــدارس، لتوضـــیح مـــا ورد فـــي 

  :الكلمات قبل الكشف عنها وهي

ًإن أي كلمة من الكلمات سواء أكانت اسما أو فعلا ستكون حالاتها كالآتي#  ً:  

  لمثالا  نوع الفعل أو الاسم
  .حمد، شكر، نبق، خرج، ضرب، أب، ذهب   مجرد ثلاثي -1

  .عثرجعفر، جوهر، بندق، زلزل، دحرج، ب   مجرد رباعي -2

  سفرجل   مجرد خماسي-3
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  .أخي الدارس، إن هذه الكلمات مجردة حذف منها حرف واحد) أ(

  

  قبل الحذف  بعد الحذف  الكلمات
  وقف   قف  قف

  عاد   عُد  عُد

  دوع  عِد  عِد

  نام  نم  نم

ْقل   قال  قل  ُ

  
 وبقــى  حــرف واحــد تــزاد علیــه هــا الــسكت الكلمــات المجــردة التــي حــذف منهــا حــرف) ب(

  ًوجوبا

  الحرف المحذوف  بعد الحذف  الكلمة قبل الحذف
  الواو والألف  )عه(ع   خالد الدارسوعي

  والواو والألف  )قه(ق   خالد نفسهوقى

ِل◌   الأمرولي    والواوالیاء  )له (ِ

ورد یوضـح لـك كیفیـة الكـشف فـي المعـاجم التـي رتبـت علـى حــسب   عزیـزي الـدارس، مـا   

 والمزیـــدة ومـــا ســـبق فـــي هـــذه الجـــداول هـــو الكلمـــات المجـــردة مـــن حـــرف الكلمـــات المجـــردة

  .وحرفین
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   )6( تدریب

   

  
  

  

  

  :وٕالیك عزیزي الدارس، جدول الكلمات المزیدة وهي

 ما زید بحرف واحد )1(

  الحرف المزاد  الكلمة بعد الزیادة  یادةالكلمة قبل الز  الرقم
  الهمزة في الأول  أحمد  حمد  1
  الألف في الوسط  یاسر  یسر  2
  الألف في الوسط  جادل  جدل   3
  تضعیف السین في الوسط  ّقسم  قسم  4

   بحرفینةكلمات مزید) 2(
  الحرف المزید  الكلمة بعد الزیادة  الكلمة قبل الزیادة  الرقم
  الهمز التاء  انتفع  نفع  1
  الهمز والتاء  اجتمع  جمع  2
  الهمزة والنون  انكسر  كسر  3
  المیم والتاء  مجتمع  جمع  4
  المیم والنون  منكسر  كسر  5

  :ستخراج معجمین همااُّ قام المجمع اللغوي بالقاهرة بلقد أخي الدارس،
  .ألفاظ القرآن -1
 .مصطلحات العلوم والفنون -2

 ؟ماهو ترتیب  كل معجم من هذین المعجمین
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 كلمات مزیدة بثلاثة أحرف )3(

  الحرف المزید  الكلمة بعد الزیادة  الكلمة قبل الزیادة  الرقم
  الهمزة، السین، التاء  استغفر  غفر  1
  م، التاء، الألفالمی  متخارج  خرج  2

  أحرفةبأربعكلمات مزیدة  )4(

  الحروف المزادة  الكلمة بعد الزیادة  الكلمة قبل الزیادة

  .التاء، الألفالسین ،الهمزة،   استغفار  غفر

  .التاء، الألفالسین ، الهمزة،   استنفار  نفر

  .التاء، الألفالسین، الهمزة،   استخراج  خرج

  . الألف التاء،السین،  الهمزة،  استفهام  فهم

  أسئلة تقویم ذاتي؟

  
  

  

  

وقــد تكــون   حــروف أصــلیة،عزیــزي الــدارس، إن الكلمــات المجــردة أو المزیــدة قــد تكــون فیهــا
 : تي عن أصل وحالاتها كالآروف منقلبةحفیها 

 

 

ًأجعل هذه الكلمات مزیدة مرة بحرف ومرة بحرفین وأخرى بثلاثة ً  
  . ضرب-2.                    حمد-1
  . ذهب-4.                    لبس-3
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  یها حرف منقلب عن أصلكلمات مجردة وف) 1(

  أصل الكلمة  الحرف المنقلب عن الأصل  الكلمات المجردة

  قول  صلها واوالألف أ  قال

  بیع  الألف أصلها یاء  باع

  دعو  الألف أصلها واو  دعا

  رمي  الألف أصلها یاء  رمى

  شكو  الألف أصلها واو  شكا

  سعي  الألف أصلها یاء  سعى

 كلمات مزیدة وفیها حرف منقلب عن أصل) 2(

  أصل الكلمة  أصله  بوالحرف المقل  الكلمات المزیدة

  نوب  واو  الألف  أناب

  قوم  واو  فالأل  استقام

  دین  یاء  الألف  استدان

  كیف تعرف أصل الحرف المقلوب في الأفعال؟
  

  

  

  

  :یعرف أصل الحرف المقلوب في الأفعال بالآتي
  . أن یؤتى بالفعل المضارع-1
  تاء الفاعل، نون النسوة، ألف الأثنین( ضمیر رفع  اسناد الفعل إلى -2
 .یؤتى بالمصدر أن  -3
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 فائدة:  
  

  

  

تطبيقـــات علـــى كيفيـــة معرفـــة أصـــل الحـــرف المقلـــوب فـــي الأســـماء  4.2
  :والأفعال

علیك أن تـأتي بالمـضارع .   عزیزي الدارس، إذا أردت أن تعرف أصل الحرف في كلمة ما

  :أن تأتي بالمصدر  أوع، لضمیر رفتسندها  منها، أو

فأصل الحرف   المضارع  أصل الألف  الفعل الماضي  الأمثلة

  في الماضي

  الفعل المضارع  واو  یقول  أن تأتي بالمضارع  قال

  ًیاء  یبیع  أن تأتي بالمضارع  باع

  واو  النوم  أن تأتي بالمصدر  نام  المصدر

لضمیر الإسناد 

  تاء الفاعل رفع ك

ــاء   سعى ــــ ــــ ــــسنده لتـــ ــــ ــــ أن تـ

  الفاعل

  ًیاء  ُسعیت

   كیف تعرف أصل الحرف المنقلب في الأسماء؟أخي الدارس

  

  

  

تي بـالمثنى أصل الحرف المقلوب في الأسماء أن تـأ -أخي الدارس -ویعرف 
 .منه ، أو جمع المؤنث
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 :منه كما یلي أو جمع المؤنث أن تأتي بالمثنى 

  بدلیل المثنى وجمع المؤنث   أصله  الحرف المنقلب  الاسم المفرد

  عصوان، عصوات  واو  الألف  عصا

  فتیان، فتیات  یاء  الألف اللینه  فتى

  فائدة  
 

  

  

 تنبیه  
  

  

  

  

  

  

 

  ً هجائیاماهي طریقة الكشف في المعاجم المرتبة# 

 ، عزیـــزي الـــدارس، ممـــا تقـــدم عرفنـــا إن المعـــاجم المرتبـــة حـــسب الحـــروف الهجائیـــة نوعـــان

  :ویكون الكشف فیها كالآتي

  .اض أو مضارع أو أمرالفعل إما م - 1
  الاسم إما مفرد أو مثنى أو جمع - 2

 لكــل مــن توضــیح فــي الكلمــة مــن حیــث التجریــد قعزیــزي الــدارس بعــد كــل مــا ســب
ــ ــي طریقــة الك ــه ف ــك كل ــادة وأصــل الحــرف وغیــره علیــك أن تتبــع ذل ــي والزی شف ف

  :المعاجم على النحو التالي
بـــدأ د علیـــك أن تًإذا كـــان المعجـــم مرتبـــا بعـــد تجریـــد الكلمـــة مـــن الزوائـــ -1

  .بالحرف الأول من أصل الكلمة
ــا قبــل تجریـــد الكلمــة مــن الزوائــد علیــك أن تبـــدأ نوٕاذا كــا -2 ً المعجــم مرتب

  .بالحرف الأول دون تجرید الكلمة من الزوائد
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 یكــشف عــن الكلمــة فیهــا بعــد عمــل الإجــراءات المعــاجم المرتبــة حــسب أوائــل الأصــول -أ

  اتفقـــت الكلمـــات التـــي یكـــشف عنهـــا فـــي الحـــرفالـــسابقة حـــسب ترتیـــب الحـــرف الأول، فـــإن

ضــرب، هــرب، شــرب ینظــر فـي الترتیــب إلــى الحــرف الأول مــن الكلمــات فــإن :  مثــلالأخیـر

ب، ضـرع، ضـمر، ینظـر فـي ضـر: اتفقت الكلمات التي یكشف عنها في الحـرف الأول مثـل

خــرج، : ل فــإن اتفقــت الكلمــات فــي الحــرفین الأول والثــاني مثــ . الحــرف الثــانيالترتیــب إلــى

وبعــد هــذا كلــه عزیــزي الــدارس، ، ینظــر فــي الترتیــب إلــى الحــرف الثالــث. خــرب، فــرح، فــرع

  .دسوف نأتي إلیك بالأمثلة لتوضیح ما ور

 الأمثلة  

  :یكون الكشف في مثل هذه المعاجم كالأتي

  حروفها  مادة الكلمة  الكلمة

  السین، المیم، العین  سمع  مستمع

  اءاء والحیاء مع الالب  بیح  استباح

  اء والكافالشین مع الب  شبك  اشتبك

   القاف والفاءعالواو م  وقف  قف

  العین مع الدال والدال  عدد  استعد

  العین مع الواو والنون  عون  أعان
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   حسب أواخر الفصولالمعاجم المرتبة) ب(

بمعنــى أن ) )البــاب والفــصل((ُّ     عزیــزي الــدارس، یــتم الكــشف فــي هــذه المعــاجم بطریقــة 

  .ً والأول منها یسمى فصلا))اً باب((الأخیر في الكلمة یسمىالحرف 

  :وٕالیك بعض الأمثلة في مثل هذه المعاجم

  الكلم في المعجم  مادة الكلمة  باب الكلمة  فصل الكلمة

 مستمع سمع العین السین مع المیم

 استباح بیح الحاء اء مع الیاءالب

 اشتبك شبك الكاف الشین مع الباء

 قف وقف الفاء الواو مع القاف

 استعد عدد الدال العین مع الدال

 أعان عون النون العین مع الواو

فـي المعـاجم المرتبـة حـسب أواخـر معنـى كلمـة دت أن تبحث عـن     عزیزي الدارس، إذا أر

ـــدأ بـــه ویـــسمى الأصـــول علیـــك أن تعـــرف الحـــرف الأخیـــر ـــذي تب  والحـــرف الأول) )بابـــا(( ال

ًعندما أریـد البحـث عنهـا أولا أقـول الكلمـة فـي " لقا"ًمثلا كلمة ) فصلا(ویسمى  ) الـلام (بـابً

 مـــن ول هــو الحـــرف الأالقـــافلأن ) )القـــاف((فــصل وفـــي ) قـــال( فــي لأنــه الحـــرف الأخیـــر

  .، فهى في باب اللام فصل القافیقول) قال(ومادة الكلمة الكلمة
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  الخلاصة
حتـوت اقـد ) ُّالمهـارات اللغویـة(  مقـرر إن الوحدة الخامسة في هذا المقرر     أخي الدارس،

  .ًصطلاحاافبدأنا هذه الوحدة بتعریف المعاجم لغة و) المعاجم العربیة(على 

ـــا بتقـــسیم المعـــاجم حـــسب الترتیـــب الـــذي ورد فـــي معـــاجم الألفـــاظ ــدثنا عـــن ،    ثـــم قمن  وتحـ

ّالمعاجم اللغویة القدیمة والحدیثة وبینا الفرق بینهما ُّ.   

قامـت لتعیـد النظــر فـي المعــاجم القدیمـة وتمثـل هــذا فـي المجــامع  المحـاولات التــي عرضـنا  

  . الوحدةفي ثنایااللغویة التي ورد ذكرها 

ــدارس،  ـــ فـــي تنظـــیم المعـــاجم وترتیبهـــالقـــد أبـــدع العـــرب  عزیـــزي الـ ــد   الماضـــي، ي ف واجتهـ

  .تیسیر المعاجم القدیمةفي ) نی اللبنانیخاصة(المعاصرون 

 و المعجـــم الوســـیط ومحـــیط المحـــیط: معـــاجم العربیـــة مثـــلورد ذكـــر أكبـــر وأشـــهر اللقـــد     

  .وغیر ذلك من المعاجم العربیة معجم العین

  .       واشتملت هذه الوحدة على التدریبات وأسئلة التقویم الذاتي

    ونرجــو منــك عزیــزي الــدارس، أن تــستزید مــن المراجــع التــي ذكــرت لــك فــي هــذا المجــال 

  .ء االلهحتى تنمي ذخیرتك اللغویة إن شا
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  إجابات التدريبات
  )1:(تدریب 

كلمة معجم تعني الإبهام والغمـوض وأعجـم بمعنـى الـسلب والإزالـة والمعجـم هـو )  1         (

  .الكتاب الذي یضم كلمات لیزیل إبهامها وغموضها لا یوجد فرق في مادة الكلمة

  .َّأهمیة المعاجم للكشف فیها عما غمض وأبهم معناه) 2         (

  ) 2(تدریب

ُّنواة المعاجم، لم یكن اللغویون أول من اسـتخدم كلمـة معجـم فـي معناهـا الأصـلي عنـد ) 1 (

  .العرب

  .تسنیم) ج.   (الوسیلة) ب.    (عزین) أ) (2         (

  . طئ– هذیل - تمیم- اسد–القبائل العربیة هي ) 3         (

  )3(تدریب

  :ضع المعاجم هيالدوافع التي دفعت العرب لو) أ         (

  .خدمة القرآن الكریم) 1     (

  .خدمة الحدیث النبوي) 2     (

  .ُّصون اللغة من الخطأ) 3     (

  ُّحفظ اللغة من الضیاع)4    (

الترتیب الصوتي في معاجم الألفاظ یعني التشابه الصوتي في الحرف الأخیر ودرج ) ب     (

  .المخارج الصوتیة

  .جائي العادي في القرن الثاني الهجريظهر الترتیب اله) ج     (
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  .قام بتألیف معجم العین) د     (

  )4(تدریب

  . الخلیل بن أحمد في ترتیب معجم العین على حسب مخارج الحروفسار

  )5(تدریب

  .هتم هذا النظام في بناء الكلمة من حیث الحرف الصحیح والمعتلا) 1     (

  .للفارابي) العربان العرب في بیان لغة دیو( أشهر معجم في هذا النظام هو) 2     (

  )6(تدریب
  .رتب معجم ألفاظ القرآن على حسب الترتیب الهجائي العادي) 1      (

  .ترتیب خاص بالعلوم والفنون) 2      (
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